UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6:1918 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 29thang7  nam 2026
QUYET PINH

Co6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh linh vuc Pat dai
thugc pham vi chire ning quan ly cia nganh nong nghiép va méi trwdng ap
dung tai UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh pha vé
kiém soat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bo sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phui vé
thuc hién co ché mt cira, mét cura lién thdng tai bg phan mét cia va cong Dich
vu cong quOc gia; Nghi dinh $6 367/2025/NP-CP ‘ngay 31/12/2025 cua Chinh phu
Vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP;

Can cir cdc Théng tw ciia Bé truong, Chi nhiém Vin phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung cua Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP;

Can cir Quyét dinh sé 48/2026/0D-UBND ngay 06/7/2026 cua UBND tinh
quy dinh trinh tw, thu tuc hanh chinh vé dat dai trén dia ban tinh Ha Tinh,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Nong nghiép va Méi trieong tai van ban sé
5960/SNNMT-TCCB ngay 27/7/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
22 (hai muoi hai) thi tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc Pat dai thudc pham vi chirc
nang quan ly cua nganh Nong nghiép va Méi truong ap dung tai UBND cap x&
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Nong nghiép va Méi trudng chu tri, phéi hop vai Bo Nong
nghiép va Moi truong; Van phong UBND tinh va cac co quan don vi lién quan
can cir Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién ti giai quyét TTHC trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC nganh Nong nghiép va Moi truong dé &p dung thuc
hién theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé cac Quyét
dinh cong bé Danh muc va Quy trinh noi bo TTHC: sé 2253/QD-UBND ngay
09/9/2025; s6 1642/QD-UBND ngay 28/6/2025; sé 2517/QD-UBND ngay
14/10/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S Nong nghiép va Moi
truong, Giam d6c cac so; Thu truong cac ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tam Thong tin va Xdc tién, hd trg dau
tu tinh; Cha tich UBND cac x4, phuong va cac to chic, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Bo Nong nghiép va Mai truong;

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tam TT va XT, HTDT tinh;
- Luu: VT, HCC.:.

T
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Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ TTHC PUQC BAN HANH LINH VU'C DAT DAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH HA TINH

| 12026 cua Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

2 DVCTT
Tén tha tuc N Thoi han Dia diem C A s . a1 - ~
Tl hanhchinn | METTHC L isi quyét thychign | M léph Can cir phap ly Toan | Mgt
7 trinh | phan
Giao dat, cho thué dat, - Ludt Lam  nghiép sO
chuyén muc dich su -Nop truc tiép tai 16/2017/le|‘14xngay 15{11{20&7
dung dat d@éi véi Trung tim Phuc duoc stra dpl, bd sung mot s6 dicu
truong hop giao dat, vu hanh  chinh boi Luat s6 16/2023/QH15, Luat
cho thué dit khong A ) céng tinh/cAp x4. ) 50 31/20%4/QH1§-
dau gia quyén sir dung Khoéng qua 15 - Qua dich vu buru Thu phlr, I¢ | - Luat Dat dai so 31/2024/QH}5
1 | d4t, khong diu thiu ngay lam viéc chinh céng ioh phl'gnéu ngay 18/01/2024 dugc stra doi, X
lya chon nha dau tu ' c0) bo sung mot so dieu boi Ludt so

thuc hién du an co su
dung dat va trudng
hop giao dat, cho thué
dat théng qua diu
thau lya chon nha dau

- Qua Cbdng Dich
vu cdng quéc gia:
https://dichvucon
g.gov.vn

43/2024/QH15,
47/2024/QH15  va
58/2024/QH15.

- Cac Nghi dinh cua Chinh phu:
s 101/2024/ND-CP  ngay

Luat sO
Luat so



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

tu thuc hién du an co
st dung dat; giao dat
va giao rung; cho thué
dat va cho thué rimg.

29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co
ban dit dai; dang ky, cap
GCNQSD dat, quyén sO htru tai
san gan lién véi dat va hé thong
thong tin  dat dai; sb
102/2024/Nb-CP ngay
30/7/2024 quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat Dat
dai; s6 103/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 quy dinh vé tién st
dung dat, tién thué dat; sé
151/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 quy dinh vé phan dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dit dai; sb
49/2026/ND-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét va
huéng dan mot sé diéu ciia Nghi
quyét sd 254/2025/QH15 cua
Quéc hoi quy dinh mét sd co ché,
chinh, chinh sach thao g& kho
khin, vudng méc trong t6 chirc
thi hanh Luit Dat dai; s6
50/2026/Nb-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét mot
sé6 diéu cua Nghi quyét sb
254/2025/QH15 ngay
11/12/2025 cua Quéc hoi quy
dinh mot sb co ché, chinh sach




thdo g& khé khian, vuéng mac
trong t6 chuc thi hanh Luat DAt
dai vé tién sir dung dat, tién thué
dat.

- Céc Nghi quyét cua HDND
tinh: s 253/2020/NQ-HPND
ngay 08/12/2020 quy dinh vé
mac thu, mién, giam, thu, nop,
quan ly va sur dung cac khoan phi,
6 phi thuéc tham quyén cua
HDND tinh trén dja ban tinh; sé
101/2023/NQ-HPND ngdy
14/7/2023 sira d6i, bd sung mot
s6 khoan phi, I phi trén dia ban
tinh; sé 136/2024/NQ-HPND
ngdy  13/12/2024 va  sb
172/2025/NQ-HPND ngay
10/12/2025 sira d6i, bo sung mot
s6 khoan phi, Ié phi trén dia ban
tinh.

- Cac Quyét dinh cua UBND tinh:
s6  34/2026/QP-UBND  ngay
03/6/2026 vé phan cap, uy quyén
mot s6 nhiém vy trong linh vuc
dat dai trén dija ban tinh; sé
48/2026/Qb-UBND ngay
06/7/2026 quy dinh trinh tu,
TTHC vé dit dai trén dia ban tinh.

Giao ‘dét, cho thué
dat dong thoi giao

Khéng qua 15
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

- Luét Pat dai s6 31/2024/QH15
ngay 18/01/2024 dugc sura doi,




khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong lan
bién ma nguoi xin
giao dit, thué dat 1a to
chic trong nudc, to
chuc, ho gia dinh, ca
nhan

bo sung mot s6 diéu bai Luat sb
43/2024/QH15, Luét $6
47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Cac Nghi dinh ctua Chinh phu:
s6  101/2024/ND-CP  ngay
29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co
ban dit dai; dang ky, cap
GCNQSD dat, quyén sO htru tai
san gan lién véi dat va hé thong
thong tin  dat  dai;  s6
102/2024/Nb-CP ngay
30/7/2024 quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat Dat
dai; s6 103/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 quy dinh vé tién st
dung dat, tién thué dat; sé
151/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 quy dinh vé phan dinh
tham quyen cua chinh quyeén dia
phuongozcap phanquyen phm1
cap trong linh vyc dit dai; sb
49/2026/ND-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét va
huéng dan mot sé diéu ctia Nghi
quyét sd 254/2025/QH15 cua
Quéc hoi quy dinh mét sd co ché,
chinh, chinh siach thao g& khoé
khin, vudng méc trong t chirc
thi hanh Luat Dit dai; sb




50/2026/ND-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét mot
sé6 diéu cua Nghi quyét sé
254/2025/QH15 ngay
11/12/2025 cua Quéc hoi quy
dinh mot sb co ché, chinh sach
thado g kho khin, vudng mic
trong to chuc thi hanh Luat Pat
dai vé tién sir dung dat, tién thué
dat.

- Cac Nghi quyét cia HDND
tinh:  s6 253/2020/NQ-HPND
ngay 08/12/2020 quy dinh vé
muc thu, mién, giam, thu, nop,
quan ly va st dung céc khoan phi,
I6 phi thuoc tham quyén cua
HDND tinh trén dia ban tinh; sé
101/2023/NQ-HDND ngay
14/7/2023 sira d6i, b6 sung mot
s6 khoan phi, I phi trén dia ban
tinh; sé 136/2024/NQ-HPND
ngdy  13/12/2024 va  sb
172/2025/NQ-HDND ngdy
10/12/2025 sira d6i, bd sung mot
s6 khoan phi, Ié phi trén dia ban
tinh.

- Cac Quyét dinh cua UBND tinh:
s6  34/2026/QP-UBND  ngay
03/6/2026 vé phan cap, uy quyén
mot s6 nhiém vy trong linh vuc




dat dai trén dja ban tinh; s6
48/2026/QD-UBND ngay
06/7/2026 quy dinh trinh tu,
TTHC vé dat dai trén dia ban tinh.

Giao dat ¢ ¢6 thu tién
st dung dat khong
thong qua dau gia,
khong dau thau lya
chon nha d4u tu thuc
hién du an co str dung
dat ddi voi ca nhan la
can bo, cong chue,
vién chtrc, si quan tai
ngli, quan nhan
chuyén nghiép, cong
chaec quéc phong, Khong qua 35
cong nhan va vién ngay lam viéc Nhu trén Nhu trén Nhu trén
chic qudc phong, si
quan, ha si quan, cong
nhan cong an, nguoi
lam cong tac co yéu
va nguoi lam cong tac
khac trong t6 chirc co
yéu hudng luong tir
ngan sach nha nudc
ma chua dugc giao
dat o, nha ¢; gido
vién, nhan vién y té
dang cOng tac tai cac




xa bién gioi, hai dao
thuoc ving c6 diéu
kién kinh té - x& hoi
khé khan, vung coé
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan
nhung chua co dat g,
nha ¢ tai noi cong tac
hoac chua duoc
huong chinh sach hd
tro vé nha ¢ theo quy
dinh cua phap luat vé
nha &; ca nhan thuong
trd tai xa ma khong cé
dit ¢ va chua dugc
Nha nuéc giao dat &
hoac chua duoc
huong chinh sach hd
trg vé nha & theo quy
dinh cta phép luat vé
nha &

Chuyén muc dich sir
dung dat déi voi
truong hop phai xin
phép co quan nha
nuéc c6 tham quyén
va khong thuoc
truong hop quy dinh
tai Diéu 6 Quyét dinh

Khéng qua 15
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén




10

s6 48/2026/QP-
UBND

Gia han st dung dat
khi hét thoi han st
dung dat

Khéng qua 15
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén

Chuyén hinh thic
giao dét, cho thué dat
ma nguoi sir dung dat
la t6 chic, ho gia
dinh, ca nhan

Khéng qua 15
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén

Diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muyc
dich str dung dat do
thay doi can ctr quyét
dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép
chuyén muyc dich s
dung dat ma nguoi st
dung dat 1a t6 chic,
ho gia dinh, cd nhan.

Khong qua 05
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén

Diéu chinh quyét dinh
giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyén muyc
dich st dung dat do
sai s6t vé ranh gidi, vi
tri, dién tich, muc dich
stt dung giita ban dd
quy hoach, ban do dia

Khoéng qua 07
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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chinh, quyét dinh giao
dét, cho thué dat, cho
phép chuyén muc
dich sir dung dat va sd
liéu ban giao dét trén
thuc dia ma nguoi st
dung dat 1a t6 chic,
ho gia dinh, ca nhan.

Diéu chinh thoi han
str dung dat cua dy 4n
dau tu ma ngudi st
dung dat 1a t6 chuc
trong nude, to chuc
t6n gido, to chuc ton
gido truc thudc, nguoi
géc Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai, to chire
kinh té c6 vén dau tu
nudc ngoai, t6 chuc
nudc ngoai cod chuc
nang ngoai giao

Khéng qua 15
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén

10

Ding ky dat dai, tai
san gan lién voi dat,
cap Giay ching nhan
quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san
gan lién véi dat lan
dau doi voi to chuac
dang st dung dat

Khéng qua 17
ngay lam viéc
dbi véi truong
hop dang ky dét
dai, tai san gan
lién véi dat lan
dau; khong qué
20 ngay lam

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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viec d6i  voi
trrong hop
dang ky dat dai,
tai san gan lién
v6i dat, cap
Gidy  ching
nhan lan dau
(trong d6 dang
ky dat dai, tai
san gan lién véi
dat lan dau la
khéng qua 17
ngay lam viéc;
cap Gidy chtng
nhan lan dau Ia
khong qua 03
ngay lam viéc).

11

Ping ky dat dai, tai
san gan lién voi dat,
cap Giay ching nhan
quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san
gan lién véi dat lan
dau d6i véi ho gia
dinh, cd nhan, cdng
dong dan cu, nguoi
gbc Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai.

Khéng qua 17
ngay lam viéc
d6i véi truong
hop dang ky dat
dai, tai san gan
lién voi dat 1an
dau; khong qué
20 ngay lam
viec d6i  voi
truong hop
dang ky dat dai,
tai san gan lién
voi  dat, cap

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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Giay  ching
nhan lan dau
(trong d6 dang
ky dat dai, tai
san gan lién voi
dat lan dau 1a
khéng qua 17
ngay lam viéc;
cap Giay chtng
nhan lan dau Ia
khéng qua 03
ngay lam viéc).

12

Piang ky, cap Giéy
chang nhan quyen su
dung dat, quyen SO
hitu tai san gan lién
v6i dét dbi véi toan bo
dién tich dat dang sir
dung quy dinh tai
diém b va diém c
khoan 2 Biéu 24 Nghi
dinh sb
101/2024/ND-CP.

Khéng qua 20
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén.

13

Cap Giay chtring nhan
dbi véi truong hop
quy dinh tai khoan 4
Piéu 24 Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP,

dugc bd sung boi

Khéng qua 20
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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khoan 6 Bicu 12 Nghj
dinh s6 49/2026/ND-
CP.

14

Xac dinh lai dién tich
dat ¢ ddi véi truong
hop quy dinh tai
khoan 6 Dicu 141
Luat Pat dai niam
2024.

Khéng qua 20
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén

15

Ping ky, cidp Gidy
ching nhan d6i Vi
treong hop ca nhan,
ho gia dinh da dugc
cap Giay ching nhan
mot phan dién tich
vao loai dat & trude
ngay 01 thang 7 nam
2004, phan dién tich
con lai cua thia dat
chua duoc cip Gidy
chuing nhan theo quy
dinh tai tiéu muc XIII
Muc C Phian V Phy
luc | Nghi dinh s
151/2025/Nb-CP
ngdy 12/6/2025 cua
Chinh phu.

Khong qua 20
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén

16

Xac dinh dién tich dat
0 theo quy dinh tai

Khéng qua 20
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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diém d khoan 2 Piéu
20 Nghi dinh sb
49/2026/ND-CP cua
Chinh phu.

17

Cap Giay chtrng nhan
quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san
gan lién véi dat doi
Véi truong hop nguoi
st dung dat da thuc
hien  chuyén  doi
quyén st dung dat
nong nghiép theo
phuong 4n “don dién
doi thira” duoc co
quan cd tham quyén
phé duyét trudc ngay
01 thang 8 nam 2024.

Khéng qua 15
ngay lam viéc

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén

18

Tang cho quyén su
dung dat cho Nha
nuéc hoic cong ddng
dan cu hoac mé rong
duong giao thong doi
véi truong hop thua
dat chua dugc cap
Giay chang nhan

Khéng qua 10
ngay lam viéc

Nhu trén

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15
ngay 18/01/2024 duoc sta doi,
bo sung mot s6 diéu boi Luat sb
43/2024/QH15, Luat s6
47/2024/QH15 va Luat s6
58/2024/QH15.

- Céac Nghi dinh cua Chinh phu:
s 101/2024/ND-CP  ngay
29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co
ban dit dai; ding ky, cap
GCNQSD dat, quyén so hiru tai
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san gan lién véi dat va hé thong
thong tin  dat dai; sb
102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat DAt
dai; s6 103/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 quy dinh vé tién st
dung dat, tién thué dat; sé
151/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 quy dinh vé phan dinh
tham quyén cua chinh quyeén dia
phuong 02 cap, phan quyen, phan
cap trong linh vyc dit dai; sb
49/2026/ND-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét va
hudéng dan mot sé didu cia Nghi
quyét sb 254/2025/QH15 cua
Qudc hodi quy dinh mot s6 co ché,
chinh, chinh sach thao g& kho
khin, vudng méc trong t6 chirc
thi hanh Luit DAit dai; s6
50/2026/Nb-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Nghi quyét sb
254/2025/QH15 ngay
11/12/2025 cia Qudc hoi quy
dinh mot sb co ché, chinh sach
thdo g& kho khan, vudng mac
trong to chuc thi hanh Luat Pat
dai vé tién sir dung dat, tién thué
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dat.

- C4c Quyét dinh cua UBND tinh:
s6  34/2026/Qb-UBND  ngay
03/6/2026 vé phan cip, uy quyén
mot s6 nhiém vy trong linh vuc
dat dai trén dja ban tinh; sé
48/2026/QD-UBND ngay
06/7/2026 quy dinh trinh tuy,
TTHC vé dat dai trén dia ban tinh.

19

Pinh  chinh  Gidy
chirng nhan da cap lan
dau c6 sai sot.

Khong qua 08
ngay lam viéc

Nhu trén

Thu phi, 1¢
phi (néu
co)

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15
ngay 18/01/2024 duoc sta doi,
bo sung mot s6 diéu boi Luat sb
43/2024/QH15, Luat )
47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Cac Nghi dinh cua Chinh phu:
s 101/2024/ND-CP  ngay
29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co
ban dat dai; diang ky, cap
GCNQSD dat, quyén s hiru tai
san gin lién voi dat va hé thong
thong tin  dat  dai; s6
102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Dat
dai; s6 103/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 quy dinh vé tién st
dung dat, tién thué dat; sé
151/2025/ND-CP ngay
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12/6/2025 quy dinh vé phan dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cap, phan quyén, phan
cip trong linh vyc dit dai; sb
49/2026/ND-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét va
huéng dan mot sé didu ctia Nghi
quyét sd 254/2025/QH15 cua
Qubc hoi quy dinh mot s6 co ché,
chinh, chinh sach thdo g& kho
khan, vuéng mac trong to chiic
thi hanh Luat Dat dai; s6
50/2026/ND-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cta Nghi quyét sé
254/2025/QH15 ngay
11/12/2025 cua Quéc hoi quy
dinh mét sbé co ché, chinh sach
thdo g& kho khan, vudng mac
trong to chuc thi hanh Luat Pat
dai vé tién str dung dat, tién thué
dat.

- Cé4c Nghi quyét cua HDND
tinh:  sb 253/2020/NQ-HDND
ngay 08/12/2020 quy dinh vé
mac thu, mién, giam, thu, nop,
quan ly va sur dung cac khoan phi,
16 phi thuoc tham quyén cua
HDND tinh trén dja ban tinh; sb
101/2023/NQ-HDND ngay
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14/7/2023 sira d6i, bd sung mot
s6 khoan phi, I phi trén dia ban
tinh; sé 136/2024/NQ-HPND
ngdy  13/12/2024 va  sb
172/2025/NQ-HPDND ngay
10/12/2025 sira d6i, b6 sung mot
s6 khoan phi, I phi trén dia ban
tinh.

- Cac Quyét dinh cua UBND tinh:
sé6  34/2026/Qb-UBND  ngay
03/6/2026 vé phan cap, uy quyén
mot sé nhiém vy trong linh vuc
dat dai trén dija ban tinh; sb
48/2026/QD-UBND ngay
06/7/2026 quy dinh trinh tuy,
TTHC vé dt dai trén dja ban tinh.

20

Thu hdi Gidy ching
nhan di cip lan dau
khong dtng quy dinh
cia phap luat dat dai
do ngudi st dung dét,
chu so hitu tai san gan
lien véi dat phat hién
va cap lai Gidy ching
nhan sau khi thu hdi.

- Thoi gian thu
hoi Gidy ching
nhan da cap
khdong qua 25
ngay lam viéc.

- Thoi gian thyc
hién dang ky,
cap lai Giay
chung nhan sau
thu hoi khong
qua 20 ngay
lam viéc (trong
do dang ky dat
dai, tai san gan

Nhu trén

Nhu trén

Nhu trén
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lien voi dat lan
dau 1a khong
qua 17 ngay
lam viéc; cap
Gidy  ching
nhan la khéng
qua 03 ngay
lam viéc) doi
Véi truong hop
thu hoi Giay
chung nhan da
cap lan dau.

21

T6 chic kinh té nhan
chuyén nhuong, thué
quyén sir dung dat,
nhan gép von bang
quyén st dung dat dé
thyc hién du an dau
tur.

Khéng qua 23
ngay lam viéc

Nhu trén

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15
ngay 18/01/2024 duoc sta doi,
bo sung mot s6 diéu boi Luat sb
43/2024/QH15, Luat s6
47/2024/QH15 va Luat s
58/2024/QH15.

- Cac Nghi dinh cua Chinh phu:
s 101/2024/ND-CP  ngay
29/7/2026 quy dinh vé diéu tra co
ban dit dai; diang ky, cip
GCNQSD dit, quyén so hitu tai
san gin lién voi dat va hé thong
thong tin  dat  dai; s6
102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 quy dinh chi tiét thi
hanh mot sd diéu cua Luat Dt
dai; s6 103/2024/ND-CP ngay
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30/7/2024 quy dinh vé tién st
dung dat, tién thué dat; sb
151/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 quy dinh vé phan dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai; sb
49/2026/NDb-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét va
hudéng dan mot sé diéu ctia Nghi
quyét sd 254/2025/QH15 cua
Québc hoi quy dinh mot s6 co ché,
chinh, chinh sach thdo g& kho
khin, vudng méc trong t chirc
thi hanh Luat Dat dai; s6
50/2026/ND-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cta Nghi quyét sb
254/2025/QH15 ngay
11/12/2025 cua Quéc hoi quy
dinh mot sb co ché, chinh sach
thdo g& kho khan, vudng mac
trong t6 chuc thi hanh Luat Pat
dai vé tién str dung dat, tién thué
dat.

- Cac Quyét dinh cua UBND tinh:
s6  34/2026/QbP-UBND  ngay
03/6/2026 vé phan cap, uy quyén
mot s6 nhiém vy trong linh vuc
dit dai trén dia ban tinh; sb
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48/2026/QD-UBND ngay
06/7/2026 quy dinh trinh tu,
TTHC vé dit dai trén dia ban tinh.

22

Str dung dat két hop
da muc dich, gia han
phuong an st dung
dat két hop da muc
dich

Khong qua 15
ngay lam viéc

Nhu trén

Thu phi, I&
phi theo
quy dinh
(néu co)

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15
ngay 18/01/2024 duoc sta doi,
bd sung mot s6 diéu bai Luat sb
43/2024/QH15, Luat )
47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Cac Nghi dinh cua Chinh phu:
s 101/2024/ND-CP  ngay
29/7/2024 quy dinh vé diéu tra co
ban dat dai; diang ky, cap
GCNQSD dit, quyén so hitu tai
san gin lién voi dat va hé thong
thong tin  dat  dai;  s6
102/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat DAt
dai; s6 103/2024/ND-CP ngay
30/7/2024 quy dinh vé tién st
dung dat, tién thué dat; sé
151/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 quy dinh vé phan dinh
tham quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai; sb
49/2026/ND-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét va
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huéng dan mot s6 diéu cua Nghi
quyét sb 254/2025/QH15 cua
Quéc hoi quy dinh mét sé co ché,
chinh, chinh sach thao g& kho
khin, vuéng miéc trong t6 chirc
thi hanh Luit DAat dai; s6
50/2026/Nb-CP ngay
31/01/2026 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Nghi quyét sb
254/2025/QH15 ngay
11/12/2025 cua Québc hdi quy
dinh mét sbé co ché, chinh sach
thado g kho khin, vudng mic
trong té chic thi hanh Luat Dat
dai vé tién sir dung dat, tién thué
dat.

- Cé4c Nghi quyét cua HDND
tinh:  sé 253/2020/NQ-HPND
ngay 08/12/2020 quy dinh vé
muac thu, mién, giam, thu, nop,
quan ly va str dung céc khoan phi,
I6 phi thugc tham quyén cua
HDND tinh trén dja ban tinh; s6
101/2023/NQ-HDND ngay
14/7/2023 sira d6i, b sung mot
s6 khoan phi, Ié phi trén dia ban
tinh; sé 136/2024/NQ-HDND
ngdy  13/12/202 va  sb
172/2025/NQ-HDBND ngay
10/12/2025 sira d6i, bd sung mot
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s6 khoan phi, Ié phi trén dia ban
tinh.

- Cac Quyét dinh caa UBND tinh:
s6  34/2026/Qb-UBND  ngay
03/6/2026 vé phan cip, uy quyén
mot s6 nhiém vy trong linh vuc
d4t dai trén dija ban tinh; sé
48/2026/Qb-UBND ngay
06/7/2026 quy dinh trinh tuy,
TTHC vé dét dai trén dia ban tinh.




PHAN I1. QUY TRINH NQI BQ TTHC CAP XA

1. Giao dat, cho thué dat, Chuyén muc dich st dung dat doi voi trudng hop giao dat, cho thué
dat khong dau gia quyen sir dung dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hign dir an ¢ sir
dung dét; trudng hep giao dét, cho thué dit thong qua diu thau lya chon nha dau tu thuc hién dw
an co sir dung dat; giao dat va giao rimg; cho thué dat va cho thué rimng.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bP.01

2 NOI DUNG QUY TRINH

Diéu kién thwe hién TTHC:

a) Piéu kién chung déi véi ngueoi dwoc Nha nude giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich su dung dat:

- Ky quy hoic cac hinh thitc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu.

- C6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dat theo tién d6 cua dy an dau tu va
diéu kién khéac theo quy dinh ctia phéap luat c6 lién quan.

- Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dét dai hodc c6 vi pham quy dinh cta phap
luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban an da co hiéu luc phéap luat cia
co quan c6 tham quyen tai thoi diém dé nghi giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi st dung dat vi pham quy dinh cua phap luat
vé dat dai dugc cong khai trén Cong thong tin dién tir cia UBND tinh va Cong thong tin
dién tr cia BO Nong nghi€p va Moi truong.

b) Ngoai diéu kién chung tai diém a, phdi thém diéu kién doi véi mét sé truong hop cu
thé nhi sau:

- D4i voi trudng hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lya chon nha dau tu thyuc
21 hién du an c6 st dung dat: Da hoan thanh trach nhiém theo hop df)ng da ky két véi co
quan nha nudc c6 tham quyén sau khi cd quyet dinh cong nhan két qua trang thau va
khong bi co quan nha nudc cd thim quyén quyét dinh hay két qua trang thau theo quy
dinh tai khoan 8 Diéu 126 Luat Dt dai.

- Viéc thuc hién dong thoi thu tuc giao dit va giao rimg, cho thué dit va cho thué ring
khi du diéu kién:

+ Nguoi co thim quyén giao dat 13 nguoi c6 thim quyén giao rimg.

+ Ngu’di c6 tham quyén cho thué dat 1a ngu(‘)ri c¢6 tham quyén cho thué rimg.

- Déi Vot truong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
c6 nguon goc tir dat trong lia, dat rieng phong ho, dat ring dac dung, ddt rung san xudt
thi phai ddp iing cdc tiéu chi, diéu kién quy dinh tai Diéu 17 Quyét dinh sé6 26/2024/0P-
UBND di dwoc sika doi bé sung tai khodn 6 Diéu 12 Quyét dinh s6 28/2026/0P-UBND
ctia UBND tinh Ha Tinh. Cu thé:

+ Phu hop v6i quy hoach sir dung dat hodc quy hoach duoc 1ap theo quy dinh cta phap
luat vé quy hoach d6 thi, quy hoach nong thén hoic chi tiéu st dung dat trong phuong
an phan bo va khoanh ving dét dai cia quy hoach tinh duoc phan b dén don vi hanh
chinh cép xi hodc phuong an phan bo chi tiéu st dung dat dén tig don vi hanh chinh
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cap xi da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét.

+ Co6 quyét dinh dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu cong hoac quyét dinh
chap thuan chu truong dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu, trir truong hop
khong phai thyc hién thu tuc quyét dinh dau tu hodc quyét dinh chip thuin cha truong
dau tu theo quy dinh.

+ C6 phuong an trong rung thay thé hodc vin ban hoan thanh trach nhiém ndp tién
trdng ring thay thé theo quy dinh cta phap luét vé 1am nghiép d6i vOi vige chuyén muc
dich sir dung dt ring phong h, dat ring dic dung, dat rung san xuat.

+ Hb so, thu tuc méi trudong theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé méi truong (néu co).

2.2

Céch thire thywe hién TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xi.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Thanh phin hé so déi véi trwong hop giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh
thive diu gid quyén siv dung dit, khong diu thau lwa chon nha diu tw thwe hién duw
dn cé sir dung dit thuéc dién chdp thudn chii trwong dau tw, chdp thugn nha dau tw
theo phdp ludt vé diu tw, gom:

DPon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-
UBND ngay 06/7/2026 cia UBND tinh

Ban trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh X

Két qua dau gia thué rung; bin ban dau gia cho thué rimg; danh sach
nguol trang dau gia thué rimg; thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh
d6i voi nguoi trang dau gia thué rung dbi voi trudong hop cho thué dat
va cho thué rung (ching tir nop tién cho thué rimg); du an dau tu doi X
vOi khu ring dé nghi thué; bao cdo diéu tra, danh gia hién trang rimg
va ban d hién trang rimg theo quy dinh cua phap luat vé 1am nghiép
d6i voi truong hop cho thué dét va cho thué rimg.

Du 4n dau tu dbi voi khu rimg dé nghi giao; Bao cdo diéu tra, danh gia
hién trang ring va ban do6 hi¢n trang rirng theo quy dinh cua phap luét X
ve 1am nghiép doi véi truong hop giao dat dong thoi véi giao rung.

Mot trong cac loai gidy to sau:

Ban sao vin ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu
trrong dau tu, quyét dinh chap thuin chu truong dau tu dong thoi chip
thuan nha dau tu, vin ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu theo X
quy dinh cua phap luat vé dau tu, phap luat vé dau tu cong, phap luat
vé dau tu theo phuong thire ddi tac cong tu; quyét dinh thanh 1ap cum
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cong nghiép, gidy phép khai thac khoang san hodc cac vin ban, gidy
to c6 gia tri phap ly tuong duong theo quy dinh cua phap luat (néu co).

Ban sao vin ban cua co quan nha nude c6 thdm quyén chip thuin nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu doi voi truong hop quy X
dinh tai khoan 5 Diéu 124 Luat Dat dai.

Bén sao van ban ctia don vi dugc giao t6 chirc thuc hién viée diu gia
quyén su dung dat vé két qua dau gia quyén str dung dat khong thanh X
quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 125 Luat bat dai.

B:éln sao vin ban vé két qua thyc hién viéc qhén chuyén nhgqng du an
bat dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san X
doi voi truong hop quy dinh tai khoan 7 Biéu 124 Luat bat dai.

Ban sao cac vin ban theo quy dinh ctia phap luat ddi voi trudng hop

quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 133 Luat Pat dai ma phai thu hoi dt. X

Thanh phin hé so déi véi trwong hop giao dit, cho thué dit khéng thong qua hinh
thive diu gid quyén str dung dit, khong diu thau lwa chon nha dau tw thuwe hign dw
dn c6 sir dung dit thugc di¢n khong chdp thudn chii trwong dau tw, chdp thugn nha
ddu tw theo phdp ludt vé diu tw, gom:

DPon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-
UBND ngay 06/7/2026 cia UBND tinh.

Ban trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh X

Két qua dau gia thué rung; bin ban dau gia cho thué rimg; danh sach
nguoi trang d4u gia thué rimg; thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh
d6i voi nguoi trang dau gia thué rung dbi voi truong hop cho thué dat
va cho thué rimg (chimg tir nop tién cho thué rimg); du an dau tu doi X
v0i khu rung dé nghi thué; bao cdo diéu tra, danh gia hién trang rimg
va ban dd hién trang rimg theo quy dinh ciia phap luat vé 1am nghiép
d6i voi truong hop cho thué dat va cho thué rimg.

Phuong an sir dung dat, sir dung rimg; Du an dau tu d6i véi khu rimg
dé nghi giao; B4o cao diéu tra, danh gia hién trang rung va ban dd hién
trang rimg theo quy dinh ctia phap luat vé 1am nghiép ddi véi truong
hop giao dat dong thoi voi giao rimg.

Théanh phin hé so khi giao dit, cho thué dit thong qua diu thau lwa chon nha dau
tw thuc hién dw dn co sw dung dat, gom:

Pon theo Miu s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 48/2026/QD-
UBND ngay 06/7/2026 cia UBND tinh

Ban trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban do dia chinh X

Ban sao van ban phé duyét két qua lya chon nha diu tu cua co quan
nha nudc ¢ tham quyén ddi voi trudng hop quy dinh tai khoan 2 Didu
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116 Luat bat dai.

Thanh phén hé so doi véi truong hop chuyen muc dich su dung d‘at thujc dién chip
thudn chu trwo’ng ddu tw, chdp thudn nha dau tw theo phdp ludt vé dau tw, gom:

Pon theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 48/2026/QD-

UBND ngay 06/7/2026 ciia UBND tinh X

Ban trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dé dia chinh X

Ban sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu
trrong dau tu, quyét dinh chap thuin chu treong dau tu dong thoi chip
thuan nha dau tu, van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu theo
quy dinh cua phap luat vé dau tu, phap luat vé dau tu cong, phap luat X
vé dau tu theo phuong thirc dbi tac cong tu; quyét dinh thanh 1ap cum
cong nghiép, gidy phép khai thac khoang san hodc cac vin ban, gidy
t& ¢6 gia tri phap Iy tuong duong theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

Mot trong cac gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan
3 Piéu 256 Luat Dat dai hodc mot trong cac loai giéy to quy dinh tai
Diéu 137 Luat Pit dai hoic quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué
dat, quyét dinh cho phep chuyén muc dich sir dung dat cua co quan
nha nude c6 thim quyén theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai qua
cac thoi ky.

Thanh phdn hé so giao dit, cho thué dit doi véi dit nong nghiép do t6 chire, to chirc
kinh té co von dau tw nwé'c ngoai sw dung, gom:

Pon theo Mu s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 48/2026/QD-
UBND ngay 06/7/2026 ciia UBND tinh

Ban trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh X

Mot trong cdc logi gidy to sau:

Ban sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh Chap thuan chu
treong dau tu, quyét dinh chap thuin chi truong dau tu dong thoi chap
thuan nha dau tu, van ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu theo
quy dinh cua phap luat vé dau tu, phap luat vé déu tu cong, phap luat X
vé dau tu theo phuong thirc déi tac cong tu; quyét dinh thanh lap cum
cong nghiép, gidy phép khai thac khoang san hodc cac vin ban, gidy
t& ¢6 gia tri phap Iy tuong duong theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

Ban sao van ban cta co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu doi voi truong hop quy X
dinh tai khoan 5 DBic¢u 124 Luat Dat dai;

Bén sao van ban ctia don vi dugc giao td chitre thue hién viée dau gia
quyén su dung dat vé két qua dau gid quyén st dung dat khong thanh X
quy dinh tai di€ém b khoan 6 bic¢u 125 Luat Dat dai;
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Ban sao cac vin ban theo quy dinh ctia phap ludt d6i voi trudng hop

quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 133 Luat Pat dai ma phai thu hoi dat. X

Thanh phén hé so giao dit, cho thué dat déi véi dit do cdc cong ty nong, lim nghigp
qudn ly, swr dung, gom:

DPon theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sb 48/2026/QD-
UBND ngay 06/7/2026 cia UBND tinh

Ban trich luc ban do dia chinh hoac trich do ban do dia chinh X

Ban sao Phuong an st dung dat cua cong ty nong, lam nghiép tai dia

phuong da duoc co quan, t6 chic c¢6 thAm quyén phé duyét. X
Ban sao Phuong an str dung dat da dugc co quan, t6 chtc c6 thim
quyén phé duyét doi vai dién tich dat thu hoi cia cong ty ndng, 1am X

nghiép quan 1y, str dung dé giao dat, cho thué dat quy dinh tai cac diém
C, d va d khoan 2 Diéu 181 Luat bat dai.

Mot trong cdc logi gidy to sau:

Ban sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu
truong dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu dong thoi chap
thuan nha dau tu, vin ban phé duyét két qua lya chon nha dau tu theo
quy dinh cua phap luat vé dau tu, phap luat vé dau tu cong, phap luat X
vé dau tu theo phuong thire dbi tac cong tu; quyét dinh thanh l1ap cum
cong nghiép, gidy phép khai thac khoang san hodc cac vin ban, gidy
t& ¢6 gia tri phap Iy twong dwong theo quy dinh ctia phéap luat (néu co).

Bén sao vin ban cta co quan nha nudc ¢ thim quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu doi voi truong hop quy X
dinh tai khoan 5 Dié¢u 124 Luat Dat dai.

Bén sao van ban ctia don vi dugc giao td chire thue hién viéc du gia
quyén su dung dat vé két qua dau gid quyen st dung dat khong thanh X
quy dinh tai di€ém b khoan 6 Bic¢u 125 Luat Dat dai.

Ban sao cac van ban theo quy dinh ctia phap luat ddi voi trudng hop

quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hdi dat. X

* Luu Y khi nop ho so: Nguodi ndp hd so duoc lya chon ndp ban sao giéy td va xudt trinh
ban chinh dé can b tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc
ndp ban sao gidy to dd c6 cong ching hodc ching thuc theo quy dinh cia phap luat vé
cong chimg, ching thyc. Trudng hop ndp hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so nop
phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao giéy to' da dugc cong chung, ching thyc.
Trudng hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh nay da
dugc tich hop, chia s¢ trén Co sé dir liéu quoc gia vé dan cu, Co so dir lidu qudc gia vé
dang ky doanh nghiép hodc Co so di liéu dat dai, co quan tiép nhan hd so va co quan thu
ly c6 trach nhiém khai thac, d6i chiéu trén hé théng dién tir; khong yéu cdu ngudi ndp hd
s0 cung cap ban gidy hodc ban sao chung thuc dbi voi thong tin, gidy to da duoc sb6 hoa
va chia s¢ theo quy dinh.
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Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so thi chuyén ho so dén
co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi trudng cp xa noi c6 dat.

2.4 |S6 lrong ho so: 01 (b).
Thei gian thyc hi¢n trinh tw, tha tuc: Khong qua 15 ngay lam viéc ke tir ngay nhan
o5 du ho so hop 1¢. (Khdng bao gom thoi gian thuc hién cua cdc co quan, don vi co lién
' quan doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Quyét dinh so 48/2026/0D-
UBND cua UBND tinh.)
Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap X&.
2.6 - Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan tryec tiép thwe hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND cép x4
- Co quan truc tiép thuc hién: Co quan chuyén mon vé noéng nghiép va moi trudng cap
Xa.
2.7 |- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai, co quan thué, co quan xay
dung, co quan tai chinh va cac don vi c6 lién quan.
2.8  |Poi twong thwe hién TTHC: T4 chirc, HO gia dinh, c4 nhan
Két qua giai quyét TTHC:
- Trudng hop ho so di dicu kién: Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat, giao dat va giao rung, cho thué dat va cho thué rung; Giay chung
2.9 |nhan.
- Truong hop ho so khong du diéu kién: Vin ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viée
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoigian | Biéu maw/Két qua
1. Nguoi dé nghi nop ho so tai Trung
tam phuc vy hanh chinh céng hoac
qua dich vu buu chinh hoéc qua hoac
ua Hé thong thong tin giai quyét <
1o o one Thone Hn gELAWEY  cqn g Méu sé 01; 02, 03
. .2 x| TN&TKQ va .. |(néu cd); 06 va 01
Bl |2. Qan ho TN&TKQ kiém tra ho so: 6 chire, ca 0,5 ngay b hd so theo muc
- Néu ho so chua day du hodc khong nhan 23

hop 1& thi hudéng dan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh. Néu khong
b6 sung hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
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- Néu ho so day dii, hop 18 thi lam thi
tuc tiép nhéan ho so, hen tra két qua
cho nguoi ndp hd so. HO so duoc
chuyén dén co quan chuyén mén vé
néng nghiép va moi trudng cap xa.

B2

Soat xét hd so

- Ra soat, kiém tra ho so; hudéng dan
nguoi nop hd so hoan thién hodc bd
sung hd so dbi voi truong hop khong
day du, hop 18.

- Chu tri phdi hop vdi cac co quan,
don vi c6 lién quan ra soat, kiém tra
hd so; kiém tra thuc dia (néu can);
truong hop giao dat, giao ring, cho
thué dét, cho thué rimg thi thanh phan
kiém tra phai c6 co quan quan 1y 14am
nghiép dia phuong tham gia kiém tra
dam bao hién trang ring giita ho so
danh giad sat ding véi thuc dia;
chuyén thong tin dén cic co quan
chuyén mén co lién quan dé cho y
kién vé cac noi dung lién quan mién
tién sir dung dt, tién thué dat, viéc
thyc hién nghia vu tai chinh vé dat
dai va cac ndi dung khac (néu can).

- Trudng hop du diéu kién thi du thao
T trinh, Quyét dinh trinh Lanh-dae
Lanh dao co quan chuyén mon vé
noéng nghiép va moi truong cap xa
(Hb so gom: Gidy to theo quy dinh
tai muc 2.3 néu trén; TO trinh theo
Mau s6 06 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 48/2026/QD-UBND; Du
thao Quyét dinh theo Mau s6 07 ban
hanh kém theo Quyét dinh sb
48/2026/QD-UBND); néu khong du
diéu kién giai quyét du thao Vian ban
tra ho so.

Co quan
chuyén mén
vé nong
nghié¢p va moi
truong cp xa
va cac co quan
cé lién quan

07 ngay

Mau 01, 05 va Ho
so kém theo, du
thao To trinh, du
thao Quyét dinh
hodc Vin ban tra hd
so kém theo

B3

Xem xét ky duyét ho so tai B2.

Lanh dao co

quan chuyén
mon vé Nong
nghiép va Moi
truong cAp xa

02 ngay

Ky duyét to trinh;
ky nhdy du thao
Quyét dinh hoic
Vin ban tra ho so
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B4

Chu tich UBND cap xa ky duyét két
qua tham dinh tai B3.

Chu tigh
UBND cap xa

02 ngay

Quyét dinh hoic
Van ban tra ho so

BS

Sau khi c6 Quyét dinh giao dét, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich
sir dung dat, Chi nhanh Vin phong
ding ky dat dai co trach nhiém thuc
hién chinh 1y ho so dja chinh, co s&
dir liéu dat dai.

Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai

0,5 ngay

HO so

Co quan chuyén mdn vé nong nghiép
va moi trudng chuyén thdng tin theo
M3au s 16 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 48/2026/QD-UBND dén co
quan tai chinh cling cap ddi véi truong
hop phai nop tién dé Nha nudc bd sung
dién tich dat chuyén trdng lda bi mat
hoic tang hidu qua st dung dét trong
lta. Co quan tai chinh xac dinh, ban
hanh Thong bao sé tién phai nop theo
M3u s 17 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 48/2026/QD-UBND. Truong
hop co quan chuyén mén vé nong
nghi€p va moi trudong va co quan tai
chinh cép xa duoc t6 chirc trong ciing
mdt phong thi khong thuc hién viéc
chuyén thong tin theo Mau sé 16 ban
hanh kém theo Quyét dinh sb
48/2026/QDb-UBND; viéc xac dinh va
ban hanh Thong bao sb tién phai ndp
theo Mau sb 17 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND
do bd phan thyc hién chiic nang tai
chinh ctia phong thuc hién.

Co quan
chuyén mon
vé nong
nghiép va moi
truong cap x4,
co quan tai
chinh

Gi0 hanh
chinh

Van ban
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Co quan nong nghi¢p va méi truong
cap xa chuyén thong tin dén co quan
xay dung trong truong hop phai xac
dinh chi phi xay dung ha ting; Co
quan xay dung xac dinh chi phi xay
dung ha tang tinh trén mot mét vudng
dat thudc pham vi du an (néu co) va
chuyén cho co quan chuyén mén vé
noéng nghiép va moi truong dé ghi
trong Phiéu chuyén thong tin.

Trudng hop co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trudng va co quan
xay dung cap xa duoc to chic trong
cung mot phong thi bo phan thuc hién
chirc nang xay dung cua phong thuc
hién xac dinh chi phi xay dung ha
tang tinh trén mot mét vudng dat
thudc pham vi du an (néu co).

Co quan
chuyén moén
vé nong
nghiép va mo1
truong cap xa,
CO quan xay
dung

Gi0 hanh
chinh

- Trudng hop nguoi st dung dat phai
nop tién s dung dat, tién thué dat
theo quy dinh tai bang gia dat va hé
s6 diéu chinh gia dat thi co quan
chuyén mdn vé ndng nghiép va moi
truong thuc hién chuyén thong tin dia
chinh theo Mau s6 15 ban hanh kem
theo Quyet dinh sb 48/2026/Qb-
UBND dén co quan thué.

- Truong hop nguoi sir dung dat phai
nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo gia cu thé: Sau khi Chu tich
UBND cip x& ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé. Co quan
chuyén mon vé ndng nghi¢p va moi
truong cap xa chuyen thong tin dia
chinh theo Mau s6 15 ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 48/2026/Qb-
UBND dén co quan thué.

Co quan
chuyén mon
vé ndng
nghiép va moi
truong cap x4,
co quan thué

Gi0 hanh
chinh

Van ban

- Hb so

- Phiéu chuyén
thong tin dia chinh

Co quan thué c6 trach nhiém theo
ddi, xac dinh tién sir dung dat, tién
thué dat va cac khoan nghia vy tai
chinh khéc lién quan dén dat dai ma
ngudi s dung dat phai nop theo quy
dinh; thuc hién tha tuc tinh tién thué

Co quan
chuyén mén
vé nong
nghiép va moi
truong cap xa,
co quan thué

Gi0 hanh
chinh

Thong béo ndp tién
st dung dat, tién
thué dat
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dat tra tién thué dat hang nam doi Véi
truong hop hét thoi gian dugc mién
tién thué dt theo quy dinh cia Chinh
pht Vé tién str dung dat, tién thué dat;
giri thdng bao nop tién cho ngudi st
dung dit va co quan chuyén mén vé
ndng nghiép va moi truong.

Khi c6 thong tin tir co s& dir li¢u duoc
lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chtirng minh da hoan thanh céc nghia
vu tai chinh néu trén, co quan tai
chinh va co quan thué giri thong bao
két qua cho co quan chuyén mon vé

nong nghiép va moi truong. Co quan CoAquanA - Hop dong thué
B6 |chuyén mon vé nong nghiép va moi chu;/enA mon 2,5 ngay dat;

truong cap xa ky hop dong thué dat venong - Giay chiing nhan.

d6i voi truong hop Nha nudc cho ngh‘lcp va mol

thué dat; trinh Chu tich UBND cap xa truong cap xa

cap Gidy chimg nhan quyen su dung

dat va tai san khac gan lién véi dat;

Thong bao cho ngudi sir dung dat

nop phi, 18 phi (néu c6).

Co quan chuyén mon vé nong nghiép COAquanA

va moi truong chi tri phéi hop voi| CMHYen mon

\ A PR vé ndng e .

g7 |4 coquancdlién quantd chicban| o0 0,0 s | Gio hanh |- Bién ban ban giao

giao dat hodac ban giao dat va ban tru’(‘)'ﬁg cp x8: chinh dat thuc dia

giao rung tai thuc dia. Chi nhanh

VPDK dét dai

Co quan chuyén mon vé ndng nghi¢p

va moi truong cap x& Chuyén ho so Co quan

dén Chi nhanh Vin phong Pang ky| chuyén mon

dat dai thuc hién viéc chinh Iy ho so|  vé nong

dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va lwu | nghiép va moi

trlt ho so theo quy dinh; Co quan| trudng cap xa; . A
B8 chuyén mén vé 1am nghiép cap nhat,| Chi nhanh 05ngay |- HOso.

luu trit ho so giag ring, cho thué, rung | VPPK dat dai,

theo phap luat vé !ﬁm nghiép doi véi co quan

trueong hop giao dat va giao rung, cho
thué dat va cho thué rung.

chuyén mon
ve lam nghiép
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- Chuyen ket qua giai quyet TTHC
deén Trung tém Phuc vu hér)h chinh
cong de tra ket qua giai quyet TTHC
va thu phi, 1€ phi (néu c6) theo quy Can bd - MAu O1. 05. 06:
dlnh i TN&TKQ, GeN: y U9, VO,
Truong hop t6 chuc, hd gia dinh, cd| Cong chitc Co' | Gid hanh A
B9 I nhan, cong déng dan cu nop hd so|  quan ndng chinh | Van ban thong béo
qua dich vu buu chinh hogc Hé thong | nghiép va méi khong di dicu kién va
thong tin TTHC c6 dang ky gui Ket| truong cap x4 ho sokém theo
qua giai quyet TTHC thi thuc hién
gui két qua theo quy dinh.
3 |BIEUMAU
31 | Biéu mau kiém soat TTHC
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Mg]%ocx
Méu 02 Phiéu y8u ciu bo sung hoan thién ho so M&%w
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so M;%w
Mau s6 04 | Phicu xin 16i va hen lai ngay tra két qua M@i
Mau 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so M%
Mau 06 86 theo d&i ho so M@i
3.2. |Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QBP-UBND.
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Mau 01

Don dé nghj giao dit; cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat; giao dét, cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong 14n bién; giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho
thué rung

@j

Mau 01.48.docx

Mau 08

T& trinh vé viée giao dat; cho thué dat; cho phép chuyén muc dich
str dung dat; giao dat, cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé
thue hién hoat dong 14n bién; giao dat va giao rimg; cho thué dit va
cho thué ring

@j

Mau 08..48.docx

Mau 09

Quyét dinh giao dat; cho thué dat; giao dat, cho thué déat dong thoi
giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién; giao dat va giao
rung; cho thué dat va cho thué rung.

@j

Mau 09..48.docx

Mau sb 15

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai

@j

Mau 15.48.docx

Mau 18

Bién ban ban giao dt/ban giao rimg trén thyc dia

@j

Mau 18.48.docx

HO SO LUU

Mflu 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong/co quan
tiép nhan ho so theo quy dinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban tra hd so (trudng hop khong du diéu kién).

HO so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia phdi hop kiém tra, Bién ban kiém tra thuc dja, Cong vin ldy y
kién cac co quan lién quan (néu co).
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- Chung tir thie hién nghia vu tai chinh (néu c6).

To trinh dé nghi vé viéc giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué thué rung

Quyét dinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué thué rimg; Phiéu chuyen thong tin dia chinh;
Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé; Bién ban ban giao dat thuc dia; Ban sao Gidy
chtng nhan (néu co).

Hb so dugce luu trit tai co quan chuyén mén vé ndéng nghiép va méi trudng cip xi theo quy dinh.

2. Giao dat, cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong lan bién
ma nguwoi xin giao dat, thué dat la to chirc trong nwérc, téo chic, h gia dinh, ca nhan

KY HIEU QUY TRINH QT.PD.02
NOI DUNG QUY TRINH

biéu kién thuc hién TTHC

a) Piéu kién:

- K¥ quy hodc cac hinh thitc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu.

- Co6 nang lyc tai chinh dé bao dam viéc st dung dét theo tién d6 cia du an dau tu va
diéu kién khéac theo quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

- Khong vi pham quy dinh cua phap luét vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh ctia phép
luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyet dinh, ban an da c6 hiéu luc phap luat
clia co quan cd tham quyén tai thoi diém d& nghi giao dat, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich sir dung dét. Viéc xac dinh nguoi st dung dat vi pham quy dinh cua
phap luat vé dat dai duoc cong khai trén Cong thong tin dién tir cia UBND tinh va
Cong thong tin dién tir cia Bo Nong nghiép va Moi trudng.

- Déi voi truong hop giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat
21 co nguon goc tir dat trong lia, dat ring phong ho, dat rimg ddc dung, dat rung san
xudt thi phdi ddp vmg cdc tiéu chi, diéu kién quy dinh tai Diéu 17 Quyet dinh so
26/2024/0D-UBND da dwoc sira doi bo sung tai khodn 6 Diéu 12 Quyét dinh so
28/2026/0B-UBND ciia UBND tinh Ha Tinh. Cu thé:

+ Phu hop vdi quy hoach str dung dat hodc quy hoach dugc 1ap theo quy dinh cta

phap luat vé quy hoach d6 thi, quy hoach nong thon hodc chi tiéu str dung dét trong
phuong an phan bd va khoanh ving dat dai ctia quy hoach tinh duoc phan b6 dén don
vi hanh chinh cap xa hodc phuong an phan bd chi ti€u su dung dat dén timg don vi
hanh chinh cap xi di duoc co quan c6 thim quyén phe duyét.
+ Co quyét dinh dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu cong hodc quyét dinh
chép thuén chu trwong dau tu theo quy dinh cua phép luat vé dau tu, trir trudng hop
khong phai thuc hién thi tuc quyét dinh dau tu hodc quyét dinh chap thuan chi truong
dau tu theo quy dinh.

+ C6 phuong 4n trong rimg thay thé hogc vin ban hoan thanh trich nhiém ndp tién
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trong ring thay thé theo quy dinh ciia phap luat vé lam nghiép d6i véi viée chuyén
muc dich sir dung dt ring phong ho, dat rimg dic dung, dat rimg san xuat.

+ Hb so, thu tuc moi trudng theo quy dinh ctia phép luat vé bao vé méi truong (néu co).

2.2 Cach thac thuc hign TTHC:
- NOp truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh/cép Xa.
Qua dich vu buu chinh cong ich.
Qua Céng Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
\ AL K A Ban Ban
2.3 Thanh phan, so lwong ho so: chinh sa0
] Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sé X
48/2026/QD-UBND ngay 06/7/2026 ciia UBND tinh Ha Tinh
Ban sao Dy 4n dau tu 14n bién hoac hang myc lan bién cia dy &n
- dau tu da dugc co quan nha nuéc ¢d tham quyen phé duyét doi X
véi trueong hop quy dinh tai Bieu 190 cua Luat Dat dai.
i Ban trich luc ban do dia chinh hoic trich do ban db dia chinh X
thira dat
* Luu Y khi nop @5 so: Nguoi nop h?) s0 duoc lya chon ndp ban sao gidy to va xu,é'tt
trinh ban chinh d€ can b tiép nhan ho so kiém tra, d61 chiéu hodc ndp ban chinh giay
to hodc nop ban sao gidy to dd co cong ching hodc ching thyc theo quy dinh cua phap
luat vé cong chung, chung thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thire tryc tuyén thi
hd so ndp phai dugc sé hoa tir ban chinh hodc ban sao glay to da dugc cong ching,
chtng thuc. Trudng hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan hp so quy dinh tai Quyét
dinh nay de‘i dugc tich hop, chia sé trén Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu, Co so dir liéu
quoc gia vé dang ky doanh nghiép hoac Co 8O di li,éu dat dai, co quan tiép nhan ho so
Vg‘l co quan thu ly co trach n}liém khaj thac, doi chiéu trén hé théng dién tir; khong y@u
cau nguoi nop ho so cung cap ban giay hodc ban sao ching thyc doi voi thong tin, gidy
to da dugc so hoa va chia sé theo quy dinh.
Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so thi chuyén ho so
deén co quan chuyén moén vé néng nghiép va moi treong cap xa noi co dat.
2.4 | S6lwgng hd so: 01 bd
Thei gian thuc hién trinh tw, tha tuc: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
95 du ho so hop 1€. (Khdng bao gom khdng bao gom thoi gian thuc hién cua cac co quan,
' don vi c6 lién quan doi Véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 bieu 29 Quyet dinh
so 48/2026/0D-UBND cua UBND tinh).
2.6 Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa.
- Dich vu buu chinh céng ich.



https://dichvucong.gov.vn/

39

- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC.

- Co quan c6 thadm quyén Quyét dinh: Cha tich UBND cip x&
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi

trudng cap xa

21 _co quan dugc Gy quyén: Khong
- Co quan phdi hop: Co quan Thué, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va cac don
vi ¢0 lién quan.
2.8 béi tuong thuc hién TTHC: T6 chire, ho gia dinh, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: ‘
59 - HO so khong du dicu kién,: Van ban tra h() 50. o
' - H6 so du diéu vkién: Quyet dinh giao dat dong thoi giao khu vuc bién dé thuc hién
hoat dong lan bien; Giay chung nhan
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw TriCh Thai gian Bieu maou/Ket
: nhiém qua
) Trinh ty thye hi¢n doi voi truwong hop nguoi sir dung dit phdi np tién sir dung dit,
tién thué dat tinh theo gia ddt trong bang gia dat
1. Ngudi dé& nghi nop hd so tai
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
hodac qua dich vu buu chinh hodc
qua hodc qua H¢ thong thong tin Cin b
giai quyét TTHC. ™ ;nﬂfQ_
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: 5 nﬂp’
£ A A ) - A ng 0 N i
Lg;?AhSIF i&gﬁa iiy i‘i hodc kl}qlogg ho so; co Mau so 01; 02;
2p 1¢ thi hung din b6 sung, hodn | o\ oy ven | 03; (néu co), 06
Bl | thién ho so theo quy dinh. Neu qu?nﬁc;] \ljge 05ngay | ' O(l bo h)6 SO
k‘hong'b'oA sun% hoe:n thién duoc thi nong nghiép theo muc 2.3
tir choi ti€p nhan ho so. VA mbi
- Néu h(A)_A’sor dﬁAy dfi, hop 1é th|7larAn trudng cAp
tha tuc tiep nhan ho so, hen tra ket XA
qua cho ngudi nop ho so. HO so
duogc chuyén dén co quan chuyén
mon vé ndng nghi¢p va mai truong
cap xa.
Xem xét xir Iy ho so:
- Ra soét, kiem tra ho so; hudng Co quan
dan nguoi nop hd so hoan thién | Thué va cac \ Mau 01, 05 va ho
B2 - N ORI , 07 ngay .
hoac bo sung ho so doi véi truong | co quan co so kém theo, du
hop ho so khong day du, khéng hop lién quan thao To trinh;

I¢;

Quyét dinh hoac
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- Chu tri phdi hop Vvéi cac co quan
cd lién quan kiém tra thuc dia thia
dat va co van ban giri cac co quan
chuyén mon c6 lién quan dé cho y
kién vé cac noi dung lién quan dén
mién tién sir dung dat, tién thué dat,
viéc thuc hién nghia vu tai chinh vé
dat dai va cac noi dung khac (néu
can) va trong vong 03 ngay lam
viéc cac co quan co lién quan cho ¥
kién dé Co quan chuyén moén vé
ndng nghiép va moi truong cap xa
tong hop.

- Trudng hop du diéu kién thi du
thao To trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi treong cap xa
(H6 so gom: Gidy to quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay; To trinh theo
Mau s6 08 ban hanh kém theo
Quyét dinh nay; Du thao quyét
dinh theo Mau s6 09 ban hanh kém
theo Quyét dinh nay); néu khong
du diéu kién giai quyét du thao Vian
ban tra ho so

Vin ban tra ho so
kem hd so.

Lanh dao
Co quan Ky duyét To
e L e A X chuyén mon trinh, ky nhay dyu
B3 | Xem Xxetky duyét noi dung ho so vé ndng 02ngay | thao Quyét dinh
tai B2 oy . o ra
nghiép va hodac Van ban tra
moi truong ho so
cap xa
- ok L A Chu tich Quyét dinh hoic
Chu tich UBND cap xa ky duyét X \ MTATENG
B4 két qua tham dinh tai buéc B3. UBN[~) cap 02 ngay Vian ban tra ho
x& SO
Co quan chuyén mén vé néng Co quan
nghiép va moi truong cap x& | chuyén mon
chuyén thong tin dén co quan xay ve nong
B5 dung trong truong hop phai xac nghiép va Gio hanh Vin ban
dinh chi phi xay dung ha tang (néu | moi truong chinh
can); trong vong 03 ngay 1am viéc, cap xacap
Co quan xay dung xac dinh chi phi | xa, co quan
xay dung ha tang tinh trén mot mét xay dung
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vudbng dat thuoc pham vi du é&n
(néu c6) va chuyén cho co quan
chuy&n mén vé néng nghiép va moi
truong dé ghi trong Phiéu chuyén
thong tin.

Co quan chuyén moén vé ndng
nghiép va moi truong cap Xa
chuyén thong tin dia chinh theo

Mau s6 15 ban hanh kem theo | COduan | Giohanh |- Phicu chuyén

Quyét dinh s 48/2026/QD-UBND | | U chinh | théng tin dia

ngay 06/7/2026 cua UBND tinh chinh

dén co quan thué.

Sau khi c6 Quyét dinh giao dét

dong t_rlcrl giao Ifhu \A(uc _bxlen de_ Chi nhanh A ) 7

thuc hién hoat dong lan blen,, Chi Vin phon - Cap nht co so

nhanh Vin phong Dang ky dét dai Déngpk’ d%t 0,5ngay | di liéu dét dai,

c() trach nhiém thuc hién chinh Iy daiy ho so dia chinh

ho so dia chinh, co s¢& dir liéu dat

dai

Co quan thué c6 trach nhiém xac

dinh tién st dung dét, tién thué dat

va cac khoan nghia vu tai chinh - Thong béo nop

khac lién quan den dat dai ma Co quan Gio hanh tidn sir dune dat

ngudi sit dung dat phai nop theo Thué chinh | 5 o dé% !

quy dinh; gui thong b&o nop tien

cho ngudi st dung dat va co quan

c6 chirc ning quan 1y dat dai.

Khi ¢o6 thdng tin tir co s¢ dir liéu

duoc lién théng hoac chuang tu

chirmg minh da hoan thanh cac Co quan

nghia vy tai chinh. Co quan chuyén | chuyén mon ‘

mon vé néng nghiép va méi truong | Ve ndng - Hop dong thué
B6 | cip xa ky hop dong thué dit hogc | nghiép va 2,5ngay | dat ,

diéu chinh hop dong thué dat; tham | mdi trudng - GCNQSD dat

muu Chu tich UBND cip x& cap | cap x& Chu

Giay chung nhan; Thong béo cho | tich UBND

ngudi st dung dat nop phi, 1& phi cap xa

(néu co).

CUAquanA ivhanh | Bién ban ban

B7 T6 chirc ban giao dét tai thuc dia; Ch\ljg/?]%rr]réon GICT] |'n6;‘|n giao dét thue dja

nghiép va

- HO so
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moi truong
cap x4, Chi
nhanh Van
phong Dang
ky dat dai
Co quan
chuy&n mon
Chuyén hd so qua Chi nhanh Vin vé ndng
phong Pang ky dit dai dé thuc nghiép va
B8 hién chinh Iy hd so dia chinh, cosd | méi trudng 0,5ngay | - Hoso
dit liéu dét dai va luu trit ho so theo | cap x4, Chi
quy dinh nhanh Van
phong Pang
ky dét dai
- Chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong dé tra két qua giai quyét o
TTHC va thu phi, I& phi (néu co) TNCgII'tI)fQ
theo quy dinh. A <! x .
Truong hop té chuc, ho gia dinh, ca | CONY chic o - Mau 01, 05, 06;
B9 nhan, cong dong dan cu nop hd so ACO’ quan G'O,hanh ) GCV;N’ s
qua dich vu buu chinh hoic Hé nong ngp_lep chinh -‘AVank‘mntrahoso;
thong thong tin TTHC c¢6 diang ky V? mO'A, ho sokem theo
gui két qua giai quyét TTHC thi | trwongcap
thuc hién gui két qua theo quy xa
dinh.
oy | Trinh tw thie hign doi véi truong hgp nguoi si dung dit phai ndp tién sir dung dit,
tién thué dat tinh theo gia ddt cu thé
1. Nguoi dé nghi ndp hd so tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong o
hodc qua dich vu buu chinh hoac Can bo _
qua hodc qua Hé théng thong tin TN&TnK%
giai quyét TTHC. nguoine o
2. Cén by TN&TKQ kiém tra hd so: | 0 e g/:',j‘“(nséou ?j)) 0026’
BL | -Néuhd sochuadlyduhogckhong | 10 THE |05 ngay | (oS
hop I€ thi hudng dan b6 sung, hoan | 5,4 hahiep theo muc 2.3
thién h6é so theo quy dinh. Néu VA mbi
khéng bq sung hoa:m thién duoc thi trudng cip
ttr choi tiép nhan ho so. Y.

- Néu ho so day da, hop Ié thi lam
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
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qua cho ngudi nop ho so. Ho so
duoc Chuyen dén co quan chuyén
mon vé néng nghiép va moi truong
Cap xA.

B2

Xem xét xir Iy ho so:

- Ra soét, kiém tra hd so; huéng
dan ngudi nop hd so hoan thién
hodc bé sung hd so dbi voi truong
hop ho so khong day du, khong hop
I¢;

- Chu tri phdi hop véi cac co quan
c6 lién quan kiém tra thuc dia thira
dat va co van ban giri cac co quan
chuyén mén c6 lién quan dé cho y
kién vé cac noi dung lién quan dén
mién tién str dung dt, tién thué dat,
viéc thuc hién nghia vu tai chinh vé
dat dai va cac noi dung khac (néu
can) va trong vong 03 ngay lam
viéc cac co quan c6 lién quan cho ¥
kién dé co quan noéng nghiép va
moi trudng tong hop.

- Trudng hop du diéu kién thi du
thao To trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moéi trudng cap xa
(H6 so gom: Gidy to quy dinh tai
khoan 1 biéu nay; To trinh theo
Mau s6 08 ban hanh kém theo
Quyét dinh nay; Du thao quyét
dinh theo Mau s6 09 ban hanh kém
theo Quyét dinh nay); néu khong
du diéu kién giai quyét du thao Vian
ban tra ho so

Co quan
Thué va cac
co quan co
lién quan

07 ngay

Mau 01, 05 va ho
so kém theo, du
thao To trinh;
Quyét dinh hoic
Van ban tra ho so
kém ho so.

B3

Xem xét ky duyét noi dung hd so
tai B2

Lanh dao
Co quan
chuy&n mon
vé ndng
nghiép va
moi truong
cap xa

02 ngay

Ky duyét To
trinh, ky nhay dy
thao Quyét dinh
hoac Van ban tra
ho so
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g4 | Chu tich UBND cap xa ky duyét U%hﬁélzgp 02 ngay Quyét dinh hogc
ket qua tham dinh tai budc B3. ¥4 Van ban tra ho so
Co quan chuyén mén vé ndng
nghiép va méi trudng cap xa chu tri Co quan )
phdi hop Véi cac co quan co6 lién | chuy@&n mén - Quyét dinh phé
quan tham muu Chu tich UBND vé ndng duyét gia dat cu
cdp xa phé duyét gia dat cu thé; | nghiépva | Giohanh | thé.
chuyén théng tin dia chinh theo | méi truong chinh Phiéu  chuyén
Mau sé 15 ban hanh kém theo | cap x4, co thong tin dia
Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND | quan xay chinh
ngay 06/7/2026 cua UBND tinh dung
dén co quan thué
Sau khi c6 Quyét dinh giao dat, cho
thué dat dong thoi giao khu vuc Chi nhénh
BS bién d€ thuc hi¢n hoat dong lan Vin bhon Cap nhat co so
bién, Chi nhanh Vén phong déng din Il)< dégt 0,5ngay | dir ligu dat dai,
ky datdai c6 trach nhiém thuc hién gd Y hd so dia chinh
chinh Iy hd so dia chinh, co so dit al
ligu dat dai.
Co quan thué c6 trach nhiém xac
dinh tién st dung dét, tién thué dat
va cdc khoan nghia vu tai chinh
khé(f_lié?n qan gén (?ét ?ai ma Co quan Gio hanh | . :I' hé?g bao nc;)p
ngudi sir dung dat phai nop theo Thué chinh tien su dung dat,
quy dinh; gui théng bao nop tién tien thué dat
cho nguoi sir dung dat va Co quan
chuyén mén vé néng nghiép va moi
truong cap Xa.
Khi co6 thdng tin tir co s¢ dir liéu
dugc lién théng hoac chung tur
chung minh da hoan thanh céac Co quan
ngAhTa vu tAéi Chl'nh_.ACor ‘quail.chu‘yén chu;/énA mon _Hop ddng thué
mon veé ndng nghi¢p va moi truong Vvé ndng dAt
B6 cap xa ky hop dong thué dat hoac nghiép va 2,5 ngay 2 ,
diéu chinh hop déng thué dit: tham | méi true - Giay ching
'op dong thue dat; tham | moi truong han QSD dt
muu Cha tich UBND c4p x cip | cép xa, Cha bl
Giay chiing nhan; Thong bao cho | tich UBND
ngudi st dung dat nop phi, 1& phi cap xa
(néu co)
) ) Co quan P CRiAn hie e
B7 | Té chitc ban giao dét tai thuc dia; | chuyén mon G::(;",':ﬁ]”h gif;eélét ?ﬁ;’c g;‘;‘

vé ndng
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nghiép va Ho so
moi truong
cap x&, Chi
nhéanh
VPDK dt
dai
Co quan
Co quan chuyén mén vé ndng | chuyén mon
nghiép va moi truong cip xa vé ndng
chuyén hd so qua Chi nhanh Vin nghiép va
B8 | phong Ping ky dit dai dé thuc | moitruong | 0,5ngay | - Hoso
hién chinh Iy hd so dia chinh, cosd | cap x4, Chi
dix liéu dat dai va luu trit hd so theo nhanh
quy dinh. VPBK dit
dai
- Chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong dé tra két qua giai quyét o
TTHC va thu phi, I& phi (néu co) Can b6
theo quy dinh. TN&TK,Q’ x .
Truong hop té chic, ho gia dinh, ca | ©Ong chic - ~Mau 01, 05, 06;
B9 nhan, cong dong dan cu nop ho so ACO’ quan Glc,hanh ] EBCNj N
qua dich vu buu chinh hoic Hé nong ngp_lc;p chinh \ian baptraho SO;,
thdng thong tin TTHC c6 dang ky V? mO'A, ho sokem theo
guri két qua giai quyét TTHC thi | trwongcap
thuc hién gui két qua theo quy xa
dinh.
0 Trinh tw thuc hign doi voi trwong hop sir dung dit thuc trwong hop giao dit khong
thu tién sw dung dat
1. Ngudi dé nghi nop hd so nop hd A
so tai Trung tdm phuc vu hanh Cén bo )
chinh cong hodc qua dich vu buu TNngKP’
chinh hodc qua hoic qua Hé théng | DEWOINOP x 2
thong tin giai quyét TTHC. ho so; co - Mau 56 01; 02,
Bl | 2.Canbo TN&TKQ kiém trahd so: | 9Uan Chuyen | 5 sy gz 5?635% 2(6,
- NéuAh(‘“) so cl}ua d?iy dﬁ; hoiic khér‘lg 0 6%02 g\;leiép theo muc 2.3
hop 1¢ thi huong dan bo sung, hoan VA mai
thién h6 so theo quy dinh. Néu truong cAp
khong bo sung hoan thién duoc thi &,

tir chdi tiép nhan hd so.
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- Néu ho so day da, hop 1é thi lam
thi tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nop hd so. HO so
duoc chuyén dén co quan chuyén
mon vé néng nghiép va moi truong
cap xa.

Xem xét xur 1y ho so:

- Ra soét, kiém tra hd so; huéng
dan ngudi nop hd so hoan thién
hodc bo sung hd so ddi voi truong
hop hé so khong day du, khéng hop
I€;

- Chu tri phdi hop véi cac co quan
c6 lién quan kiém tra thyc dia thira
dat va co van ban giri cac co quan
chuy&n mén c6 lién quan xin y kién
vé noi dung c6 lién quan (néu can)
va trong vong 03 ngay lam viéc cac

co quan c¢6 lién quan cho ¥ kién dé CUA, quan ) ‘AMau 0‘1’ 05 va
B2 co quan nong nghi¢p va moi truong Thué va ca,c 07 ngay ho S({ kerfl '[1:160,
tdng hop. €O quan co du tl}ao To tl‘ln}l;
- Truomg hop dit didu kién thi dy | 1on quan Quyet dinh hodc
thao To trinh, Quyét dinh trinh Zéaril;laéns? ho so
Lanh dao Co quan chuyén moén vé '
ndng nghiép va moi trudng cap xa
(H6 so gobm: Gidy to quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay; To trinh theo
Mau s6 08 ban hanh kém theo
Quyét dinh nay; Du thao quyét
dinh theo Mau s6 09 ban hanh kém
theo Quyét dinh nay); néu khéng
du diéu kién giai quyét du thao Vian
ban tra ho so
Lanh dao
Co quan - Ky duyét To
e e A \ chuy&n mon trinh, ky nhay du
B3 éfgzxet ky duy€t noi dung ho so | = £\ 60 02ngay | thao Quyét dinh
: nghiép va hodc Van ban tra
moi truong ho so
cap xa
- o x L gA Chu tich - Quyét  dinh
s | i UBND cle o2 15 906 Ugocip | G2 gay | o van b
T xa 0 so
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Co quan
quan ly
Sau khi c6 Quyét dinh giao dat, cho | chuy&n mén
thué dat doéng thoi giao khu vuc vé ndng
B5 bién dé thuc hién hoat dong lan | nghiép va Cap nhit co s6
bién, Chi nhanh Van phong Dang | moi truong 0,5ngay | dir liéu dat dai,
ky dat dai co trach nhiém chinh ly | cap xacap hd so dja chinh
ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat xd, Chi
dai nhanh Van
phong Dang
ky dat dai
Co quan quan ly chuyén mén vé CcﬂquanA
. % chuyén mon
nong nghi¢p va moi trudng cap xa I~ - Hop ddne thué
cap xa tham muu Chu tich UBND Ve _nAong\ s L op cong
B6 nghiép va 2,5 ngay dat
cip xa cap Giay ching nhan; A £
Théng béo cho ngudi sir dung dit | MO rwong - GCN QSD dat
JODE ao Cho NEUO Hne cap x&, Chu
nop phi, 1€ phi (néu co). tich UBND
cap xa
Co quan
chuy&n mon
vé ndng
i ) nghiép va Gishanh | Bién ban ban
B7 To chire ban giao dat tai thuc dia; mdi truong chinh giao‘ dat thuc dia
cap xa, Chi - HO so
nhéanh
VPDK dit
dai
Co quan
Co quan chuyén moén vé ndng | chuyén mon
nghiép va moi truong cip xa vé ndng
chuyén ho so dén Chi nhanh Van | nghiép va
B8 | phong Pangky dat dai dé thuc hién | méitruong | 0,5ngay | Ho so
chinh Iy hd so dia chinh, co s& dit | cap x4, Chi
lieu dat dai va luu trir hd so theo nhanh
quy dinh. VPBK dit
dai
- Chuyen kéAt qua giai quyét TTHC Can bo - MAu 01, 05, 06:
deén Trung tdm Phuc vy hanh chinh | TN&TKQ, Gishanh | - GON:
B ong dé tra ke a giai S 0 ) . L a
’ 'CI'(')I'Hng\ia ttt?u per;[l' qIgaphgi ?néﬂugg; nggqﬁgc chinh Van ban tra ho so;
T ho so kém theo

theo quy dinh.

nong nghiép
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Truong hop t6 chirc, ho gia dinh, ¢ va moi
nhan, cong dong dan cu nop ho so | truong cap
qua dich vu buu chinh hoac Hé Xa

thdng théng tin TTHC c6 dang ky
gui ket qua gidi quyet TTHC thi
thuc hién gui két qua theo quy

dinh.
3 BIEU MAU
3.1. | Biéu mau kiém soat TTHC
&
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
@
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
@j
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hod so
@j
Mau sé 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
|Ej
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
|E|j
Mau 06 Mau 06.docx
o So theo ddihoso
3.2. Bieu mau ban hanh kem theo Quyet dinh so 48/2026/QD-UBND.

Pon xin giao dat/thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé lan
bién.

Mau 01 a*
M3u s6 01.docx
M3u sé 08 To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat dong thoi giao khu vuc

bién dé 1an bién thuc hién du an
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o*

Mau s6 08.docx

Quyét dinh vé viéc cho thué dat dong thoi giao khu vuc bién

o)
. Wl
Mau 09 Mau s6 09.docx

dé 14n bién thyc hién du &n

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat

dai
Mau sb 15 o
Mau s6 15.docx
Bién ban ban giao dat tai thuc dia
Mau 18 a*
Mau s6 18.docx
4 HO SO LU'U:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luru tai Bo phan TN&TKQ cua Co quan quan ly dat
dai cap x4 tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so;

- Ho so dau vao theo muc 2.3;

- Bién ban kiém tra thuc dja; Cong vin moi tham gia phdi hop (néu co);

- To trinh dé nghi giao dat/thué dat dong thoi giao khu vuc bién dé lan bién;

Quyét dinh vé viéc giao dat/cho thué dat dong thoi giao khu vyc bién dé lan bién thuc
hién du 4n/Vin ban tra hd so; Phiéu chuyén thong tin dia chinh, Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé, Hop dong thué dét, Bién ban ban giao dat tai thuc dia, Ban sao GCN
(néu co).

Ho so dugc luu tai Co quan chuyén mon ndng nghiép va mai truong cap xa.

3. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong diu thau lya chon
nha dau tw thuc hién dy an c6 sir dung dat ddi véi ca nhan la can b, cdng chiic, vién chire, si
quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhan va vién chirc quéc
phong, si quan, ha si quan, cong nhin cdng an, ngudi 1am cong tic co yéu va ngwoi lam cong
tac khac trong té chire co' yéu huéng lwrong tir ngin sich nha nuwéc ma chwa dwoc giao dit ¢,
nha é; gi4o vién, nhan vién y té dang cong tac tai cAc x4 bién giéi, hai dao thudc viing cé diéu
kién kinh té - x& hoi khé khiin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin nhung
chwa cé dit &, nha & tai noi cong tac hodc chwa dwge hwéng chinh sach h tro vé nha é theo
quy dinh ctia phap luat vé nha &; c4 nhan thwong tri tai xa ma khong c6 dit & va chwa dwoc
Nha nuéce giao dat & hoiic chwa dwoce hwdng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh ciaa
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phéap luét vé nha &

KY HIEU QUY TRINH QT.bb.03

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC
- Yéu cau: Can cr vao quy dat da duoc xac dinh vao muc dich dat o theo quy hoach, ké
hoach sir dung dat cip xa ma chua giao tai dia phuwong thudc trudng hop giao dit khdng
dau gia quyén str dung dat hoic dau gia quyén sir dung dat & cho ca nhan khong thanh
do khong c6 nguoi tham gia.

- biéu kién:

+ Cé& nhan thudc dbi twong thuong trd hoic céng tac tai dia ban xa gom:

(i) Ca nhan la can bg, cong chirc, vién chirc, si quan tai ngil, quan nhan chuyén nghiép,
cdng chic quéc phong, cdng nhan va vién churc qudc phong, sT quan, ha si quan, cong
nhan cong an, ngudi 1am cong tac co yéu va ngudoi lam cong tac khac trong to chic co
yéu huong luong tir ngan sach nha nudc ma chua duge giao dat ¢, nha &;

(i) Ca nhan 1 gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gioi, hai dao thudc
vuing c6 diéu kién Kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét
kho khin nhung chwa c6 dat ¢, nha & tai noi cong tac hodc chwa duoc huang chinh sach
hd tro vé nha & theo quy dinh cua phép luat vé nha ;

(iii) C4 nhan thudng trd tai x4 ma khong c6 dat ¢ va chua duoc Nha nudc giao dat &
hodc chua duoc huong chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh cua phap luat vé nha
0.

2.2

Cach thwc thuc hign TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/ cép Xa.
- Qua dich vu buu chinh cdng ich.
- Qua Cdng Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan, so luwgng ho so: chinh sao

Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sé X
48/2026/QDb-UBND ngay 06/7/2026 ciia UBND tinh.

* Luu Y khi ngp ho so: Nguoi ndp hd so dugce lira chon ndp ban sao gidy t& va xuit trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc
nop ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc chung thyc theo quy dinh cua phap luét vé
cong chung, ching thue. Truong hop ndp ho s0 theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop
phai dugc s6 hoa tur ban chinh hodc ban sao glay to dé dugc cong chimg, ching thyc.

Trudng hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh nay da
duoc tich hop, chia sé trén Co s¢ dir li¢u quoc gia vé dan cu, Co so dir liu qudc gia vé
dang ky doanh nghiép hodc Co sé dir liéu dat dai, co quan tiép nhan hd so va co quan thu
Iy ¢6 trach nhiém khai thac, ddi chiéu trén hé théng dién tir; khong yéu cau ngudi ndp hd
so cung cap ban gidy hodc ban sao chimg thuc d6i véi thong tin, gidy to da duoc s6 hoa
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va chia sé theo quy dinh.
Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén
co quan chuyén moén vé ndng nghiép va moi treong cap xa noi co dat.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
Thaoi gian thwc hién trinh tu, thi tuc: Khong qua 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
55 da hd so hop 1é. (Khdng bao gom khéng bao gom thoi gian thuec hién ciia cdc co quan,
' don vi ¢6 lién quan doi Véi cdc triong hop quy dinh tai khodn 2 Biéu 29 Quyét dinh s6
48/2026/0D-UBND ciia UBND tinh).
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap X&.
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Chu tich UBND cap x&
57 | - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan chuyén mén nong nghiép va moi trudng
' cap xa
- Co quan phdi hop: Co quan Thué, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai
2.8 | Dbitugng thuc hién TTHC: C4 nhan
Két qua giai quyét TTHC: ‘
29 | - H(f) SO khéng du dieu kiér}: Van ban tré’hé 80.
- H6 so du dicu kién: Quyéet dinh giao dat, Giay chung nhan;
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tw Tr.aACh Thai gian Bieu ma,U/Ket
nhiém qua
Hang ndm, Uy ban nhan dan cap xa thong béo cho ca nhan cé nhu cau sir dung dat nop
ho so dé nghi giao dat ¢ (can CL:I’ vao quy dat da duoc xac dinh sur dung vao muc dich dat
¢ theo quy hoach st dung dat cap huyén da duoc phé duyét hodc quy hoach duoc 1ap theo
quy dinh caa phép luat vé quy hoach d6 thi va ndng thon ma chua giao tai dia phuong
thudc truong hop giao dat khong dau gia quyen sir dung dat hozc du gia quyen sir dung
dat & cho ca nhan khong thanh do khong c6 nguoi tham gia);
Ca nhan c6 nhu cau sir dung dat nop don dé nghi giao dat ¢ tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong trén dia ban toan tinh.
1. Ngudi d& nghi ndp hd so tai Trung Can bd
tam phuc vu hanh chinh cong hoac | TN&TKO: x  z
qua cﬁch vu buu chinh hodc qui hodc & in 9 ' s Mau so 0%; 02;
AP L enme ey 1 nguolnep Gio hanh | 03; (néu c6), 06
Bl | qua H¢ thong thong tin giai quyét ho so: co . N A A
TTHC . chinh va 01 b ho so
R » . quan chuyen theo muc 2.3
2. Can b0 TN&TKQ kiém tra ho so: mon vé

- Néu ho so chua ddy du hodc khong | nong nghiép
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hop 1¢ thi huéng dan bo sung, hoan
thién hd so theo quy dinh. Néu khong
bd sung hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

- Néu hd so day du, hop Ié thi 1am thu
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho nguoi nop hd so. Ho so duoc
chuyén dén co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va mai trudng cap Xa.

va moi
truong cap
Xa.

B2

Can cr nhu cau xin giao dat & cia ca
nhan, kha nang dap tng quy dét caa
dia phuong, Chu tich UBND cap x&
thanh lap Hoi dong xet duyét giao
dat khong dau gia quyén st dung dat

Cong chuc
cO quan
chuyén mén
vé nong
nghiép va
moi truong
cap xa

03 ngay

Quyét dinh thanh
lap Hoi dong xét
duyét giao dat
khong dau gia
quyén st dung
dat

B3

- Hoi dong xét giao dat cap xa xem
Xét ting truong hop cu thé theo quy
dinh cua phap ludt, téng hop danh
sach cac dbi twong ¢ nhu cau nop
don. Hop xét giao dat ¢ khong dau
gia quyén st dung dat dot sau cua
Hoi dong xét giao dat cip xa phai
dua vao xét cac truong hop c6 Pon
xin giao dat ¢ du diéu kién nhung
chua duoc xét giao dat & céc lan hop
xét trude do.

- Két qua hop giao dat & khong dau
gia quyén sir dung dat cua Hoi dong
Xét giao dat cip xa phai duoc niém
yét cong khai tai tru s& UBND cap
x3, nha vian hoa thon, t6 dan phd noi
c6 dat & khong dau gia quyén s
dung dat trong thoi han 15 ngay lam
viéc va thong bao cho nguoi cé don
xin giao dat &; trudng hop chwa dugc
xét dot nay phai thong bao cho ngudi
c¢6 don xin giao dat ¢ vé 1y do chua
dugc xét hoac khong du diéu kién
duoc xét.

Co quan
chuyén mén
vé nong
nghiép va
mdi truong
cap xa, Hoi
dong xet
giao dat cap
x&

05 ngay

Mau 01, 05 va
Ho so kém theo,
Bién ban hop HD
xét giao dat o,
Thong béao két
qua hop HD xét
giao dit &

B4

Chu tich UBND cAp xa tiép nhan va
xu 1y y kien phan hoi (néu co) trong
thoi han 05 ngay ké tir ngay heét thoi

Co quan
chuyén mén
vé nong

10 ngay;

- Bién ban két
thdc viéc cong
khai.
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han niém yét céng khai; Co quan nghiép va - Dy thao Thong
chuy&n mdn vé ndng nghiép va méi | méi truong bédo cac trudng
truong cap xa hoan thién hd so cho cap xa hop du diéu kién
cac truong hop du diéu kién trinh va khong du diéu
Chu tich UBND cip x& giai quyét kién
C,hﬁ tic‘h U?ND gép.gfé Ené duyét Chu tiCD Thong bao céc
B5 cac mfgrlg ('fp du d ed I¢n;dqu UBN[} cap 03 ngay trwong hop du
giao dat ¢ khong thong qua dau gia X3 didu Kien
QSD dat i
To chire cho cdc truong hop du dieu | Mau 01, 05 va
kién giao dat ¢ khong qua dau gia chu é?] mon HO so kem theo,
thuc hign béc tham 16 dét & tai ving Vg’néng Két qua béc tham
B6 | quy hoach dé giao dat ¢ khong dau A 05ngay | 16 dat ¢; To trinh
iy A o X N nghi¢p va . ,
gia quyén su dung dat; tham muu To U va Dy thao
trinh kém Du thao Quyét dinh giao mol truong Quyét dinh giao
d4t cho timg déi tuong cap xa dét
Mau 01, 05 va
Chi tich Hc‘f) SO kérp theo,
Chu tich UBND cép xa ky duyet két oy .., | Kétqua boc thim
BT | qua thim dinh tai buéc B6. UB'\)'g cap | 25Ny | 15dit g
Sau khi c6 Quyét dinh giao dat, Chi | Chi nhanh cap nhét co so
nhanh Vian phong Piang ky dat dai | Vian phong 0,5 ngay dir liéu dat dai,
thuc hién viéc chinh Iy hd so dia | Ding ky dat ho so dia chinh
chinh, co s& dit liéu dat dai dai
Sau khi c6 Quyét dinh giao dat trong
vong 02 ngay lam viéc, Co quan
chuyén mdn vé ndng nghiép va moi
truong cap xa chuyén thong tin theo
M,E:'IU Sé 16 dén co quan tél_ikchinxh d(’)‘i Thong béo nop
véi trueong hop phai nop tien dé Nha U S
B8 | nwoc bd sung dién tich dat chuyén Co quan tien de Nha nuce
trang lda bi mt hodc tane hid .| chuyénmon bo sung dién tich
ong fua br mat Nodc tang hicl qua |8 5,4 \ dat chuyén trdng
sir dung dat trong lua. Co quan tai hiep va 2,5 ngay lGa bi mat hoic
chinh xac dinh, ban hanh Théng bao ng. _p‘ A .
FET S L, . moi truong tang hiéu qua su
so tien phai nop (neu o). Truong cip X dung dit trong

hop co quan chuyén moén vé nong
nghi¢p va moi truong va co quan tai
chinh cip xi duoc t6 chic trong
cung mot phong thi khéng thuc hién
viéc chuyén thong tin theo Mau sé
16 viéc xac dinh va ban hanh Thong

l0a
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bao s tién phai nop theo Mau s6 17
ban hanh kém theo Quyét dinh nay
do bo phan thyc hién chirc nang tai
chinh cua phong thuc hién; chuyén
thong tin theo Mau s6 15 ban hanh
kém theo Quyét dinh nay dén co
quan thué.

Trong vong 03 ngay ké tir ngay tiép
nhan Phiéu chuyén théng tin xac
dinh nghia vu tai chinh vé dit dai,
Co quan thué c6 trach nhiém theo
ddi, xac dinh tién st dung dat va cac

khoan nghia vu tai chinh khac lign | Co.quan | Giohanh - Thong bao nop
L2 aA e i thue chinh tién st dung dat
quan dén dat dai ma nguol st dur‘lg
dat phai nop; gui thong bao nop tien
cho nguoi su dung dat va co quan
chuyé&n moén vé néng nghiép va moi
truong.
Khi cd thong tin tir co so dir liéu
A A < , . Co quan
duoc lién thdong hoac chang tur chuvén man
chung minh da hoan thanh céac nghia }/ o
o NI vé néng
vu tai chinh. Co quan chuyén mon vé nahiéo va
nong nghiép va moi truong cap xa mgi tfgc‘yn - Miu 05: Gid
tham muu Chi tich UBND cap xaky | 20" "9 | g3 qay tveed
£ . A ax A . cap xa, Chu chung nhan
Giay chung nhan da cap; Thong bao )
\i o Lo .o .| tichUBND
cho nguoi sir dung dat nop phi, 1€ phi L
I cap xa
(néu co).
Sau khi nguoi st dung dé’g hoan Co quan
thanh viéc nop phi, 1€ phi (néu co); | chuyén mdn
B9 trong vong 02 ngay lam viéc, co vé nbng Gio hanh Bién ban ban
quan co chirc nang qudn ly nha nuéc nghiép va chinh giao dat
vé dat dai to chue ban giao dat tai | moi truong
thuc dia cho nguoi dugc giao dat. cap xa
R et I B
B10 s A lia. sk 4.2 1A .| Van phong 0,5 ngay Ho so
chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai ho so X o1
o bK dat dai
dia chinh
An k&t AUa QA A Can bo
- Chuyén két qua giai quyet TTHC : ME .
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh TN&TKQ’ s Mau _01’ 05, 06;
O U S Cong chtrc Gio hanh | - GCN;
B11 | cong dé tra ket qua giai quyet TTHC . LA
va thu phi, I¢ phi (néu c6) theo quy | _Coquan | chinh  Vanbantraho sor
Pl 1e P ay néng nghiép ho so kém theo

dinh.

va moi
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Truong hop to chirc, ho gia dinh, ca | truong cap
nhan, cong ddng dan cu nop hd so Xa
gua dich vu buu chinh hoac H¢
thdng thong tin TTHC c6 dang ky
guri két qua giai quyét TTHC thi thuc
hién guri két qua theo quy dinh.

3 | BIEUMAU
3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
R
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau sé 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
g
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
g
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo dai ho so
3.2. | Biéu mau ban hanh kém theo Quyét dinh so 48/2026/QP-UBND.
Don xin giao dat
Mau 01 M3u s 01.docx
To trinh dé nghi giao dat
x o~
Mau s6 08 Mau s6 08.docx
Mau 09 Quyét dinh giao dat
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¥

Mau s6 09.docx

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat

dai
Mau 15 ET.'.'I!
Mau sé 15.docx
Bién ban ban giao dat tai thuc dia
Mau 18 a*
Mau s& 18.docx
4 HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua co quan chuyén mén vé
ndng nghiép va moi trudng cAp xA tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01,
05 luu theo ho so;

Hé so dau vao theo muc 2.3;

Bién ban kiém tra thuc dia; Cong vin moi tham gia phdi hop (néu co);

To trinh dé nghi giao dat

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét giao dat &, Bién ban hop HP xét giao dat &, Thong
bao két qua hop HD xét giao dat ¢, Thong bao cac truong hop du diéu kién giao dat,
khong di diéu kién giao dat; Két qua boc tham; Quyét dinh vé viéc giao dat Phiéu chuyén
thong tin dia chinh, Bién ban ban giao dat tai thyc dia, Ban sao GCN (néu cd).

Ho so dugc luu tai co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi trudng cap Xa.

4. Chuyén muc dich sir dung dat ddi véi trudong hop phai xin phép co quan Nha nuéc

c6 tham quyén va khong thude trweong hop quy dinh tai Piéu 6 Quyét dinh s6 48/2026/QD-
UBND ngay 06/7/2026.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.04
2 NOI DUNG QUY TRINH
Diéu ki¢n thwe hién TTHC:
a) Piéu kién
- Khong vi pham quy dinh cua phap lu@trvé d4t dai hodc c6 vi pham quy dinh ctia phap luat
2.1 |vé d4t dai nhung da chip hanh xong quyét dinh, ban 4an d c6 hiéu luc phap luat cua co quan

c6 tham quyén tai thoi diém d& nghi giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat. Viéc xac dinh nguoi su dung dat vi pham quy dinh cua phép luat vé dat dai dugc
cong khai trén Cong thong tin dién tr cia UBND tinh va Cong thong tin di¢én tir cua Bo
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Nong nghiép va Moi truong.

- P6i véi trwong hop cho phép chuyén muc dich sir dung ddt c6 nguén goc tir dat trong
liia, ddt rieng phong hé, dat ring dac dung, dit rung san xudt thi phai ddp vmg cdc tiéu
chi, diéu kién quy dinh tai Piéu 17 Quyet dinh s6 26/2024/0P-UBND ddi dwoc sira doi
bo sung tai khodn 6 Diéu 12 Quyét dinh s6 28/2026/QD-UBND ciia UBND tinh Ha Tinh.
Cu theé:

+ Phu hop v6i quy hoach sir dung dét hodc quy hoach duoc 1ap theo quy dinh ctia phap
luat vé quy hoach d6 thi, quy hoach nong thén hoic chi tiéu sir dung dét trong phuong
an phan bo va khoanh vung dat dai ctia quy hoach tinh duoc phan bé dén don vi hanh
chinh cép xi hoic phuong an phan bo chi tiéu st dung dat dén timg don vi hanh chinh
cip xi da duoc co quan c6 thim quyén phé duyét.

+ C6 quyét dinh dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu cong hoic quyét dinh chap
thuan chu truong dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu, trir truong hop khong
phai thue hién thu tuc quyét dinh dau tu hodc quyét dinh chap thuan chi truong dau tu
theo quy dinh.

+ Co6 phuong an trong rimg thay thé hozic van ban hoan thanh trach nhiém nop tién trong
rimg thay thé theo quy dinh cta phap luat vé 1am nghiép d6i vOi viée chuyén muc dich
sir dung dét rimg phong ho, dat rimg dic dung, dét rimg san Xuat.

+ Hb so, thu tuc méi trudng theo quy dinh ctia phap luat vé bao vé méi truong (néu cb).

2.2

Cach thire thye hién TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap x3.
- Qua dich vu buu chinh céng ich.
- Qua Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho se, bao gom: chinh | sao

Pon theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh s 48/2026/QD-
UBND ngay 06/7/2026 cua UBND tinh

Mot trong céc gidy chirng nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3, khoan 3
Diéu 256 Luat Dat dai hodc mot trong cac loai giéy to quy dinh tai
Diéu 137 Luat Pat dai hoidc quyét dinh giao dét, quyét dinh cho thué
dat, quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat ciia co quan
nha nudc co tham quyén theo quy dinh cua phép luat vé dat dai qua
cac thoi ky

Ban trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban do dia chinh (d6i véi
truong hop chuyén muc dich str dung dat theo quy dinh tai Piéu 17b
Quyét dinh s6 26/2024/QD-UBND duoc bd sung bai khoan 7 Diéu 12| x
Quyét dinh s6 28/2026/QD-UBND cuia UBND tinh thé hién ranh gidi,
vi tri xin chuyén muc dich str dung dat)
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* Luu { khi ndp ho so: Ngudi ndp hd so duoc lya chon ndp ban sao gidy to va xuat trinh
ban chinh dé can by tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hoac
ndp ban sao gidy to dd c6 cong chimg hoic chung thyc theo quy dinh cua phap luat vé
cong ching, chimg thyuc. Truong hop ndp ho s0 theo hinh thure truc tuyén thi hd so ndp
phai dugc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao glay to' da dugc cong chung, chimg thyc.

Trudng hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh nay da
duoc tich hop, chia sé trén Co s¢ dir li¢u quoc gia vé dan cu, Co so dir ligu qudc gia vé
ding ky doanh nghiép hoic Co s dit liéu dat dai, co quan tiép nhan ho so va co quan thu
Iy ¢6 trach nhiém khai thac, ddi chiéu trén hé théng dién tir; khong yéu cau ngudi ndp hd
so cung cap ban gidy hodc ban sao chimg thuc d6i voi thong tin, gidy to da duoc s6 hoa
va chia s¢é theo quy dinh.

Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tlep nhan ho so thi chuyén ho so dén
co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cap xa noi c6 dat.

2.4 |S6 lwgng ho so: 01 (b))
Theoi gian thuc hién trinh ty, thd tuc: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
o5 du ho so hop 1€.(Khdng bao gom thoi gian thuc hién cia cdc co quan, don vi c6 lién
' quan doi Voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Dieu 29 Quyet dinh so 48/2026/0D-
UBND cua UBND tinh).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa.
2.6 - Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé thbng thong tin giai quyét TTHC.
Co quan tryec tiép thwe hién TTHC:
- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép xA4.
- Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi trudng cp
Xa.
2.7 |- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai, co quan thué, co quan xay
dung, co quan tai chinh va cac don vi c6 lién quan.
2.8  |Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc, Ho gia dinh, c4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
- Truong hop hé so du diéu kién: Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dét;
29 Giay chiing nhan.
~ |- Trudng hop ho so khong di diéu kién: Vin ban tra h so.
2.10 | Quy trinh xw ly céng viéce
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoigian |Biéu miu/Két qua
B1 1. Nguoi dé nghi ndp ho so nop ho so Can bo 0,5 ngay Mau s 01; 02, 03

tai Trung tdm phuc vu hanh chinh| TN&TKQ va (néu co); 06 va 01
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cong hodc qua dich vu buu chinh hodc
qua hodc qua Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day du hodc khong
hop 1é thi huéng dan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh. Néu khong
bd sung hoan thién duoc thi tir chéi
tiép nhan ho so.

- Néu hd so day du, hop 16 thi lam tha
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho nguoi ndp hd so. HO so duoc
chuyén dén co quan chuyén mén vé
nong nghiép va moi truong cap xa.

t6 chuc, ca
nhan

bd hod so theo muc
2.3

B2

Soat xét ho so

- Ra soat, kiém tra ho so; hudng dan
nguoi ndp hod so hoan thién hoic bd
sung ho so dbi voi trudng hop khong
day du, hop 1¢.

- Chu tri phdi hop véi cac co quan,
don vi c6 lién quan ra soat, kiém tra
hé so; kiém tra thyc dia (néu can);
truong hop giao dat, giao rimg, cho
thué dat, cho thué rimg thi thanh phan
kiém tra phai c¢6 co quan quan Iy 1am
nghiép dia phuong tham gia kiém tra
dam bao hién trang rimg giita hd so
danh gia sat dung vdéi thyc dia;
chuyén thong tin dén cic co quan
chuyén mén co lién quan dé cho y
kién vé cac ndi dung lién quan mién
tién sir dung dat, tién thué dat, viéc
thuc hién nghia vu tai chinh vé dat dai
va cac ndi dung khéac (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi du thao
To trinh, Quyét dinh trinh Lanh dao
co quan chuyén mon vé ndng nghiép
va moi truong cap xi (HO so gom:
Gidy to theo quy dinh tai muc 2.3 néu
trén; To trinh theo Mau s6 08 ban
hanh kém theo Quyét dinh sb
48/2026/QD-UBND; Du thao Quyét
dinh theo Mau s6 09 ban hanh kém

Co quan
chuyén mon
vé ndng
nghiép va moi
truong cap x4

07 ngay

Van ban tra va
huéng dan ho so/
To trinh, du thao
Quyét dinh
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theo Quyet dinh so 48/2026/QD-
UBND); néu khong du diéu kién giai
quyét du thdo Van ban tra ho so

Lanh dao co
guan chuyén

To trinh; du thao

B3 |Xem xét ky duyét ho so tai B2. mon vé nong | 02ngdy |Quyét dinh hoic
nghiép va moi Vin ban tra hd so
truong cap xa

g4 | Chu tich UBND cép xa ky duyét két|  Chu tich 02 ngay Quyét dinh hodc

qua tham dinh tai B3. UBND cap xa Vién ban tra ho so
Sau khi ¢6 Quyét dinh chuyén muc
dich st dung dat, Chi nhanh Vin|Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai c6 trach| phong Pang | 0,5 ngay |HO so
nhiém thyc hién chinh 1y ho so dia| ky dat dai
chinh, co s& dit ligu dat dai.
Co quan chuyén mén vé néng nghiép
va méi truong chuyén théng tin theo
M3au sb 16 ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 48/2026/QD-UBND dén co
quan tai chinh cling cap ddi véi truong
hop phai nop tién dé Nha nude bo sung
dién tich dat chuyén trong IGa bj mat
hoic tang hiéu qua str dung dat trong
B5 |lta. Co quan tai chinh xac dinh, ban Co quan
hanh Thong bao s6 tién phai nop theo| chuyén mén
Mau s{S 17 ban hanh kém theo Quyét|  vé nong Gid hanh
dinh s0 48/2026/QD-UBND. Truong | nghiép va moi chinh Van ban

hop co quan chuyén mén vé néng
nghi€p va moi trudong va co quan tai
chinh cap xi dugc t6 chirc trong cling
mot phong thi khong thuc hién viéc
chuyén thong tin theo Mau sd 16 ban
hanh kém theo Quyét dinh s
48/2026/QD-UBND; viéc xac dinh va
ban hanh Théng bao sb tién phai nop
theo Mau s6 17 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND
do bd phan thyc hién chirc nang tai

truong cap x4,
co quan tai
chinh
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chinh ctia phong thyuc hién.

Co quan nong nghi€p va moi truong
cap xa chuyén thong tin dén co quan
xay dung trong truong hop phai xac
dinh chi phi xdy dung ha ting; Co
quan xay dung xac dinh chi phi xay
dung ha tang tinh trén mot mét vudng
dat thudc pham vi du an (néu co) va
chuyén cho co quan chuyén mén vé
noéng nghiép va moi truong dé ghi
trong Phiéu chuyén thong tin.

Truong hop co quan chuyén mén vé
nong nghiép va mai truong va co quan
xay dung cip xa duoc to chuc trong
cung mat phong thi b phan thuc hién
chirc nang xay dung cta phong thuc
hién xac dinh chi phi xay dung ha
tang tinh trén mot mét vudng dat
thudc pham vi du an (néu co).

Co quan
chuyén mon
vé ndng
nghiép va mo1
truong cap x4,
CO quan xay
dung

Gid hanh
chinh

Van ban

- Truong hop ngudi st dung dat phai
nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh tai bang gia dat va hé
s6 diéu chinh gia dat thi co quan
chuyén mén vé ndng nghiép va moi
truong thuc hién chuyén thong tin dia
chinh theo Mau sé 15 ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 48/2026/Qb-
UBND dén co quan thué.

- Truong hop nguoi st dung dat phai
nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo gi4 cu thé: Sau khi Chu tich
UBND x& ban hanh quyét dinh phé
duyét gia dat cu thé. Co quan chuyén
moén vé néng nghiép va madi truong
cap xa chuyén thong tin dia chinh
theo Mau so 15 ban hanh kém theo
Quyet dinh s6 48/2026/Qb-UBND
dén co quan thué.

Co quan
chuyén mon
vé nong
nghiép va moi
truong cap x4,
co quan thué

Gi0 hanh
chinh

- HO so
- Phiéu chuyén

thong tin dia chinh

Co quan thué cd trach nhiém theo
doi, xac dinh tién sir dung dat, tién
thué dat va cac khoan nghia vu tai
chinh khéc lién quan dén dat dai ma

Co quan thué

Gi0 hanh
chinh

Thong bao ndp
tién su dung dat,
tién thué dat
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ngudi sir dung dat phai nop theo quy
dinh; thuc hién tha tuc tinh tién thué
dat tra tién thué dat hang nam déi véi
truong hop hét thoi gian dugc mién
tién thué dat theo quy dinh cia Chinh
phu vé tién sir dung dt, tién thué dat;
guri thdng bao nop tién cho nguoi sir
dung dat va co quan chuyén moén vé
ndng nghiép va moi truong.

Khi ¢6 thong tin tir co sé dit li€u duogc
lién thong hodc ching tir hodc gidy to
chirng minh da hoan thanh cac nghia
vu tai chinh néu trén, co quan tai
chinh va co quan thué gui thong bao
két qua cho co quan chuyén mén vé

ndng nghiép va moi truong. Co quan COAquanA - Hop dong thué
B6 |chuyén mdn vé néng nghiép va moi chu;/enA mon 1 25 ngay |dat;

truong cap xi ky hop dong thué dat venong - Gidy chirng nhan.

déi v6i truong hop Nha nuéc cho | Rghiép va moi

thué dét; trinh Cha tich UBND cap xa truong cap xa

ky Gidy chting nhan hodc xac nhan

thay d6i trén Gidy chting nhan da

cap; Thong bao cho nguoi su dung

dat nop phi, 1& phi (néu co).

Co quan chuyén mon vé nong nghi¢p Chiié(rl\u;%n

va moi truong chu tri phoi hop V\(r)’i vé néng
87 cac co quan co lién quan t6 ch}'rc l:_)an nghiép v méi Gio hanh |- Bién ban ban

giao dat hodc ban giao dat va ban giao i chinh giao dat thuc dia

rung tai thyc dia.

truong cap Xa;
Chi nhéanh
VPDK dat dai
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Co quan chuyén mon vé ndng nghiép
va méi trudng cip xa chuyén hd so
dén Chi nhanh Vin phong Ding ky
dat dai thuc hién viéc chinh 1y ho so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai va luu
trit hd so theo quy dinh; Co quan

Co quan
chuyén mon
vé nong
nghiép va moi1
truong cap x3;

B8 chuyén rpf)n vé 1am nghiép cip nhat,| Chi nhanh 05ngay |- Hoso.
luu trit ho so giao rimg, cho thué ring | VPDK dat dai,
theo phép luat vé ,lém nghi¢p doi voi co quan
truong hop giao dat va giao rung, cho| chuyén mon
thué dat va cho thué I'il'l’lg Vé lam nghlép
- Chuyen két qua giai quyét TTHC
den Trung tam hanh chinh cong dé tra - MAu 01. 05. 06:
ket qua giai quyet TTHC va thu phi, Can bo i Quyét,din’h cho
1€ phi (n€u o) theo quy dinh. TN&TKQ, phép chuyén muc
B9 Truong hop to chuc, ho gia dinh, ca| Cong chirc Co | Gio hanh | 4 o dung dit
nhan, cong dong dan cu ndp ho so| quan ndng chinh ] GCNQSD dat ’
qua dich vy buu chinh hodc Hé thong | nghiép va moéi - Vin bin td 1o sor
thong tin TTHC c6 dang ky gui két| trudng cap xa 1o so kém theo ’
qua gidi quyet TTHC thi thuc hién
gui ket qua theo quy dinh.
3 | BIEUMAU
3.1. |Bi¢u miu kiém soiat TTHC
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Ms%ocx
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so Mét@ocx
Mau 03 Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so M@i
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Mau s6 04 Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua M3u 04.doc
Mau 05 Phicu kiém soét qua trinh giai quyét ho so MU 05.doc
Mau 06 S6 theo ddi ho so M4 06.docx

Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh sé 48/2026/QD-UBND.

Pon dé nghi chuyén muc dich sir dung dat

Mau 03 liﬁ

Mau 03.48.docx

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat
Mau 10 'Ej

Mau 10..48.docx

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

Mau s6 15 'Ej

Mau 15.48.docx

T& trinh vé viéc dé nghi cho phép chuyén muc dich sir dung dat

Mau s6 08 lﬁﬂ

Mau 08..48.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong/co quan
tiep nhén ho so theo quy dinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban tra ho so (truong hop khong du diéu kién).

HO so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia phdi hop kiém tra, Bién ban kiém tra thuc dia, Cong van ldy ¥
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kién cac co quan lién quan (néu c9).

Chung tir thue hién nghia vu tai chinh (néu c6).

T& trinh d& nghi cho phép chuyén muc dich st dung dit.

Quyé:t dinh cho phép chuyér} muc dich su dung dat; Phiéu phuyén thong tin dia chinh;
Quye¢t dinh phé duyét gia dat cu thé (n€u cd); Ban sao Giay ching nhan (néu co).

H6 so duoc luu trit tai co quan chuyén moén vé ndng nghiép va mdi trudng cip xa theo quy dinh.

5. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thwe hién TTHC: DPbi véi truong hop gia han sir dung dat trong nam cubi
2.1 | coa thoi han sir dung dét, nguoi st dung dat c¢6 nhu cau gia han sir dung dat ‘phai nop
ho so dé nghi gia han cham nhat 1 06 thang trude khi hét thoi han st dung dat.
Céch thwrc thuc hién TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap xa.
2:2 | _ Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng Dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Pon theo MAu sb 05 ban hanh kém theo Quyét dinh so 48/2026/QD- «
UBND ngay 06/7/2026 cua UBND tinh.
| Mt trong cac giay ching nhéan quy dinh tai khoan 21 Diéu 3, khoan 3 y

biéu 256 Luat bt dai.

Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat cua co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat X
ve dat dai qua cac thoi ky.

Vin ban cia co quan c6 tham quyén cho phép gia han thoi han hoat
d6ng cua du an dau tu hodc thé hién thoi han hoat dong cua du an dau
tu theo quy dinh cta phép luat vé dau tu dbi véi trudng hop str dung
dat dé thuc hién du an dau tu
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Ban trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh X

* Lieu § khi ndp ho so: Ngudi ndp hd so duoc lya chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy
to hodc nop ban sao gidy to dd co cong ching hoic ching thyc theo quy dinh cta phap
luat vé cong chung, chung thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thire tryc tuyén thi
hd so ndp phai duge sé hoa tir ban chinh hodc ban sao glay to da dugc cong chung,
chtng thyc. Trudng hop cac thong tin, gidy td trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét
dinh nay da dugc tich hop, chia s¢ trén Co so dir licu quoc gia vé dan cu, Co so dir liéu
qudc gia vé ding ky doanh nghiép hoic Co s¢ dit liéu dat dai, co quan tiép nhan hd so
va co quan thy ly c6 trach nhiém khai thac, dbi chiéu trén hé thong dién tir; khong yéu
cau ngudi nop hd so cung cap ban gidy hodc ban sao chimg thuc d6i v6i thong tin, gidy
to da dugc so hoa va chia sé theo quy dinh.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyén hd so dén
co quan chuyén mén vé ndng nghiép va mai truong cap xa noi c6 dat.

24 |Sb lwong ho so: 01 (bo)
Theot gian thuc hién :[r‘lnh tw, thii tuc: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho 50
55 hop 1¢. (Khdng bao gom thoi gian thuc hién ciia cdac co quan, don vi c6 lién quan doi
' Voi cdc truong hop quy dinh tai khoan 2 biéu 29 Quyet dinh so 48/2026/QP-UBND
cua UBND tinh).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/xa.
25| _Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thyc hién TTHC
- Co quan co tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND cép xA.
27 |- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi
' truong cap Xa. ) )
- Co quan phoi hgp: Chi nhdnh Van phong Dang ky dat dai, co quan thué, co quan xay
dung, co quan tai chinh va cac don vi c0 lién quan.
2.8 | Péi twong thwe hién TTHC: T6 chirc, HO gia dinh, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC:
2g |- Trudng hop ho so du dieu kién: Quyet dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han sir
' dung dat; Giay ching nhan (néu co).
- Truong hop ho so khong du diéu kién: Vin ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thot gian

Biéu
mau/Ket qua

Bl

1. Nguoi dé nghi ndp hoé so ndp hd
so tai Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong hodc qua dich vu buu
chinh hoic qua hoiic qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu ho so chua day di hodc khong
hop 18 thi hudng dan bo sung, hoan
thién hd so theo quy dinh. Néu
khong bd sung hoan thién duoc thi
tir chéi tiép nhan ho so.

Néu ho so day du, hop 1& thi 1am
tht tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho nguoi nop hd so. Ho so
duoc chuyen dén co quan chuyén
mon vé ndong nghi¢p va moi truong
cép xa.

Cong chuc
TN&TKQ;
nguoi NOp ho so

0,5 ngay

Mau s6 01;
02, 03 (néu
c6); va ho so
theo muc 2.3

B2

Soét xét hd so

- Ra soat, kiém tra ho so; hudng
dan ngudi ndp hod so hoan thién
hoic bd sung hd so ddi véi
truong hop khong day du, hop 18.
- Chu tri phdi hop véi cac co
quan, don vi ¢6 lién quan ra soét,
kiém tra ho so; kiém tra thuc dia
(néu can); chuyén thong tin dén
cac co quan chuyén mon c6 lién
quan dé cho y kién Vé cac ndi
dung lién quan mién tién str dung
dat, tién thué dat, viée thyc hién
nghia vu tai chinh vé dat dai va
cac noi dung khac (néu can).

- Truong hop du diéu kién thi du
thao To trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao co quan chuyén moén Vé
noéng nghiép va moi trudng cap
xd (H6 so gom: Gidy to theo quy

Co quan chuyén
mén vé nong
nghi¢p va moi
truong cap x4 va
cac co quan coO
lién quan

07 ngay

Mau 01, 05 va
H6 so kém
theo, du thao
To trinh, du
thio  Quyét
dinh hoac
Vin ban tra ho
so kém theo
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dinh tai muc 2.3 néu trén; To
trinh theo Mau sd 08 ban hanh
kém theo Quyét dinh s
48/2026/QD-UBND; Du thao
Quyét dinh theo Mau sb 12 ban
hanh kém theo Quyét dinh sb
48/2026/QD-UBND); néu khong
du diéu kién giai quyét du thao
Vin ban tra ho so.

Lanh dao phong

‘ co quan_chuyén To trinh, Dy
B3 Xem xét ky duyét ho so tai B2 moén vé néng 02 ngay thao  quyeét
nghi¢p va Moi dinh
treong cap xa
, N uyét  dinh

B4 | Chi tich UBND cap XA ky duyét | Lanh dao UBND | g5 o th;f: van ban

ket qua tham dinh tai B3. Cap Xa tra hd so

Sau khi c6 quyét dinh gia han st _

dung dat, Chi nhanh Vén phong \(/:e“tlrll nrl]l?)r;h Cap nhét
BS | Dang ky dit dai co tréch nhiem | pk, d?;t 0,5 ngdy |CSDL, hd so

thuc hién viéc chinh ]y ho so dia %iaiy dia chinh

chinh, co s& dir liéu dat dai.

Co quan nong nghiép va moi

trueong cap xa chuyén thong tin dén

co quan xay dung trong truong

hop phai xac dinh chi phi xay dung

ha tang; Co quan xay dung xac

dinh chi phi xay dung ha tang tinh

trén mot mét vudng dat thudc Co quan

A S A 2 chuyén mon

pham vi dyu an (néu c6) va chuyen VA nén
B6 cho co quan chuyén mon vé ndng nohia Va‘lgm & Gio hanh Vin ban

nghi¢p va moi truong dé ghi trong hIep V¢ chinh

Phiéu chuyén thdng tin.

Trudng hop co quan chuyén mén vé
nong nghiép va moi truong va co
quan xay dung cap xa duoc to chic
trong cung mét phong thi bo phan
thuc hién chic nang xay dung cua
phong thuc hién xac dinh chi phi
xay dung ha tang tinh trén mot mét

truong cap xa,
CO quan xay
dung
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vudng dat thuoc pham vi du an
(néu co).

- Truong hop nguoi sir dung dat
phai nop tién st dung dat, tién
thué dét theo quy dinh tai bang
gia dat va hé sb diéu chinh gia dat
thi co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi truong thuc hién
chuyén théng tin dia chinh theo
Mau s6 15 ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 48/2026/Qb-
UBND dén co quan thué.

- Truong hop nguoi su dung dat
phai ngp tién sir dung dat, tién thué
dat theo gia cu thé: Sau khi Chu
tich UBND x4 ban hanh quyét dinh
phé duyét gia dét cu thé. Co quan
chuyén mén Ve ndng nghiép va
moi trudng cap xa chuyen thdng
tin dja chinh theo Mau sé 15 ban
hanh kém theo Quyét dinh sb
48/2026/QD-UBND dén co quan
thue.

Co quan
chuyén moén
vé nong
nghiép va moi
truong cap X4,
co quan thué

Gio hanh
chinh

- Phidu
chuyén thoéng
tin dia chinh

Co quan thué c6 trach nhiém theo
ddi, xac dinh tién sir dung dat, tién
thué dat va cac khoan nghia vu tai
chinh khac lién quan dén dat dai
ma nguoi st dung dat phai nop
theo quy dinh; thuc hién thu tuc
tinh tién thué dat tra tién thué dat
hang nam ddi véi truong hop hét
thoi gian duoc mién tién thué dat
theo quy dinh cta Chinh pha vé
tién sir dung dét, tién thué dat; gui
thong bao nop tién cho nguoi st
dung dat va co quan chuyén mon
vé ndng nghiép va mdi truong.

Co quan Thué

Gio hanh
chinh

Thong  béao
nop tién sir
dung dat, tién
thué dat

B7

Khi ¢6 théng tin tir co so dir lidu
duoc lién thdng hoac chuang tu
hoic gidy to chimg minh dd hoan
thanh cac nghia vu tai chinh néu

Co quan chuyén
mon veé ndng

2,5 ngay

- Mau 05;
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trén, co quan tai chinh va co quan | nghi¢p va moi - Du thao
thué giri théng béo két qua cho co | trudng cap xa Gidy chang
quan chuy@n mén vé néng nghiép nhan

va moi truong. Co quan chuyén

mon vé ndng nghiép va méi trudng

cap x& ky hop dong thué dat doi

véi truong hop Nha nude cho thué

dat; trinh Chu tich UBND cap x4

ky Gidy ching nhan hozc xac nhan

thay doi trén Gidy chung nhan da

cap; Thong bao cho ngudi sir dung

dat nop phi, Ié phi (néu co).

Co quan chuyén mén vé ndng - Mau 05;
nghi¢p va moi truong cap Xa co Gidy chung
trach nhiém chuyén ho so, thdng nhan d3 dang

B8 | tin dén Ch,i nhénhovén phong | Chi ’ nhanh 0.5 ngdy ky bién
dang ky giét dai dé thuc hién | VPDK dat dai ' dong/GCN/V
cl}inh 1y ho so dia chinh, dit licu an ban tra va
dat dai. huéng dan hod

SO
Chuyeén két qua giai quyét TTHC
deén Trung tm hanh chinh cong dé x
tra két qua giai quyét TTHC va thu i Mau 01,05,
P AR : 06;
phi, I1¢ phi (n¢u c6) theo quy dinh. C4n bo I
\ 2 RPN y - Quyeét dinh
Trudng hop to chac, ho gia dinh, | TN&TKQ, gia han si
ca nhan, cong dong dan cu ndp h6 | Cong chirc Co Gio hanh ;

B9 : , S A R , dung dat.
so’qua dich vu buu chinh hoac Hé guan ndng chinh ) GCNQSDdéI'
thong thong tin TTHC c6 dang ky | nghigp va moi Vi bin 1r4 ’
gui két qua giai quyét TTHC thi | truong cip xa ", van ban fra
thuc hién gui két qua theo quy ho so; ho so
dinh. kém theo

3 |BIEU MAU

3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

E]

M&u 01.docx
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o]

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
i
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
2]
Mau s6 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
e
Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so

3.2.

Biéu mau ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QBP-UBND.

Mau 05

Pon dé nghi gia han str dung dat khi hét thoi han st dung dat

@j

Mau 05.48.docx

Mau sb 08

To trinh dé nghi gia han sir dung dét

@j

Mau 08..48.docx

Mau 12

Quyét dinh gia han str dung dat khi hét thoi han st dung dt

|E|j

Mau 12.48.docx

Mau sb 15

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
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dai

@j

Mau 15.48.docx

4 |HOSOLUU

Mﬁu 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 Iuu tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong/co quan
tiep nhan ho so theo quy dinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Van ban tra hd so (truong hop khong du diéu kién giai quyét).

- Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thyc dia (néu c6); To trinh dé nghi gia han sir dung dat khi hét thoi
han st dung dat

Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat; Phiéu chuyen thang tin
dia chinh, Quyét dinh phé duyét gia dat cu thé (néu co), ban sao GCN.

Ho so dugc luu trit tai co quan chuyén mon vé ndng nghiép va méi trudng cap xa theo quy dinh.

6. Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dit ma nguoi siv dung dat 13 t6 chirc, hd gia
dinh, ca nhan

KY HIEU QUY TRINH QT.PDb.06
NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

2.2 | Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Cong dich vu cong quéc gia http://dichvucong.gov.vn

A A K A Ban Ban
2.3 | Thanh phan, so lwgng ho so: chinh sa0
i DPon theo Mau sb 04 (tai phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 X
48/2026/QD-UBND ngay 06/7/2026 cua UBND tinh.
_ Mot trong cac giay to sau day:
. | Mot trong céc giay ching nhan quy dinh tai khoan 21 Pieu 3, y
khoan 3 Dicu 256 Luat Bat dai hodac mdt trong cac loai giay to quy
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dinh tai Diéu 137 Luat Pat dai;

Quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phep

+ | chuyén muyc dich str dung dat cta co quan nha nuéc c6 tham quyén X
theo quy dinh ciia phéap luat dat dai qua cac thoi ky;
) Chung tur thuc hién nghia vu tai chinh dat dai (néu co) X
- | Ban trich luc ban dd dia chinh hoac trich do ban d6 dia chinh X
* Luu Yy khi ngp hqog so: Ngudi ndp h?) so duoc lya chon ndp ban sao gidy to va Xu,ét
trinh ban chinh d€ can bg ti€p nhan ho so kiém tra, doi chiéu hodc ndp ban chinh giay
to' hodc ndp ban sao gidy to da co cong chung hoac chimg thyc theo quy dinh cua
phap luat vé cong chung, chimg thyc. Truong hop nop ho so theo hinh thuc tryc
tuyén thi hd so ndp phai duoc sé héa tir ban chinh hodc ban sao glay to da dugce cong
chtng, chtng thyc. Truong hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh
tai Quyeét dinl} nay dé‘du:oc tich hop, chia sé trén Co s¢ dir licu quég gia vé dan cu, QG
sO dir 1iéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép hoac Co so dir li¢u dat dai, co quan tiép
nhan ho so va co quan thu Iy ¢6 trach nhiém khai thac, d6i chi€u trén hé thong dién tur;
khong yéu cau ngudi ndp ho so cung cap ban gidy hodc ban sao ching thyc dbi véi
thong tin, gidy to di duoc sb hoa va chia sé theo quy dinh.
Truong hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyen ho so
dén co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cip xa noi co dat.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
Theoi gian thuc hign trinh tw, thi tuc: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
2.5 | duho so hop l&. (Khoéng bao gom thoi gian thuc hién ciia cdc co quan, don vi ¢o lién
quan doivoi cac truong hop quy dinh tai khodn 2 Pieu 29 Quyet dinh so 48/2026/0D-
UBND cua UBND tinh).
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap x&.
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC.
Co quan tryec tiép thue hién TTHC:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép xA.
o7 |- Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudng
' cap xa.
- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai , co quan thué va cac don
vi ¢0 lién quan.
2.8 | Béi teong thuc hién TTHC: T chuc, ho gia dinh, c4 nhan
29 Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
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- Ho so du diéu kién: Quyét dinh chuyén hinh thtrc giao dat/cho thué dat

2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
T Trinh ty Trach nhigm | Thei gian | B'e ?uaﬁ“/ Ket
a) Trinh ti thirc hién doi vi truong hop nguoi si dung dit phdi nép tién sir dung dit,
tién thué dat tinh theo gia ddt trong bang gia dat:
1. Nguoi dé nghi ndp hd so ndp hd
so tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong hodc qua dich vu buu
chinh hodc qua H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC.
S(.TCan bo TN&TKQ kiém tra ho Cén bo
Néu hd so chua diy di hoic | | orh
- Aeu (0) SO'AC I‘Ia E,ly u: Oag nguél nép h6 Mau 86 01’ 02’
khong hop 1€ thi hudéng dan bo . A1y A
ST so; Vin thu co 5., | 03, 05 (néu co);
B1 | sung, hoan thién ho so theo quy R 0,5 ngay | . A A
: £ A 2 X quan chuyén va 01 bo ho so
dinh. Néu khong bd sung hoan méN v nén theo muc 2.3
thién duoc thi tir chéi tiép nhan hd nvenong e
o nghi¢p va moi
Ly 3 truong cap Xa.
- Néu hd so ddy du, hop ¢ thi Iam P
thu tuc tiep nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi nop ho so. Ho so
duoc Chuyen dén co quan chuyén
mon vé ndng nghiép va mdi trudng
cap Xa.
Xem xét xu ly ho so: ‘
- Ra soat, kiém tra ho so; hudng
dan nguoi nop hod so hoan thién
hoac b6 sung ho so doi véi truong
Egg |2? so khong day du, khong Co quan chuyén
- Cha tri phéi hop Véi céc co quan | on Ve NoNg MAu 01, 05 va hd
A L2 o nghiép va moi \
cé lién quan kiém tra thuc dia thira . Lo x . so kém theo, du
B2 trudng cap xa, 07 ngay

dat va lay y kién caa cac co quan
c6 lién quan vé cac noi dung lién
quan dén mién tién s dung dat,
tién thué dat, viéc thuc hién nghia
vu tai chinh vé dit dai va cac noi
dung khéc (néu can) va trong vong
03 ngay lam viéc céc co quan co
lién quan cho y kién dé co quan

Co quan Thué
va cac co quan
co lién quan

thao To trinh;
Quyét dinh hoic
Van ban tra hd
so kém ho so.
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chuyén mon vé néng nghi¢p va moi
truedng cap Xa tong hop.

- Truong hop du diéu kién thi du
thao To trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao Co quan chuyén moén vé
ndng nghiép va mdi truong cap x&
(H6 so gom Gidy to quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay; To trinh theo
Mau sé 08 ban hanh kém theo
Quyét dinh nay; Du thao quyét
dinh theo Mau sb 11 ban hanh kém
theo Quyét dinh nay); néu khong
da diéu kién giai quyét du thao
Vin ban tra hd so

Lanh dao Ky duyét To
‘ phong co quan trinh, ky nhay
g3 | Xem xét ky duyét noi dung ho so | chuyenmonve | o oo du thao Quyet
tai B2 nong nghiépva | ™ 98Y | dinh hodc Vin
mdi trudng Cép ban tra ho so
Xa.
o, | Chitich UBND cép xé ky duyet|  Chatich | oo, | JuYel dinh hoat
két qua thim dinh tai budc B3. UBND cép x4 gay .
Co quan chuyén mon Vé’ néng
nghi¢p va moéi truong cap Xa
chuyén thong tin dén co quan xay
dung trong truong hop phai xac Co quan chuyén
dinh chi phi xay dung ha tang (néu A A A
mon vé ndng
can); trong vong 03 ngay lam viéc, a2 R
A g . * | nghi¢pvamoi | Gio hanh < 1
Co quan xay dung xac dinh chi phi . L . Vin ban
N AL A .| traOng cap xa, chinh
xay dung ha tang tinh trén mot mét A
x . CO quan xay
vudng dat thuoc pham vi du an dun
B5 | (néu c6) va chuyén cho Co quan g
quan ly chuyén mon vé nong
nghiép va moi truong cap xa dé ghi
trong Phiéu chuyén thong tin.
Co quan chuyén mon Ve’ nong
nghi¢p va moi truong cap Xa ‘
chuyén théng tin dia chinh theo | Gio hanh - HO so
Mau s6 15 ban hanh kém theo | Co quan Thué chinh - Phiéu chuyén

Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND
ngay 06/7/2026 cua UBND tinh
dén co quan thué.

thong tin dia
chinh
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Sau khi ¢6 Quyét dinh chuyén hinh

thic str dung dat, Chi nhanh Vén | Chi nhanh Vin Cap nhat CO 8O
phong Dang ky dat dai ¢6 trach | phong Pangky | 0,5 ngay | dit licu dat dai,
nhiém Chinh’ ly ho so dia chinh, co dat dai ho so dia chinh
s& dir liéu dat dai.
Co quan thué ¢6 trach nhiém xac
dinh tién str dung dat, tién thué dat
va cac khoan nghia vu tai chinh A A
C L pea X iz D s - Thong bao nop
khac lién quan dén dat dai ma x| Giohanh | .. | X
o X RN Co quan Thueé . tién sir dung dat,
nguoi st dung dat phai nop theo chinh - Y,
o A A A tién thué dat
quy dinh; gui thdng bao ngp tien
cho nguoi str dung dat va co quan
c6 chirc nang quan ly dat dai.
Khi c6 thong tin tir co s¢ dir ligu
dugc lién thong hodc ching tu
chimg minh dia hoan thanh cac - Hop ddng
ngAlﬁa vy tf\i chinh_.ACG quan chu}lén Co quan chuyén thué dat hoic
mon vé nong nghkle;p va r£101A’tru:crrV1g mén vé nong diéu chinh Hop
B6 |capxa }<y hop d?ng thu? dAat hoac nghiép vamoi | 2,5 ngay ddng thué dat
diéu ch1n}1 hop dong thué iiat; t~han? trudng cAp x4, - Gidy ching
muu Chu tich UBND cap xa ky | cpy tich nhan di dang ky
Gidy chimg nhan hodc xic nhan | yBND cip xa bién dong/GCN
thay doi trén Giay chimg nhén da ’
cap; théng bao cho ngudi sir dung
dat ndp phi, 1€ phi (néu co).
q ’ Co quan
Chuyén thong tin dén Chi nhanh | chuyén mon HA
< \ - ;34 . ~ XA - 10 SO
Van phong Dang ky dat dai  cap v€ nong N ) )
o, | nhat, chinh 1y co's6 di ligu dét dai | nghiépvamoi | . | Capnhat Phll.[‘h
ho so dia chinh va luu trlt h6 so | truong cap xa, 2 Ngay gitcg ‘S(;I‘Adu !igu
theo quy dinh Chi nhanh Vin at ca1 o so dia
\ < , chinh
phong Déng ky
dat dai
- Chuyen két qua giai quyet TTHC )
dén Trung tam hanh chinh cong dé Can ba - Mau 01, 05, 06;
tra ket qua giai quyet TTHC va thu TN&TKQQ - Quyét dinh
phi, 1€ phi (néu c6) theo quy dinh. . , s chuyén hinh
\ e AT Cong chuc Co Gio hanh hire:
B8 | Truong hop to6 chac, ho gia dinh, n ; thuc;
AR A A N quan nong chinh - GCN:
ca nhan, cong dong dan cu nop ho nohién va méi ; ‘
s qua dich vu buu chinh hogc Hg | 125D 75 17 Viin ban tri hd so;
thong thong tin TTHC c6 dang ky gcap ho so kém theo

gui két qua giai quyét TTHC thi
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thuc hién gui két qua theo quy
dinh.

Trinh ty thyc hién doi vi truong hgp nguoi sir dung dit phdi ndp tién sir dung dit,

tién thué dit tinh theo gid dit cu thé

Bl

1. Ngudi dé nghi ndp hd so ndp hd
so tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong hodc qua dich vu buu
chinh hoac qua hodc H¢ thé)ng
thong tin giai quyét TTHC

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khong bod sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.

Néu ho so day du, hop 1 thi lam tha
tuc tiép nhan hé so, hen tra két qua
cho nguoi nép hd so. HO so duoc
chuyén dén co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va madi trudng cap Xa.

Can bd
TN&TKQ;
ngudi nop hd

s0; Van thu; co
quan chuyén
mon vé ndng
nghiép va moi
truong cap xa

0,5 ngay

Mau sé 01; 02,
03, 05 (néu cd);
va 01 bo hd so
theo muc 2.3

B2

Xem xét xir 1y ho so:

- Ra soat, kiém tra hd so; huéng
dan ngudi nop hd so hoan thién
hodc b6 sung ho so ddi véi truong
hop hd so khong day du, khong
hop I€;

- Chu tri phéi hop Véi cac co quan
c6 lién quan kiém tra thyc dia thira
dat va lay y kién caa cac co quan
c6 lién quan vé cac noi dung lién
quan dén mién tién st dung dat,
tién thué dat, viéc thyc hién nghia
vu tai chinh vé dit dai va cac noi
dung khac (néu can) va trong vong
03 ngay lam viéc cac co quan co
lién quan cho y kién dé co quan
chuyén mon vé nong nghi¢p va moi
truong cap XA tong hop.

- Truong hop du diéu kién thi du
thao To trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao Co quan chuyén mon vé

Co quan chuyén
mon vé nong
nghiép va moi
truong cap X,
Co quan Thué
va cac co quan
co lién quan

07 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo, du
thao To trinh;
Quyét dinh hoic
Vian ban tra hd
so kém hd so.
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ndng nghiép va mdi trudng cap xa
(H6 so gom Gidy to quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay; To trinh theo
Mau sb 08 ban hanh kém theo
Quyét dinh nay; Dy thao quyét
dinh theo M3u s6 11 ban hanh kém
theo Quyét dinh nay); néu khong
du diéu kién giai quyét du thao
Van ban tra hd so.

Lanh dao co Ky duyét To
. e A A quan chuyén trinh, ky nhay du
B3 Xgm xet ky duyét ndi dung ho so mén vé ndng 02 ngay |thao Quyét dinh
tal B2 A a A TR gzt
nghi¢p va moi hoac Van ban tra
treong cap xa. hé so
54 | Chi tich UBND cép xd ky duyét|  Chatich 03 ngiy Sgge;f;“rt‘r:‘)ﬁg
ket qua tham dinh tai budc B3. UBND cap x& o
Co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi trudng cap X chu tri ,
phdi hop véi cac co quan co lién | Co quan chuyén - Quyet dinh phé
quan tham muu Chu tich UBND | mon vé nong duyét gia dat cu
cap x& phé duyét gia dat cu thé; | nghiép vamdi | Gio hanh | thé.
chuyén thdng tin theo Mau sb 15 | trudng cap x4, chinh |- Phiéu chuyén
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 | Hoi dong tham thong tin dia
48/2026/QD-UBND ngdy | dinh gia dat chinh
06/7/2026 cia UBND tinh dén co
quan thué.
Sau khi c6 Quyét dinh chuyén hinh
BS | thicc s dung dat, Chi nhanh Van | Chi nhanh Vin Cap nhat co so
phong Pang ky dat dai co6 trach | phong Pang ky | 0,5ngay | di liéu dat dai,
nhiém chinh Iy ho so dia chinh, co dat dai hd so dia chinh
s dit lidu dat dai.
Co quan thué c6 trach nhiém xac
dinh tién st dung dat, tién thué dat
va cac khoan nghia vu tai chinh
khac lién quan gién dat dai ma | Gishann |- Thong bao nop
nguoi s dung dat phai nop theo | Co quan Thue chinh tién sir dung dat,

quy dinh; gui théng bao nop tién
cho ngudi sir dung dat va Co quan
chuyén mén vé néng nghiép va
moi trudng cap Xa.

tién thué dat
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Khi ¢cé théng tin tir co s¢ dir lidu
duoc lién théng hoac chang tur
ching minh d3 hoan thanh cac
nghia vu tai chinh. Co quan chuyén
mon vé néng nghiép va méi truong
cap x& ky hop ddng thué dat hoac

Lanh dao,
chuyén vién

- Hop giéng
thgé dat hoac
diéu chinh

B6 | diéu chinh hop déng thué dat déi | PHONg Coquan | 5 50y ?fip dong thue
V6i truong hop Nha nuéc cho thua | CIUYEN mon ve * ,
dAt: thuc hién cAp Gidy ching nhan | "ONd nghiép va - Giay ching
hodc x4c nhan thay déi trén Gidy | MO! trrong cap nhan da dang ky
chirng nhan da c4p; Thong bao cho xa bien dng/GCN
ngudi sir dung dat nop phi, 1é phi
(néu co).

o ) Co quan
Chuyen ho so dén Chi nhanh Van | chuyén mon vé _Hd so
phong Pang ky dat dai cap nhat, | néng nghiép va . A \
B7 | chinhly co s¢ dit lidu dat dai hd so | méi truong cap | 0,5 ngay |~ PapAnhatA €0 59
dia chinh x; Chi nhanh ai liu dat dai,
Vin phong ho so dia chinh
Ding ky dat dai
- Chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tdm hanh chinh cong dé
tra ket qua giai quyét TTHC va thu _ MBu 01 05. 06:
phi, 1¢ phi (n€u c6) theo quy dinh. Can bd Quyét ' (’iinli
Truong hop to g:hirc, ho gia dinh, TN&TKQ, chuy in hinh

mg | O4nhan, cong dong dan cw ndp hé | Cong chire Co | Gidr hanh e
50 qua dich vu buu chinh’hoéc Hé quan néng chinh - GCN:
thong thong tin giai quyet TTHC | nghigp va moi Vs b”’ 7 b sor
c6 dang ky giri két qua giai quyét | truong cip xa an ban ra o so;
TTHC thi thuc hién gui két qua h6 sokem theo
theo quy dinh.

0 Trinh ty thyc hién 52‘6'1' véi trwong hop siv dung dit thuc trwong hop giao dit khong
thu tién sw dung dat
1. Nguoi dé nghi nop hd so nop ho Can bo
so tai Trung tdm phuc vy hanh TN&TKQ;
chinh cong hoac qua dich vu buu ngudi nop hd Mau sb Ql; 02,

81 chinh hodc H¢ thong thong tin s0; O’ quan 05 ngay 03, 05 (néu ‘CC'));
giai quyet TTHC chuyén mén ' va 01 b ho so
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho vé nong theo muc 2.3

SO:
- Néu hd so chua day du hoac

nghi¢p va moi
truong cap xa.
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khong hop 1& thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khong bod sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.

- Néu ho NY day du, hop 1¢ thi lam
thi tuc tiép nhin hd so, hen tra két
qua cho nguoi nop hd so. Ho so
duoc chuyen dén co quan chuyén
moén ve€ ndéng nghi€p va moi
trudng cip xA.

Xem xét xir Iy ho so:

- Ra soat, kiém tra ho so; hudng
dan ngudi nop hd so hoan thién
hoac bo sung hd so dbi véi truong
hop hd so khong day du, khong
hop I€;

- Chu tri phéi hop Véi cac co quan
c6 lién quan kiém tra thuc dia thira
dat (néu can); truong hop du diéu
kién thi du thao To trinh, Quyét

Co quan
chuyén mon
vé nong
nghiép va moi

Mau 01, 05 va ho
so kém theo, du

B2 dinh trinh Lanh dao Co quan | truong cap xa 07 ngay thao To trinh;
chuyén mon Ve ndng nghi¢p va va cac co Quyét dinh hoac
moi trudng cap xa (Ho so gom quan co lién Vin ban tra ho
Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu quan so kém hd so.
nay; To trinh theo Mau sé 08 ban
hanh kém theo Quyét dinh nay; Du
thao quyét dinh theo Mau sé 11
ban hanh kém theo Quyét dinh
nay); néu khong du diéu kién giai
quyét dy thao Vin ban tra ho so

Lanh dao Co Ky duyét To
o1 e A A quan chuyén trinh, ky nhay du
B3 | XM xetky duyétndidunghdso | o s ane | 02ngay | thao Quyét dinh
tar B2 A xR . Xy e ,
nghiép va moi hoac Van ban tra
truong cap xa hd so
Quyét dinh
chuyén hinh

B4 Chu tich UBND cap xa ky duyét Chu tich 1,5 ngay thic  giao dé:[,

két qua tham dinh tai budc B3. UBND cap xa ’ cho thué dat

hoac Van ban tra
ho so
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Sau khi c6 Quyét dinh chuyén

5o | hinh thicc si dung dat, Chi nhanh | CI" Mhanh Cap nhat co s6
< \ <  ihe A s Vién phong s S Tz )
Van phong Dang ky dat dai ¢ Dine kv dat 0,5ngay |dir lieu dat dai,
trach nhiém chinh 1y hd so dia S hd so dia chinh
chinh, co s& dir liéu dat dai.
Co quan chuyén mén vé nong Lanh dao,
nghiép va moéi truong cap xa ky chuyén vién
cap Gidy chung nhan hodc xac Co quan Gidy chirng nhan
nhan thay ddi trén Gidy ching | chuyén mdn 03 ngay |da ding ky bién
nhan da cip; Thong bao cho vé noéng dong/GCN
ngudi sir dung dat nop phi, 16 phi | nghiép va moi
(néu co). truong cap xa
Co quan
chuyén mon
Chuyén ho so dén Chi nhéanh Vin vé nong . .
phong Ping ky dat dai cap nhat, | nghiép va moi anp ~nh?t co
, , o am 1A 3A C LA \ A~ R s dir liéu dat
B6 | chinh ly co s¢ dir li¢u dat dai h6 | trudong cap xa, 0,5 ngay S )
so dia chinh Chi nhanh dai, ho so dia
. . chinh
Van phong
Ding ky dat
dai
- Chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung Phuc vu tdm hanh chinh
cong dé tra két qua giai quyét
TTHC va thu phi, 1& phi (néu co) o - Mau 01, 05, 06;
theo quy dinh. Can bo - Quyét dinh
Truong hop t6 chuc, ho gia dinh, TN&TKQ’ o chuyén hinh
B7 | c&nhan, cong ddng dan cu nop hod Cong ChLEC Co Gio ,hanh thirc
so qua dich vu buu chinh hoac Hé qL!"im ”9”9A, chinh - GCN;
théng thong tin giai quyét TTHC | nghi¢p va moi Vin ban tra ho so:
c6 ding ky giri két qua giai quyét | TrUong cap xa hd so kém theo
TTHC thi thuc hién gui két qua
theo quy dinh.
3 | BIEU MAU
3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC
(]
Mau 01 . . , MsuoT:Iocx
Giay tieép nhan ho so va hen tra két qua
(]
Mau 02 i . B . Méu?.zlocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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|EI4>|

Mau 03 L, L, . , . M3u 03.docx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
x GEL
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua B oo
~ (]
Méu 05 e -2 , RS - x A MSUF.ZIOCX
Phieu kiem soéat qué trinh giai quyét ho so
x . . R
Mau 06 Sé theo ddi hé so e oo
3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND.
Pon dé nghi chuyén hinh thire giao dét, cho thué dat
x Wl
Mau s6 04 Mau s6 04.docx
T¢ trinh vé viée d& nghi chuyén hinh thire giao dét, cho thué
dat
Mau s 08
v
Mau 08.docx
Quyét dinh chuyén hinh thire giao dét, cho thué dat
Mau s 11 o®
Mau s6 11.docx
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai
Mau s6 15 o
Mau s6 15.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trudong cip xa tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau

01, 05 Iuu theo hod SO;

Hd so dau vao theo muc 2.3;

Giay moi tham gia phdi hop kiém tra, Bién ban kiém tra thyc dia, Cong vén lay y kien
cac co quan lién quan (néu c0);

Chuang tir thuc hién nghia vu tai chinh (néu cd);
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To trinh dé nghi chuyén hinh thirc st dung dat;

QD cho phép chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat; Phiéu chuyén thong tin dia
chinh; Quyet dinh phé duyét gia cu thé, Hop dong thué dat; Ban sao Giay chung nhéan
(néu co);

Ho so dugc luu tai Co quan chuyén mon vé néng nghiép va moi trudng cap xa.

07. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thu@ dat, cho phép chuyén muc dich sir

dung dat do thay ddi ciin ctr quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit ma nguoi st dung dit 1a t6 chirc, ho gia dinh, ca nhan.

KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.07

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/cap X&.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

4 4

Ban Ban

Thanh phan, so luwgng ho so: chinh sao

E?on theo Mau sb 07 (tai phuy luc ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 48/2026/QD-UBND ngay 06/7/2026 cia UBND tinh).

Mot trong cac Gidy chimng nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3,
khoan 3 Diéu 256 Luat Pat dai hoac mot trong céac loai giay to
quy dinh tai Diéu 137 Luat Pat dai hoic quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép Chuyen muc dich str dung dat Cla co quan nha
nuéc c6 tham quyén theo quy dinh cua phép luat vé dat dai qua
cac thoi ky.

Vin ban cia co quan nha nudc ¢d tham quyén c6 noi dung lam
thay doi can ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép X
chuyén muc dich stir dung dat

* Luu y Khi ngp ho so. Ngudi ndp ho so duge Iya chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bd tiép nhéan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to da co cong chimg hoic chimg thuc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chimg, chimg thuc. Truong hop ndp hd so theo hinh thirc
tryc tuyén thi ho so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to di duoc
cong ching, ching thuc. Truong hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho 50
quy dinh tai Quyét dinh nay da dugc tich hop, chia s¢ trén Co s¢ dir liéu quoc gia vé
dan cu, Co s¢ dit liéu qudc gia vé ding ky doanh nghiép hoic Co so dit lidu dat dai,
CO quan tiép nhén ho so va co quan thu 1y c6 trach nhi¢m khai thac, dbi chiéu trén hé
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thong dién tir; khong yéu cau ngudi ndp ho so cung cap ban gidy hodc ban sao chiing
thuc d6i véi thong tin, gidy to di duge sb hoa va chia sé theo quy dinh.

Truong hop Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyen hé so
dén co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cip xa noi co dat.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Thei gian thuc hién trinh ty, tha tuc: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so hop 1¢. (Khong bao gom thei gian thuec hién cia cde co quan, don vi
c6 lién quan doi Véi cdc trwong hop quy dinh tai khodn 2 Biéu 29 Quyét dinh sé
48/2026/0D-UBND cua UBND tinh).

2.6

Pja diém tiép nhan:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap xa.
- Dich vu buu chinh cong ich.

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.

2.7

Co quan tryec tiép thwe hién TTHC:
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Cha tich UBND cap x&
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi
treong cap Xa.
- Co quan phdi hop: Co quan Thué, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai, Co
quan thué va cac don vi c6 lién quan.

2.8

béi tuong thuc hién TTHC: T6 chic, ho gia dinh, ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so khong du diéu Kién: Vin ban tra ho so.

- Hb so du diéu kién: Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dit/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat.

2.10

Quy trinh xi ly céng viéc:

TT

Thoi

) Biéu mau/Két qua
gian

Trinh tw Trach nhiém

Trinh tw thwe hién déi véi trwong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dit
dd ngp ma tién sw dung dat, tién thué dat xdac dinh lai theo gia dat trong bdng gia
dat:

Bl

1. Nguoi dé nghi ndp hd so nop
hd so tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong hoac qua dich
vu buu chinh hodc qua Hé thong
thong tin giai quyét TTHC.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so chua day du hodc
khong hop 16 thi huéng dan bd

Can bd
TN&TKOQ;
ngudi nop hd Mau sb 01; 02, 03,
S0; CO quan 05 (r]éu cd); va 01
chuyén mén bé ho so theo muc

vé ndng 2.3
nghiép va moi
truong cap Xa.

0,5 ngay
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sung, hoan thién ho so theo quy
dinh. Néu khong bd sung hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

- Néu hé so day du, hop 1¢ thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho ngudi nép hd so. HO so
duoc chuyén dén co quan chuyén
mén vé ndng nghiép va moi
truong cap xa.

B2

Xem xét xir Iy ho so:

- Ra soat, kiém tra hd so; huéng
dan ngudi nop ho so hoan thién
hozc bo sung hé so dbi véi truong
hop hd so khong diy du, khéng
hop I€;

- Chu tri phdi hop véi cac co quan
c6 lién quan kiém tra thuc dia
thira dat va ldy y kién cua cac co
quan chuy@n mén c6 lién quan vé
c4c noi dung lién quan dén mién
tién sir dung dat, tién thué dat,
viéc thuc hién nghia vu tai chinh
vé dat dai va cac ndi dung khac
(néu can) va trong vong 01 ngay
lam vi€c cac co quan c6 lién quan
cho y kién dé co quan nong
nghiép va moi trudng cap xa tong
hop.

- Trudng hop du diéu kién thi dy
thao To trinh, Quyét dinh trinh
Léanh dao Co quan chuyén moén
Ve ndng nghlep va moi truong
cap xa (Ho6 so gom: Glay to quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay; To
trinh (Mau s6 08); Du thao Quyét
dinh (Mau s6 14)); néu khong du
diéu kién giai quyét du thao Vian
ban tra hd so

Co quan Thué
va cac co
quan co lién
quan

02 ngay

Mau 01, 05 va ho so
kém theo, du thao
To trinh;  Quyét
dinh hoac Van ban
tra ho so kém ho so.

B3

Xem xét ky duyét két qua tai B2

Lanh dao Co
quan chuyén
mon vé ndng

0,5 ngay

Ky duyét To trinh,
ky nhay du thao
Quyét dinh hoic
Van ban tra hd so
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nghiép va moi
truong cap xa
g4 | Chutich UBND cap xa ky duyét | Chu tich 0.5 naa Quyet dinh hodc
két qua tham dinh tai buoc B3. | UBND capxa | > 9% | Vanban tra hd so
Co quan chuyén mén vé nong
nghiép va méi truong cap xa
chuyén théng tin dén co quan xay
dung trong truong hop phai xac Co quan
dinh chi phi xay dung ha ting; | chuyé&n mén
trong vong 03 ngay lam viéc, Co |  vé néng Gi& hanh
quan xay dung xac dinh chi phi | nghiép va moi . Vin ban
A X . A A \ A . chinh
xay dung ha tang tinh trén mot | truong cap x4,
mét vudng dat thuoc pham vi du | co quan xay
an va chuyén cho Co quan quan dung
ly chuy@n mén vé néng nghiép va
moi truong cap xa dé ghi trong
Phiéu chuyén théng tin
Co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi truong cap xa
chuyén thong tin dia chinh theo fy b £ 2
B5 Mau s6 15 ban hanh kém theo | Co quan Thué G:;I,r:] a;]nh ;h@nph:ierij diaC:hul}rfr:]n
Quyét dinh sb 48/2026/QD- gtnd
UBND ngay 06/7/2026 cua
UBND tinh dén co quan thué
Sau khi c6 Quyét dinh chuyén Chi nhénh
hinh thic st dung dat, C;hi nhanh Vin vhon Cap nhat co sO dir
Vin phong Dang ky dit dai oo | o pk, df;t 0,5 ngay | licu dit dai, hd so
trach nhiém chinh ly ho so dia % Y dia chinh
chinh, co s dit liéu dat dai al
Co quan thué c6 trach nhiém xéc
dinh tién s dung dat, tién thué
dat va cac khoan nghia vu tai
chinh khac lién quan dén dat dai s - Théng bao nop
. e z oA | Giohanh | .. X
ma nguoi st dung dat phai nop | Co quan Thué chinh tien su dung dat,
theo quy dinh; gtri thong bao nop tién thué dat
tién cho nguoi sir dung dat va Co
quan chuyén mdn vé ndng nghiép
va moi trudng cap XA.
Khi cé_tAh()ngAtin tur co SO dfr |iéEJ - Hop dbng thué
duoc lién théng hoac chang tu dAt hodc did
B6 | chung minh d3 hoan thanh céc Co quan N aF oac diey
~g .. . huyén mdn | 0,5 ngay | chinh Hop dong
nghia vy tai chinh. Co quan ¢ “¥e A ’ A 24
vé nong thué dat

chuyén mén vé ndng nghiép va
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moi truong cap x& ky hop dong | nghiép va moi - Giay chiing nhan
thué dat hoic didu chinh hop | truong cap x4, di diang ky bién
ddng thué dat d6i véi truong hop | Chu tich dong/GCN
Nha nuéc cho thué dat; tham muu | UBND cap x4
Chu tich UBND cip x4 cip Gidy
ching nhan hoac xac nhan thay
ddi trén Giay chung nhan da cap;
Thong bao cho ngudi sir dung dat
nop phi, 18 phi (néu co).
Co quan
chuyén mon
Chuyén ho so dén Chi nhanh Vi.nfmg‘
Vin phong Ping ky dat dai rfllgi :;Egb\;a - Ho so, Cap nhét co
B7 | capnhat,chinh 1y co'sé dir ligu oi e ° | 05ngay | sodi ligu dit dai,
dat dai hé so dia chinh P *a, hd so dia chinh
Chi nhanh i
Van phong
Ding ky dat
dai
- Chuyén Kkét qua giai quyét )
TTHC dén Trung tdm hanh chinh - Mau 01, 05, 06;
cong dé tra két qua giai quyét| Canbod - Quyét dinh diéu
TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6) | TN&TKQ, chinh quyét dinh
theo quy dinh. Cong chire giao dat/cho thué
B8 Truong hop to chuc, ho gia dinh, | Co quan Gid hanh | dat/cho phép
ca nhan, cong dong dan cu nop ho | ndng nghiép chinh | chuyén muc dich su
so qua dich vu buu chinh hoac Hé va moi dung dat
thng thong tin giai quyét TTHC | truong cap - GCNGCN,
c6 dang ky guri két qua giai quyét X4 - Vian ban tra hé so; hd
TTHC thi thuc hién gui két qua so kém theo
theo quy dinh.
b) Trinh ti thiee hi¢n déi véi truong hop lam thay déi tién sir dung dit, tién thué dit
dd ndp ma tién siv dung dit, tién thué dit xdc dinh lai theo gid dit cu thé
1. Nguoi de nghi ndp ho so ndp
hd so tai Trung tdm phuc vu Can bo
hanh chinh cong hoac qua dich TN&TKQ;
vu buu chinh hogc qua H¢ thong | ngudi ngp hd Mau s6 01; 02, 03,
B1 thong tin giai quyét TT}{C ‘ 803 cOquan | ¢ ngay 05 (r]éu cd); va 01
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho chuyén mén ’ bo ho so theo muc
S0 vé ndng 2.3

- Néu hd so chua diy du hoac
khong hop 1€ thi hudng dan bo
sung, hoan thi¢n ho so theo quy

nghiép va moi
truong cap xa.
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dinh. Néu khong bod sung hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

- Néu hé so day du, hop 16 thi lam
thi tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho nguoi nép hd so. HO so
duoc chuyén dén co quan chuyén
moén vé ndng nghiép va moi
truong cap xa.

B2

Xem xét xu 1y ho so:

- Ra soét, kiém tra hd so; huéng
dan ngudi nop hd so hoan thién
hozc bo sung hé so dbi véi truong
hop hd so khong day du, khong
hop I¢;

- Chu tri phdi hop véi cac co quan
c6 lién quan kiém tra thuc dia
thira dat va ldy y kién cua cac co
quan chuy&n mén c6 lién quan vé
cac noi dung lién quan dén mién
tién st dung dat, tién thué dat,
viéc thuc hién nghia vu tai chinh
vé dat dai va cac ndi dung khac
(néu can) va trong vong 01 ngay
lam viéc cac co quan c6 lién quan
cho y kién dé co quan néng
nghiép va moi truong tong hop.

- Trudng hop du diéu kién thi du
thao To trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trudng cap xa
(H6 so gdm: Gidy to quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay; To trinh (Mau
s6 08); Du thao Quyét dinh (Mau
s6 14)); néu khong du diéu kién
giai quyét du thao Vin ban tra ho
SO

Co quan Thué
va Cac co
quan co lién
quan

02 ngay

Mau 01, 05 va ho so
kém theo, duy thao
To trinh;  Quyét
dinh hoac Van ban
tra hd so kém ho so.

B3

Xem xét ky duyét noi dung ho so
tai B2

Lanh dao
phong co
quan chuyén
mon vé nong
nghiép va moi
truong cap xa

0,5 ngay

Ky duyét To trinh,
ky nhay du thao
Quyét dinh hoic
Vin ban tra hd so
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g4 | Chutich UBND cp xa ky duyét | Chu tich 0.5 naa Quyét dinh hoac
két qua tham dinh tai buoc B3. | UBND cap xa | > "9% | vian ban tra hd so
Co quan chByen‘ mon ve \nonAg- Co quan
nghiép va moi truong chu tri phoi Al A
s e 1en chuyén mén
hop véi cac co quan c6 lién quan Ve non )
tham muu Cha tich UBND cApxd | v "o - Quyét dinh phé
n N 2. = | nghiép va moi s NV
phé duyét gia dat cu the; Ch~uyer,1 {rUSNa CAD X3 Gio hanh duyét gia dat cu
thong tin dia chinh theo Mau s6 Hé? dérﬁ) "I chinh | thé
15 ban hanh kem theo Quyét dinh Z . 9 - Phiéu chuyén
p .. | tham dinh gia PR
s6 48/2026/QDb-UBND ngay dAt Co quan thong tin dia chinh
06/7/2026 cira UBND tinh dén co | “*" 791
£ thue
quan thue .
Sau khi c6 Quyét dinh chuyén
hinh thic st dung dat, Chi nhanh | Chi nhanh A A . e
- . N R, e, - . Cap nhat co so dir
Vién phong Pang ky dat dai c6| Van phong 5 X Y
B5 , - N A an < A 0,5ngay | liéu dat dai, ho so
trach nhi¢ém dang ky bién dong, | Dang ky dat dia chinh
cap nhat co s¢ dir liéu dat dai, ho dai :
so dia chinh theo quy dinh.
Co quan thue ¢ trach nhiém xéc
dj,nh tien st dung dat, tien thué
dat va cac khoan nghia vu tai
chinh khac lién quan dén dat dai s - Thdong bao nop
. o A N | Giohanh | .. 7, X
ma nguoi st dung dat phai nop | Co quan thue chinh tien su dung dat,
theo quy dinh; guri thong bao nop tien thué dat
tien cho nguoi st dyng dat va Co
quan chuyén mon ve nong nghi¢p
va moi truong cap xa.
Khi c6 théng tin tir co s dir liéu
duoc lién thdng hoac chang tu
chirng minh da hoan thanh cac
nghlei VuAtal ;ChIAnh' C()‘_Aquar\l - Hop dong thué
chuyén moén vé ndng nghi¢p va z < A
moi truong cip xa ky hop dong | C dat ‘hoge  dicu
, R o quan hinh Hop do
B6 thué dat hqéc ,diéu chinh hop | chuyén mén tch:lg d4t b cong
dong thué dat doi véi truong hop vé nong P , A
Nha nude cho thué dat; tham muu | nghiép va mdi | 05 ngay | - Giay chiing nhe_}n
’ ; P NOAY | 43 dang ky bién

Chu tich UBND cip x& cap Gidy
ching nhan hoac xac nhan thay
d6i trén Gidy chung nhan di cp;
Thong bao cho ngudi sir dung dat
nop phi, 18 phi (néu co).

truong cap xa

d6ng/GCN
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Chuyén ho so qua Chi nhanh Van
phAong VDang,ky 'qat dill thuf: hl@h Crll nha}nh Cap nhit co so dit
viéc dang ky bién dong dat dai; | Van phong 0.5 naa A L. A
B7 AT ARy b L o ~ Ngay | ljgu dat dai, ho so
cap nhatchinh Iy co s dix liu dat | Dang ky dat dia chinh
dai, ho so dia chinh va luu trir ho dai :
so theo quy dinh
- Chuyén két qua giai quyet
TTHC den Trung tam Phuc vu - MAu 01, 05, 06:
hanh chinh cong dé tra két qua - Quyét dinh didu
giai quyét TTHC va thu phi, 16 | Can bo ~uyet i
AN . - chinh quyét dinh
phi (néu o) theo quy dinh. TN&TKOQ, a0 diticho  thud
Truang hop t6 chuc, ho gia dinh, | Céng chirc R ;
TS X . N ~ Gio hanh | dat/cho phép
BS canhan, cong dong dan cu ndop ho | Co quan nong . X , \
) ;i N o chinh chuyén muc dich st
so qua dich vu buu chinh hoac Hé nghiép va £
X A X J dung dat
thong théng tin giai quyét TTHC | moi truong )
r as S s UAp e i X o - GCNGCN,;
c6 dang ky gui ket qua giai quyet cap xa e A
TTHC thi thyc hién gui két qua Van ban ra ho so; 1o
theo quy dinh. 50 kem theo.
0 Trinh tw thie hign doi voi truong hop sic dung dat thudc trwong hop giao dit
khong thu tién s dung dat
1. Nguoi dé nghi nop hd so ndp
hé so tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong hoac qua(ﬁch
vu buu chinh hodc qua H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC
sé.Can bo TN&TKQ kiém tra ho Can bo
o . TN&TKQ; x £
- Néu ho so chua day du hoac noudi néQh 3 Mau s6 01;
khong hop 18 thi huéng dan bd fo, . -Ean 02, 03, 05
Bl | sung, hoan thién h6 so theo quy » €O qua 0,5 ngay (néu cod); va
. : : chuyén mon A A
dinh. Néu khong bd sung hoan v non 01 bd ho so
thién duge thi tir chéi tiép nhan enong theo muc 2.3
hd so nghiép va moi
Ly ; truong cap Xa.
- Néu hé sor day du, hop Ié thi lam | 0
thﬁtucﬁépnhénh6sq,hd1ﬂékét
qua cho nguoi nop ho so. HO so
duoc chuyén dén co quan chuyén
mon veé nong nghi¢p va moi
truong cap xa.
B2 | Xem xét xtr Iy hd so: Coquan Thué | ) o3y,

va cac co
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- Ra soat, kiém tra ho so; huéng
dan ngudi ndp hd so hoan thién
hoic bo sung hd so dbi véi trudng
hop hd so khong diy du, khéng
hop I¢;

- Chu tri phéi hop véi cac co quan
c6 lién quan kiém tra thuc dia
thira dat (néu can); Truong hop
dt diéu kién thi dy thao To trinh,
Quyét dinh trinh Lanh dao phong
chuyén mén vé néng nghiép va
moi trudng cap xa (HO so gom:
Gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay: To trinh theo Mau sb 08 ban
hanh kém theo Quyét dinh nay;
Dy thao quyét dinh theo Mau sé
11 ban hanh kém theo Quyét dinh
nay); néu khong du diéu kién giai
quyét du thao Vian ban tra ho so

quan cd lién
quan

Mau 01, 05 va ho so
kém theo, du thao
To trinh;  Quyét
dinh hoac Van ban
tra hd so kém ho so.

Lanh dao Co
guan chuyén
mon vé nong

Ky duyét To trinh,
ky nhay du thao
Quyet dinh hoac

B3 | Xem xét ky duyét ket qua tai B2 nghicp va 0,5 ngay Vin ban tra hd so
moi trudng
cap xa
g4 | Chutich UBND cap xa ky duyét |  Chu tich 0.5 naa Quyét dinh hoic
két qua thdm dinh tai buoc B3. | UBND cip xa | ~° 9% | Vian ban tra hd so
Sau khi c6 Quyét dinh chuyén
hinh thic st dung dat, Chi nhanh | Chi nhanh A A " e
- . - LA ., - . Cap nhat co so dir
Vian phong diang ky dat dai c6| Van phong \ A ahl 4 1A
B5 . P YN < i 0,5ngay | liéu dat dai, ho so
trach nhiém dang ky b1§n dc_)ng‘, dang ky dat dia chinh
cap nhat co s dir liéu dat dai, ho dai :
so dia chinh theo quy dinh.
Co quan cligyen‘ moén vé nong Co quan
nhghi€p va moi trudng cap xa tham chuvén man
muu Chii tich UBND cp x4 ky yen o .
£~k , ~ Loz ve nong Giay chang nhan
cap Giay chung nhan hoac xac NG . e Lk
B6 ~ Zioga L . nghi¢pvamoi | Olngay | d& dang ky bién
nhan thay doi trén Giay chuang . Lo o
N oax A A . trorong cap xa, dong/GCN
hhan da cap; Thong bao cho Chu tich
nguoi su dung dat nop phi, I¢ phi UBND cép 5
(néu co).
B7 Chuyén ho so cho Chi nhanh Véan | Chi nhanh Hb so cap nhat co
phong Pang ky dat dai dé cdp | Van phong so dir li€u dat dai,
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nhat chinh 1y co s¢ dit ligu dat dai, | Pang ky dat ho so dja chinh
ho so dia chinh va luu trit ho so dai 0,5 ngay
theo quy dinh
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm Phuc vu x _
hanh chinh cong dé tra két qua |  Can bo ] '\gi‘l“ gtl’ d?iilog’iéu
giai quyét TTHC va thu phi, 16 | TN&TKQ <uyet arin ¢
cpxt . : chinh quyét dinh
phi (néu co) theo quy dinh. Cong chtic a0 dit/cho thué
Truong hop to chic, ho gia dinh, Co quan s £ .
TSR G o3 A Gio hanh | dat/cho phep
B8 ca nhan, cong dong dan cundp ho | chuyén mén . 2 o
) , oA | o chinh chuyén muc dich st
so qua dich vu buu chinh hoac Hé noéng nghiép d J
A A DO A > U5 T ung dat
thong théng tin giai quyét TTHC va moi )
L as D S AT . - GCNGCN;
c6 dang ky gui ket qua giai quyet | truong cap b i B s
TTHC thi thuc hién gui két qua XA Van ban tra ho so;
theo quy dinh. ho so kem theo
3 | BIEU MAU
3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC
(]
Mau 01 L, L, . , Mgur.zlocx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
(]
Méu 02 L, . ) . . Mguf.jocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(]
Méu 03 , ., . , . Mgugocx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
x GRS
Mau 04 Phiéu xin 13i v hen lai ngay tra két qua i oo
(]
ME:lU 05 e .2 , , < - z X MSUF.ZIOCX
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
x ) . R
Mau 06 S theo d6i hé so s o6 o
3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QP-UBND.

Mau sb 07 i

Mau s6 07.docx

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

Mau s 08

To trinh vé viée dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho
thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat
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o*

Mau s6 08.docx

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dét/cho
phép chuyén muc dich sur dung dat

Mau sb 14 o
Mau s8 14.docx
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai

Mau s6 15 i

Mau s6 15.docx

4 HO SO LUU

I\/,I5u 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Co quan quan ly dat dai
cap xa tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- Ho so dau vao theo muc 2.3;

- Bién ban kiém tra thuc dia; Cong van moi phdi hop kiém tra (néu co);

To trinh dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué déat/cho phép chuyén muc
dich str dung dat;

QD cho phép dieu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich
- su dung dat; Phieu chuyén thong tin dia chinh, Quyet dinh phé duyét gia dat cu the,
diéu chinh Hop dong thué dat; Ban sao Giay chirng nhan (néu co);

Ho so dugc luu tai Co quan chuyén mon ndng nghiép va mai truong cap xa.

8. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban d6 quy
hoach, ban do dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
sir dung dat va sb liéu ban giao dat trén thue dia ma ngwoi sir dung dat 1a to chire, hd
gia dinh, ca nhan.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDb.08

NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thuc hién TTHC: Co sai‘ sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich s
2.1 dung gilra ban qdf) quy hoach, ban do giia chi’nh, quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat va so6 liéu ban giao dat trén thuc dia.

2.2 Céch thirc thuc hién TTHC:

-Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/ cép Xa.
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- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

23 | Thanh phin, sé lweng hb so: Ban ) Ban
chinh sao
) bPon tl}eo Mau sb 07 (tai phu luc ban hanh kem theo Quyét X
dinh s0 48/2026/QD-UBND ngay 06/7/2026 ciia UBND tinh).
Mot trong cac Gidy chiing nhan quy dinh tai khoan 21 Piéu 3,
khoan 3 DBiéu 256 Luat Dat dai hoic mot trong céc loai gidy to
] quy dinh tai Diéu 137 Luat Pat dai hoac quyét dinh giao dat, «
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sur dung dat cua co
quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh caa phap luat vé
dat dai qua cac thoi ky.
- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh X
* L y khi nép ho so. Nguoindp ho so dugc lua chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tlep nhan ho so kiém tra, di chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to da co cong ching hodc ching thuc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chimg, chimg thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thirc
truc tuyén thi ho so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to di
dugc cong chung, ching thyuc. Truong hop cac thong tin, gidy to trong thanh phén
hé so quy dinh tai Quyét dinh nay da dugc tich hop, chia sé trén Co so dir 1iéu quoc
gia vé dan cu, Co 5O dir liéu quoc gia vé ding ky doanh nghiép hoic Co so dit liéu
dat dai, co quan tiép nhan hd so va co quan thy Iy c6 trach nhiém khai thac, dbi
chiéu trén hé thong dién tir; khong yéu cau nguoi nop ho S0 cung cap ban gidy hoic
ban sao chung thuc ddi véi thong tin, gidy to dd duoc sé hoa va chia sé theo quy
dinh.
Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh c¢éng tiép nhan ho so thi chuyén ho so
dén co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi trudng cip xa noi co dat.
2.4 | Sb lwong ho so: 01 bo
Thoi gian thwc hién trinh tw, tha tuc: Khéng qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay
55 nhan du hd so hop 1¢. (Khdng bao gom thoi gian thyec hién ciia cdc co quan, don vi
' co lién quan doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Quyet dinh so
48/2026/0D-UBND cua UBND tinh).
Pia diém tiép nhan va giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh/cap xa.
2.6 : C A
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.
Co quan tryec tiép thwe hién TTHC:
2.7 |- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Chu tich UBND cap xa

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va
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moi trudng cap Xa.
- Co quan phdi hop: Co quan Thué, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai va cac
don vi cé lién quan.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chuc, ho gia dinh, ¢4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
59 - Hc‘} so khong du diéu kiéry Van ban tra hé so. , ’ ,
' - HoO so du diéu kién: Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém ;g(: Biéu mau/Két qua
Trinh tw thuc hién doi véi truong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué
a) | ddtdangp ma tién sir dung ddt, tién thué dit xdc dinh lgi theo gid dit trong bing
gid dit:
1. Nguoi dé nghi ndp ho so
ndp ho so tai Trung tim phuc
vu hanh chinh cong hodc qua
dich vy buu chinh hodc qua
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC
leé,cszr-l bo TN&TKQ kiém tra Cén bo
C . 5 TN&TKQ;
- Néu ho so chua day du hoac 5in6D hd o
khong hop 1¢ thi huéng dinbo | "EW' NP O Mau s6 01; 02, 03, 05
Bl sung, hoan thién ho so theo ;?(J anqurl%rrl] 0,5 ngay | (néu cd); va 01 bo ho
quy dinh. Néu khong b6 sung Vgn()ng so theo myc 2.3
hoan thién dugc thi tir choi DA
SR nghi¢p va moi
tiép nhan ho so. . Lo ox
RN . | truong cap xa.
- Néu ho so day du, hop ¢ thi
lam tha tuc tiép nhan hé so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so. HO so dugc chuyén
dén co quan chuyén mén vé
nong nghi¢p va moi truong
cap XA.
Xem xét xur ly bé SUSE Co quan
- Ra soat, kiém tra ho so; | chuyén mén x C LA
huéng dan ngudi nop hd so Vgnéng Mau 01, 05 va ho so
B2 hoan thia S x X A . kém theo, du thao To
oan thién hoac b6 sung ho so |  nghiép va 03N9aY | irinh: Quyét  dinh
doi véi truong hop hd so | moi truong hoéc’Vén ban tra ho
khong day du, khong hop I¢; cap xa; :

so kéem ho so.
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- Chu tri phoi hop Véi cac co
quan c6 lién quan kiém tra
thuc dia thira dat va lay y kién
Cua cac co quan coO lién quan
vé cac noi dung lién quan dén
mién tién sir dung dét, tién thué
dat, viéc thyc hién nghia vu tai
chinh vé dét dai va céc noi
dung khéc (néu can) va trong
vong 02 ngay lam viéc cac co
quan c6 lién quan cho ¥ kién dé
Co quan quan ly dat dai cap
xatong hop.

- Truong hop du diéu kién thi
du thao To trinh, Quyét dinh
trinh Lanh dao co quan chuyén
mon vé ndng nghi¢p va moi
trudng cap xa (H6 so gom:
Glay to quy dinh tai khoan 1
biéu nay; To trinh (Mau s
08); Du thao Quyét dinh (Mau
s6 14)); néu khong du diéu
kién giai quyét dy thao Vin
ban tra ho so

Co quan Thué
va cac co
quan cd lién
quan

Xem xét ky duyét noi dung hod

Lanh dao co
quan chuyén

Ky duyét To trinh, ky
nhay du thao Quyeét

B3 |, tai B2 mﬁ_nAvé nong | 01 ngay dinh hodc Van ban
nghiép va moi tra ho so
truong cap xa
Chu tich UBND cap xa ky Cha tich Quyét dinh hoac
B4 | duyét két qua thim dinh tai UUuth | o 5ngay | Vanban tra hd so
f UBND cap xa
budc B3.
Co quan chuyén mén vé néng
nghiép va moi truong cap xa
chuyén thong tin dén co quan Co quan
xdy dung trong truong hop | chuyén mon
phai xac dinh chi phi xay dung ve nong Gi& hanh
BS ha tang; trong vong 03 ngay | nghi¢p va moi chinh Vin ban

lam viéc, Co quan xay dung
xac dinh chi phi xay dung ha
tang tinh trén mot mét vuéng
dat thuoc pham vi du &an (néu
c6) va chuyén cho co quan

truong cap xa,
CO quan xay

dung
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chuy@&n mén vé néng nghiép va
moi trudng cap xa dé ghi trong
Phiéu chuyén théng tin (néu
can).

Co quan chuyén mén vé néng
nghiép va méi truong cap xa
chuyén théng tin dia chinh
theo Mau sb 15 ban hanh kém
theo  Quyét dinh  sd
48/2026/QD-UBND  ngay
06/7/2026 cia UBND tinh dén
co quan thué (néu can)

Co quan Thué

Gio hanh
chinh

- Phiéu chuyén théng
tin dia chinh

Sau khi c6 Quyet dinh chuyén
hinh thuc st dung dat, Chi

nhanh Vin phong Pang ky dat \(/:erl nr}]l?)rrllh Cép nhat co so dur

dai cé trich nhiém dang ky | ™ pk, df?;t 0,5 ngay | liéu dét dai, hd so dia

bién dong, cap nhat co s¢ dir %aiy chinh

liéu dat dai, ho so dia chinh

theo quy dinh.

Co quan thué c6 trach nhiém

xéac dinh tién sir dung dat, tién

thué dat va cac khoan nghia vu

tai chinh khac lién quan dén | Gis hanh | - Thong béo nop tien

dat dai ma nguoi st dung dat | Co quan Thué chinh su dung dat, tien thué

phai nop theo quy dinh; gui dat

thong béo nop tién cho ngudi

st dung dat va co quan c6 chirc

nang quan ly dat dai.

Khi c6 thong tin tir co so dir

ligu duoc lién théng hoac

ching tir chirng minh da hoan

thanh céc nghia vu tai chinh. - Hop ddng thué dét

Co quan chuyén mon vé nong C hoic didu  chinh

nghiép va méi truedng cap xa ky o quan Hop déng thus dat

hop déng thué dit hoge diéu | CMUYENMON | g3 ngay | FOP dongthuc dat
B6 | chinh hop dong thué dat déi| Venong - Giay ching nhan da

Véi trrong hop Nha nuoc cho | "9NiEp va moi dang ~ ky  bien

thué dat; thuc hién cép Gidy | FPond cap x4, dong/GCN

ching nhan hoac xac nhan

thay d6i trén Giay chirng nhan

da cép;

T6 chirc ban giao dat thyc dia | Co quan Gio hanh | Bién ban ban giao

sau khi hoan thanh nghia vy tai | chuyén mon chinh | dat thyc dia
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chinh vé nong
nghiép va
moi truong
cap xa;
Chuyén ho so dén Chi nhanh | Chi nhanh - Cap nhat co 56 dit
Van phong Pang ky dat dai | Van phong X . 'p; P )
B7 A Ny D r 1A » L oz 0,5 ngay | liéu dat dai, ho so dia
cap nhat, chinh ly co so dir liéu | Dang ky dat chinh
dat dai ho so dia chinh. dai
Chuyén két qua giai quyét
TTHC x
X A s - Mau 01, 05, 06;
den Trung tam Phuc vu hanh i Qau & dinh didu
chinh cbng cap tinh dé tra két N % .
P g X \ chinh quyét dinh
qua giai quyet TTHC va thu gizo dat/cho  thué
hi, 1¢ phi theo quy dinh. Can bo Gio hanh | 3z . 2
B8 phl, fe p o YAt ' dat/cho phép chuyén
Trudong hop to chitc ndp hod so TN&TKQ chinh muc dich sit dune da
. . < : ung dat
qua dich vy buu chinh hoac - GCNGCN:
H¢ thong thong tin giai quyet Vi ban tra F],\ - h
TTHC c6 dang ky gui két qua k‘an tf?n faNo s0; o so
giai quyét TTHC thi thyc hién e€mineo
guri két qua theo quy dinh.
oy | Trinh tir thic hign doi voi trieomg hop lam thay doi tién si dyng dat, tién thué
dat da ngp ma tién sw dung dat, tién thué dat xdc dinh lai theo gia dat cu thé
1. Nguoi dé nghi ndp hd so
ndp ho so tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong hodc qua
dich vu buu chinh hodc qua
H¢ thong thong tin gidi quyét
TTHC
2. Cén bd TN&TKQ kiém tra Can bod
ho so: TN&TKQ;
g1 | Khonghoplethihuongdanbo | sos coquan | o 5 naay | (néy co); va 01 bo hd
sung, hoan ’th1¢n ho S0 theo Chuyen mon so theo muc 2.3
quy dinh. Néu khong bo sung ve nbng T

hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

- Néu hd so day du, hop I¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho ngudi nop hd
s0. Ho so duoc chuyén dén co
quan chuyén mén vé& néng
nghiép va moi trudng cap Xa.

nghiép va moi
truong cap xa.
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Xem xét xir Iy ho so:

- Ra soat, kiém tra ho so;
huéng din nguodi nop hd so
hoan thién hoic bd sung hd so
dbi véi truong hop hd so
khong ddy du, khdng hop 18;

- Chu tri phdi hop Véi cac co
quan c6 lién quan kiém tra
thuc dia thira dét va lay y kién
Cua cac co quan coO lién quan
Vvé c4c nodi dung lién quan dén

mién tién st dung dat, tién thué Co quan
dat, viéc thuc hién nghia vu tai chu;/enA mon
chinh v& dt dai va cac noi | “SIO"E
dung khac (néu can) va trong n%hfp va Mau 01, 05 va hd so
B2 | vong 02 ngay lam viée cac co | T YN8 | 03 ngay | kém theo, dy thao To
quan c6 lién quan cho y kién d€ cap xa, . trinh; Quyét dinh
Co quan chuyén mon vé nong Co quan Thué hodc Van ban tra hd
nghiép va moi truong cap xa | Vacacco so kém hd so.
tdng hop. quan co lién
- Truong hop du didu kién thi quan
du thao To trinh, Quyét dinh
trinh Lanh dao Co quan chuyen
mon vé ndng nghi¢p va moi
truong cap xa (H6 so gom:
Glay to quy dinh tai khoan 1
Piéu nay; To trinh (Mau sb
08); Du thao Quyét dinh (Mau
s6 14)); néu khong du didu
kién giai quyét dy thao Vin
ban tra ho so
Lanh dao Co Ky duyét To trinh, ky
guan chuyén nhay dy thao Quyét
g3 | Xem xétky duyét noi dung hd | mén vé ndng 01 ngay dinh hogc Vian ban
so tai B2 nghiép va tra ho so
moi truong
cap x&
Chu tich UBND cap x& Ky | ..o Quyét dinh hogc Van
B4 duyét két qua tham dinh tai %~ | 0,5ngay |bantraho so
budc B3, UBND cap xa
B5 Co quan chuyén mon vé nong Co quan Gis hanh ’
nghi¢p va moi truong cap xa | chuyén mon chinh |- Quyet dinh phé
chu tri phoi hgp véi cac co vé néng duyét gia dat cu the.
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quan c6 lién quan tham muu
UBND tinh phé duyét gia dat
cu thé; chuyén thong tin dia
chinh theo Mau s 15 ban hanh
kém theo Quyét dinh sb
48/2026/QD-UBND  ngay
06/7/2026 ciia UBND tinh dén
co quan thué .

nghiép va moi
truong cap X,
Hoi dong
tham dinh gia
dat, Co quan
thué

- Phiéu chuyén théng
tin dia chinh

Sau khi c6 Quyét dinh chuyén
hinh thec st dung dat, Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat
dai c6 trach nhiém dang ky
bién dong, cap nhat co so dir
ligu dat dai, ho so dia chinh
theo quy dinh.

Chi nhanh
Vian phong
Ping ky dat
dai

0,5 ngay

Cép nhat co so dur
liéu dat dai, ho so dia
chinh

Co quan thué c6 trach nhiém
xéc dinh tién sir dung dat, tién
thué dat va cac khoan nghia vu
tai chinh khéac lién quan dén
dat dai ma nguoi st dung dat
phai nop theo quy dinh; gui
théng bao nop tién cho nguoi
st dung dat va Co quan chuyén
mén vé néng nghiép va moi
truong cap xa.

Co quan Thué

Gio hanh
chinh

- Thong béo nop tien
su dung dat, tién thué
dat

B6

Khi c6 thong tin tir co so dir
liégu duoc lién théng hoac
chung tor ching minh da hoan
thanh cac nghia vu tai chinh.
Co quan chuyén mén vé néng
nghiép va mdi truong cap xa ky
hop dong thué dat hoic diéu
chinh hop dong thué dit ddi
véi truong hop Nha nuéc cho
thué dat; thuc hién cap Giay
chung nhan hoac xac nhan
thay doi trén Giay chiing nhan
da cap; Thong bao cho nguoi
sa dung dat nop phi, 1& phi
(néu co).

Co quan
chuyén mén
vé néng
nghiép va moi
truong cap x4,
Chu tich
UBND cap x4

01 ngay

- Hop dong thué

dat hodc diéu chinh
Hop dong thué dat

- Giay chitng nhan da
ding  ky  bién
dong/GCN

T6 chirc ban giao dat thyuc dia
sau khi hoan thanh nghia vy tai
chinh;

Co quan
chuy&n mon
v€ nong

Gio hanh
chinh

- Bién ban ban
giao dat thuc dia
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nghi€p va
moi truong
cap xa
Chuyén hé so dén Chi nhanh | Chi nhanh o o
Vin phong Péng ky dit dai| Vin phong _ |- Cép nhat co so dix
B7 A e 1 1 . e 1A » , % 0,5 ngay | liéu dat dai, ho so dia
cap nhét, chinh ly co s¢ di liéu | Dang ky dat chinh
dat dai ho so dia chinh. dai
Chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong de tra ketqua | .\ o A
giai quyet TTHC va thu phi, I8 TN&TKQ - Mau Ol 05, 06; .
phi (n€u o) theo quy dinh. Cong Chl’I(; - Quyet A’dmh diéu
Truong hop to chic, ho gia| - " Gio hanh chinh quyét dinh cho
B8 | dinh, ci nhan, cong ddng dan Chuyé?] Csn | ohip | thué dat
cu ndp ho so qua dich vu buu n6ng nghiép - GCNGCN,; ‘ ‘
chinh hogc He thong thong tin | .~ == | Van ban tra ho so; ho so
giir quyet TTHC c6 dang ky va mol trlj:ong kém theo
gui két qua giai quyet TTHC cap xa
thi thuc hién gai két qua theo
quy dinh.
0 Trinh tw thue hign doi vdi truong hop sic dung dat thugc trwong hop giao dit
khong thu tién sw dung dat
Nguoi dé nghi nop hd so nop
hé so tai Trung tm phuc vu
hanh chinh cong hoac qua dich
vu buu chinh hodc qua H¢
thong thong tin giai quyét
TTHC Can bd
Can bd TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ;
s0: nguoindp )
- Néu ho so chua dﬁy du hoac ho so; co - Mau sc} 01; 02,
g1 | khong hop ¢ thi huong dan bo | quan chuyén | o ngdy 03, 05 (néu cd); va
sung, hoan thién ho so theo quy mon vé ' 01 bo hd so theo
dinh. Néu khong bd sung hoan | noéng nghiép muyc 2.3
thién dugc thi tir chdi tiép nhan va moi
h6 so. truong cap
- Néu hd so day du, hop 18 thi Xa.

lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho ngudoi nop
hd so. Ho so duoc chuyén dén
co quan chuyén mén vé nong
nghiép va moi trudng cap Xa.
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Xem xét xir Iy ho so:

- Ra soat, kiém tra ho so;
huéng din nguodi nop hd so
hoan thién hoic bd sung hd so
dbi véi truong hop hd so
khong ddy du, khdng hop 18;

- Chu tri phdi hop Véi cac co
quan c6 lién quan kiém tra

thuc dia thira dat va c¢6 van ban C;rﬁc%]uan
lay y kién cac co quan co lién nohia gvé N ‘
quan (neéu can) ‘ mgi tfgéyn - Mau 01, 05 va ho
g, |- Truomg hop di diéu kign thi | 0’ 7 C(% 03 ngay | S0 kem theo, du
du thao To trinh, Quyét dinh cap xa, L0 9 | thao To trinh;
trinh Lanh dao Co quan qu‘an,Thue Quyét dinh hoac
chuy&n mén vé ndng nghi¢p va | vacacco Vin ban tra hod so
quan co lién N
moi truong (HO so gom: Glay kém ho so.
td quy dinh tai khoan 1 Diéu quan
nay; To trinh theo Mau s 08
ban hanh kém theo Quyét dinh
nay; Du thao quyét dinh theo
Mau s6 14 ban hanh kém theo
Quyet dinh nay); néu khong du
diéu kién giai quyét du thao
Vin ban tra hd so
Lanh dao co - Ky duyét To
e e A x| quan ndng trinh, ky nhay du
B3 ;fyegiXBe; Ky duyetnoidung ho | pokiepva | Olngay |thao Quyét dinh
' moi trudng hodc Van ban trd ho
cap x4 S0
Chu tich UBND cap x& ky | Chuatich - Quyét dinh hoic
B4 duyét két qua tham dinh tai | UBND cip 0,5ngay | Vin ban tra ho so
buadc B3. Xa
Sau khi c6 Quyet dinh chuyén
h‘|n’h thﬁ:c sfx‘ dl'mgv dat, ,Ctn Chi nhanh A ) 7
nhanh Van phong Dang ky dat Van phong - Cép nhat co so
B5 daj co trach nhiém dang ky Dine k¢ dat 0,5 dir liéu dat dai, ho
bién d@ng, Cép‘nhat co sO dir %iaiy so dia chinh
liéu dat dai, ho so dia chinh
theo quy dinh.
Co quan ‘chu}:én m‘én vé ,nﬁqg CorAquanA - Giy chimg nhan
Be | NGNicp va moi truong Ky cap | chuyn mon | g1 noay | 43 dang ky bién
Giay chu:ng nhan h,oac Xac v€ nong d6ne/GCN
A Rs gon . X , SA s ong
nhan thay doi trén Giay ching | nghiép va
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nhan da cap; Thong béo cho | moi truong,
nguoi st dung dat nop phi, I¢ | Chu tich
phi (néu co). UBND cap
Xa
Co quan
T6 chirc ban giao dét tai thuc chu;/enA mon Gléhanh delen .bz;ln bgp £la0
- dia: V€ nong chinh at ta1 thuc dia
- nghi¢p va
moi truong
L Co quan
Chuyén ho so qua Chi nhanh | chuyén mon
Van phong DPang ky dat dai vé nong 0,5 ngay
thuc hi’én viéc dang ky bién | nghiép va - Cép nhét co so
B7 dong dat dai; cap nhat chinh ly | mdi truong, dir li¢u dat dai, ho
co so dir liéu dat dai, ho so dia Chi nhanh so dia chinh
chinh va luu trir 6 so theo quy | Van phong
dinh Dang ky dat
dai
Chuyén két qua giai quyét
TTHC
den Trung tam Phuc vu hanh - Miu 01, 05, 06;
chinh cong cap tinh dé tra két X 4 "
s i X 5 - Quyét dinh diéu
qua giai quyet TTHC va thu , X :
C A 1, . . o chinh quyét dinh
phi, 1€ phi theo quy dinh. Can bd Gighanh | . .
B8 \ 2 A A . giao dat;
Truong hop to chirc nop ho so | TN&TKQ chinh ~ GCNGCN:
qua dich vu buu chinh hoac Hé . La 3
£ R . AP Van ban tra ho so; ho
thong thong tin TTHC c6 dang .
P . ias £ so kem theo
ky gui két qua giai quyet
TTHC thi thuc hién gui ket
qua theo quy dinh.
3 BIEU MAU
3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC
(]
M?lu 01 L, L, . , Mgugocx
Giay tieép nhan ho so va hen tra két qua
(o]
M?lu 02 L, . ) . . M§u£ocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(]
M?lu 03 ., L, . , . MSUF.]OCX
Phiéu tir chai tiep nhan giai quyet ho so
: )
Mau 04 Phiéu xin I5i va hen lai ngay tra két qua Ao aes
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< )
Mﬁu 05 e .2 , LN - z by M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
~ (] j
Mﬁu 06 M3Au 06.docx

S6 theo ddi ho so

3.2

Biéu mau ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND.

Mau s6 07

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sur dung dat

w

Mau s6 07.docx

Mau sb 14

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dét/cho
phép chuyén muc dich sur dung dat

il

Mau s6 14.docx

Mau s 08

To trinh vé viéc dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho
thué dat/cho phép chuyén muc dich s dung dat

il

Mau s6 08.docx

Mau s 15

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
dai

w

Mau s6 15.docx

Mau 18

Bién ban ban giao dét thuc dia

@j

Mau sG 18.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Co quan quan 1y dat dai
cap xa tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Hd so dau vao theo muc 2.3;

Bién ban kiém tra thuc dia; Cong vin mai phdi hop kiém tra (néu cd);
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To trinh dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich str dung dat;

QP cho phép diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich st dung dat; Phiéu chuyén thong tin dia chinh, Quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé, Hop ddng thué dét hoic diéu chinh Hop dong thué dat; Ban sao Gidy ching
nhan (néu cd);

Ho so dugc luu tai Co quan chuyén mdn vé néng nghiép va moi trudng cap Xxa.

9. Piéu chinh thoi han sir dung dat ciia du 4n diu tw ma ngwoi sir dung dat 1a

to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, nguoi goc Vit Nam
dinh cw ¢ nwéc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tuw nwéc ngoai, to chirc nwéc ngoai
c6 chirc ning ngoai giao

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PD.09

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hién TTHC:

Viéc dieu chinh thoi han s dung dat doi voi du &n dau tu c6 sur dung dat khi chua
hét thoi han stir dung dat phai dap tng cac diéu kién sau day:
a) Phu hop véi quy hoach st dung dat cap huyén hodc quy hoach dugc lap theo phap
luat d6 thi va ndng thén hoac phuong an phan bo chi tiéu dat dai
b) Pa hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai d6i voi Nha nudc theo quy dinh caa
phap luat;
¢) Khdng thuoc truong hop thu hoi dat quy dinh tai Biéu 81 cua Luat nay;

d) bap tmg cac diéu kién vé moi truong theo quy dinh cua phap luat vé baové moi
truong (néu co).

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh/cp xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cdng Dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

bon xin diéu chinh thoi han s ’dung détrcﬁa du an dau tu theo Mau
so 06 ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 48/2026/Qb-UBND ngay | X
06/7/2026 cua UBND tinh.

Vin ban cua co quan c6 thim quyén cho phép thay d6i thoi han hoat
dongcua du an dau tu theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

Mot trong cac gidy to sau day:

Mot trong c4c gidy ching nhan: Glay chtng nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat la chimg thu phap 1y dé Nha
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nudc Xac nhan quyén sir dung dat quyén sé hitu tal san gan lién voi
dat hop phap cua nguoi co quyen su dung dat, quyen s& hiru tai san
gan Ilen v6i dat. Tai san gan lién voi dat dugc Cap Giay chang nhén
quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat 1a nha o,
cong trinh xay dung gén lién véi dat theo quy dinh caa phap luat.

Mot trong cac gidy ching nhan: Giay ching nhan quyén st dung dat,
Giay chang nhan quyén so hitu nha ¢ va quyen su dung dat ¢, Giay
chtng nhan quyén so hitu nha &, Giay ching nhan quyen s¢ hiru cong

+ | trinh xay dung, Giay chang nhan quyen su dung dat, quyén sé hiu X
nhha ¢ va tai san khac gan lién Véi dat da duoc cap theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai, phap luat vé& nha &, phap luat vé xay dung trudc
ngay Luat Dt dai c6 hiéu lyc thi hanh.
Quyet dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phep
+ | chuyénmuc dich sir dung dat Cua co quan nha nudc 6 tham quyén X
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.
- | Ban trich luc dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh X
* Liew Y Khi nép ho so: Ngudi ndp hd so duge lira chon ndp ban sao gidy to va xut
trinh ban chinh dé can b tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy
td hodc ndp ban sao gidy to dd co cong ching hodc ching thyc theo quy dinh cta phap
luat vé cong chimg, ching thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi
hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hoic ban sao gidy to dd dugce cong ching,
chtng thyc. Trudong hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét
dinh nay dd dugc tich hop, chia sé trén Co s dir liéu qudc gia vé dan cu, Co so dir liéu
qudc gia vé dang ky doanh nghiép hoic Co s& dit liéu dat dai, co quan tiép nhan hd so
va co quan thu ly ¢6 trach nhiém khai thac, dbi chiéu trén hé thong dién tur; khong yéu
cau ngudi nop hé so cung cip ban gidy hoic ban sao ching thuc d6i véi thong tin, gidy
to da dugc so hoa va chia sé theo quy dinh.
Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén hd so dén
co quan chuyén mén vé ndng nghiép va mdi truong cap xa noi c6 dat.
2.4 | So lwong hd so: 01 (bo).
Thai gian thuc hién trinh tu, thia tuc: Khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
o5 | du ho so hop 18; (Khong bao gom thai gian thyc hién ciia cdc co quan, don vi c6 lién
' quan doi voi cac truong hop quy dinh tai khodn 2 Dieu 29 Quyét dinh so 48/2026/0D-
UBND cua UBND tinh).
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa.
26 | Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.
07 | Co quan thuc hiégn: Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va maéi truong cap xa.

- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap xa.
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- Co quan phdi hop: Co quan thué, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va cac co

quan co lién quan.

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Tb chic, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | - Ho so khong du diéu kién: Vian ban tra hd so.
- H6 so du diéu kién: Quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung dat cia du 4n dau tu.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qua
Trinh te, thi tuc diéu chinh thoi hgn si dung dét cia dw dn dau tw ma ngwoi sir
a | dung dat phdi ngp tién si dung dat, tién thué dit tinh theo gid dat trong bang gia
thuc hién nhw sau:
1. Nguoi dé& nghi ndp hd so ndp
hd so tai Trung tam phuc vu hanh
chinh cong hodc qua dich vu buu
chinh hodc qua hodc qua H¢
thong thong tin giai quyét TTHC.
EC.Y.Can bo TN&TKQ kiém tra ho Can bé
A 1A s a1~ | TN&TKQ;
- heu 10 so et day 46 O3 | ogingp hd Mau s 01; 02, 03,
khong hop 1¢ thi huong dan b6 o 05 (néu cd); va 01
B1 |sung, hoan thién hd so theo quy 80, coquan g g ngay X LA ’
. £ n 2 . chuyén mén bo ho so theo muc
dinh. Néu khong bé sung hoan vé nong 23
thién duoc thi tir choi ti€p nhan ho DAY
so. nghicp va mol
- Néu h so day da, hop I8 thi lam | o9 6P X@
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi nop hd so. HO so
duoc chuyén dén co quan chuyén
mén vé ndng nghiép va moi
truong cap xa.
Xem xét xir Iy ho so:
- Ra soét, kiém tra ho so; hudng
dan ngudi nop hod so hoan thién | Co quan quén
3¢ bd 5 Si V&1 trure ly chuyén mon x Cs
nop 16 0 khone diy da, Knong | Ve néng | MBu1,05vahéso
B2 i ' 07 ngay | kem theo, du thao

hop 1¢;

Kiém tra thuc dia thira dat (néu
can) trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Muc Il Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sb

nghiép va moi
truong cap xa.

Ty trinh;  Quyét
dinh‘hoac Van ban
tra ho so kém ho so.
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49/2026/ND-CP
31/01/2026 cua Chinh phu.
- Trudng hop du diéu kién thi dy
thao T trinh, Quyét dinh trinh
Léanh dao Co quan chuyén mon
Ve ndng nghiép va mdi trudng
cap xa (Ho so gdbm: Glay to quy
dinh tai khoan 1 biéu nay; To
trinh (Mau s6 08); Dy thao Quyét
dinh (Mau s6 13)); néu khong du
diéu kién giai quyét du thao Vin
ban tra ho so

ngay

B3

Xem xét ky duyét noi dung ho so
tai B2

Lanh dao Co
quan quan ly
chuyén moén
vé nong
nghiép va moi
trudng cap xa.

02 ngay

Ky duyét To trinh,
ky nhay du thao
Quyét dinh hoic
Van ban tra ho so

B4

Chu tich UBND cap x4 ky duyét
két qua tham dinh tai budc B3.

Chu tig:h
UBND cap xa

1,5 ngay

Quyét dinh hoic
Van ban tra ho so

BS

Co quan quan ly chuyén mén vé
ndng nghiép va moi truong cap
x& chuyén thong tin dén co quan
xay dung trong truong hop phai
xac dinh chi phi xdy dung ha
tang; trong vong 03 ngay lam
viéc, Co quan xay dyng xac dinh
chi phi xay dung ha tang tinh trén
mot mét vudng dat thuoc pham vi
du an va chuyén cho Co quan
quan ly chuyén mon Ve nong
nghiép va moi truong cap xa dé
ghi trong Phiéu chuyén thong tin

Co quan quan
ly chuyén
mon vé ndng
nghiép va moi
truong cap x4,
CO quan xay
dung

Gio  hanh

chinh

Van ban

Co quan quan ly chuyén mén vé
ndng nghiép va moi truong cap
x4 chuyén thong tin dia chinh
theo Mau s6 15 ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 48/2026/QD-
UBND ngay 06/7/2026 cua
UBND tinh dén co quan thué; Co
quan thué c6 trach nhiém xac

Co quan quan
ly chuyén
mén vé ndng
nghiép va moi
truong cap x4,
Co quan Thué

Gio hanh
chinh

- Phiéu chuyén
thong tin dia chinh
- Théng bao nop
tién s dung dat,
tién thué dat
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dinh tién st dung dat, tién thué
dat va cac khoan nghia vu tai
chinh khac lién quan dén dat dai
ma nguoi st dung dat phai nop
theo quy dinh; gui thdng bao nop
tién cho ngudi sir dung dat va co
quan c6 chic ning quan ly dat
dai.

Sau khi c6 Quyét dinh chuyén

hinh thirc st dung dit, Chinhanh | Chi nhanh Cap nhit co so dir
Van phong Pang ky dat dai ¢6 | Vén phong 0.5 nga licy dat dai ha
: = < AT < A ,9 hgay iGu dat dai, ho so
trach nhiém dang ky bién dong, | Dang ky dat dia chinh
cap nhat co sé dir liéu dat dai, ho dai :
so dia chinh theo quy dinh.
Khi c6 thodng tin tir co s& di liéu
duoc lién théng hoac chung tir
ching minh da hoan thanh cac
nghia vu tai chinh. Co quan - Hop dbng thué
chuyén mon ve nong nghi¢p va dAt hodic didu
moi tru;‘yng cap Xé‘ ky hop dong Co quan chinh HO’p déng
B6 thué dat hoac dieu chinh hop | chuyén mon 03 N thué dat
A A FA A e \ A A gay uc da
dong thué€ dat doi vdi truong hop vé ndng - Gidv chang nhan
Nha nude cho thué dat; trinh Chi | nghiép va moi o e e b
tich UBND cép x& cip Gidy | truong clp x4, d% /aglcg:N y Bie
chirng nhan hoac xac nhan thay ong
d6i trén Gidy chang nhan da cap;
Théng bao cho ngudi st dung dat
nop phi, 18 phi (néu co).
Chuyén hd so dén Chi nhanh Chi nhéanh - Ho so
B7 Vin phong Diang ky dat dai cap Van phong 0,5 ngay - Cap nhat €O 8O
nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat bang ky dat ’ dir ligu dat dai,
dai ho so dia chinh dai ho so dia chinh
Chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh d¢ tra két qua giai L o A
quyét TTHC va thu phi, Ig phi Sh‘zlelt th%?lilaffﬁ“
theo quy dinh. . o d Bt Gil
B8 | Truong hop to chitc ndp hd so Can bg Gid hanh Vg Aat’ ey
SO A TN&TKQ chinh chimg nhan, Vin bén
qua dich vu buu chinh hoac H¢ 4 hd so kem hd so.

thong théng tin giai quyét
TTHC c6 dang ky giri két qua
giai quyét TTHC thi thyuc hién
giri két qua theo quy dinh.
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b)

Trinh tw thwe hién doi véi trwong hop lam thay doi tién siv dung dat, tién thué dit da
ngp ma tién sw dung dat, tién thué dat xac dinh lai theo gia dat cu thé

Bl

1. Ngudi dé nghi ndp hd so ndp
hd so tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh c6ng hoac qua dich vu buu
chinh hoac qua hoac qua H¢
théng thong tin giai quyét TTHC

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so chua diy du hodc
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so theo quy
dinh. Néu khéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan ho
SO.

- Néu hé so day du, hop 1é thi 1am
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho nguoi nop ho so. HO so
duoc chuyén dén co quan chuyén
mén vé ndng nghiép va moi
truong cap xa.

Céan bd
TN&TKQ;
ngudi nop hd

SO; CO quan
chuyén mén
vé nong
nghiép va moi
truong cap Xa.

0,5 ngay

Mau sé 01; 02, 03,
05 (néu co); va 01
bo hd so theo muc
2.3

B2

Xem xét xur 1y ho so:

- Ra soét, kiém tra ho so; hudng
dan ngudi nop hd so hoan thién
hoac b sung ho so ddi voi truong
hop hd so khong day du, khdng
hop I€;

Kiém tra thuc dia thira dat (néu
can) trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Muc Il Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6
49/2026/ND-CP ngay
31/01/2026 cua Chinh phu.

- Trudng hop du diéu kién thi dy
thao To trinh, Quyét dinh trinh
Lanh dao Co quan quan ly
chuyén mén ve nong nghigp va
moi trudng cap x& (Ho so gom
Giay to quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay; To trinh (Mau sé 08); Du
thao Quyét dinh (Miu sé 13));
néu khong du diéu kién giai quyét
du thao Vin ban tra hd so

Co quan quan
ly chuyén
mon vé ndng
nghiép va moi
truong cap xa

07 ngay

Mau 01, 05 va hé so
kém theo, du thao
To  trinh;  Quyét
dinh hoic Vian ban
tra ho so kém hd so.
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Lanh dao Co Ky duyét To trinh,
Xem xét ky duyét ni dung hé so | 34an chuyén . ky nhay dy thio
B3 ) mon vé ndng 02ngay | Quyét dinh hoac
tai B2 SR IR
nghiép va moi Vin ban tra ho so
truong cap xa
L e L Quyét dinh hodc
B4 Chu tich UBND cap xa Ky duyét Chu tich | 15ngay | Vanbantrahdso
ket qua tham dinh tai budc B3. UBND cap xa ’
Co quan quan ly chuyén mén yé
hong nghiép va moi truong cap Co quan
xa chu tri phoi hop Vvéi cdc co | chuyén mon
quan c6 lién quan tham muu Chu vé ndng i X e .
tich UBND cap xa phé duyét gia | nghiép va moi e Ql}yet.fhn}l phe
X 2. PUN A . L x Gio hanh | duyét gia dat cu
dat cu thé; chuyén thong tin dia | truong cap xa, chinh thé
chinh theo Mau s6 15 ban hanh Hoi dong . .
kem theo Quyét dinh sé | tham dinh gia - Phieu ~chuyen
48/2026/QD-UBND ngay | dit, Co quan thong tin dia chinh
06/7/2026 cua UBND tinh dén co thue
quan thue.
Co quan
Sau khi c6 Quyet dinh chuyen ch\ljgen%rr]non
hinh thiec si dung dét, Chinhanh | Ve ONd N o
9 . g ez, 1., | nghiép va moi Cap nhat co so dir
B5 | Van phong Pang ky dat dai cé . Lo x \ i ak DA
) O LA an truong cap xa, | 0,5ngay | liéu dat dai, ho so
trach nhi¢m dang ky bién dong, A S
N A L A 4. 4 LA Chi nhanh dia chinh
cap nhat co sé dir liéu dat dai, ho - .
so dia chinh theo quy dinh Van phong
: T Dang ky dat
dai
Co quan thué c6 trach nhiém xéac
dinh tién su dung dat, tién thué
dat va cac khoan nghia vu tai
chinh khac lién quan dén dat dai A , A
\ s x A . \ - Théng bao nop
ma nguoi St dung dat phai nop » |Gio hanh | .. ', X
SR .~ | Coquan Thué ) tien su dung dat,
theo quy dinh; guri thdng bao nop chinh X A iX
-3 i FAIR tién thué dat
tien cho nguoi su dung dat va Co
quan quan ly chuyén mon ve
nong nghiép va moéi truong cap
xa.
Khi c6 théng tin tir co s dir lidu - Hop dong thué
B6 duoc lién théng hoac chung tur Co quan 03 ngay dat hoac diéq
chung minh da hoan thanh cac | chuyén mon chinh Hop dong
nghia vu tai chinh. Co quan vé ndng thué dat




112

chuyén mén vé néng nghiép va
moi trudng cap xa ky hop dong
thué dat hoic diéu chinh hop
dong thué dat déi véi trudng hop
Nha nudce cho thué dat; trinh Chu
tich UBND cép cip Gidy chang
nhan hoic x4c nhan thay doi trén
Gidy ching nhan di cip; Théng
bao cho nguoi sir dung dit nop
phi, 1& phi (néu cd).

nghiép va moi

truong cap x4,
Chu tich

UBND cép xa

- Gidy ching nhan
da dang ky bién
dong/GCN

B7

Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Diang ky dat dai cap
nhat, chinh 1y co so dir liéu dat
dai ho so dia chinh

Chi nhanh
Van phong
Ping ky dat
dai

0,5 ngay

- Hb so

- Cap nhat co so
dir liéu dat dai,
hé so dija chinh

B8

Chuyeén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra két qua giai
quyét TTHC va thu phi, 1& phi
theo quy dinh.

Truong hop to chiic ndp hod so
qua dich vu buu chinh hoac H¢
thong thong tin giai quyét TTHC
c6 dang ky giri két qua giai quyét
TTHC thi thuc hién giri két qua
theo quy dinh.

Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Quyét dinh diéu
chinh thoi han su
dung dat, Gidy
chimg nhan, Van ban
trd h6 so'kém ho so.

Trinh tw thwe hién déi véi truwong hop siv dung dit thujc trwong hop giao dit khong

thu tién sir dung dit

Bl

1. Ngudi dé nghi nop hd so ndp
ho so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hodc qua dich
vu buu chinh hodc qua hodc qua
Hé théng thong tin giai quyét
TTHC

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 16 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hé so theo quy
dinh. Néu khong bd sung hoan
thién duogc thi tir chdi tiép nhan
ho so.

- Néu hd so day du, hop 1& thi

Cén bo
TN&TKQ;
nguoindp

ho s0; co
guan chuyén
mon vé nong
nghiép va
moi truong
cap xa.

0,5 ngay

Mau s 01; 02, 03,
05 (néu cd); va 01
bo hd so theo muc
2.3
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lam thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho ngudi ndp hd so.
H6 so dugc chuyén dén co quan
chuyén mén vé nong nghiép va
moi trudng cap xa.

Xem xét xir Iy ho so:

- Ra soét, kiém tra ho so; hudng
dan ngudi nop hd so hoan thién
hoic bo sung hé so di véi truong
hop hd so khong day du, khdng

hop 18; Kiém tra thuc dia thira dét

(néu can) trir truong hop quy dinh
tai khoan 2 Muc Il Phu luc ban

hanh kém theo Nghi dinh sé| ©oduan
49/2026/ND-CP ngay | Cchuyen mon M3u 01, 05 va hé so
B2 | 31/01/2026 cua Chinh ph. ve nong 07 ngdy | kém theo, du thao
- Truong hop dit didu kign thidy | "Shiep va To  trinh;  Quyét
thao T& trinh, Quyét dinh trinh | MOLTUONE dinh hodc Vin ban
Lanh dao Co quan chuyén mon cap xa tra ho so kém ho so.
Ve nong nghiép va moi trudng
cap xa (HO so gom: Glay to quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay; To
trinh (Mau s6 08); Du thao
Quyét dinh (Mau sO 13)); neu
khong du diéu kién giai quyét
dy thao Van ban tra hod so
Lanh dao Co Ky duyét To trinh,
quan chuyén ky nhay du thao
B3 Xem xét ky duyét néi dung hd | mén vé noéng 02 ngay Quyét dinh _hodc
so tai B2 nghiép va Van ban tra ho so
moi truong
cép xa
o . i ha tich Quyét dinh hoic
gg | Chu tich UBND cap xa ky duyét U(];)I\llll;(c::ép 25ngay | Vanbantra ho so
két qua tham dinh tai budc B3. X3
Sau khi c6 Quyét dinh chuyén
hinh thirc str dung dat, Chi nhanh | Chi nhanh Cap nha C di
Vin phong Ping ky dat dai c6 | Vian phong . .?p n; at o sq au
B5 . s 1A an < . X 0,5ngay |liéu dat dai, ho so
trach nhiém dang ky bién dong, | Dang ky dat dia chinh
cap nhat co so dir liéu dat dai, ho dai :

so dia chinh theo quy dinh.
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Co quan chuyén mon vé nong

nghiép va moéi trudng cap Xa hCO’AquanA
tham muu Chu tich UBND cap ¢ u;yenA mon 1 , .
x A ik , ~ . v€ ndng - Giay chang nhan
xa cap Giay ching nhan hodc xac a \ . 4 Lk
B6 N 2 2 . nghiép va O03ngay |da dang ky bién
nhén thay doi trén Gidy chimg 51t d6na/GCN
nhan da cép; Thong bao cho | ™! fuong ong
ngudi st dung dat nop phi, 16 phi | P X% Cha
(néu c6) i i i tlch’UBND
' cap xa
Chuyén hd so dén Chi nhanh | Chinhanh - Ho so
B7 Van phong dang ky dat dai cap | Van phong 0.5 naa - Cap nhat CO S0
nhat, chinh Iy co so dif lidu dat | Pang ky dit 0 NYaY dir ligu dét dai,
dai ho so dia chinh dai ho so dia chinh
Chuyen két qua giai quyet TTHC
dén Trung tadm Pbuc vu hanh
chjnh coA’ng tinh de\tra ket ,quix Quyét dinh didu
giai quyet TTHC va thu phi, 1¢ , N ,
, ) chinh thoi han st
phi theo quy dinh. o s z "
B8 | Truong hop to chitc ndp hod so Can b Gid hanh du}lg <}at, = Gle}y
& hop ~ NIoP 10 89 TN&TKQ chinh | chimg nhén, Vin ban
qua dich vu buu chinh hoac H¢ tr4 hod so kem hd so
thong thong tin giai quyet TTHC '
c6 dang ky guri két qua giai quyet
TTHC thi thuc hién gui két qua
theo quy dinh.
3 |BIEU MAU
3.1. | Biéu mAu kiém soat TTHC
)
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
el
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
o
Mau s6 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Eﬂ

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 MAau 06.docx

S6 theo ddi ho so

3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh sé 48/2026/QD-UBND.
DPon dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dit cua dy an dau tu
(] Ly
Mau so 06 Mau s8 06.docx
To trinh dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua du an dau
. (Wl
Mau so6 08 Mau s6 08.docx
tu
Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cua du an
dau tu
Mau s6 13 @j
Mau s6 13.docx
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai
Mau s6 15 i
Mau s6 15.docx
4 HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai B phan TN&TKQ ciia Co quan quén Iy dét dai
cap xa tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Bién ban kiém tra thuc dia; Gidy moi phdi hop kiém tra; Vin ban xin y kién cua cac co
quan co lién quan (néu co);

To trinh dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat
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Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat; Quyét dinh phé duyét gia dét cu the, Phiéu
chuyén thong tin dia chinh thira dat, Hop dong thué dat, ban sao GCN (néu cd)

Ho so dugce luu tai Co quan quan ly chuy&n mén vé nong nghiép va moéi trudng cap xa.

10. Piing ky dat dai, tai san gan lién véi dat, Cap Gidy chitng nhan quyen sir dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi véi té chire dang sir dung dat.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.Pb.10

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hiégn TTHC: Khéng

2.2 | Céch thic thuc hién TTHC:

- Thuc hién tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap xa.
- Qua D%Ch vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cbng quoc gia; https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Don dang ky dat dai, tai sin gan lién v6i dat theo Mau s6 26
(1) | ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QB-UBND ngay X
06/7/2026 cua UBND tinh.

Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4,
khoan 5 Diéu 148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 Luat Dét dai
(néu co).

Truong hop cha dau tu xay dung nha o dé kinh doanh quy
dinh tai khoan 4 Diéu 148 ctia Luat Dét dai hoic cha dau tu
tao 1ap cong trinh xay dung quy dinh tai khoan 4 Diéu 149
cua Luat Pat dai d& nghi chitng nhan quyén so hitu nha o,
quyén sé hitu cong trinh xay dung thi phai ¢ quyét dinh phé
duyét dy an hoac quyét dinh dau tu du an hoic gidy phép dau
tu hoac gidy chirng nhan dau tu hoic giay phép xay dung hoac
gidy to khac theo quy dinh cua phép luat; van ban vé viéc nha
&, cong trinh x&y dung da duoc nghiém thu dwa vao khai thac,
str dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung; so do tai
san dé nghi chung nhan quyén so hitu.

)
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Doi véi cong trlnh xay dung khong phai Ia nha & thi phai cé
thém glay to vé quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai hoic hop dong thué dat véi ngudi sir dung dat
c6 muc dich str dung dat phi hop véi muc dich xay dung cong
trinh).

3)

So d6 hoac ban trich luc ban db dia chinh hogc manh trich do
ban do dia chinh thtra dat (néu c0)

(4)

Bao cao keét qua ra soat hién trang st dung dét theo mau Mau
s6 31 ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 48/2026/Qb-UBND
ngay 06/7/2026 ciaa UBND tinh.

®)

Quyét dinh vi tri dong quan hodc vin ban giao co so nha dat
hodc dia diém cong trinh quéc phong, an ninh dugc cap cé
tham quyén phé duyét cho don vi quan ddi, don vi cong an,
don vi su nghiép cong lap thuoc Quan doi nhan dan, Cong an
nhan dan; doanh nghiép nha nuéc do Bo Quéc phong, Bo
Cong an dugc giao quan ly, su dung dat, cong trinh gan lién
véi dat.

(6)

Ho so thiét ké xay dung cong trinh da dugc co quan chuyén
moén vé xay dung tham dinh hodc di c6 van ban chap thuan
két qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong
trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dyng doi
v6i truong hop chang nhan quyén so hitu cong trinh xay dung
trén dat nong nghiép ma chu s¢ hiru cong trinh khong c6 mot
trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 Luat Dat dai hoac
cong trinh dugc mién giay phép xay dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung.

(7)

Chung tur thuc hién nghia vu tai chinh, glay to lién quan dén
viéc mién, giam nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san gan lién
Vvé6i dat (néu co)

(8)

Vin ban thoéa thuan vé viéc cap chung mot Gidy ching nhan dbi
vai trrong hop ¢6 nhiéu ngudi chung quyeén sir dung dat, chung
quyen so hitu tai san gan lien véi dat.

©)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé dan
su doi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat thong qua nguoi dai dién
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* Luew Y khi nép hé so:

- Ngudi nop hd so dugc lya chon nop ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé
cén bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc nop ban chinh gidy to hoac nop ban
sao gidy to di c6 cong chirng hodc ching thue theo quy dinh cua phap luat vé cong
ching, chiing thuc. Truong hop nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop
phai duoc s6 hda tir ban chinh hoic ban sao gidy to da dugc cdng chang, ching
thue. Truong hop céc thdng tin, gidy to trong thanh phan hd so quy dinh tai Quyét
dinh nay da duoc tich hop, chia sé trén Co so di liéu qudc gia vé dan cu, Co so dir
lieu qudc gia vé dang ky doanh nghiép hodc Co so dit lidu dat dai, co quan tiép nhan
hd so va co quan thy ly c6 trach nhiém khai thac, dbi chiéu trén hé thdng dién tu;
khong yéu cau ngudi nop hd so cung cip ban gidy hodc ban sao ching thuc ddi voi
thdng tin, gidy to da duoc s hoa va chia sé theo quy dinh.

- Pi vai phan dién tich dat ma cdng ty ndng, 1am nghiép dugc tiép tuc sir dung sau
khi ra soat, sap xép theo quy dinh tai Piéu 181 Luat Pat dai thi khong thuc hién
trinh ty, tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat.

- Trudng hop Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tiép nhan hd so thi chuyén ho so
dén co quan chuyén mon vé ndng nghiép va maoi truong cap xa noi co dat.

2.4 | So6 lwong ho so: 01 (bo)
Thoi gian thuc hién trinh tu, thi tuc:
- Khéng qua 17 ngay lam viéc d6i vai truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién
Vv6i dat lan dau; khong qué 20 ngay 1am viée ddi véi truong hop dang ky dat dai, tai
san gan lién voi dat, cap Gidy chang nhan lan dau (trong d6 dang ky dat dai, tai san
2.5 | gén lién véi dat lan dau 1a khong qua 17 ngay lam viéc; cap Gidy ching nhan lan dau
la khéng qua 03 ngay lam viéc).
(Thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh vé dét dai khong bao goém thoi gian thuc
hién cta cac co quan, don vi c6 lién quan ddi v6i cac trudng hop quy dinh tai khoan
2 Diéu 29 Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND ctia UBND tinh).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
56 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap xa.
' - Dich vu buu chinh cong ich.
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC.
- Co quan c¢é tham quyén quyét dinh:
+ Chir tich UBND cap xa di véi trudng hop st dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Biéu
118 va khoan 3 Biéu 120 Luat Dat dai hodc truong hop quy dinh tai Biéu 119 va khoan 2
Diéu 120 Luat Dat dai ma duoc mién todn bo tién sir dung dét, tién thué dat cho ca thoi
2.7 | hanthué.

+ Co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi truong cap tinh ddi vai trudng hop st dung
dat theo hinh thire quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Diéu 120 Luat Dt dai va va truong
hop st dung dit trén dia gigi tir hai don vi hanh chinh cp x4 tro 18n ma khong thudc
trudng hop duoc mién toan b tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué.
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- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND Cap X, co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi truong cap tinh, Vin phong PBang ky dat dai.
- Co quan phéi hop (néu c6): Co quan thué.

2.8 | Doi twong thuc hign TTHC: T chic dang sir dung dat.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | +Hb so du diéu kién: Quyét dinh hinh thirc str dung dat, Gidy ching nhan;
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khéng du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Biéu maqu/Ket
nhiém qua
1. Nguoi yéu cau ding ky nop hd
so nop hod so tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong hoac qua Dich
vu buu chinh hoic qua Cong dich
vu cong qudc gia.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO: . A x X . ;
- Kiém tra tinh déy du cua thanh TCI:\Iag[It')Ii' g/:lgau(nZE gé) 0026
Bl phan hd so va cap Gidy tiép nhan oA 0,5 ngay 3 ha ’th
ho so va hen tra két qua va chuyen ngﬁgl nop va 203 S0 theo
hd so dén co quan chuyén mon vé 050 Muc 2.
ndng nghiép va moi truong cap xa.
- Truong hop chua day da thanh
phan h6 so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so
dé nguol yéu cau dang ky hoan
thién, b6 sung theo quy dinh.
Co quan chuyén mén vé ndng Co quan N .
nghiép va moi truong tham muu Chu(i/én - Mau 01, 05, ho
UBND cap xa noi co6 dat thyuc hién mon va so kém theo. ’
cac cong v-|§c sau: ) nong - Dy thao Quyet
B2 | T6 chac 7k|ém tra thuc té stir dung nghizp v 5,5 ngdy dinh h‘|r)h thac st
dat cua to chuc, xac dinh ranh gidi N ’ dung dat;
cu thé cua thira dat theo quy dinh tru(‘JrrTr]lglcép - Dy thao Van
tai khoan 2 biéu 142 va khoan 2 X3 ban tra ho so.

biéu 145 Luat bt dai.
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- Triwong hop hé so khéng dii diéu
kién gidi quyét: Dy thao Vian ban
thong bao khong du diéu kién giai
quyét, kém hd so trinh Lanh dao
phong chuyén mén thuéc Co quan
chuyén moén néng nghiép va méi
truong cdp xi dé trinh Lanh dao
UBND cip x& ky duyét, chuyén
tra cho ngudi sir dung dat.

- Triong hop hé so dii diéu kién
gidi quyét:

a) Ddi voi trudong hop st dung dat
theo hinh thirc quy dinh tai Diéu
119, khoan 2 Piéu 120 Luat Dat
dai ma khong thudc truong hop
duoc mién toan bo tién st dung
dat, tién thué dat cho ca thoi han
thué va truong hop sir dung dat
trén dia gidi tr hai don vi hanh
chinh cdp x& tro 18n thi chuyén
xuéng B9 dé chuyén co quan
chuyén mén vé nong nghiép va
mdi truong cap tinh giai quyet

b) Bdi véi truong hop to chuc st
dung dat theo hinh thie quy dinh
tai Diéu 118 va khoan 3 Diéu 120
Luat it dai hoic trudng hop quy
dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Dleu
120 Luat Pat dai ma duoc mién
toan bo tién sir dung dat, tién thué
dat thi Dy thao Quyét dinh hinh
thirc st dung dat theo mau Mau sb
25 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6  48/2026/Qb-UBND  ngay
06/7/2026 cua UBND tinh trinh
Chu tich UBND cap xa ky duyét.

B3

Chu tich UBND cap x& ky duyat
ho so trinh tai B2

Lanh dao
UBND
cap xa

01 ngay

- Mau 05; ho so
- Quyét dinh
hinh  thac su
dung dét;

- Vin ban tra ho
S0.
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Chi nhanh Vian phong Pang ky dat | Chi nhanh Mau 05, hd so;
B4 dai c6 trach nhiém dang ky bié’n Van phong 05 ngdy cap nhat co so dir

dong, cap nhat co so dir ligu dat bang ky ’ liéu dat dai, ho so

dai, hd so dia chinh theo quy dinh. dat dai dia chinh

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé

xac dinh nghia vy tai chinh vé dat

dai theo Mau s6 15 ban hanh kém

theo Quyét dinh s6 48/2026/Qb-

UBND cua UBND tinh gui co

quan thué dé xac dinh va thong

bao thu nghia vu tai chinh cho

nguoi sir dung dat trinh Lanh dao | Lanh dao

phong chuyén mdn cap x& ky nhay UBND

va trinh Lanh dao UBND cip x& | cap x4,

Ky duyét. Lanh dao

- Sau khi ngudi sir dung dat nop | phong va - Mau 05; hd so,

cac nghia vu tai chinh theo théng | cbng chuc -Phiéu  chuyén
BS bao cua co quan thué vé viéc hoan CO quan 01 ngay thdng tin

thanh nghia vu tai chinh; khi c6 chuyén Hop dong thué

théng tin tir co so dit liéu dugc lién mon vé dat, Du thao

thong hoac ching tir hoic gidy to nong Giay chang nhan

chimg minh da hoan thanh cac | nghiép va

nghia vu tai chinh; co quan Thué moi

giri thdng bao két qua cho Co quan | trudng cap

chuyén mén vé nong nghiép va XA.

moi trudng cap xi; co quan

chuyén mdn vé néng nghiép va

moi truong cap xa ky hop dong

thué dat ddi voi truong hop nha

nude cho thué dét; in Giay ching

nhan trinh 1anh dao UBND cép x4

ky cap Gidy chiing nhan.

Chu tich UBND cap xa ky Giay Lanh dao . Gidy ching
B6 : ) . UBND 01 ngay Y

chirng nhan theo quy dinh L nhan, ho so

cap xa

Co Quan ‘chu}j?n moén v& nong o Mau 05, hd so:

nghiép va moéi truong cap xa | Chinhanh cap nhat co sé di
B7 | chuyén ho so cho Chi nhanh Van | VPBK dat | 0,5 ngay lidu dit dai. ho so

phong Pang ky dat dai dang ky dai j ’

bién dong, cap nhat co so dir liéu

dia chinh
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dat dai, ho so dia chinh theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyét TTHC
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh

~ 2 . LA s i £ -Méu 01, 05, 06;
cong dé tra két qua giai quyeét - Quyét hinh
TTHC va thu phi, 1¢ phi theo quy thirc sir chung dA:

B8 Cli“i'rlr%ng hop to chtrc nop hd so qua Can bg Giohanh | - Giay  ching

: : j X LIA A TN&TKQ chinh nhan/Van ban
dich vu buu chinh hodc H¢ thong thone béo khone di
thdng tin giai quyet TTHC c6 dang diéugkién va h(‘“% <
ky gui ket qua giai quyet TTHC kem theo
thi thuc hién gui két qua theo quy
dinh.

Déi Véi triong hop sik dung dat theo hinh thize quy dinh tai Biéu 119, khodn 2 Piéu

« 120 Ludt Pat dai ma khong thuoc truong hop duoc mién toan bg tién sir dung dat,

tien thué dat cho ca thoi han thué va trieong hop si dung dat trén dia gidi tir hai

don vi hanh chinh cdp x& tro 1én

1. Chuyén hé so tai muc a B2 dén

Trung tdam Phuc vu hanh chinh

cong hoac qua Dich vu buu chinh

hogc qua Hé thdng thong tin giai Can bo

quyét TTHC. 7 ‘ TN&TKQ

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho A o

. cong chuc

- Kiém tra tinh diy di cia thanh C(r’] quan M3u s 01, 05 va
B9 phan ho so va cap Gidy tiép nhan fnéﬁlig 0.5 ngay ho so kém theo;

hd so va hen tra két qua va Chuyen nong ’ 02, 03 (néu_co);

hd so dén co quan chuyén méon ve nghiep va 06 (x&) va ho so.

ndng nghiép va méi truong cap mbi

tinh. \ £

- Trudng hop chua diy du thanh tm(:rlghCap

phan hé so thi tra hd so kém Phiéu N

yéu cau bo sung, hoan thién ho so

dé nguol yéu cau diang ky hoan

thién, b6 sung theo quy dinh.

Co quan chuyén mon Vé nong %(;uqlg]n Dy thao To
B10 | nghi¢p va mdi truong cap tinh, m@r?/vé 03 ngay | trinh, Quyét dinh

soat xét kiém tra ho so: nong hinh thac st
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- Néu hd so khong du diéu kién | nghiép va dung dét; vin
giai quyét thi du thiao Vian ban moi ban tra hd so
thong bao khong du diéu kién giai | truong cap
quyét, kém hd so trinh Lanh dao tinh
phong chuyén mén thuéc Co quan
chuyén mén vé néng nghiép va
moi trudng cip cip tinh dé trinh
Lanh dao S ky tra hd so cho t6
chuc.
- Néu hé so du diéu kién giai quyét
thi Du thao T trinh, Quyét dinh
hinh thtc sir dung dat theo Mau sé
25 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6  48/2026/QD-UBND  cua
UBND tinh trinh Chu tich UBND
tinh ky duyét.
Lanh dao
Co quan
Trinh Lanh dao Co quan chuyén chuyén To trinh, Dy
moén vé ndng nghiép va moéi | monvé thao Quyét dinh
B11 | truong cap tinh ky duyét két qua nong 0,5 ngay hinh thuc sir
xt Iy hd so tai B8 trinh UBND | nghiép va dung dét; vin
tinh. moi ban tra hd so
truong cap
tinh
gﬁ]\l [h)a“?fl l?l/l: lggtcﬁr? uciﬂ];érg UBND Quyet dinh hinh
B12 Ca A L L7 A , 03 ngay | thac stir dung dat,
mon vé nong nghiép va moi tinh ho so
truong cap tinh.
Chuyén h§ so cho Van phong Vin phong Mau 05, hd so;
B12 bang ky dat dai d¢ cap nhat, chinh Dine ke 05 nai cap nhat co so dir
Iy co s& dit lidu dat dai, hd so dia ey 2 N98Y 1 Jiey dét dai, hé so
. dat dai . .
chinh. dia chinh
Truong hop, ngudl sir Qugg dat | Lanh dao - Miu 05; hé so,
phai ngp tien s dung dat, tien | So, Lanh _Phié huvé
A e Tk eu chuyén
thué dat tinh theo bang gia dat: Co dao thong tin
B13 | quan chuyén mon vé néng nghiép phong, 1,5 ngay H o\ A
P £ g0 h - X A . op dong thué
va moi trudng cap tinh 1ap Phiu | cong chuc 4t Du  thio
chuyén thong tin d€ xac dinh nghia | Co quan ’ '

vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb

chuyén

Giay chang nhan
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15 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6  48/2026/Qb-UBND  cua
UBND tinh gti co quan Thué.
Truong hop ngwoi sir dung dat
phdi ngp tien siz dung dat, tién
thué dat tinh theo gid dat cu thé:
Sau khi Chu tich UBND tinh ban
hanh quyet dinh phé duyét gia dat
cu thé. Co quan chuyén mon Ve
ndng nghiép va méi truong cip
tinh 1ap Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vy tai chinh vé dét
dai theo Mau s6 15 ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 48/2026/QP-
UBND cua UBND tinh gt co
quan Thué.

- Sau khi nguoi sir dung dat nop
cac nghia vu tai chinh theo théng
bao cua co quan thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh; khi c6
thong tin tir co s dir liéu duoc lién
théng hodc ching tir hodc gidy to
chimg minh da hoan thanh cac
nghia vy tai chinh; co quan Thué
gui théng béo ket qua cho Co quan
chuyén mén Ve ndng nghiép va
moi truong cap xd; co quan
chuyén mén vé nong nghiép_ va
mdi truong cap xa ky hop dong
thué dat ddi voi truong hop nha
nudc cho thué dat; in Gidy chung
nhan trinh 1anh dao S& Noéng
nghiép va Mai truong Ky cap Gidy
chirng nhan.

mén vé
nong
nghiép va
moi
trudng cap
tinh

B14

Trinh Lanh dao Co quan ndng
nghiép va moi trudng cap tinh ky
Gidy chimg nhan QSD dét theo
quy dinh

Lanh dao
So
NN&MT

0,5 ngay

Gidy chimg nhan

B15

Chuyén hd so cho Vin phong
Ding ky dat dai dé cap nhat, chinh
1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia
chinh.

Chi nhanh
Van phong
PK dit dai

0,5 ngay

- Mau 01, 06;

- Ban sao GCN
da cap kém theo
hd so.
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- Chuyeén ket qua giai quyét TTHC
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Cdng chirc

cong tinh dé tra két qua giai quyét | co quan - Quyét hinh
TTHC va thu phi, 1& phi theo quy chuyén thirc st dung dat;
dinh. 7 ‘ mon nong -  Giay chung
B16 Trudng hop t6 chirc ndp ho so'qua | nghiépva | Gio hanh | nhan/Van ban
dich vy buu chinh hodc H¢ thong moi , chinh thong béo khong du
thdng tin giai quyet TTHC co dang | truong cap diéu kién va ho so
ky gui ket qua gidi quyet TTHC | tinh, Can kém theo.
thi thuc hién gui két qua theo quy bo
dinh. TN&TKQ
3 | BIEU MAU
3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC
e
Mau 01 mau 01..docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02 mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03 mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
0
Mau 04 mau 04..docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=l
Mau 05 mau 05..docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 mau 06..docx
S6 theo ddi hé so
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3.2.

Biéu mau ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QBP-UBND.

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai

Mau 15 @

Mau s& 15.docx

Quyét dinh vé hinh thtc sir dung dat

o

Mau s6 25.docx

Mau 25

Pon dang ky dat dai, tai sin gan lién voi dat

Mau 26 @

Mau s6 26.docx

Két qua ra soat hién trang str dung dét cua to chic, t chire ton giao,
to chire tén giao truc thuoc

Mau 31 @

Ma&u s6 31.docx

HO SO LUU

4.1

Ho so luu tai UBND céap x4

Mau 01; 02, 03, 04 (né}l c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so.

Két qua giai qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hinh thirc st dung dat, ban sao Gidy
chang nhan kém hd so giai quyét.

4.2

Ho so luu tai Van phong Pang ky dat dai (P6i voi ho so thudc tham quyen giai
quyet caa UBND tinh)

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cta So tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Két qua gial quyét TTHC: Quyét dinh hinh thuc sir dung dét, ban sao Gidy chiing
nhan kém ho so giai quyét




127

11. Ping ky dit dai, tai san gin lién véi dit, cAp Gidy chieng nhan quyén sir dung dit,
quyen sé hiru tai san gan lieén véi dat lan dau doi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong
din cw, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.11

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Pidu kién thwc hién TTHC: Khéng

2.2 | Cach thic thuc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh/cap xa.
- Qua digh vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cdng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Déi vdi treong hop therc hign thii tuc dang ky, cap Gidy ching nhgn cho hg gia
dinh, ca nhan, cong dong din cw

Pon dang ky dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s6 26 ban
(1) |hanh kem theo Quyét dinh so 48/2026/QD-UBND ngay
06/7/2026 cua UBND tinh

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 1,
khoan 5 Diéu 148, khoan 1, khoan 5 Diéu 149 Luat bat dai, so
dd nha &, cdng trinh xay dung (neu c0).

Truong hop thua dat goc co gidy to vé quyen sir dung dat quy X
dinh tai Diéu 137 Luat P4t dai ma ¢ phan dién tich dat tang
thém da duoc cap Glay chirng nhan thi nop glay to vé viéc
chuyén quyén st dung dit va Gidy chirng nhan da cap cho phan
dién tich tang thém.

()

Vin ban cam két cia ngudi nhan thira ké hoic van ban thoa
thuan caa nhitng nguoi nhan thira ké ddi véi trudng hop nhan
thira ké quyén str dung dat chua duoc cap Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat theo
(3) | quy dinh ciia phap luat vé dét dai.

Vin ban cam két cua ngudi nhan thira ké hoic van ban thoa
thuan cua nhitng nguoi nhan thira ké khdng phai thuc hién cong
chung, ching thyc, trir truong hop ¢6 nhu cau. Nguoi nhan thira
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ké hogc nhimg nguoi nhan thira ké chiu trach nhigm truéc phap
luat vé ndi dung cam keét, thoa thuan.

(4)

Gidy to vé viéc nhén thira ke quyen sir dung dat theo quy dinh
cua phap luat vé dan su va gidy to vé viéc chuyen quyén st dung
dat d6i véi trudng hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 45 Luat Dat
dai.

Q)

Gidy to vé giao dat khong dang thim quyén hoic gidy to vé viéc
mua, nhan thanh ly, hoa gia, phan phdi nha &, cong trinh xdy
dung gin lién voi dat theo quy dinh tai Didu 140 Luat Dit dai
(néu co).

(6)

Quyet dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dét dai
doi v6i truong hop ¢6 vi pham hanh chinh trong linh vyc dat dai
va gidy to ching minh da thuc hién quyét dinh xir phat

(7)

Hop déng hodc van ban thoa thuan hoac quyét dinh cua Toa an
nhan dan vé viéc xac 1ap quyén ddi véi thira dat lién ké kém
theo so @0 thé hién vi tri, kich thuéc phan dién tich thira dat lién
ké duoc quyén sir dung han ché dbi voi trudng hop cé ding ky
quyén ddi véi thira dat lién ké.

(8)

Van ban xac dinh cac thanh vién ¢6 chung quyén sir dung dat
cua ho gia dinh dang st dung dat d6i voi truong hop ho gia dinh
dang st dung dat.

©)

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu c6).

(10)

Hb so thiét ké xay dung cong trinh dd duoc co quan chuyén
mon vé xdy dung tham dinh hodc da c6 van ban chap thuan két
qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay
dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung dbi véi truong
hop chitng nhan quyén s hitu cong trinh xay dung trén dat nong
nghiép ma chu s¢ hitu cong trinh khong c6 mét trong cac loai
gidy to quy dinh tai Diéu 149 Luat Dt dai hodc cong trinh duogc
mién gidy phép xdy dung theo quy dinh cua phéap luat vé xay
dung.

(11)

Chung tir thue hién nghia vu tai chinh, glay to lién quan dén
viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién
v6i dat (néu co).

(12)

- Glay t& vé viée chuyen quyén st dung dat, quyen sO hiru tai
san gan lién véi dat co chit ky cua bén chuyén quyén va bén
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nhan chuyén quyén dbi v6i truong hop nhan chuyén quyén st
dung dat, quyén s& hitu nha ¢, cong trinh xay dung ma chua
thuc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh cta phap luat.

(13)

Glay xac nhan cua co quan co chirc nang quan ly vé xay dung X
cap huyén truéc ngay 01 thang 7 ndm 2025 vé du diéu kién ton
tai nha ¢, cong trinh xay dung dé theo quy dinh ctia phéap luat
Vé xdy dung d6i véi truong hop ho gia dinh, ca nhan ¢6 nhu cau
cap Glay ching nhan quyén su dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién v6i dat ddi voi nha &, cong trinh xay dung thudce truong
hop phai xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148,
khoan 3 Diéu 149 Luat Dat dai (néu co).

(14)

- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Glay ching nhéan X
d6i voi truong hop c6 nhiéu nguoi chung quyén sur dung dat,
chung quyén sé hitu tai san gan lién voi dat.

(15)

- Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan X
su doi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san
gan lién vdi dat thong qua nguoi dai dién.

Doi véi trwong hop thuec hign thii tuc ding ky, cap Gidy chieng nhan lan dau cho
ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai

1)

Pon dang ky dét dai, tai san gan lién v6i dat theo Mau s 26 ban | x
hanh kém theo Quyeét dinh so 48/2026/Qb-UBND ngay
06/7/2026 cua UBND tinh.

()

Mot trong cac loai giay to quy dinh tai Dieu 137, khoan 4, khoan X
5 bicu 148, khoan 4, khoan 5 Bicu 149 Luat Pat dai (néu c0).

(3)

Gidy to vé viéc nhan thira ké quyen sir dung dét theo quy dinh X
cua phép luat vé dan su

(4)

Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu co). X

)

Ho so thiét ké xay dung cong trinh dd dugc co quan chuyén X
mon vé xay dung tham dinh hodc da c6 vin ban chap thuan két
qua nghiém thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay
dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung di véi truong
hop chang nhan quyén so hitu cong trinh xay dung trén dat nong
nghiép ma chu s¢ hiru cong trinh khong c6 mét trong cac loai
glay to quy dinh tai Diéu 149 Luat Dat dai hodc cong trinh dugc
mién gidy phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung.
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Ching tir thuc hién nghia vu tai chinh, glay to lién quan dén X

(6) | viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lién
véi dat (néu co).
Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Giay chang nhan doi X

(7) | voi truong hop ¢ nhicu nguoi chung quyen st dung dat, chung
quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat.
Vin ban veé viée dai dién theo quy dinh cua phéap luat vé dan sy X

(8) d{)i V6i truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan
lien vai dat thong qua nguoi dai dién.
Déi Vi trwong hep thuc hign tha tuc cap Giay chiing nhdn cho ca nhén, cgng

C | dong dan cu, hé gia dinh, ngwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngoai da co Thong
bao xac nhdn ket qud ding ky dat dai
Pon ding ky dat dai, tai san gan lien voi dat theo Mausé 24 ban | x

(1) | hanh kem theo Quyét dinh so6 48/2026/Qb-UBND ngay
06/7/2026 cua UBND tinh.

(2) | Thong béo xac nhan két qua dang ky dat dai. X
* Liru ) khi ngp ho so:
- Nguoi ndp ho so dugc Iya chon np ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé
can bd tiep nhan ho so kiém tra, déi chiéu hodc ndp ban chinh giay to hodc nop
ban sao gidy to da c6 cong ching hodc chimg thyc theo quy dinh cua phap luat vé
cong ching, ching thyc. Truong hop ndp ho so theo hinh thirc tryc tuyén thi ho
so nop phai dugc s6 hoa tur ban chinh hodc ban sao gidy t& da duoc cong chung,
chung thyc. Truong hop cac thong tin, giay to trong thanh phan hé so quy dinh tai
Quy¢t dinh nay da dugc tich hop, chia s¢ trén Co so dir liéu quoc gia vé dan cu, Co
sO dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép hodc Co so dir liéu dat dai, co quan
tiép nhan ho so va co quan thu 1y co6 trach nhiém khai thac, doi chiéu trén hé thong
dién tu; khong yéu cau nguoi nop ho so cung cap ban gidy hodc ban sao ching thuc
doi voi thong tin, gidy to da dugce s6 hoa va chia sé theo quy dinh.
- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyen ho
so dén co quan chuyén mén vé ndng nghiép va mai truong cp xa noi co dat.

2.4 | S6lwgng hd so: 01 (bo)
Thai gian thyc hién trinh tw, tha tuc:

o5 |” Khong qua 17 ngay lam viéc di vai truong hop dang ky dat dai, tai san gan lien

Vvéi dat Ian dau; khong qua 20 ngay lam viéc d6i voi truong hop dang ky dat dai,
tai san gan lién véi dat, cip Gidy ching nhan lan dau (trong d6 ding ky dat dai, tai
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san gan lién vai dat lan dau 1a khdng qua 17 ngay 1am viéc; cap Giay ching nhan
lan dau 1a khdng qué 03 ngay 1am viéc).

(Thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh vé dat dai khong bao gdm thoi gian thuc
hién cuia cac co quan, don vi ¢6 lién quan ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan
2 Piéu 29 Quyét dinh sb 48/2026/QD-UBND caa UBND tinh).

Pia diém tié€p nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: ,
- Nop ho so truc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap xa

26 | Qua diqh vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cbng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap xa ,
57 Co quan, ngudi tryc tiép thwc hi¢n thi tuc hanh chinh: UBND cép xa, Chu tich
' UBND cap xa, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
Co quan phoi hop (néu c0): Co quan Thue.
58 Péi twong thuc hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, ngudi goc
' Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.
Két qua giai quyét TTHC: , , ,
i - HO so du diéu ki¢n: Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai; Gidy chung
nhan. , ‘
- HoO so khong du diéu kién: Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh ty Tréach Thoi | Biéu miu/Két qua
nhiém gian
1. Nguoi yéu cau dang ky nop hd
so tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng hoac qua ,chh vu buu
chinh hoac qua H¢ thong thong tin
giai quyet TTHC. 7 ‘
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
so: Kiém tra tinh ddy du cua thanh Can bo X A
PO N Lk A . Mau s6 01; 02, 03
B1 phan ho so va cap Giay tiep nhan | TN&TKQ; 0,5 (néu cd): 05, 06 va

hd so va hen tra két qua, chuyén hd | ngudindp | ngay
so dén co quan chuyén mén nong ho so
nghiép va mai trudng cap Xa.

Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau bo sung, hoan thién hd so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

ho so.



https://dichvucong.gov.vn/

132

Truong hop thuc hién thi tuc dang ky ddt dai, tai san gan lien véi dat Ian dau doi
V6i C& nhan, cong dong dan cu, hé gia dinh dang suw dung dat, nguweoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nwéc ngodi nhdn thira ké quyén sir dung dat theo quy dinh tai diém h

khodan I biéu 28 Ludt Pdt dai.

B2

Co quan chuyén mon vé ndng
nghiép va Méi trudng cap xa tham
muu Uy ban nhan dan cép x&:

- Thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai cac diéma, b, c,d, d, e, g,
h, i tiéu muc 1 (d6i véi c& nhan,
cong dong dan cu, ho gia dinh ca
nhan dang st dung dat) va cac
diém a, b, ¢ tiéu muc 2 (d6i véi
ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai) thuoc muc A phan Il
biéu 13 Quyét dinh sb
48/2026Qb-UBND ngay
06/7/2026 cua UBND tinh.

Lueu y: DI véi treong hop st dung
van ban cam két ciia nguoi nhan
thira ké hodc van ban thoa thuan
cia nhitng nguoi nhan thia ké
khong duoc cbng chung, ching
thyc theo quy dinh thi phai thyuc
hién ra soat, dbi chiéu thong tin
trong ho so véi thdng tin, tai lidu
do co quan dang quan ly hoac
duogc phép khai thac theo quy dinh
cua phap luat. Truong hop phat
hién thong tin chua thong nhat, c6
don phan anh, khiéu nai, t6 céo
hoac phéat sinh tranh chap lién quan
dén quyén sir dung dét hodc quyén
thira ké thi huéng dan nguoi su
dung dat b6 sung ho so, tai ligu dé
lam rd hoac thuc hién theo quy
dinh cua phép luat trude khi giai
quyét.

- i véi truong hop ngudi sir dung
dat khong co nhu cau hoic khong du
diéu kién cap Gidy chung nhan thi
thuc hién du thao Théng bao xac
nhan két qua diang ky dat dai theo

Lanh dao,
cong chuc
Co quan
chuy&n mon
vé ndng
nghiép va
moi trudng
cap x&

14,5
ngay

- MAu 05, mau s6 23,
ho so, hd so

- Théng bao xac nhan
két qua ding ky dat
dai




133

M3u s6 24 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 48/2026/Qb-UBND cua
UBND tinh trinh Chu tich UBND
cap xa ky duyét dé chuyén tra két
qua cho ngudi sir dung dét tai BS;
chuyén hé so d¢én Vian phong Dang
ky dat dai dé lap, cap nhat thong
tin dang ky dat dai, tai san gan lién
véi dat vao ho so dia chinh, co sé
dit liéu dt dai o B7.

. X L a , Lanh dao Thong bao xac nhan

g3 | Chu tich UBND xa ky thong bao |\ ya\y c4n | 02 ngay | két qua dang ky dét

xac nhan két qua dang ky dat dai ~ )

xa dai

Truong hop nguoi sir dung dat, tai san gan lién véi dat c6 nhu cdu va du diéu
" | kién cap Gidy ching nhdn QSD dat, tai san gan lién véi dat

Co quan chuyén mén vé ndng o

nghiép va méi trudng chuyén ho | Chi nha}nh
B4 | so dén Chinhénh Vian phong Pang | Van ph,on{?r 05 | Mau 05, hd so

ky dAt dai dé thyc hién chinh Iy hs | Pang ky dat | ngay

so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. dai

b) Co quan chuyén mén vé nong

nghiép va moi truong gui Phiéu

chuyén thong tin dé xac dinh nghia

vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb

15 ban hanh kém theo Quyét dinh

sb  48/2026/Qb-UBND  cua

UBND tinh dén co quan thué dé co | €0 quan Phiéu chuyén thong

quan thué xac dinh va thong bao | Cuyen mon tin dé x4c dinh nghia
B5 | thunghia vu tai chinh cho nguoi sir | ON9 ngAh_Iep 01 ngay | vu tai chinh

dung dat, chii s& hitu tai san gan | Vamol Dy thio Gidy chang

lién véi dat. truo)rlg cap nhan

Khi c6 thong tin tir co s¢ dir liéu

duoc lién théng hoac chang tu

hoac gidy to chitng minh da hoan

thanh nghia vu tai chinh hoac dugc

ghi ng nghia vu tai chinh; co quan

chuyén mén ndng nghiép va moi
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trudng cip x& in GCN trinh Lanh

dao UBND x4 ky duyét.

Chu tich UBND cép x& ky cap

Glay ching nhén quyén su dung | Lanh dao - Miu 01 05:

B6 | dat, quyen so hiru tal san gan lién | UBND cap | 01 ngay . GiA ch;’rn ’nhén
véi dat nhén da cap lan dau theo xa y g nhe
tham quyen.

Chuyén 6 so cho Chi nhanh Van |-\ 0 ey - MAu 01, 06;
phong Dang ky dat dai dé cap nhat, < \ 0,5 \ ~

B7 , , Y i~ LA 44, = - 1| Vanphong X - Ban sao GCN da
chinh 1y co s¢ dir liu dat dai, ho X, 1 ngay TS A

L DK dat dai cap kém theo ho so.
so dia chinh.
Chuyen ket qua giai quyét TTHC
den Trung tam Rhuc vu hanh chinh
cong dé tra két qua giai quyct | Congchuc i e 1 .
TTHC va thu phi, 1€ phi theo quy | co quan dl%uyggtr_] Inh thirc st
dinh. chuyén mon . ne h” ANV
Truong hop to chirc nop hd so qua | ndng nghiép Gio | - Giay chimg nhan/Vin

B8 . i . L LA fhA L AT hanh | ban thong bao khong du
dich vu buu chinh hoac Hé thong va moi . A i x LA \

A X L s . £ chinh | diéu kién va ho so kem
thong tin gial quyet TTHC cédang | truong cap theo
ky guri ket qua giai quyet TTHC thi | x&, Can bo '
thuc hién gui két qua theo quy | TN&TKQ,
dinh.
| DoiVéi truong hop di c6 Thong béo xdc nhan két qua dang ky dat dai, tai san gan
lien voi dat ma c6 nhu cau va du diéu kién cap Giay chizng nhdn
Co quan chlAl'yen mén vé Knongj Chi nhanh
nghiép va mdi truong chuyen ho Vin phon 05 ‘

B9 | sodén Chinhanh Van phong Dang Din pk, dgt N ’é Mau 05, ho so
ky dét dai dé thyc hign chinh Iy h % J gay
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. a
- Trutnghop Thengbho e rhin | g, g,
ket qua dang ky dat dai, tai san gan A .

X g a2 aa e | CONg chuc
lién véi dat thé hién du dieu kién A A 2
P Iy X Co quan Ho so, Phiéu chuyén
cap Giay chung nhén quyen sur A ST S
chuy&n mon ... | thong tin dé xac dinh
B10 | dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan LA 01 ngay . N
ve nong nghia vu tai chinh.,
lien véi dat va tai thoi diém cap A ,
nghiép va Du thao GCN
Glay chung nhén quyén su dung U
mo1 treong
dat, quyén s¢ hiu tai san gan lién cAp X3
vGi dat khong thudc truong hop P
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quy dinh tai diém & va diém e
khoan 1 Diéu 151 Luat DAt dai thi
Co quan nong nghlep va moi
truong Cap x4 guri Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai theo Mau s6 12
ban hanh kém theo Quyét dinh sb
48/2026/Qb-UBND cua UBND
tinh dén co quan thué dé co quan
thué xac dinh va théng béo thu
nghia vu tai chinh cho nguoi s
dung dat, chu so hiru tai san gan
lién voi dat;

- Khi c6 thong tin tir co so dir liéu
dugc lién théng hoac chang tur
hoic gidy to chirg minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh hoac duoc
ghi ng nghia vu tai chinh va gui
thong bao két qua cho co quan
chuyén mén néng nghiép va moi
trudng Cap XA,

Co quan nong nghiép va méi truong
Cap X in Giay chang nhan QSD
dat, QSH tai san gén Ilen véi dat
trinh Chi tich UBND cép xa ky
duyét theo tham quyén.

Y g X n s o~ Lanh dao e , n A

B11 Ch}l tich AUBND c?p xa kky Giay UBND cép | 01 ngay Giay ching nhan, ho

chung nhan theo tham quyén 3 SO

Chuyen ho so cho Chi nhdnh Van |- oy g - Mau 01, 06;

phong Dang ky dat dai dé cap nhat, < \ 0,5 \ ~
B12 , , Y e 1ia. 2k = . x| Vanphong X - Ban sao GCN da

chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho I ngay L s X

L DK dat dai cap kem theo ho so.

so dia chinh.

- Chuyén két qua giai quyét TTHC | Cong chirc - Théng béo xéc

den Trung tam Phuc vy hanh chinh cO quan nhan ket qua dang

cong dé tra két qua giai quyct | chuyén mén Gid ky dat dai;

TTHC va thu phi, 1€ phi theo quy | ndng nghiép X - Giay ching nhan/Van
B13 | .. Y hanh A

dinh. q ‘ va moi chinh ban théng bao khong du

Trudng hop to chac nop ho so qua | trudng cap dieu kién va ho so kem

dich vu buu chin}} hoac Hé thong X4, theo.

thong tin giai quyet TTHC c6 dang Céanbo
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ky giri két qua giai quyét TTHC thi
thuc hién gui két qua theo quy

TN&TKOQ,

dinh.
3 | BIEU MAU
3.1. | Biéu miu kiém soat TTTHC
&
Mau 01 M&u 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
&
Méu 03 M5u703.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=
MS.U 05 M§u705.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
&
MS.U 06 M5u706.docx
S6 theo ddi ho so
3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QBP-UBND.

Mau 15

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

o-

Mau s6 15.docx

Mau 23

Danh sach cong khai két qua kiém tra hd so ding ky, cap Gidy

chung nhan
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Mau s6 23.docx

Théng bao xac nhan két qua ding ky dét dai

Mau 24 @

Mau s6 21.docx

Don ding ky ding ky dat dai tai san khéac gan lién voi dat

Miu 26 @

Mau s6 26.docx

Ho so lwu

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cang cap xa.
Mau 01, 05 luu theo hd so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Két qua giai qua giai quyét TTHC: Thang bao xac nhan két qua ding ky dat dai, ban
sao Giay chung nhan kém ho so gidi quyet, Van ban thong bao ho so khong du dieu
kién giai quyét; Ho so duoc luu tai co quan chuyén mon noéng nghiép va mdi trudng
cap xa.

12 . bang ky, cap Giay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lien véi dat déi véi toan b dién tich dat dang sir dung quy dinh tai diém b va
diém c khoan 2 Piéu 24 Nghi d;nh s6 101/2024/ND-CP.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.bb.12
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap xa;
- an Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vy cbng quoc gia https://dichvucong.gov.vn
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2.3

Thanh phan hd so, bao gdm:

Ban
chinh

Ban
sao

Ho so ndp doi véi thira dat goc di cé Giay chiing nhan hodc da mat
GCN, phan dién tich tang thém chwa dwoc cap Giay ching nhgn.

1)

Don ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo Mau sé
27 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND ngay
06/7/2026 caa UBND tinh (ddi véi truong hop bi mat Gidy ching
nhan thi nguoi sir dung dat thé hién théng tin vé viéc bi mat Gidy
ching nhan trén Don déng ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
dat).

()

Giay chiing nhan da cap (tree truong hop Glay chizng nhan bj mat
theo quy dinh tai diém ¢ khodan 2 Piéu 15 Quyét dinh so
48/2026/QP-UBND ngay 06/7/2026 cua UBND tinh).

©)

Gidy to chirng minh phan dién tich tang thém (néu c6) doi véi truong
hop quy dinh tai diém b va diém c¢ khoan 2 bieu 24 Nghi dinh so
101/2024/ND-CP;

(4)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su dbi
Vi truong hop thuc hién thu tuc diang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat thong qua nguoi dai dién.

Hé so nép ddi véi trieong hop thira dat géc ma nguoi dang sir dung
dat do nhdn chuyén quyén si dung dat trudc ngay 01 thang 8 nam
2024 nhung chi c6 hop dong van bdn vé chuyen quyeén si dung dat
da lap theo quy dinh ma bén chuyen quyen khéng trao Gidy chizng
nhhan cho bén nhdn chuyén quyén; phan dién tich ting thém chua
dwroc cap Gidy chitng nhdn.

1)

Don ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sb
27 ban hanh kem theo Quyét dinh s6 48/2026/Qb-UBND ngay
06/7/2026 cua UBND tinh.

(2)

Hop ddng, vin ban vé chuyén quyén st dung dat da 1ap theo quy
dinh.

3)

Gidy to chirng minh phan dién tich tang thém (néu c6) doi véi truong
hop quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh so
101/2024/ND-CP;
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Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi X

4 VGi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai dién.
Hé so nép ddi véi truong hop thia dat goc ma nguwoi dang sir dung

C ddat do nhdn chuyén quyén si dung dat trude ngay 01 thang 8 nam
2024 nhung khong cé hop dong chuyén quyen s dung dat theo quy
dinh; phan dién tich tang thém chwa dwoc cap Giay chiing nhdn.
Don dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mausd | x

(1) | 27 ban hanh kem theo Quyét dinh so6 48/2026/QDB-UBND ngay
06/7/2026 cua UBND tinh.

(2) | Giay chitng nhan X

3) Gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat c6 du chit ky cua bén X
chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén.
Gidy to chirtng minh phan dién tich ting thém (néu ¢6) ddi vei truong X

(4) | hop quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2 DBiéu 24 Nghi dinh so
101/2024/ND-CP;
Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi X

(5) | vdi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi
dat thong qua nguoi dai dién.
* Liew y khi ndp ho so:
- Nguoi ndp hé s0 dugc lya chon ndp ban sao gidy to va xuét’trinh ban chinh dé can
b0 ti€p nhén ho so kiém tra, do1 chiéu hodc nop ban chinh giay to hoac ndp ban sao
gidy to da c6 cong ching hodc chirng thyc theo quy dinh cta phap luat vé cong chung,
chung thue. Truong hop nop ho so theo hinh thuc tryc tuyén thi hd so ndp phai dugc
80 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dugc cong chimg, ching thuc. Truong
hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh nay da dugc
tich hop, chia s¢ trén Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu, Co s6 dit liéu quoc gia vé dang
ky doanh nghi¢p hoac Co s¢ dir liu dat dai, co quan tiép nhan ho so va co quan thu Iy
c6 trach nhiém khai thac, doi chiu trén h¢ thong dién tir; khong yéu cau ngudi np ho
so cung cap ban gidy hodc ban sao chung thue doi voi thong tin, gidy to da duoc so hoa
va chia sé theo quy dinh.
- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so thi chuyen hd so
dén co quan chuyén mon vé ndng nghiép va maéi truong cp xa noi co dat.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)

55 Thei gian thuc hién trinh tw, tha tuc: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

da ho so hop 18. (Khdng bao gom thei gian thyec hién ciia cde co quan, don vi 6 lién
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quan déi Vi cdc trueong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 29 Quyét dinh sé 48/2026/0P-
UBND cua UBND tinh).

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap x&;

2.6 - Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Céng Dich vu cong quéc gia, https://dicvucong.gov.vn
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap x&
2.7 | Co quan truc tiép thuc hign TTHC: UBND Cap x4, co quan chuyén mon nong
nghiép va méi trudng cip x4, Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cé4 nhan, ho gia dinh.
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 |- Ho so du diéu kién: Gidy chung nhan.
- Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tw Tréach Thoi | Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Nguoi yéu cau dang ky nop ho so
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong thong tin
giai quyét TTHC.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so:
Kiém tra tinh ddy da cua thanh phan | Cén bo Mau s6 01; 02, 03
hd so va cap Giay tiép nhan hd so va | TN&TKQ; 0,5 | (néu cd); 06 (x&) va
Bl 5 A 5 A A A \E A N A ~ 7 A 5
hen tra két qua, chuyén ho so vé co | nguoi nop ngay | ho so da xac nhan du
quan chuyén mén ndng nghiép va moi hd so diéu kién kém theo.
truong cap Xa.
Truong hop chua day da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Co quan chuyén mon nong nghiép va | Lanh dao, Mau 05, h6 so;
Moi trudng tham muu UBND cip x4 | Cong chuc Thong bao xac nhan
Lo T o _ 10,5 £ 2 gx s ahe.
B2 | thuc hién cac cong viéc sau: Co quan ngdy ket qua dang ky dat;

1. Bdi véi truong hop thira dat goc da | chuyén mon Phiéu chuyén thdng
cé Giay chung nhan, phan dién tich | néng nghiép tin xac dinh nghia vu
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tang thém chwa duoc cap Gidy ching
nhan thi UBND cap x& thuc hién cac
cdng viéc quy dinh tai diém a tiéu
muc 1 muc A phan I Diéu 13 Quyét
dinh sb 48/2026/Qb-UBND cua
UBND tinh d6i véi toan bo dién tich
dang str dung; cong viéc quy dinh tai
cac diémb, c, d, d, e, g h, i,k valtiéu
muc 1 muc A phan II Diéu 13 Quyét
dinh sb 48/2026/Qb-UBND cua
UBND tinh ddi véi phan dién tich
tdng thém.

2. Truong hop Gidy chiing nhan da
cap bi mat thi co quan nong nghiép va
moi trudng cap xa thuc hién:

+ Kiém tra trong hd so dia chinh, co
so dir ligu dat dai thong tin vé Gidy
chting nhan da cap bi mat; trudng hop
phat hién thia dat dwoc cip Gidy
chtng nhan da duoc chuyén quyén st
dung dat hoic dang thé chap theo quy
dinh cua phép luat thi thong béo, tra
lai hd so cho nguoi sir dung dt.

+ Truong hop khdng kiém tra duoc
thong tin thi thoéng bao cho Van
phong déng ky dat dai cung cap thong
tin vé viéc da chuyen quyen su dung
dat hodc dang thé chap quyén sir dung
dat theo quy dinh ctia phép luat.

+ Tb chac niém yét cong khai viéc
Giay chizng nhan da cap bi mat va thuc
hién cong viéc quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 15 Quyét dinh sb
48/2026/Qb-UBND ngay cua UBND
tinh.

3. Trudng hop thira dat goc da thuc
hién chuyén quyén sir dung dat trude
ngay Ol thang 8 ndm 2024 ma bén
chuyén quyén di duoc cip Gidy
chirng nhan nhung chua thuc hién tha
tuc chuyen quyén theo quy dinh co
quan chuyén mon vé nong nghiép va
moi trudng cap x& gui thdng béo vé

va moi
truong cap
xa

tai chinh; Van ban
tra ho so
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viéc cap gidy chiing nhan cho nguoi
nhan chuyén quyén, truong hop
khong & dia chi cua ngudi chuyén
quyén thi thuc hién ding tin 03 1an
trén phuong tién thong tin dai ching
0 dia phuong, chi phi dang tin do
ngudi dé& nghi cdp GCNQSD dit tra;
tham muu UBND cap xa t6 chuc
niém yét cong khai vé viéc lam thu
tuc cip Gidy chiing nhin cho ngudi
nhan chuyén quyén; thuc hién cong
viéc quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu
15 Quyét dinh s 48/2026/Qb-
UBND ngay 06/7/2026 cua UBND
tinh .

Trong thoi han khong qua 05 ngay
Van phong dang ky dat dai c6 trach
nhhiémcung cap thong tin cho co quan

MaAu 05, 06, ho so;
Van ban cung cap

ndng nghiép va moi trudng cap xa ddi | Chinhanh | 05 ngay | thong tin
B3 | véi truong hop tai tiéu muc 02 thuoc | VPPK dat
B2; truong hop qué thoi han nay ma dai
khong cung cip thong tin thi Vin
phong Piang ky dat dai chiu trach
nhiém néu thira dat dang duoc thé
chap va di dugc ding ky thé chap
theo quy dinh cua phap luat.
Trinh Lanh dao UBND cap xa Quyét
dinh huy GCN (ddi véi truong hop
Gle}y Ctlu’ng nh;an QSP datA bi mAat CorAquanA _ Mau 05, 06, hd
hodc bén chuyén quyén khdng nop | chuyén mon so-
Giay chting nhan); truong hop khéng | néng nghiép s S ,
B4 | phai huy GCN thi khong phai thuc | vamoi | 01 MO8 |- Quyet dinh huy
hién budc nay, chuyén B6 dé thuc | truong cip
hién chinh Iy ho so dia chinh, co s& Xa
dir liéu dit dai, cip GCNQSD dit
theo quy dinh.
g | Lanh dao UBND cép xa ky duyét ho ULéﬁhDdggp 05 '(\?"j;e?l %?ﬁh g
so tal B4 X3 ngay | SN
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Co quan chuyén mon vé néng nghiép -
va moi trudng chuyen ho so dén Chi 521'1 n?lir;lh 05 ) ‘
B6 | nhanh Van phong Dang ky dat dai dé Din pk, dgt N ’él Mau 05, ho so
thyc hién chinh Iy hd so dia chinh, co e gay
so dit lidu dét dai. al
Lanh dao
phong,
Cap Gidy chirng nhan d6i voi toan bo | Céng chuc
dién tich thira dat dang sir dung theo CO quan Mau 05, hd so, Du
B7 | quy dinh tai tiéu muc 1 muc B Phan Il | chuyén mén | 01 ngay | thao Gidy chung
Piéu 13 Quyét dinh sé 48/2026/QD- | ndng nghiép nhan
UBND cua UBND tinh. va moi
truong cap
Xa
B8 La{lh dao U? ND xa ky Giay ching ULI;nlilhDdsgp 0’? M éluagih?rsng nhan.
nhan QSD dat X3 ngay
Chuyén hd so di cip Gidy ching
nhan dang s6 va dang gidy dén Van | N .
B9 | phong Dang ky dat dai dé lap, cap Van p}long O,? - Mau 01, 06; ho so
nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so | PK dat dai ngay
dit ligu dat dai.
Chuyén két qua giai quyet TTHC dén Cong chirc ,
Trung tdm hanh chinh cong dé tra két - Quyet hinh thic st
qua giai quyét TTHC va thu phi, I¢ chzogr:l?r?ﬁn dung dat;
phi theo quy dinh. ‘ n()ng nghiep | G | -Gidy ching nhinVan
B10 | Truong hop t6 chuac nop ho so qua VA MBI hanh | béan thong béo khong du
dich vu buu chinh hoac Hé théng trrong cAp chinh | diéu kién va ho so kém
thong tin TTHC c6 dang ky gui ket 3. Can bo theo.
qua giai quyet TTHC thi thuc hién gui Tl\’I&TKQ
ket qua theo quy dinh. ’
3 | BIEU MAU
3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

E]

Mau 01.docx
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=l

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 M5u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo doi ho so

3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND.
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dt dai
Mau 15 @
M&u s6 15.docx
Thong bao xac nhan két qua diang ky dat dai
Mau 21 @
Mau s6 21.docx
Pon ding ky bién dong dat dai tai san Khac gan lién véi dat
Mau 27 Mau s6 27.docx
4 Hé so luu
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng; Mau 01,

05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Két qua giai qua giai quyet TTHC: Quyét dinh huy GCN (néu c6), ban sao Gidy chung
nhan kém hd so giai quyet Vin ban tra ho so; hd so luwu tai co quan chuyén mén nong

nghiép va méi trudng cap xA.

13. Cap Gidy chitng nhan doi véi trudng hep quy dinh tai khoan 4 Diéu
24 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP, dwec bo sung béi khoan 6 Diéu 12 Nghi dinh
S0 49/2026/ND-CP.

KY HIEU QUY TRINH

QT.DPP.13

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap xa;

- an Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu cbng quoc gia https://dichvucong.gov.vn

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban Ban
chinh sao

Ho so ngp doi véi thira dét goc da c6 Gidy chirng nhan hodc da mat
GCN, phan dién tich tang thém chwa dwoc cap Giay ching nhdan.

1)

Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé
27 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND ngay
06/7/2026 caa UBND tinh (ddi voi truong hop bi mat Gidy ching
nhan thi nguoi sir dung dat thé hién théng tin vé viéc bi mat Gidy
ching nhan trén Don déng ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
dat).

()

Gidy chung nhan da cap (trir truong hop Glay chirng nhan bi mat
quy dinh tai diém c khodn 2 Piéu 15 Quyét dinh sé 48/2026/0D-
UBND ngay 06/7/2026 cua UBND tinh).

3)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi
V6i truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién vai
dat thong qua nguoi dai dién.




146

Hé so nép ddi véi truong hop thia dat goc ma nguwoi dang sir dung
ddat do nhdn chuyén quyen sir dung dat trude ngay 01 thang 8 nam
2024 nhung chi c6 hop dong, vin ban vé chuyen quyen si dung dat
da ldp theo quy dinh ma bén chuyen quyen khéng trao Gidy chizng
hhdn cho bén nhan chuyén quyén; phan dién tich tang thém chua
dwroc cap Gidy ching nhdn.

1)

Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Mau sb
27 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/Qb-UBND ngay
06/7/2026 cua UBND tinh.

)

Hop dong, van ban vé chuyén quyén st dung dat da 1ap theo quy X
dinh.

©)

Vin ban vé viée dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi X
véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai dién.

Hé so ndp doi Véi truong hop thia dat goc ma ngwoi dang sir dung
dat do nhdn chuyén quyén sir dung. dat trudc ngay 01 thang 8 nam
2024 nhung nhuwng khéng cé hop dong vé chuyén quyén si dung dat
theo quy dinh.

1)

Don dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién voi dat theo Maus | x
27 ban hanh kem theo Quyét dinh s6 48/2026/Qb-UBND ngay
06/7/2026 cua UBND tinh.

()

Gidy chang nhan X

©)

Giay to vé viéc chuyén quyén sir dung dat c6 du chit ky cua bén X
chuyén quyén va bén nhan chuyén quyen.

(4)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi X
véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat thong qua nguoi dai dign.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

- Ngudi nop ho so duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can
bo tiép nhan hd so kiém tra, ddi chiéu hoac nop ban chinh gidy to hoic nop ban sao
gidy to da co cong ching hoic ching thuc theo quy dinh cua phép luat vé cong ching,
ching thuc. Truong hop nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai dugc
s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong ching, chiing thuc. Truong
hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh nay da duoc
tich hop, chia sé trén Co sé di liéu qudc gia vé dan cu, Co sé dit liéu qudc gia vé diang
ky doanh nghiép hoac Co s dit liéu dat dai, co quan tiép nhan hd so va co quan thy ly
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cd trach nhiém khai thac, ddi chiéu trén hé thong dién tir; khéng yéu cau ngudi nop hd
so cung cap ban gidy hoac ban sao chang thuc dbi véi théng tin, gidy to da dugc sb hoa
va chia sé theo quy dinh.

- Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so thi chuyén hd so
dén co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cp xa noi co dat.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
Thei gian thyc hién trinh tw, thi tuc: Khong qua 20 ngay lam viéc (Khdng bao gom
2.5 | thoi gian thuc hi¢én Cua cdc co quan, don vi ¢d lién quan doi Voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Piéu 29 Quyét dinh so 48/2026/QD-UBND cua UBND tinh).
Dia diém ti€p nhan ho so va tri két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh/cap xa.
' - Qua Dich vy buu chinh cong ich.
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap x&
2.7 | Co quan truc tiép thu’C hién TTHC: UBND cap x4, co quan chuyén mén nong
nghiép va moi truong Cap xa, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan, ho gia dinh
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 |- Hosodudifu kién: Giay ching nhén.
- HO so khong du dicu kién: Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xw ly cdng viéc
T Trinh tw Tréch Thei | Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Nguoi yéu cau dang ky nop hd so
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hoac qua Dich vy buu chinh
cong ich hoac qua H¢ thong thdng tin
giai quyet TTHC 7 A X oA (-
2. Cén by TN&TKQ kiém tra hd so: | . -anbo Mau so 01; 02, 03
2 . PO y | TN&TKQ; 0,5 (néu co); 06 (xa) va
Bl | Kiém tra tinh day du cua thanh phan A . X M
A NS A P . | nguoinop ngay | ho so da xac nhan du
ho so va cap Giay tiep nhan ho so va X A LA La
ho so dieu kién kem theo.

hen tra két qua, chuyén ho so vé co
quan chuyén mén néng nghiép va moi
truong cap Xa.

Truong hop chua day dua thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
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bo sung, hoan thign ho so dé nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

B2

Co quan chuyén mon néng nghiép va
Maéi truong tham muu UBND cap x&
thuc hién cac cong viéc sau:

1. Béi véi trudng hop thira dat goe da
cd Gidy ching nhan, phan dién tich
tang thém chwa duoc cap Gidy ching
nhan thi UBND cép x4 thuc hién cac
cong viéc quy dinh tai tiéu muc 1
Muyc A Phan II Piéu 13 Quyét dinh
sb 48/2026/Qb-UBND cua UBND
tinh d6i véi dién tich chua duoc cap
Gidy chang nhan, trong d6 viéc xac
nhan dat s dung 6n dinh duoc xac
dinh theo phan dién tich da dugc cap
Gidy chuang nhan. Cap Giay ching
nhan déi voi toan b dién tich dat
dang sir dung theo quy dinh tai tiéu
muc 1 Muc B Phan II Biéu 13 Quyét
dinh s6 48/2026/QP-UBND ngay
06/7/2026 cua UBND tinh .

2. Truong hop Gidy chiing nhan da
cap bi mat thi co quan néng nghiép va
moi trudng cap x4 thuc hién:

+ Kiém tra trong hd so dia chinh, co
so dir ligu dat dai thong tin vé Gidy
chang nhan da cap bi mat; truong hop
phat hién thira dat duoc cap Giay
chang nhan da duoc chuyén quyén st
dung dat hoic dang thé chap theo quy
dinh cua phép luat thi thong béo, tra
lai hd so cho ngudi sir dung dt.

+ Truong hop khdng kiém tra duoc
thong tin thi thong bao cho Vian
phong ding ky dat dai cung cap théng
tin vé viéc da chuyén quyén str dung
dat hodc dang thé chap quyén sir dung
dat theo quy dinh cua phép luat.

+ Tb chac niém yét cong khai viéc
Giay chizng nhan da cap bi mat va thuc

Lanh dao,
Cong chuc
Co quan
chuy&n mon
nong nghiép
va nong
nghiép va
moi truong
cap xa

10,5
ngay

Mau 05, ho so;
Thong bao xac nhan
két qua dang ky dat;
Phiéu chuyén thdng
tin xac dinh nghia vy
tai chinh;

Vin ban tra hd so.
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hién cong viéc quy dinh tai diém a
khoan 2 Piéu 16 Quyét dinh sb
48/2026/QDb-UBND UBND tinh.

3. Truong hop thira dat goc da thuc
hién chuyén quyén sir dung dat trudce
ngay Ol thang 8 nam 2024 ma bén
chuyén quyén di dwoc cép Giay
ching nhan nhung chua thuc hién tha
tuc chuyén quyén theo quy dinh co
quan chuy&n mén vé ndng nghiép va
moi trudng cip xa gui thong béo vé
viéc cap gidy chiing nhan cho ngudi
nhan chuyén quyén, truong hop
khong 18 dia chi cua nguoi chuyén
quyén thi thuc hién dang tin 03 1an
trén phuong tién thong tin dai ching
0 dia phuong, chi phi dang tin do
nguoi dé nghi cap GCNQSD dat tra;
tham muu Uy ban nhan dan cip xa t6
chac niém yét cong khai vé viéc lam
tha tuc cap Gidy chung nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén; thuc hién
cdng viéc quy dinh tai diém a khoan
2 Picu 16 Quyét dinh s
48/2026/Qb-UBND cua UBND tinh..

Trong thoi han khong qua 05 ngay
lam viéc, Van phong Déng ky dat dai
cd trach nhiém cung cap théng tin cho

Mau 05, 06, ho so;
Van ban cung cap

co quan nong nghiép va moi truong | Lanhdao, | 05 ngay | thong tin
B3 | cap x4 dbi véi trudng hop tai tieu muyc Can bo

02 thudc B2; truong hop qua thoi han | VPPK dat

nay ma khéng cung cap thdng tin thi dai

Vin phong ding ky dét dai chiu trach

nhiém néu thaa dat dang duoc thé

chap va di dugc dang ky thé chap

theo quy dinh cua phap luat.

Trinh Lanh dao UBND cap x& Quyét | Lanh dao, x A

dinh huy GCN (ddi véi truong hop | Cong chuc ;oMau 05, 06, ho
B4 Sle}y C[‘lu’ng nh;an QSP datA bi mAat CorAquanA 01ngay |- Quyét dinh huy

oac bén chuyén quyen khong nop | chuyén mon GCN
Giay chirng nhan); truong hop khong | ndng nghiép
phai huy GCN thi khong phai thuc va moi
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hién budc ndy, chuyén B6 dé thuc | truong cap
hién chinhr ly ho so dia chinh, co s¢ xa
dir ligu dat dai, cap GCNQSD dat
theo quy dinh.
N X L Lanh dao Mau 01, 05.
B5 ﬁ?n%‘é‘f;fl’ UBND xa ky Quyet dinh | ;55 o4 no’s _ Quyét dinh huy
uy xa 9 | GeN
Co quan chuyén mén vé noéng nghiép o
va méi truong chuyén hd so dén Chi | Chi nhanh
B6 | nhanh Van phong Dang ky dat dai d¢ Van th’“g 05 ' viau 05, hd so
thyc hién chinh Iy hd so dja chinh, co | dang kY dat | ngay
5o dit lidu dét dai. dai
Lanh dao,
Cap Gidy chimng nhan doi voi toan bo Cong chic
dign tich thira dat dang st dung theo Co qua . i
B7 | quy dinh tai ticu muc 1 muc B Phan II chuyén MON | 01 ngay Ho so, Du thao
Piéu 13 Quyét dinh s6 48/2026/QD- | NONg nghiép Giay ching nhan
UBND ciia UBND tinh. vamol
treong cap
Xa
Lanh dao UBND x4 ky Gidy chung | Lanhdao |5 | Mau01,05 =
B8 nhan QSD dt UBI\)I(%) cap ngay | Giay chung nhan.
Chuyen ho so da cap Gidy ching o
nhén dén Van phong Dang ky dat dai Ci" nhe}nh 0,5 - M4u 01, 06: hd so
BY | 4é lap, cap nhat, chinh Iy ho so dia Van P}long ngay
chinh, co s& dit lidu dét dai. DK dat dai
Chuyén két qua giai quyét TTHC dén Cona chirc ,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong wguan - Quyet hinh thic sur
dé tra két qua giai quyét TTHC va thu Juan dung dat;
C A e : chuy&n mon . 2 A
phi, 1¢ phi theo quy dinh. n6na nahie Gio | - Giay chung nhan/Van
B4 | Truong hop t chic nop hd so qua V% n?m P | hanh | ban thong bdo khong du
dich vu buu chinh hodc H¢ thong fruong i chinh | diéu kién va ho so kém
thdng tin giai quyét TTHC c6 dang ky 5 an bg theo.
gui ket qua giai quyet TTHC thi thuc TN&TKQ,

hién guri két qua theo quy dinh.

BIEU MAU
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3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC
&
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
&
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
&
Mau 06 MAau 06.docx
S6 theo ddi hd so
3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QP-UBND.

Mau 15

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dt dai

-

Mau s& 15.docx

Mau 21

Théng bao xac nhan két qua ding ky dat dai

-

Mau s& 21.docx

Mau 27

Pon diang ky bién dong dat dai tai san khéac gan lién véi dat
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-

Mau sé 27.docx

Ho so luu

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luwu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong; Mau 01,
05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Két qua giai qua giai quyet TTHC: Quyét dinh huy GCN (néu ¢6), ban sao Giay chimg
nhan kem ho so giai quyét, Van ban tra ho so.

Ho so dugc luu tai co quan chuyén mon néng nghiép va méi trudng cap xa

14. Xac dinh lai dién tich dat & déi véi trwong hep quy dinh tai khoan 6 Piéu 141

Luat DAt dai nam 2024.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bb.14
2 NQI DUNG QUY TRINH
Pieu kign thuc hign TTHC: Viée xac dinh lai dién tich dat & chi thyc hién doi voi
truong hop thira dat ¢ o vuon, ao, tho cu cua hd gia dinh, ca nhén da dugc cap giay
2.1 | ching nhan trude ngay 01 thang 7 nam 2004, tai thai diém cap gidy ching nhan truéc
day nguoi str dung dat cé giay to ve quyén st dung dat theo quy dinh tai bicu 137
cua Luat Pat dai va nay c¢6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat o.
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh/cip xa.
- an Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vy cdng quoc gia https://dichvucong.gov.vn
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Don dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau
(1) | so 27 ban hanh kém theo Quyeét dinh s6 48/2026/QD-UBND ngay X

06/7/2026 cua UBND tinh.

()

Giay chiing nhan d cap
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Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh caa phap luat vé dan sy doi X

(3) | véi trudng hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
vé6i dat thong qua nguoi dai dién.
* Luu ¥ khi nép ho so:
- Nguoi ndp hd so duoc lira chon ndp ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can
bo tiép nhén hd so kiém tra, dbi chiéu hodc ndp ban chinh giéy td hodc ndp ban sao
gidy to da c6 cong ching hodc chung thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong chimng,
chung thyc. Truong hop nop hd so theo hinh thtre truc tuyén thi hd so ndp phai dugc
s0 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy t& di duoc cong ching, chung thyc. Truong
hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh nay da dugc
tich hop, chia sé trén Co s& dit liéu quc gia vé dan cu, Co so dir lidu quéc gia vé ding
ky doanh nghiép hodc Co s& dir lidu dét dai, co quan tiép nhan ho so va co quan thu ly
c6 trach nhiém khai thac, d6i chiéu trén hé thong dién tir; khong yéu cau ngudi ndp ho
so cung cdp ban gidy hodc ban sao chung thuc ddi véi thong tin, gidy to da duogc sd
hoéa va chia sé theo quy dinh.
- Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhéan hd so thi chuyen hd so
dén co quan chuyén mon vé ndng nghiép va mai truong cp xa noi co dat.

2.4 | Solwong hd so: 01 (bo)
Thoi gian thuc hién trinh tw, tha tuc: Khong qua 20 ngay lam viéc (Thoi gian thuc

o5 | hién thu tuc hanh chinh vé dat dai khong bao gom thoi gian thuc hién cua céc co

' quan, don vi ¢6 lién quan doi vai cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 29 Quyét

dinh s6 48/2026/QD-UBND cua UBND tinh).
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

06 | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong;

' - Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND cap xa

2.7 | Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND cap x4, co quan chuyén mén nong
nghiép va méi trudng cap x4, Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.

2 g | Pbi tweng thuc hign TTHC: Cénhan, ho gia dinh
Két qua giai quyét TTHC:

2.9 | - Hb so du diéu kién: Gidy chirng nhan.
- H6 so khong du diéu Kién: Van ban tra ho so.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
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T Trinh tw Tréch Thoi | Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Nguoi yéu ciu diang ky nop hd so
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hoac qua He thong thong
tin giai quyet TTHC ‘
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so:
Kiém tra tinh day du caa thanh phan Can bo x % Aa
hd so va cAp Gidy tiép nhan hd sova | TN&TKQ: | 05 | Mauso 01; 02, 03

Bl  LAg PO X A : (néu cd); 06 (x&) va
hen tra ket qua, chuyen ho so v€ co | ngudi nop NGAY | 13 <o kem theo
quan chuyén mdn ndng nghiép va ho so '
mdi truong cap xa. ‘

Truong hop chua day du thanh phan

ho so thi trd ho so kém Phiéu yéu cau

bo sung, hoan thién ho so dé anu:éi

yéu cau dang ky hoan thién, b6 sung

theo quy dinh.

Lanh dao N )
Co quan chuyén mon néng nghiép Aphong’, ) NN_Iau 01, 05 (cap
cong chuc xa);

va moi trudng cap x& soat xét hd so Co quan ~ Vin ban d& nahi
va thong bao cho Chi nhanh Van qu 01 Lo - ghi

B2 chuyén . VPDK dat dai cung
phong Dang ky dat dai cung cap hd A oA ngay LA X

mon ndng cap ho so cap GCN
so cap Gidy chang nhan da cap lan A S P SN
du. nghiép va lan dau va ho so
mdi trudng kém theo
cap xa
Chi nhanh Vian phong dang ky dat | Chinhanh ,

B3 dai thyc hién nhi¢ém vu tai B2 cung | Van phong 1,5 Méu‘Ol, 05 (cap x&)
cap ho so cho Co quan chuyén mén | dang ky dat | ngay | vaho so kém theo
nong nghi¢p va mai truong cap xa dai
C‘o quan c‘huyerA} mon ndng AnghAlep Lanh dao,
va moi truong cap xa thuc hién cong A .
viéc: Cong chuc
- Truong hop nguol sir dung dat cd (;(;“?ug# 13 - ‘Méu 05 (cap xA);

B4 | gidy to vé quyén su dung dat quy mon zﬁn a3 ho so ‘
dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai va co nahié Vg 98Y | vian ban tra hd so.
nhu7Cau xac dinh lai dién tich dat o mcg)i tﬁg(‘rn
thi Uy ban nhan dan cap x& xac dinh cdp Xd g

dién tich, loai dat theo quy dinh tai
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khoan 6 Diéu 141 cua Luat Dt dai.
- Néu khong du diéu kién thi du thao
van ban tra hd so trinh lanh dao
phong ky nhay.

Chuyén ho so dén Chi nhanh Van | Chi nhanh
phong Pang ky dat dai dé thuc hién | Van phong 0,5 x A
BS chinh Iy ho so dia chinh, co s& dix bang ky ngay Mau 05, ho so
ligu dat dai. dat dai
Lanh dao,
Tham muu Chi tich UBND chp xa | COnd ohic
cap Gidy chirng nhan hoic x4c nhan c% quan 02 Ho so, Gidy chiing
B6 | thay déi trén Gidy chung nhan di | S YS" | nhan di dang ky
R ) ménndéng | ngay S
cap theo quy dinh Y bién dong/GCN
nghiép va
moi truong
cap x&
o | K oy g rvantan | (3 | or | oy
tra ho so x ngay e la e A
xa van ban tra ho so.
Chuyén ho so da cap Gidy chimg Chi nhénh ) ‘
nhan dén Van phong dang ky dat dai - ) 0,5 - Mau 01, 06; ho so
B8 P p . > A : Vian phong )
dé lap, cap nhat, chinh ly ho so dia DK dAt da ngay
chinh, co s& dir liéu dat dai.
Chuyén két qua giai quyét TTHC - Quyét hinh thic
dén Trung tam Phuyc vy hanh chinh | Céng chuc sir dung dat;
cong dé tra két qua giai quyét TTHC ndng - Giay chang nhan
va thu phi, I& phi theo quy dinh. nghiép va Gio | da dang ky bién
B9 | Truong hop t6 chic nop ho so qua | méitruong | hanh | dong, GCN; Vin
dich vu buu chinh hoic Hé thdng | cip x&, Can | chinh | ban thong bao khong
thdng tin giai quyét TTHC c6 dang bo du didu kién va ho so
ky gui két qua giai quyét TTHC thi | TN&TKQ, kém theo,
thuc hién giri két qua theo quy dinh.
3 | BIEU MAU

3.1.

Biéu mau kiém soat TTHC
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o

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
e
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
2]
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyeét ho so
o
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
e
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
2]
Mau 06 M5u706.docx

S6 theo ddi ho so

3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh sé 48/2026/QD-UBND.
Phiéu chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh
Mau 15 @
Mau s6 15.docx
Pon diang ky bién dong dat dai tai san khac gan lién véi dat
Mau 27 @
Mau s6 27.docx
4 | HOSOLUU
4.1 | Trwong hep ho so da diéu kién cap gidy chieng nhan
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong; Mau 01,
05 luu theo ho so;

Ban Scan Gidy chang nhan, hd so luu tai Co quan chuyén mon néng nghiép va moi
troeong cap xa.

4.2

Truong hop ho so khong da diéu kién cip giay chieng nhan

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
MAu 01, 05 luu theo két qua xit Iy hd so

Vin ban tra hd so.

15. Ping ky, cap Giay chitng nhan déi véi treong hep ca nhan, hd gia dinh da dwoc

cap Gidy chitng nhan mat phan dién tich vao loai dat & trudc ngay 01 thang 7 nim 2004,
phan dién tich con lai cia thira dat chua dwec cap Giay chirng nhin theo quy dinh tai
tiéu muc X111 Muc C Phan V Phu luc | Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cia

Chinh pha.
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.bb.15
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Pidu kién thuc hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thwc thuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh/cip xa.

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Cong Dich vu c6ng quoc gia https://dichvucong.gov.vn

\ A A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
A Ho so ngp doi véi thira dat goc da cé Gidy ching nhan hogc da mat

GCN, phan dién tich tang thém chwa dwoc cap Giay ching nhdn.

Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat theo Mau so

27 ban hanh kem theo Quyet dinh s6 48/2026/QD-UBND ngay
(1) 06/7/2026 cua UBND tinh (doi vei truong hop bi mat Giay ching %

nhan thi nguoi st dung dat thé hién thc‘mg tin vé viéc bi’ mat Giay

chiing nhan trén Pon dang ky bien dong dat dai, tai san gan lién voi

dat).
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(2)

Gidy ching nhén da cAp (trir truong hop da mat GCN theo quy dinh
tai diém e khoan 2 Biéu 17 Quyeét dinh s6 48/2026/QD-UBND ngay
06/7/2026 cua UBND tinh).

3)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i | x
véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
véi dat thong qua nguoi dai dién.

Hé so nép doi Vi truong hop thia dat goc ma ngwoi dang sir dung
dat do nhdn chuyén quyen sir dung ddt trude ngay 01 thang 8 nam
2024 nhung chi ¢6 hop dong, van ban vé chuyén quyén sir dung dat
dd Idp theo quy dinh ma bén chuyén quyén khong trao Gidy ching
nhan cho bén nhdn chuyén quyén; phan dién tich ting thém chuwa
dwroc cap Gidy chitng nhdn.

1)

Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat theo Mau so
27 ban hanh kem theo Quyét dinh s6 48/2026/Qb-UBND ngay
06/7/2026 cua UBND tinh.

)

Hop ddng, vian ban vé chuyén quyén sir dung dat di 1ap theo quy X
dinh.

(3)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan su déi | X
véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
véi dat thong qua nguoi dai dién.

Ho so ndp doi voi truong hop thia dat goc ma nguoi dang sir dung
ddat do nhdn chuyen quyen su dung dat truée ngay 01 thang 8 nam
2024 nhung chi c6 gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat.

1)

Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat theo Mauso | x
27 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND ngay
06/7/2026 ctia UBND tinh.

(2)

Giay chang nhan X

3)

Gidy to vé viéc chuyén quyén str dung dat c6 du chix ky cua bén X
chuyén quyén va bén nhan chuyén quyen.

(4)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy d6i | x
véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
véi dat thong qua nguoi dai dign.

* Lueu ¥ khi nép hé so:
- Nguoi nop hd so duoc lwa chon ndp ban sao giéy t& va xudt trinh ban chinh dé can b
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tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy to
da c6 cong chimg hodc ching thuc theo quy dinh cua phép luat vé cong ching, ching
thye. Trudng hop nop hd so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndp phai duge s6 hoa tir
ban chinh hodc ban sao gidy to dd duoc cong chimg, chimg thyuc. Trudng hop cac thong
tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh nay di duoc tich hop, chia
sé trén Co sé dit liéu qudc gia vé dan cur, Co s dit lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép
hodc Co s& dit liéu dat dai, co quan tiép nhan hé so va co quan thy ly ¢6 trach nhiém
khai thac, d6i chiéu trén hé thong dién tr; khong yéu cau nguoi nop hé so cung cap ban
gidy hodc ban sao chimg thyc ddi v6i thong tin, gidy to di duoc s6 hoa va chia sé theo
quy dinh.

- Trudng hop Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tiép nhan hd so thi chuyén hd so
dén co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi trudong cap xa noi co dat .

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
Thei gian thyc hién trinh ty, thi tuc: Khdng qua 20 ngay lam viéc (Khong bao gom
2.5 | thoi gian thuc hién cia cdc co quan, don vi c6 lién quan doi véi cdc truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 29 Quyeét dinh so 48/2026/0D-UBND cua UBND tinh).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
56 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh/cap x&;
' an Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong Dich vu c6ng quoc gia, https://dicvucong.gov.vn
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap xa
2.7 | Co quan truc tiép thuc hién TTHC: UBND cap x4, co quan chuyén mén nong
nghiép va méi trudng cap x4, Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan, ho gia dinh
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 |- Ho so du diéu kién: Gidy chirng nhan. ‘
- H6 so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xi ly cbng viéc
T Trinh ty Tréch Thoi | Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Nguoi yéu cau dang ky nop hd so Can bs o
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh TN&TKQ' 05 Me}u so 01; 02, 03
B1 |cOng hoac qua Dich vu buu chinh ’ ’ (néu co); 06 (xa) va

ngudi Nop ngay

N ho so kém theo.
ho so

cong ich’hoac qua Hé théng thong tin
giai quyet TTHC
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2. Can bdo TN&TKQ kiém tra hd so:
Kiém tra tinh déy du cua thanh phan
hd so va cap Gidy tlep nhan ho SO va
hen tra két qua, chuyén hd so vé co
quan chuyén mén néng nghiép va
moi trudng cap Xa.

Truong hop chua ddy da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau diang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

B2

Co quan chuyén mon nong nghiép va
Moi trudng tham muu UBND cap x&
thuc hién cac cbng viéc sau:
1. Truong hop nguoi st dung dat
khong c6 gidy to vé quyén st dung
dat quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat
dai hodc co gidy to vé quyén sir dung
dat quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat
dai nhung khong c6 nhu cau xac dinh
lai dién tich dat ¢ thi UBND cap x4
noi c6 dat; Kiém tra, xac nhan vé hién
trang st dung dat, tinh trang tranh
chap dat dai; Gui Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
d4t dai theo MAu s6 15 ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-
UBND cua UBND tinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong bao nghia
vu tai chinh cho nguoi st dung déat dé
thuc hién viéc cap Giay chiing nhan
theo quy dinh tai tiéu muc 1 Muc B
Phan II Piéu 13 Quyét dinh sb
48/2026/QDb-UBND cua UBND tinh.
Truong hop nguoi sir dung dat co
nhu cau thi dugc xac dinh lai dién tich
dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Biéu
141 Luat bat dai, phan dién tich con
lai dugc xac dinh theo quy dinh tai
cac diém a, b va ¢ khoan 4 Diéu 141
Luat Pat dai co quan chuyén mon vé
ndng nghiép va moi trudng cap xa
thuc hién: Kiém tra, xac nhan vé hién

Co quan
nong nghiép
va moi
truong ndng
nghiép va
moi trudng
cap x&

10,5
ngay

Mau 05, ho so;
Phiéu chuyén thdng
tin xac dinh nghia vy
tai chinh;

Vin ban tra hd so
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trang st dung dat, tinh trang tranh
chap dat dai; xac dinh dién tich, loai
dat theo quy dinh tai cac diém a, b va
¢ khoan 4 va khoan 6 Diéu 141 Luat
Dt dai; gui phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai theo MAu s6 15 ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-

UBND caa UBND tinh dén co quan
thué dé xac dinh va thong béo nghia
vu tai chinh cho nguoi st dung dat;
thuc hién viéc cap Giay chitng nhan
theo quy dinh tai tiéu myuc 1 Muc B
Phan II Piéu 13 Quyét dinh sb
48/2026/Qb-UBND cua UBND tinh.
2. Truong hop Giay chang nhan da
cap bi mat thi co quan néng nghiép va
moi trudng cap xa thuc hién:

+ Kiém tra trong ho so dia chinh, co
so dir lidu dat dai thong tin vé Gidy
chang nhan da cap bi mat; truong hop
phat hién thoa dat duoc cip Gidy
chang nhan da duoc chuyén quyén st
dung dat hodc dang thé chap theo quy
dinh cua phap luat thi thong béo, tra
lai hd so cho ngudi sir dung dt.

+ Truong hgp khéng c6 thdng tin thi
thong bao cho Van phong Pang ky
dat dai cung cap thong tin vé viéc da
chuyén quyén sir dung dat hoic dang
thé chap quyén su dung dét theo quy
dinh cua phép luat.

+ T6 chac niém yét cong khai viéc
Gidy ching nhan da cip bj mat, trinh
chii tich UBND cép x& hity GCN d bi
mat va thuc hién cong viéc quy dinh tai
diém a, b, ¢, d, d khoan 2 Diéu 17 cua
Quyét dinh sé 48/2026/QD-UBND
caa UBND tinh.

Truong hop thira dat gbc da thyc hién
chuyén quyén sir dung dat truedc ngay
01 thang 8 ndam 2024 ma bén chuyén
quyén da duoc cap Gidy chang nhan
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nhung chua thyc hién thi tuc chuyén
quyén theo quy dinh co quan chuyén
moén vé ndng nghiép va méi truong
cap x4 guri thong béo vé viéc cap gidy
ching nhan cho ngudi nhan chuyén
quyén, trudng hop khong rd dia chi
ctia nguoi Chuyen quyén thi thuc hién
dang tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong, chi
phi ding tin do ngudi dé nghi cip
GCNQSD dét tra; tham muu UBND
cap xd to churc niém yét cong khai vé
viéc lam tha tuc cap Glay ching nhan
cho nguoi nhan chuyén quyen thuc
hién cong viéc quy dinh tai diém c, d
khoan 2 Diéu 17 Quyét dinh 6
48/2026/QD-UBND ctua UBND tinh.
Trudng hop hd so khong du diéu kien
giai quyét thi tra ho so.

Trong thoi han khong qua 05 ngay
lam viéc, Van phong Déang ky dat dai
c0 trach nhiém cung cap théng tin cho

MaAu 05, 06, ho so;
Vian ban cung cap

co quan néng nghiép va méi trudng | VPPK dit | 05 ngay | théng tin
B3 | cap xa doi véi trudong hop tai tiéu muc dai
02 thugc B2; treong hop qua thoi han
nay ma khéng cung cép théng tin thi
Van phong Dang ky dat dai chiu trach
nhiém néu thira dat dang duoc thé
chap va da duoc diang ky thé chap
theo quy dinh cua phap luat.
Trinh Lanh dao UBND cap xa Quyét
dinh hiy GCN (déi véi truong hop
Giay ching nhan QSD dat bi mat| Co quan x A
hogc bén chuyén quyen khong nop | chuyén mén ;OMau 05, 06, ho
Giay chirng nhan); truong hop khéng | néng nghiép \ ’ \ z
B | phai huy GCN thi khong phai thye | vamoi | 019 |- DY thé‘g Quyet
hién budc nay, chuyén B6 dé thuc | truong cip dinh huy GCN
hién chinh 1y hd so dia chinh, co s& Xa

dir liu dat dai, cdp GCNQSD dat
theo quy dinh.
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~ X 5 1 At n A Lanh dao Mau 01, 05.
B5 iciltl:i dBaA? UBND cap xa ky duyétho | ;g p cap nO’aS Quyét dinh huy
; xa 9y | GeN
Co quan chuyén mon vé nONg NGNIED | - ;4
va moi truong chuyen ho so dén Chi Vin phon 05 N ‘
B6 | nhanh Van phong Dang ky dat dai dé Din pk, dgt N ’él Mau 05, ho so
thyc hién chinh Iy hé so dia chinh, co 8 Xy gay
AT S dai
s& dir liéu dat dai.
Chp Gidy chitng nhan déi vi toan bo | &% 4420
o L X , chuy&n mon
dién tich thura dat dang sir dung theo | ~. o A ik
. C 2 x| ndng nghié¢p .. | HO so; Dy thao Giay
B7 | quy dinh tai ticu muc 1 muc B Phan 22 01 ngay , A
A X . £ va moi chung nhan
II bicu 13 Quyet dinh so truona ci
48/2026/QD-UBND ciia UBND tinh. Xg P
~ 5 Lo i , Lanh dao Mau 01, 05.
B8 Laflh dao U?ND xa ky Glay chiing UBND cap 0’? - Giay chang nhan.
nhan QSD dat 3 ngay
Chuyén ho so da cap Giay ching
B9 nhan dén Van phong dang ky dat dai | vanphong | 0,5 |- MAu 01, 06; hd so
de chinh ly ho6 so dia chinh, co sé di | pK d4t dai ngay
liéu dat dai.
Chuyén két qua giai quyét TTHC dén ,
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong Cona chirc - Quyet hinh thuc su
dé tra két qua giai quyét TTHC vathu | gn e dung dét;
phi, I& phi theo quy dinh. vga n?(‘)i P | Giy |- Giy chang nhan/Van
B10 | Truong hop to chuc nop ho so qua rUSNa CA hanh | ban thong bao khong du
dich vu buu chinh hodc Hé théng | "vOond “4P 1 chinh | didu kien va hé so kém
PO X L s > | x&, Can bo
thong tin giai quyet TTHC c6 dang ky TN&TKQ theo.
gui ket qua giai quyet TTHC thi thuc ’
hién gui két qua theo quy dinh.
3 | BIEU MAU
3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

o]

Mau 01.docx
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o]

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
o]
Mau 04 M5u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
e
Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo doi ho so

3.2. | Biéu mau ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND.

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dét dai

Mau 15 @
Mau s6 15.docx

Théng bao xac nhan két qua ding ky dat dai

Mau 21
M3&u s6 21.docx

Pon diang ky bién dong dat dai tai san khac gan lién véi dat

Mau 27 @
Mau s6 27.docx
4 Hé so luu

Meflu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xA.
Mau 01, 05 luu theo ho so.
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Ho so dau vao theo muc 2.3.

Két qua giai qua giai quyét TTHC: Quyét dinh huy GCN (néu c6), ban sao Giay chang
nhan kém ho so giai quyét, Van ban tra ho so.

Ho so duoc luu tai co quan chuyén mon néng nghiép va méi trudng cap xa

16. Xac dinh dién tich dat & theo quy dinh tai diém d khon 2 Piéu 20 Nghi

dinh s6 49/2026/ND-CP ciia Chinh phi.

KY HIEU QUY TRINH QT.PD.16

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong

2.2

Céch thwc thuc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu céng quoc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.3

4 4

Ban Ban

Thanh phan ho s, bao gom: chinh sao

1)

DPon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau
s6 27 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND ngay
06/7/2026 ciia UBND tinh (d6i v&i trudng hop bi mat Gidy ching
nhan thi ngudi sir dung dat thé hién théng tin vé viéc bi mat Gidy
chang nhan trén Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién
Vi dat).

(2)

Gidy chiing nhan da cap (trir truong hop GCN da bi mat theo quy
dinh tai diém e khoan 2 bieu 17 Quyét dinh so 48/2026/Qb- X
UBND ngay 06/7/2026 cia UBND tinh)

3)

Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phép luat vé dan sy X
doi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
lien vai dat thong qua nguoi dai dién.

* Luew Y khi nép hé so:

- Ngudi ndp hd so duge Iya chon ndp ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can
bo tiép nhén hd so kiém tra, dbi chiéu hoic ndp ban chinh giéy to hodc ndp ban sao
gidy to da c6 cong ching hoic ching thyuc theo quy dinh ctia phap luat vé cong ching,




166

chung thyc. Trudng hop ndp hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so ndp phai duoc
s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dugc cong ching, ching thyc. Truong
hop céc thong tin, gidy to trong thanh phan hd so quy dinh tai Quyét dinh nay di duoc
tich hop, chia sé trén Co s& dit liéu quc gia vé dan cu, Co s& dir liéu quéc gia vé ding
ky doanh nghiép hodc Co s& dir liéu dét dai, co quan tiép nhan ho so va co quan thy 1y
¢6 trach nhiém khai thac, ddi chiéu trén hé thdng dién tir; khong yéu cau nguoi ndp hd
so cung cap ban gidy hoidc ban sao chung thuc ddi véi thong tin, gidy to da duogc sd
hoa va chia sé theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so thi chuyén hd so
dén co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moéi truong cp xa noi co dat.

2.4 | S6lwong ho so: 01 (bo)
Thoi gian thuc hién trinh tw, tha tuc: Khdng qua 20 ngay lam viéc (Khéng bao
2.5 | gom thoi gian thyec hién ciia cdc co quan, don vi ¢d lién quan doi Vi cde trieong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Quyét dinh sé 48/2026/QP-UBND cuia UBND tinh).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap xa.
' an Dich vu buu chlnh cong ich.
- Cong Dich vu cdng quoc gia, https://dicvucong.gov.vn
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap xa
2.7 | Co quan tryc tiep thuc hign TTHC: UBND cap x4, co quan chuyén moén nong
nghiép va moi truong cap xa, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
2.8 | DPoi twong thuc hién TTHC: C& nhan, ho gia dinh
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | - Ho so du dicu kién: Giay chimg nhan.
- HO so khong du diéu kién: Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
T Trinh ty Tréch Thoi | Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Nguoi yéu ciu dang ky nop hd so
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh A
cong hoac qua Dich vu buu chinh Can bg X Z
PR A A ~ TN&TKQ; Mau so 01; 02, 03
cong ich hoac qua Hé thong théng . 0,5 L. N
Bl A A ho gia . (néu c0); 06 (x&) va
tin giai quyet TTHC ‘ dinh. c4 ngay | .4 o kém th
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hb so: i © SO Kem Heo.

Kiém tra tinh day du cua thanh phan
ho so va cap Giay tiep nhan ho so va
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hen tra két qua, chuyén hd so vé co
quan chuyén moén nbng nghiép va
moi trudng cap XA.

Truong hop chua day da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so dé ngudi
yéu cau diang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

B2

Co quan chuyén mon nong nghiép
va Mo6i truong tham muu UBND cip
xa thuc hién cac cong Vviéc sau:

1. Xéc dinh dién tich dat & theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 20 Nghi dinh
s6 49/2026/ND-CP cua Chinh phu;
giri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dit dai
theo Mau s6 15 ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 48/2026/QP-UBND
cua UBND tinh dén co quan thué dé
co quan thué xac dinh va théng béo
thu nghia vu tai chinh dé thuc hién
viéc cap Giay chung nhan theo quy
dinh tai tiéu muc 1 Muc B Phan Il
Diéu 13 Quyét dinh s6 48/2026/QD-
UBND cta UBND tinh. Truong hop
thira dat c6 phan dién tich dat ting
thém do thay doi ranh giéi sir dung
dat thi thuc hién dong thoi viéc xac
dinh dién tich dat ¢ theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh sé
49/2026/ND-CP cua Chinh phu va
cac cong viéc quy dinh tai tiéu muc
1 Muc A Phan II biéu 13 Quyét
dinh s6 48/2026/Qb-UBND cua
UBND tinh ddi véi toan bo dién tich
dang str dung, cbng viéc quy dinh tai
cic diem b, ¢, d, d, e, g, h, i, k va l
tiéu muc 1 Muc A Phan II Diéu 13
Quyét dinh sb 48/2026/QD-UBND
caa UBND tinh.

2. Truong hop Gidy ching nhan da
cap bi mat thi co quan néng nghiép
va méi trudng cap xa thyc hién:

Co quan
chuyén
mon nong
nghiép va
moi truong
cap xa

10,5
ngay

Mau 05, ho so;
Thong bao xac
nhan két qua dang
ky dat dai;

Phiéu chuyén thdng
tin xac dinh nghia
vu tai chinh;

Vin ban tra hd so
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+ Kiém tra trong hd so dia chinh, co

so dir liéu dat dai thong tin vé Gidy
chang nhan da cip bi mit; truong
hop phat hién thira dat duoc Cap
Gidy chiing nhan da dugc chuyén
quyén sir dung dat hoic dang thé
chap theo quy dinh caa phap luat thi
thong béo, tra lai hd so cho nguoi st
dung dat.
+ Truong hop khdng cé thong tin thi
thong bao cho Van phong Pang ky
dat dai cung cap thong tin vé viéc da
chuyén quyén sir dung dat hoic dang
thé chap quyén sir dung dét theo quy
dinh cua phép luat.

+ T6 chirc niém yét cong khai viéc
Giay chting nhan da cap bi mat, trinh
chir tich UBND cap xa hay GCN da
bi mat va thuc hién cong viéc quy dinh
tai diém a, b, ¢, d, d khoan 2 Diéu 17
cua Quyét dinh s6 48/2026/Qb-
UBND cua UBND tinh.

Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét thi trinh Lanh dao UBND
X& tra ho so.

Trong thoi han khéng qua 05 ngay
lam viéc, Van phong Dang ky dat dai
cO trdch nhiém cung cap thong tin

cho co quan ndng nghi¢p va mdi | VPDK dét 05 Mau 05, 06, ho so;
B3 | truong cap xa db6i voi truong hop tai dai ngdy | Vin ban cung cap

tiéu muc 02 thudc B2; truong hop théng tin

qua thoi han nay ma khéng cung cap

thong tin thi Van phong Pang ky dat

dai chiu trach nhiém néu thira dat

dang duoc thé chap va da duoc diang

ky thé chip theo quy dinh cua phap

luat.

Trinh Lanh dao UBND cap x& Quyeét Co quan x A

dinh hity GCN (déi véi trwong hop | chuyén -Mau 05,06, ho so;

‘X . A Ly b o Aay. AT A 01 - Quyét dinh huy

B4 | Giay chang nhan QSD dat bi mat); | mon nong nad GCN

treong hop khéng phai huy GCN thi | nghiép va gay

khéng phai thuc hién budc nay, | moi truong
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chuyén B6 dé thuc hién chinh Iy hd cap x&
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai,
cdp GCNQSD dét theo quy dinh.
‘ Lanh dag 05 Mau O];, 05.
B5 | Lanh dao UBND xa ky ho so tai B4 | UBND cap '\ - Quyet dinh huy
~ ngay
xa GCN
Co quan chuyén mén vé ndng o
nghiép va méi trudng chuyén hd so Cf" “h"’}“h
B6 | dén Chi nhanh Vin phong Pang ky | Vanphong 0.5 M3u 05, hd so
dat dai dé thyc hién chinh Iy hd so | Pangky | ngay
dia chinh, co s& dit lidu dét dai. dat dai
Co quan
. chuyén
Tham muu Chu tich UBND cap X& | mén néng 01 HO so, du thao
B7 | Cép Gidy chung nhan QSD dét nghiégpva | ngay | Gidy chiing nhan
moi trudng
cap xa
Chi tich UBND x4 ky Gidy ching | Lanhdao |, | Mau01,05
B8 nhan QSD dt UBN[~) cap ng,ay - Giay chuang nhan.
x4
Chuyén ho so da cap Giay chung o
nhan dén Vin phong Ding ky dét dai Ct" nhe}nh 0,5 - Mau 01, 06; hd so
B9 | 4é lap, cap nhat, chinh Iy hd so dia Van P}long ngay
chinh, co s& dit liéu dat dai. DK dat dai
Chuyén két qua giai quyét TTHC
dén Trung tdm Phuyc vu hanh chinh | Céng chic - Quyét hinh thirc
cong dé tra két qua giai quyét TTHC ndng sir dung dat;
va thu phi, I& phi theo quy dinh. nghiép va Gid |- Gidy chang
B10 | Truong hop to chirc ndp hd so qua | méitruong | hanh | nhan/Vin ban thong
dich vu buu chinh hoic Hé thdng | cip x&, Can | chinh | biokhéngdudiéukién
thong tin giai quyét TTHC co6 dang bo va h so kém theo.
ky gui két qua giai quyét TTHC thi | TN&TKQ,
thue hién gui két qua theo quy dinh.
3 | BIEU MAU

3.1.

Biéu mau kiém soat TTHC
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o

Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
e
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
2]
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyeét ho so
o
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
2]
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
2]
Mau 06 M5u706.docx

S6 theo ddi ho so

3.2.

Biéu mau ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QDP-UBND.

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

m-

Mau 15
M3&u s6 15.docx
Théng bao xac nhan két qua ding ky dat dai
Mau 21
Ma3u s6 21.docx
Pon diang ky bién dong dat dai tai san khéac gan lién véi dat
Mau 27

m-

Mau s6 27.docx
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Ho so luu

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cang; Méu 01,
05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Két qua giai qua giai quyét TTHC: Quyét dinh huy GCN (néu c6), ban sao Gidy
ching nhan kem ho so giai quyét, Van ban tra ho so.

Ho so duoc luu tai co quan chuyén mon néng nghiép va méi trudng cap xa

17. Cap Giay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién

v6i dat doi véi truong hep ngudi sir dung dat da thuc hign chuyén doi quyen sir
dung dat nong nghiép theo phwong 4n “don dién doi thira” dwgc co' quan cé tham
quyen phé duyét truwéc ngay 01 thang 8 nam 2024.

1 |KYHIEUQUY TRINH QT.Pb.17
2 |INOIDUNG QUY TRINH
51 |Diéukién thye hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh/cap Xa.
- |- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Céng Dich vu cong qudc gia.
N A A A, Bian | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Don ding ky dat dai, tai san gan lien v6i dat theo Mau s6 26 ban hanh «
(1) |kem theo Quyet dinh so 48/2026/Qb-UBND ngéy 06/7/2026 cua
UBND tinh doi véi truong hop chua dugc cap Giay ching nhan; Bon
dang ky bien dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 27 ban
hanh kem theo Quyet dinh s6 48/2026/Qb-UBND ngay 06/7/2026 cua
UBND tinh do6i véi truong hop da dugc cap Giay chirng nhan;
(2) |Vanban vé viéc giao nhan rudng dat (néu co); X
Gidy chirg nhan da cap; X
Truong hop ngudi st dung dat chua duoc cp Gidy ching nhéan hodc
3) Glay ching nhan da cap bi mat thi khéng phai nop Gidy chung nhan;
i voi truong hop bi mat Gidy ching nhan thi nguoi sir dung dat thé
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hién théng tin vé viéc bi mat Giay chang nhan trén Pon diang Ky bién
dong dat dai, tai san gan lién véi dat.

*Lueu  khi nép hé so- Nguoi ndp hd so duge lira chon ndp ban sao gidy to va xut trinh
ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to
hodc nop ban sao gidy to di c6 cong ching hoic ching thyc theo quy dinh cua phap
luat vé cong chimg, chimg thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thure truc tuyén thi
hd so ndp phai duoc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao glay to da duoc cong chung,
chtng thyuc. Truong hop cc thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét
dinh nay da duoc tich hop, chia sé trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu, Co sé dit liéu
quéc gia vé ding ky doanh nghiép hoic Co sé dit liéu dit dai, co quan tiép nhan hd so
va co quan thu Iy co trach nhiém khai thac, d6i chiéu trén hé thong dién tur; khong yéu
cau ngudi nop hd so cung cap ban gidy hodc ban sao chimg thue dbi voi thong tin, gidy
to da dugc so hoa va chia sé theo quy dinh.

- Trudng hop Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so
dén co quan chuyén mon vé ndng nghiép va mdi truong cip xa noi co dat.

2.4 |S6 lwong ho so: 01 (bd)
Thoi gian thuc hign trinh tw, thi tuc: Khong qué 15 ngay lam vige. (Khdng bao gom
thoi gian thyc hién cia cac co quan, don vi 6 lién quan doi voi cdc truong hop quy
2.5 dinh tai khoan 2 Diéu 29 Quyét dinh so 48/2026/QD-UBND cua UBND tinh).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC.
Co quan truc tlép thuc hién TTHC:
2.7 |- Coquanco tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
- Co quan truc tlep thue hién TTHC: UBND cap x&, Co quan chuyén mon nong nghiép
va moi truong cap xd, Chi nhanh Vian phong Diang ky dat dai.
28 |Dbi twong thyc hién TTHC: T chire, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi géc Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai.
o9 |Kétqua gidi quyét TTHC: Chinh 1y, cap nhat vao hd ho dia chinh, co s¢ dit lidu dat
dai
2.10 |Quy trinh xir ly cbng viéce
TT Trinh tu Trach Théigian | Biéu miu/Két qua

nhiém
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Bl

- Nguoi dé nghi ndp hd so ndp ho
so tai Trung tAm phuc vu hanh chinh
cong hodc qua dich vu buu chinh
hoic qua H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC

- Can bd TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so khong hop 16 thi hudng
dan bo sung, hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khong b6 sung hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan ho so.
+ Néu hd so hop 18 thi 1am thu tuc
tiép nhan ho so, hen tra két qua cho
ngudi ndp hod so, chuyén ho so vé
co quan nong nghi¢p va moi truong
cép xa.

Céan bd
TN&TKQ;
nguoindp
ho so

0,5 ngay

Mau s6 01; 02, 03
(néu c6); 05, 06 (x4)
va 01 bd hod so theo
muc 2.3

B2

a) Truong hop Giay chang nhan da
cap bi mat thi co quan chuyén mon
ndng nghiép va méi truong cap xa
thuc hién:

al) Kiém tra trong ho so dia chinh,
co so dit liéu dat dai thong tin vé
Gidy chiing nhan da cip bj mat;
treong hop phat hién thura dat duoc
cap Glay chang nhén da duoc
chuyén quyen sa dung dat hoic
dang thé chip theo quy dinh cua
phap luat thi thong béo, tra lai ho so
cho ngudi st dung dat.

a2) Truong hop khong co thong tin
thi thong bao cho Van phong Déang
ky dat dai cung cap thong tin vé viéc
da chuyen quyen su dung dat hoic
dang thé chap quyén sir dung dat
theo quy dinh cua phap luat.

Co quan
chuy&n mon
ndng
nghiép va
moi truong
cép xa

5,5 ngay

- Van ban thong béo
cho Van phong Dang
ky dit dai cung cip
thong tin;

- Vin ban tra ho so.

B3

Trong thoi han khong qua 05 ngay
lam viéc, Van phong Ding ky dat
dai c6 trach nhiém cung cap thong
tin cho co quan nong nghi¢p va moi
truong cdp xd 2; trudng hop qua
thoi han nay ma khong cung cap
thong tin thi Van phong Pang ky dat
dai chiu trach nhiém néu thira dat
dang duoc thé chap va da dugc ding
ky thé chap theo quy dinh cta phap

Lanh dao,
Can bo
VPPK dit
dai

05 ngay

Mau 05, 06, ho so;
Van ban cung cap
thong tin
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luat.

Trinh Lanh dao UBND cép x4 huy
GCN (dbi véi truong hop Glay

ching nhian QSD dit bi mat);| Lanh dao
Truong hop khong thuge quy dinh E)hong,’ - M3u 05, 06, hd so:
tai dlem a khoan 2 Piéu 18 Quyét| Cong chirc - Dy thao Quyét dinh
B4 |dinh sb 48/2026/QD-UBND ciia|  nong 0Lngay |o <Moo yetdi
UBND tinh thi chuyén B6 dé thyc| nghiép va y
hién chinh 1y ho S0 dia chinh, co sfy méiltru:(‘)’ng
dir liéu dat dai, cap GCNQSD dat|  cap xa
theo phuong 4n don dién doi thira da
dugc phé duyét.
; : Lanh dao x
Lanh dao UBND cap xa ky két qua i \ Mau 01, 05.
BS |tai B4 UBI\)IE cap | 0SNGy | & dinh huy GCN
Co_quan chuyén mdn & n0ng . oy gy
nghiép va moéi truong chuyén ho so Vin phon ‘
B6 |dén Chi nhanh Van phong Dang ky Din pk’ dgt 0,5 ngay |Mau 05, ho so
dét dai dé thyc hién chinh 1y ho so %aiy
dia chinh, co sé dir li€u dat dai.
Lanh dao,
Cép G@éy chung nhéan quyén sur ngg S:;IC
dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan quan A \ iy
A T . <% _|chuyén moén s Ho so, Du thao Giay
B7 |lién v6i dat theo Phuong an don n 01 ngay . A
U N \ nong ching nhan
dién doi thtra da dugc co quan co A
tham quyén phé duyét nghiép va
o moi truong
cap xa
v Lanh dao - Mau 01, 05.
Lanh dao UBND xa ky Giay ching i X Ay Al A
B8 nhan QSD dét UBI\)I(I; cap | 0,5ngay |- Giay chirng nhan.
Chuyén ho SO ajé’n Vin phong Dang| Chinhanh | 0,5ngay |Mau 05, Ho so
B9 ky dat dai1 dé dé thuc hién chinh ly Van ph(‘)ng
ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat| Bang ky dat
dai. dai
Cpuyen ketAqUa giai quxet TTI,-IC Cong chure Miu 05, 06
den Trung tdm Phuc vu har)h chinh nong - Quyét dinh hi
B1o |cOngdétrakétqua gidi quyét TTHC| nghiépva | Giohanh | CNL_‘ye ; wy
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. moi truong chinh Z A
\ X A p A Lo~ s - Giay chung nhén.
Truong hop t6 chac ndp ho so qua| cap xa, Can - Vin ban tra hd so
dich vu buu chinh hoac HéE thong bo '
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thdng tin giai quyet TTHC c6 dang| TN&TKQ,
ky gui ket qua giai quyet TTHC thi
thyc hién guri ket qua theo quy dinh.

3 |BIEUMAU
3.1. |Biéu miu kiém soat TTHC
Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua @
Mau 01.docx
Mau 02 Phiéu y8u cau bb sung hoan thién ho so @
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét ho so @
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua @
Ma&u 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém S04t qua trinh giai quyét ho so @
Mau 05.docx
Mau 06 S6 theo ddi ho so @
Mau 06.docx
3.2. |Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND.

Mau 26

Pon diang ky dat dai, tai san gan lién véi dat

m-

Ma3u s6 26.docx

Mau 27

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

Mau s6 27.docx
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HO SO LUU

4.1

Trwong hop ho so di diéu kién cap gidy chiing nhan

Meflu 01, 02, 03, 04 (néu ¢d); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so;

H6 so duoc luu trit tai co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi trudng cip xa theo
quy dinh.

4.2

Trwong hop ho so khong da diéu kién cap gidy chieng nhan

Mau 01; 02, Q3, 04 (néu cé), 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng; Mau 01,
05 luu theo két qua xir Iy ho so

Vian ban tra hd so

18. Tang cho quyen sir dung dat cho Nha nwéc hoic cong dong dan cw hoac mé réng
dwong giao thong ddi véi treong hep thira dit chwa dwoc cip Gidy ching nhan.

1 |KYHIEUQUY TRINH QT.Pb.18
2 |NOIDUNG QUY TRINH
51 |Diéuki¢n thue hi¢gn TTHC: Khong
2.2 | Céach thirc thye hién TTHC:
-Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa.
- |- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong Dich vu cong qudc gia; https://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phin hé so, bao gom: Ban | Ban

chinh sao

Van ban tang cho quyén st dung dat hodc bién ban hop gitra dai dién X
thon, ap, lang, ban, budn, bom, phum, soc, to dan phd, diém dan cu
vO1 nguoi su dung dat vé viéc tang cho quyén sir dung dét.

* Luew Y khi nép ho so:

- Ngudi nop hd so duge lira chon ndp ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can
bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu hodc ndp ban chinh giéy to hoac ndp ban sao
gidy to dad c6 cong ching hodc chimg thyuc theo quy dinh cia phéap luat vé cong chimg,
chung thyc. Trudng hop ndp hd so theo hinh thic truc tuyén thi hd so ndp phai dugc
s6 hoéa tir ban chinh hoidc ban sao gidy t d3 duoc cong chimg, chimg thuc. Truong hop
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cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho s0 quy dinh tai Quyét dinh ‘nay da dugc tich
hop, chia se trén Co s dir liéu quoc gia vé dan cu, Co s dir licu qudc gia vé dang ky
doanh nghiép hodc Co so dir liéu dat dai, co quan tiép nhan ho so va co quan thy Iy co
trach nhiém khai thac, d6i chiéu trén hé thong dién tir; khong yéu cau nguoi nop hd so
cung cap ban gidy hodc ban sao ching thuc di v6i thong tin, gidy to dd duoc sb hoa va
chia sé theo quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyen hd so
dén co quan chuyén mon vé ndng nghiép va méi truong cp xa noi co dat.

2.4 |S6 lwgng hd so: 01 (bo)
Thoi gian thuc hién trinh tw, thi tuc: Khong qua 10 ngay lam viée. (Khong bao gom
thoi gian thyc hi¢n cua cdc co quan, don vi ¢6 lién quan doi voi cac truong hop quy
2.5 | dinh tai khodn 2 Piéu 29 Quyét dinh sé 48/2026/0P-UBND ciia UBND tinh).
Dja diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa.
- Qua Qich vu buu chinh cong ich.
- H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC.
Co quan truc tlép thue hién TTHC:
2.7 |- Coquan co tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
- Co quan truc tlep thuc hién TTHC: UBND cap xé, Co quan chuyén mon nong nghiép
va moi trudng cap xa, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.
2.8 |Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc, ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi gdc Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai.
o9 |Kétqua gidi quyét TTHC: Chinh 1y, cap nhat vao hd ho dia chinh, co s& dit lidu dat
dai
2.10 |Quy trinh xir ly cbng viée
TT Trinh tu Trach Théigian | Biéu mau/Két qua

nhiém
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1. Ngudi dé nghi ndp hd so ndp hd
so tai Trung tam phuc vy hanh chinh
cong hodc qua dich vu buu chinh
hoic qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC. Truong hop cé bién
ban hop giita UBND cip xi véi
nguoi st dung dat vé viéc tang cho
quyén sir dung dat thi nguoi sir dung

Bl o
dat khong phai nop ho so. . Cén bd . \ Miu sé 01; 02, 03
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so: | TN&TKQ; | 0,5 ngay L. . N
- Néu hd so khong hop 18 thi huéng| ngudindp (r}eu CO)Z 05;’ 06 (&)
X 1R . AT A A va 01 bo ho so theo
dan bo sung, hoan thi¢n ho so theo ho so
quy dinh. Néu khong b sung hoan muc 2.3
thién dugc thi tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu h6 so hop 1¢ thi 1am thi tuc
tiép nhan ho so, hen tra két qua cho
ngudi nop ho so, chuyén hd so vé
co quan ndéng nghi¢p va moi truong
cAp xa.
a) Co quan nong nghiép va m0|
truong cap xd tham muu UBND cap| Co quan 7,5ngdy |HO so, Ban Po dac
x& té chtc thuc hién do dac, chinh |chuy&n mon chinh 1y ban do dia
B2 ly ban do dia chinh hoic trich do néng chinh hodc trich do ban
ban d6 dia chinh thua dat. nghiép va d6 dia chinh thira dat
b) Phan dién tich con lai cua thira| moi trudng
dat (néu co) thi ngudi str dung dat,| cap xa;
cha s¢ hitu tai san gan lién véi dat
thuc hién tha tuc ding ky dét dai, tai
san gan lién vai dat, cap Gidy chuang
nhan lan dau theo quy dinh déi Voi
phan dién tich con lai cua thira dat.
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin| Chinhanh | 02ngdy |Chinh 1y, cip nhét vao
B3 |phong Ding ky dat dai dé chinh 1y,| Van phong h6 ho dia chinh, co s&
cap nhat vao ho ho dia chinh. Ping ky dat dir lidu dét dai
dai
3 |BIEUMAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @

Ma3u 01.docx
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&

Mau 02 Phiéu y8u cau bb sung hoan thién ho so
Mé&u 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so @
Mé&u 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua @
M3u 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém S04t qua trinh giai quyét ho so @
Mé&u 05.docx
Mau 06 S6 theo ddi ho so @
Mé&u 06.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong theo quy
dinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban tra hd so (truong hop khong du diéu kién).

Hé so theo muc 2.3.

Ban Do dac chinh Iy ban d6 dia chinh hoc trich do ban d6 dia chinh thua dat .

Ban géc Giay chiing nhan da cap di voi truong hop tang cho toan bo dién tich dat
hoac Ban sao Giay ching nhan doi véi truong hop tang cho mét phan dién tich thira

dat (néu co).

Ho so duogc luu trit tai co quan chuyén moén vé ndng nghiép va méi truong cap xa theo quy

dinh.

19. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cap lan diu co sai sot.

KY HIEU QUY TRINH

QT.PP.19
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NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwc hign TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xA;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu cong quoc gia; https://dichvucong.gov.vn

2.3

P P

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

1)

Don dang ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo Mau
sO 27 kém theo Quyét dinh so 48/2026/Qb-UBND ngay X
06/7/2026 cua UBND tinh.

)

Ban gdc Giay chitng nhan da cap X

3)

Gidy to ching minh sai sot thong tin ctia ngudi duoc cip Giay
chtng nhan so vé&i thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh
hoic sai sot thong tin vé thira dat, tai san gin lién voi dt so voi
thong tin trén Gidy ching nhan da cap;

Truong hop sai s6t théng tin cia nguodi duoc cip Gidy ching
nhan so véi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh thi co quan X
giai quyét thu tuc co trach nhiém khai thac, st dung théng tin vé
ngudi dugc cap Giay chimg nhan trong Co s6 dir ligu quoc gia
vé dan cu, néu khdng thé khai thac duoc thong tin thi nop Giay
td chang minh sai s6t théng tin cia nguoi dugc cap Gidy chimng
nhan.

(4)

Vin ban vé viéc iy quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy
do1 voi truong hop thuc hién tha tuc thong qua nguot dai dién

* Luu Y khi ngp ho so:

- Ngudi ndp ho so duge lya chon ndp ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can
bd tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh giéy to hodc ndp ban sao
gidy to da c6 cong chimg hoic ching thyuc theo quy dinh ctia phap luat vé cong ching,
ching thyc. Trudng hop nop ho so theo hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duge
s6 hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dugc cong chimg, chung thyc. Truong
hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét dinh nay da dugc
tich hop, chia s¢ trén Co s6 dir liéu quoc gia vé dan cu, Co so dir liéu qudc gia vé ding
ky doanh nghiép hoic Co s¢ dit liéu dat dai, co quan tiép nhan hd so va co quan thu ly
co trach nhiém khai thac, d6i chiéu trén hé thong dién tu; khong yéu cau nguoi nop ho
so cung cap ban gidy hodc ban sao ching thuc d6i véi thong tin, gidy to da dugc s6 hoa
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va chia sé theo quy dinh.

- Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so
dén co quan chuyén mon vé nong nghi€p va moi truong cap xa noi co dat.

2.4 | Sb lwong hd so: 01 (bo)
Thoi gian thuc hién trinh tw, tha tuc: Khong qua 08 ngay lam viéc (Khoéng bao
2.5 | gom thoi gian thuec hién ciia cdc co quan, don vi ¢é lién quan déi Véi cdc trueong hop
quy dinh tai khodn 2 Diéu 29 Quyét dinh sé 48/2026/0P-UBND cia UBND tinh).
Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua gidi quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap xa.
' - Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Cdng Dich vu cong quéc gia; https://dichvucong.gov.vn.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap xa.
Co quan dwoc uy quyén: Khong
2.7 | Co quan truc tiép thuc hign TTHC: UBND cip xi, co quan chuyén moén nong
nghiép va méi trudng cap x4, Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai.
Co quan phdi hep (néu co):
Péi twong thuc hién TTHC:
- C4 nhan, cong dong dan cu.
08 |- T6 chire st dung dét theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 118 va khoan 3 Piéu 120 Luat
' Pit dai hogc truong hop quy dinh tai Dleu 119 va khoan 2 Piéu 120 Luat Pat dai ma
duoc mién toan bo tién su dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué theo quy dinh
ctia Chinh pha vé thu tién sir dung dét, tién thué dat.
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 | + Ho so du diéu kién: Gidy ching nhan
+ Ho so khong du diéu kién: Vian ban tra ho so (kém ho so).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thot | iz maukét qua
nhiém gian
1. Ngudi ¢6 yéu cau dinh chinh nop
hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh A
chinh cong hoac qua Dich vu buu Can by Xz
] y s Ao | TN&TKQ; Mau so 01; 02, 03
B1 chmh hodc qua H¢ thong thong tin cona chae: | 05 nas néu co)- Vi
, x g chuc; ,5ngay | (néu co); 05, 06 va
giai quyet TTHC. 7 . Si NG hd so theo muc 2.3
2. Cén bo TN&TKQ kiém tra h so: | "EH 19P 0 50 theo myc 2.
- Kiém tra tinh ddy da cua thanh 0 56;
phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd
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so va hen tra két qua, chuyén hd so
Vé co quan ndng nghiép va moi
truong cap xA.

Truong hop chua day du thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so dé ngudi
y&u cau dang ky hoan thién, b sung
theo quy dinh.

Thong bao cho Van phong Pang ky | Co quan
dat dai chuyen hd so cap Gidy chitng | chuy&n mén x _
nhan lan dau dén co quan ndng | néng nghiép s -Mau0s; :

B2 A o A 2T 0l ngay |- Van ban dé nghi
nghiép va moi trudng cap xa dé kiem va moi cung cip hd so
tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi | truong cap
dung va nguyén nhan sai sot. Xa
Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai cung cap ho so theo yéu cau tai | Chi nhanh X x A

B3 buéc B2 va chuyén vé Co quan nong VPbD 01ngay | Mau 05, hoso
nghiép va méi trudng cap Xa.

Tham dinh, xt Iy ho so:

- Truong hop khong du diéu kién giai - Mau 05, 06, h6 so
quyét ban hanh Van ban théng bdo | Co quan va Bién ban tham
ho so khong du diéu kién giai quyét | chuyén mon dinh;

B4 kém theo hd so chuyén Trung tdm | ndng nghiép 03ngay | - Giay chang nhan
Phuc vu hanh chinh céng tra cho va moi da duoc du thao
ngudi nop ho so. truong cap noi dung dinh
- Truong hop du diéu kién giai X4 chinh/ Vin ban tra
quyét: Lap Bién ban tham dinh, ghi hd so.
no1 dung dinh chinh trén GCN.

Truong hop cap méi GCN thi co
quan chuyén mén yé ndng nghiép va | Chi nhanh
moi truong chuyén ho so dén Chi | Van phong \ x A

BS nhénh Van phong Pang ky dat dai dé Dang ky dat 0.5 ngay | Mau 05, ho so
thue hién chinh 1y hd so dia chinh, co dai
s& dit lidu dat dai.

In Gidy chiing nhan kém van ban ch(ligécrlwu;%n Bién ban tham dinh,

B6 | tham dinh trinh Lanh dao UBND cap 01 ngay |du thao GCN kém

xa ky duyeét.

nong nghiép
va moi

ho so
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trudng cap
Xa
- Mau 05; hé so;
’ ’ - Giay chung nhan
Chu tich UBND cép xa ky duyét két | Lanh dao da dugc Xxac nhan

B7 |qua giai quyet TTHC theo tham | UBNDcap | 0,5ngay |noi dung dinh

quyen. xa chinh/ Giay ching
nhan/Van ban tra ho
SO.

Chuyén ho so dén Van phong Bangky | Chinhdnh | 0,5ngay | Chinh 1y, cap nhat

B8 | dat dai dé chinh ly, cip nhat vao ho ho | Van phong vao ho ho dia qhinh,
dia chinh. Dbang ky dat co so dir ligu dat dai

dai

Chuyén két qua giai quyét TTHC | . ,
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh Cong chuc x

N X gon LA e X CO quan Mau 05, 06
cong de tra ket qua giai quyet TTHC A A L s ,

N © 1A 1 : chuyén mon - Quyét dinh huy
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh. o . R .

. 2 b A A nong nghiép | Gio hanh | GCN;

B9 | Truong hop to chic nop ho so qua VA Smbi chinh . Gidv  chim
dich vu buu chinh hogc He thong | o fx L s
thong tin gidi quyet TTHC c6 dang| . ~s s - Vin ban tra hd so.
ky gui ket qua giai quyet TTHC thi TN&TKQ
thuc hién gui ket qua theo quy dinh. ’

3 |BIEU
MAU

3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC
@
Mau 01 M&u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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@H

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 M3u 06.docx
So theo doi ho so

3.2. | Biéu mau ban hanh kém theo Quyét dinh sb 48/2026/QD-UBND.
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat (mau 18/DPK)
Mau 27 @
Mau s6 27.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 lwu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cip xa. Mau
01, 05 luu theo ket qua giai quyet TTHC.

Ban sao Giay ching nhan, H so

Ho so dugc luu tai co quan chuyén mon néng nghiép va moi truong cap xa

20. Thu hdi Gidy chieng nhan da cip lan dau khong ding quy dinh cia phap

luat dat dai do ngwoi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién va
cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu hai.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PD.20
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céach thirc thuc hign TTHC:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa;
- an Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu cdng quoc gia; https://dichvucong.gov.vn
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R X A X on. Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban kién nghi viéc cdp Gidy chirng nhan khong dang quy dinh

(1) ) . A, 3K . X
cua phap luat dat dai

(2) | Ban gdc Gidy chirng nhan da cap. X
* Lueu ¥ khi ndp ho so-
- Ngudi ndp hd so duoc lya chon ndp ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can
bo tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao
gidy to di c6 cong chung hoic ching thuc theo quy dinh cta phap luét vé cong
chung, chimg thyc. Truong hop nop hd so theo hinh thirc tryc tuyén thi hd so nop
phai dugc s6 hoa tir ban chinh hogc ban sao gidy to da duoc cong ching, ching
thuc. Truong hop cac thong tin, gidy td trong thanh phan ho so quy dinh tai Quyét
dinh nay da dugc tich hop, chia s€ trén Co so dir liéu quoc gia vé dan cu, Co so dir
lidu quéc gia vé dang ky doanh nghiép hodc Co s dit liéu dat dai, co quan tiép nhan
hd so va co quan thu ly c¢6 trach nhi€ém khai thac, dbi chiéu trén hé théng dién tu;
khong yéu cau ngudi ndp hd so cung cap ban gidy hodc ban sao ching thuc di véi
thong tin, gidy to di duoc s hoa va chia sé theo quy dinh.
- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so
dén co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cp xa noi co dat

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo)
Thaoi gian thuc hién trinh tw, tha tuc:
1) Thoi gian thu hoi Gidy chizng nhan da cap khdng qua 25 ngay lam viéc;
2) Thei gian thyc hién dang ky, cap lai Gidy chiing nhan sau thu hoi khong qua 20
ngay lam vi¢c (trong d6 dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau 1a khong qua

2.5 | 17 ngay lam viéc; cap Gidy ching nhan la khdng qua 03 ngay lam viéc) dbi véi trudng
hop thu hdi Gidy chung nhan da cap lan dau.
3) Thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh vé dat dai khdng bao gdm thoi gian thuc
hién caa cac co quan, don vi c6 lién quan ddi Vi cac truong hop quy dinh tai khoan
2 biéu 29 Quyét dinh s 48/2026/QD-UBND cua UBND tinh.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 | Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap xa.

' - Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.

,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép xa

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
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Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND cap x3, co quan ndng nghiép va moi
truong cap xa, Van phong Pang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai.

Co quan phdi hep (néu cd).

Péi twong thyc hign TTHC: ,
- Ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

2.8 | - To chirc sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Biéu 118 va khoan 3 Biéu 120 Luat
Dit dai hodc trudng hop quy dinh tai Didu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma
duoc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué.

Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Quyét dinh thu hdi Gidy chirng nhan cip sai quy dinh cta phép

2.9 | luat; Giay chung nhan.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién thu hoi Gidy
chirng nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Nguoi yéu cau nop hd so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong hoac qua Dich vu buu chinh
hoac qua Hé thdng thdng tin giai
quyét TTHC.
2. Cén bo TN&TKQ kiém tra hd
SO. C4 bo
- Kiém tra tinh ddy di cua thanh | 1% 0% Miu sé 01; 02, 03
Bl | phan ho so va cap Giay tiép nhan 1 0,5ngay | (néu co); 05, 06 va ho

nguoi  nop

hd so va hen tra két qua, chuyén |,
ho so

hd so vé co quan néng nghiép va
moi trudng cap Xa.

Truong hop chua day da thanh
phan hd so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hé so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

so theo muc 2.3

Déi véi thu hoi Gidy ching nhén da cap lan dau khong diing quy dinh cua phap lugt
dat dai do ngwoi sir dung dat, chii sé hisu tai san gan lién véi dat phéat hién (thoi gian
theec hién tha tuc hanh chinh theo tiéu muc 1 muc 2.5)
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Thong bao cho Chi nhanh Van

phong bBang ky dat dai chuyén ho| Co quan
SO cap Gidy chung nhan lan dau | chuyén mén x _
n - - Mau 05;
B2 dé kiém tra, xem xeét va trinh Chu nong ngAh.lep 15ngdy |- Van ban thong béo
tich UBND cép xa quyét dinh thu va moi ' A0 hd
hoi Gidy chung nhan di cap| truong cap cung cap o so
khong dung quy dinh cua phéap xa
luat dat dai
Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai cung cap hd so theo B2 | Chinhéanh \ x A
B3 chuyén vé Co quan chuyén mén VPDD 02ngay | Mau 05, ho so
ndng nghiép va moi truong cap xa
Co quan chuyén mén vé nong
nghiép va méi truong cap Xa kiém
tra ho so, xac dinh lai thong tin
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
152 Luat Pat dai theo dung quy
dinh cua phap luat dat dai tai thoi
diém cap Giay chirng nhan
- Truong hop khong du diéu kién
giai quyét thi dy thao Vian ban tra
hd so.
- Truong hop du diéu kién giai
quyét: Du thao Quyét dinh thu hoi
Gidy chting nhan, trinh Lanh dao | Co quan - Mau 05, 06, hd so
UBND cép x4 quyét dinh thu hoi | chuyén mon Dy thao Vian ban tra
Bq |GCN da cap khong ding quy dinh | ndng nghiép hd so. ’
cua phép luat. va moi 18 ngay |- Du thao Quyét dinh
Péi véi truong hop tai thoi diém | trudng cap thu hdi Gidy ching
thu hoi Giéy ching nhéan da cap Xa nhan.

ma quyén sir dung dat, quyen S&
hiru tai san gan lien voi dat dang
duoc thé chap va bén nhan thé
chap dang gitt Giay ching nhén
thi co quan, ngudi o tham quyén
thu héi Gidy chiing nhan c6 trach
nhi¢m thong bao cho nguoi su
dung dat, chu so hitu tai san gan
lién vai dat va bén nhan thé chap.
Bén nhan thé chap c6 trach nhiém
nop Gidy ching nhan da cap cho
co quan, ngudi ¢4 tham quyén cap
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Glay ching nhan quyén su dung
dat, quyen sé hiru tai san gén lién
véi dat,

- Mau 05, ho so;
B5 Ky duyét két qua _gial quyét | Lanh dao 02 ngay - Vén ban tra ho s0;
TTHC theo tham quyén. UBND xa - Quyeét dinh thu hoi
Giay chang nhan;
(oo Gy |
nhat, chinh Iy co so dit ligu dat | % ngay: | MatlBh, Yo, o so
dai, ho so dia chinh.
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam Phuc vu CAn bo
hanh chinh cong dé tra két qua ™ &TKQ N
giai quyet TTHC va thu phti, I¢ phi Cong chfré - Mau 01, 05, 06;
(néu ¢o6) theo quy dinh. Truong Co quan - Quyet dinh thu hoi
g7 | Nop to chirc, ho gia dinh, canhan, | e "o | Giohanh | GON;
cong dong dan cu nop ho so qua nong nghiép chinh |- Van ban thong bao
dich vu buu chinh hoac Hé thong VAMBi khong du diéu kién va ho
thong tin TTHC c6 dang ky gui truong cp so kem theo
két qua giai quyet TTHC thi thyc 5

hién guri két qua theo quy dinh.

* DI Vi Viée ding ky, cap lai Gidy chitng nhdn sau thu héi (thoi gian thuc hién thi
tuc hanh chinh theo tiéu muc 2 muc 2.5):
a) Truong hop cap lai Gidy chitng nhan sau thu hoi 1a ca nhan, cong dong dan cu,
nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thi viée dang ky dat dai, cap lai Glay ching
nhén dugc thyc hién trong trinh ty, thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat,
cap Gidy ching nhan QSD dét, quyén so hitu tai san gan lién voi dat lan dau ddi véi
ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai

theo quy dinh.

b) Trudng hop cap lai Gidy chiing nhan sau thu hoi 1a to chirc (sir dung dat theo hinh
thirc quy dinh tai Bicu 118 va khoan 3 bicu 120 Luat Pat dai hoac trueong hop quy
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dinh tai Piéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma dwoc mién toan bo tién sir
dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué) thi viéc diang ky dat dai, cap lai Giy
chuing nhan duoc thuc hién trong trinh tu, thu tuc dang ky dét dai, tai san gan lién voi
dat, cap Gidy chting nhan QSD dét, quyén so hiru tai san gan lién véi dat 1an dau doi
VGi to chirc dang str dung dat theo quy dinh.

BIEU MAU
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
N w
Mau 01 I:j
MAau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
N w
Mau 02 I:j
MAau 02.docx
W)
Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 Mau 06.docx
S theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ Trung tam hanh chinh
cong cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo két qua giai quyét TTHC.

Quyét dinh thu hoi gidy chirng nhan, ban sao Giy chang nhan kém ho so.

Ho so duoc luu tai co quan chuyén mon ndéng nghiép va méi trudng cap xa
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21. Té chikc kinh té nhan nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dét, nhan gop

vén bing quyén sir dung dat dé thuc hién dw an dau tw

1 | KY HIEU QUY TRINH | QT.PP.21
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, diéu kién thuc hien TTHC
- Thudc mot trong cac truong hop sau:
+ Du &n phat trién kinh té - xa hoi 'thong qua thoa thuan vé nhan quyén sir dung dat
khong thudc truong hop thu hdi dat dé phat trién kinh té - xa hoi vi loi ich quéc gia,
cong cong;
+ Dy an dau tu xay dung nha & thuwong mai thi chi dwgc théa thuan vé nhan quyén
st dung dét o;
+ Céc truong hop khong st dung vén ngan sach nha nuéc va thude truong hop thu
hoi dat dé phat trién kinh té - x& hoi vi loi ich quéc gia, cong cong ma nha dau tu
Iu:a chon phuong 4n thoéa thuan vé nhan quyén sir dung dat, khong dé xuat thu hoi
dat.
- Phu hop véi quy hoach st dung dat cap huyén hoic quy hoach dugc l1ap theo quy
dinh cua phap luat vé quy hoach d6 thi va nong thon hodc phuong én phén b6 chi tiéu
dat dai cAp x& da dugcphé duyét va cong bo
- Khdng vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy dinh cua
phap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyét dinh, ban 4n da co6 hiéu luc
phap luat cua co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi chap thuan té chic kinh
té dugc nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gép von bang quyén st
dung dat dé thyc hién du an. Viéc xac dinh nguoi st dung dat vi pham quy dinh cua
phap luat vé dat dai ap dung ddi véi tat ca cac thira dat dang sir dung trén dia ban
ca nudc.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh/cap Xa.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghi dé nghi chap thuan cho té chic kinh té nhan
chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gop vdn bang
- quyén sir dung dat dé thyuc hién dy 4n du tu theo MAu sb 28 tai X
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 48/2026/QD-UBND
ngay 06/7/2026 cua UBND tinh.
- Trich luc vi tri khu dat X
Lueu ¥ khi ngp ho so:
- Ngudi nop ho so duoc lya chon nop ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu hoic nop ban chinh giay to hodc nop ban
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sao giay to da co cong chitng hoic chirng thye theo quy dinh cua phap luat vé cong
ching, chung thue. Truong hop nop hd so theo hinh thuc truc tuyén thi hd so nop
phai duoc sé hda tir ban chinh hoic ban sao gidy to da dugc cong ching, ching
thuc. Truong hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan hd so quy dinh tai Quyét
dinh nay da duoc tich hop, chia sé trén Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, Co sé dit
liéu qubc gia vé dang ky doanh nghiép hodc Co s& dit lidu dét dai, co quan tiép nhan
hd so va co quan thy ly ¢6 trach nhiém khai thac, dbi chiéu trén hé thong dién tir;
khong yéu cau ngudi nop ho so cung cap ban gidy hoic ban sao ching thue ddi Voi
thdng tin, gidy to da duoc sb hoa va chia sé theo quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so thi chuyen hd
s0 dén co quan chuyén mén vé ndng nghiép va mai truong cp xa noi co dat.

2.4 | So lweng ho so: 01 (bd).
55 Theoi gian thuc hién trinh tw, tha tuc: Khdng qua 23 ngay lam viéc, ké tir ngay
' nhan dua ho so hop I¢.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/cap xa.
' - Dich vu buu chinh cong ich.
- Cdng dich vu cong qudc gia http://dichvucong.gov.vn.
Co quan thyc hiegn TTHC
57 | -Coquanco tham quyen quyét dinh: UBND cép x4
' - Co quan tryuc tiep thuc hién TTHC: Co quan chuyén mén néng nghiép va moi
truong cap xa.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: To6 chic kinh té
Két qua giai quyét TTHC
59 | - H?) so khong du diéu kién: Vﬁn’bén tra h?) SO. ’ 7
' - Ho so du dicu kién: Van ban chap thuan to chire kinh té dugc nhan chuyén nhuong
quyén sir dung dat dé thyc hién du an.
2.10 | L& phi: Khéng.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trnh t TrféAch Thoi Biéu mﬁou/Ké't
: nhiém gian qua
1. Nguoi dé nghi nop ho so tai
Trung tdm Hanh chinh cong hoac
qua Dich vu buu chinh hoac qua
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC. Can bo Mau s6 01; 02;
gy | 2 Cén bo TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ; 0,5 03; (néu c6), 06
SO nguoi Nop ngay va 01 bo ho so
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh ho so theo muyc 2.3
phan hd so va cip Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua, chuyén hd
50 vé co quan ndng nghiép va moi
truong cap xa.
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Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién hd so
dé nguoi yéu cau ding ky hoan
thién, b6 sung theo quy dinh.

Co quan chuyén mén néng nghiép
va moi trudng cap xa td chire kiém
tra thuc dia (néu can), soat xét
tham dinh cac noi dung co lién

guan. A Chi;yé?ﬁu;nﬁn - Dy thao van
- Truong hop du diéu kién thi du o hia ban d& nahi cha
B2 | thao Van ban d¢ nghi trinh 1&nh nongnaniep | 45 ngay tr?nA ehgvl V?p
dao phong (Ho so gom: Giay to vamol bquatnq hgac an
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay; To | TUond cap antranoso.
trinh va Dy thao van ban vé nghi xa
chap thuan); néu khong du diéu
kién giai quyét du thao Vian ban tra
hé so
Lanh dao Co Ky Vin ban dé
S0t xét hé so, ky két qua thuc hign | d4an chuyen nghlb\fa ?ﬁ ”h?
B3 | buoc B, trinh Cha tich UBND cap rr‘]";h”ié”pocg 02 ngay Zﬁ;‘p s o
xa moi truong ky Vin ban tra hd
cap xa SO.
A , v LA , Chu tich Van ban chap
Bg | K€M X€tho so ky duyet ket qua | ;pNyeAn | 05ngay | thuan hodc Van
thuc hién tai B3. ~ Y
xa ban tra ho so
chiié?}u?n%n Van ban thong
X qa ARl AL A o bao khong du
B5 Chuy;n van ban dé tra ket qua theo nong ngAh_lep 0,? didu kien chép
quy dinh va mol "98Y | thuan hoac Van
truorng cap ban tra ho so
X4
3 | BIEU MAU
3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC
&
Mau 01 M3u 01.docx
Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03

i
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau sb 04

=
M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

)
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 06

]
Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48/2026/QD-UBND.
Vin ban dé nghi chap thuan viéc nhan chuyen nhuong, thué
quyén str dung dat, nhan gop von bang quyén str dung dat dé
thuc hién du an.
Mau 28 o
Ma3u s8 28.docx
4 HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (né;u c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap x&;, Mau 01, 05 luu theo ho so;

Hé so dau vao theo muc 2.3;

Bién ban kiém tra thuc dia; Cong vin moi tham gia phoi hop (néu co);

To trinh dé nghi chap thuan doi vai to chirc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyen
su dung dat, nhan gop von bang quyeén sir dung dat dé thuc hién du an;

Vin ban chap thuan d6i véi té chac kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén st
dung dat, nhan gop von bang quyen sir dung dat dé thuc hién du an hoac Van ban

tra ho so.

Ho so dugc luu tai co quan chuyén mon nong nghiép va moi trudng cap xa
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22. Str dung dét két hep da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop
da muc dich cua to chirc, hg gia dinh, ca nhan

KY HIEU QUY TRINH QT.bb.22

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC:

a) Pham vi, diéu kién sir dung dat két hop da muc dich

- Str dung dét vao muc dich két hop khong thudc truang hop chuyén muc dich st
dung dat quy dinh tai Biéu 121 Luat Pat dai;

- Dién tich dt sir dung vao muc dich két hop khdng qua 50% dién tich dat sir dung
vao muc dich chinh;

- Cong trinh xay dyng trén dat ndng nghi¢p dé sir dung dat két hop da myc dich
phai c6 quy mo, tinh chat phu hop, dé dang thao d&. Dién tich dat xay dung cong
trinh dé sir dung vao muc dich ket hop trén dat lua, dat 1dm nghiép thu:c hién theo
quy dinh cua phap luat ve 1am nghi¢p va Nghi dinh quy dinh chi tiet ve dat trong
lta. Dat c6 mat nude khong dugc san lap lam thay doi dong chay, dién tich bé mat
nudc, chiéu sau tang nudc;

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé str dung vao muc dich két hop phai phu hop
véi quy dinh caa phap luat vé xay dung va phép luat khac co lién quan;

- Thoi gian sir dung dat vao muc dich két hop khong vuot qua thoi han sir dung
dat con lai cua muc dich chinh.

a) Truong hop gia han phwong dn sir dung dat két hop da muc dich:

Tru6c khi hét thoi gian sir dung dét ket hop 30 ngay, nguoi sir dung dat néu co
nhu cau gia han thi gui vin ban dé nghi gia han phuong an sur dung dat ket hop
dén co quan c6 tham quyen.

Tru6c khi hét thoi gian sir dung dat ket hop 30 ngay, nguoi sir dung dat néu co

nhu cau gia han thi gui van ban dé nghi gia han phuong 4n st dung dat két hop
dén Co quan quan 1y dat dai c4p x4.

- Trong qua trinh sir dung dét két hop ma nguoi st dung dat khong tiép tuc sir
dung theo phuong an da duoc phé duyét thi phai c6 van ban gui UBND tinh va
phai khdi phuc lai dé du diéu kién tiép tuc st dung vao muc dich chinh theo quy
dinh.

Khi hét thoi han sir dung dat vao muc dich két hop ma khéng duoc gia han, t6
chuc st dung dét c6 trach nhiém khdi phuc lai dé da diéu kién st dung dét vao
muc dich chinh theo phuong an da dugc phé duyét.

- Truong hop don vi su nghi¢p cong lap sur dung nha cong trinh gan lién véi dat
dugce Nha nude giao, duge dau tu xay dung, mua sam dé thuc hién nhiém vu Nha
nudc giao nhung chua sir dung hét cong suat dé kinh doanh, cho thué, lién doanh,
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lién ket theo quy dinh cua phéap luat ve tai san cdng thi khong phai chuyén sang
thué dat ma thuc hién theo quy dinh caa phap luat vé quan ly va sur dung tai san
cong

¢) Y&u cdu quy dinh gia han phwong an sir dung dat két hop

- Khong lam thay dbi loai dat theo phan loai dat quy dinh tai khoan 2 va khoan 3

Piéu 9 va di duoc xac dinh tai cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 10 cua Luat Dat
dai nam 2024.

- Khong lam mat di diéu kién can thiét dé tro lai st dung dat vao muc dich chinh;
- Khéng anh hudng dén quéc phong, an ninh;

- Han ché anh huéng dén bao ton hé sinh thai tu nhién, da dang sinh hoc, canh
quan moi truong;

- Khong 1am anh hudng dén viéc st dung dat cia cac thira dat lién keé;

- Thyc hién day du nghia vu tai chinh theo quy dinh;

- Tuan tha phap luat cé lién quan.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng tinh/cip xa.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan, so6 lwgng ho so: chinh | sao

Thanh phan hé so dé nghi sir dung dat két hop da muc dich

Mau s6 06 ban hanh kém theo Quyét dinh so 48/2026/QD-
UBND ngay 06/7/2026 ciia UBND tinh.

Phuong an sir dung dat két hop. X

Giay chtrng nhan da cap hoac mot trong cac loai giay to vé quyén
sir dung dat theo quy dinh cua phap luat (néu co).

b)

Truong hop gia han phuong an sir dung dat két hop da muc dich
ho so gom:

Vin ban dé nghi gia han phuong an sir dung dat két hop. X

Lueu ¥ khi nép ho so:

- Ngudi nop ho so duoc lya chon ndp ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé
can bo tiép nhan hd so kiém tra, dbi chiéu hoic nop ban chinh gidy t& hoic nop
ban sao gidy to d co cong chirng hodc ching thuc theo quy dinh caa phép luat vé
cdng ching, ching thuc. Truong hop nop hd so theo hinh thirc truc tuyén thi ho
so nop phai duoc s hoa tir ban chinh hogc ban sao gidy to da dugc cong ching,
ching thuc. Truong hop cac thong tin, gidy to trong thanh phan ho so quy dinh tai
Quyét dinh nay di duoc tich hop, chia sé trén Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu, Co
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so dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép hoiac Co sé dit liéu dat dai, co quan
tiép nhan hd so va co quan thu Iy ¢ trach nhiém khai thac, ddi chiéu trén hé thong
dién tir; khdng yéu cau ngudi nop hd so cung cap ban giay hoac ban sao chang thuc
d6i véi thong tin, gidy to da duoc sé hoda va chia sé theo quy dinh.

- Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so thi chuyen hd
so dén co quan chuyén mon vé ndng nghiép va méi truong cap xa noi co dat.

2.4 S6 lwong hé so: 01 bo
2.5 Thai gian thuc hién trinh ty, tha tuc:
- Truong hop phuong an su dung két hop da muc dich: Khong qua 15 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so hop €.
- Truong hop gia han phuong én sur dung dat két hop da muyc dich: Khong qué 07
ngay lam viéc keé tir ngay nhan dugc ho so hop I€.
- Thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh vé dét dai khong bao gom thoi gian thuc
hién cua cac co quan, don vi c6 lién quan doi v6i cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 Biéu 29 Quyét dinh s6 48/2026/QDB-UBND cua UBND tinh.
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh/cap xa.
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Céng dich vu cdng quéc gia http://dichvucong.gov.vn.
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Cha tich UBND cap x&
- Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi
2.7 trurong cap xa.
- Co quan phdi hop: Co quan thué, Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai va cac
co quan cd lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ho gia dinh, ca nhan.
Két qua thyc hign TTHC: ‘
99 - HO so khong du dicu Kién: Van ban tra ho so. o
' - H6 so du diéu kién: Vian ban chap thuan Phuong an st dung dat két hop da muc
dich/ Van ban chap thuan gia han phuong an sir dung dat két hop.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Tréach B iéu <
TT Trinh tw A Thot gian mau/Ket
: nhiém 2
g qua
a Trwong hop si dung dit két hop da muc dich
1. Nguoi d& nghi ndp hd so tai x % )
B1 Trung tdm phuc vy hanh chinh Can bo 05 ngay ggau 053? O(;Lé
cong hodc qua dich vu buu chinh | TN&TKQ; ’ (" iy Cé’)' Vi
hodc qua hodac qua Cong Dich vy '
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cong quoc gia; He thong thong tin | ngudi nop 01 bo ho so
giai quyét TTHC. ho so; co theo muc 2.3
2. Can b TN&TKQ kiém tra hd quan
SO chuyén
- Néu hd so chua diy du hodc mon ve
khong hop 1& thi huéng din bd nong
sung, hoan thién hd so theo quy ng.h|¢p‘va
dinh. Néu khong bd sung hoan | MOl truong
thién duoc thi tir chéi tiép nhan ho Cap Xa.
SO.
Néu hé so day du, hop 1 thi 1am
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho ngudi ndp hd so. HO so
duoc chuyén dén co quan chuyén
mén vé ndng nghiép va moi
truong cap xa.
Xem xét xir Iy ho so:
- Ra soét, kiém tra ho so; hudng
dan nguoi nop hd so hoan thién
hozc bd sung hd so di véi trudng
hop hé so khong day di, khong
hop 18; Co quan
- Chi tri phéi hop Véi céc co quan | CNUYEN Miu 01, 05
c6 lién quan kiém tra thuc dia mon ve va hd so kém
thia dat (néu can), tham dinh nong theo, dy thao
B2 | phuong 4n sit dyng dat két hop nghiep Va1 7 sy | To trinh: Van
\ S W . mo1 truong \ %
- Truong hop du dieu kién thi du cAp XA va ban chap
thao To trinh, Quyét dinh trinh . thuan  hoac
~ N n cac Co < 5 5
Lanh dao phong Co quan chuyén quan co Van ban tra
mon veé nong nghi¢p va moi lién quan ho so kém ho
trrong cap xa (Ho so gom: Giay SO.
to quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;
To trinh; Dy thao van ban); néu
khéng du diéu kién giai quyét du
thao Vin ban tra ho so
Lanh dao Ky duyét To
Co quan trinh, ky nhay
‘ chuyén du thao Van
Xem xét ky duyét noi dung ho so mon vé \ ban chap
B3 tai B2 nong 02 ngay thuan  hoac
nghiép va Van ban tra
moi truong ho so
cap xa
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Chii tich UBND cép xa ky duyet | , Sho tich Moy o ﬁhép
u tic cap xa ky duyé X X uan  hoac
B4 | \ét qua tham dinh tai budc B3. UBNX? “p | 2900 | van ban tra
ho so
Co quan chuyén mén vé ndng
nghiép va moi truong cip xa
chuyén thong tin dén co quan xay Co quan
dung trong trueong hop phai xac chuyén
dinh chi phi xay dung ha tang; mén vé
trong vong 03 ngay lam viéc, Co néng Gid he
N R S 2 10 hanh -
quan xay dung xac dinh chi phi | nghi¢p va chinh Van ban
xay dung ha tang tinh trén mot | moi truong
mét vudng dat thuoc pham vi du | cép x4, co
an va chuyén cho Co quan chuyén | quan xay
mdn vé ndng nghiép va moi dung
truong cap xa dé ghi trong Phiéu
chuyén thang tin
Chuyén thong tin dia chinh theo
Mau s6 15 ban hanh kém theo Co auan Gishanh | . Phiéu
B5 Quyet dinh  so  48/2026/Qb- Tr?ué chinh chuyén théng
UBND ngay 06/7/2026 cua tin dia chinh
UBND tinh dén co quan thué
Sau khi c6 Vin ban chap thuan,
Chi nhanh Vian phong Pang ky | Chinhanh Cap nhat co
dé} dai co trach nhiém dang ky | Van phong 0,5 ngay so dir licu dat
bién dong, cap nhat co so dir liéu | dang ky dat ’ dai, ho so dia
dat dai, ho so dia chinh theo quy dai chinh
dinh.
Co quan thué cd trach nhiém xéc
dinh tién sir dung dat, tién thué dat
va c&c khoan nghia vu tai chinh . .
khac lién quan dén dat dai ma s j AThor.lg ba?
o Ze pzia Co quan Gio hanh nop tien su
nguoi su dung dat phai nop theo x . Lo eid
TR , Thué chinh dung dat, tién
quy dinh; gui théng bao nop tien N
e Jo thué dat
cho nguoi st dung dat va Co quan
chuyén mén vé ndng nghiép va
moi trudng cap XA.
Khi c6 thang tin tir co s& dit lidu - Hop dong
dugc lién thong hoac chung tu Co quan thué dat
B6 chimg minh da hoan thanh cac chuyén 02 ngay - Gidy chung
nghia vy tai chinh. Co quan mén vé nhan da dang
chuyén mén vé nong nghiép va nong ky bién
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moi trudng cap x4 ky hop dong | nghiép va dong/GCN
thué dat; tham muu Chua tich | moéi truong
UBND cép x& cip Gidy chtng Cap X4,
nhan hoic xac nhan thay doi trén |  Chu tich
Gidy chung nhan di cip; Théng | UBND cip
bao cho ngudi st dung dat nop Xa
phi, 1& phi (néu cd).
Chuyén ho so d¢én Chi nhanh Van | Chi nhanh Cap nhat co
B7 phong Piang ky dat dai cap nhét, | Vén phong 0,5 ngay so dix liu dat
chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai ho bang ky ’ dai, ho so dia
so dia chinh. dat dai chinh
- Chuyén ket qua giai quyet A .
TTHC dén Trung tam Phuc vy | CONgchuc
hanh chinh céng tinh dé tra két | €0 quan
qua giai quyét TTHC va thu phi, nong Gidy  ching
I¢ phi theo quy dinh. “Qh'ep“’a nhan/Van ban
Truong hop to chirc nop hd so qua | MO tI'quO’ﬂQ Gid hanh thong bao
B8 dich vu buu chinh hoac H¢ théng Ca'? tlnt" chinh khong du dicu
thdng tin giai quyet TTHC CO Can bo kién va ho so
dang ky gui két qua giai quyet T,N&TKQ’ kém theo.
TTHC thi thyc hién giri két qua Can‘ bg Van
theo quy dinh. phoA,ng DK
dat dai
b Trwong hep gia han phwong dn sir dung dat két hop da muc dich
1. Ngudi dé nghi ndp ho so ndp hd
so tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong hodc qua dich vu buu
chinh hodc qua hoic qua Cong .
Dich vu coéng quéc gia; Hé théng Can bo )
thong tin giai quyét TTHC. TN8{:’ nKA?),
. ~ -2 ) nguol No
2. .Can bo TN&TKQ kiém tra ho hd s0: O Miu sé 01
o e quan 02, 03, 05
B1 - I:Ieu ho S0 chl‘ra d?,y du:hoa(;: chuyén 0,5 ngay (néu co); va
khong h?“p 1¢.Ath1 }:uong dan bo mon vé 01 bo hd so
sung, hoan thién h6 so theo quy nong theo muc 2.3
dinh. Néu khong bd sung hoan nghip va '
thién dugc thi tir choi ti€p nhan ho . e
mo1 truong
S0 cAp xa.

- Néu hé so day da, hop 18 thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho nguoi nop ho so. HO so
duoc chuyén dén co quan chuyén
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mén vé noéng nghiép va moi
truong cap Xa.
Xem xét xir Iy ho so:
- Ra soat, kiém tra ho so; huéng
dan nguoi nop hd so hoan thién
hoic bd sung hd so di véi trudng
hop hd so khong day du, khéng
hop 1€;
- Chu tri phdi hop véi cac co quan x
cd lien quan kiém tra thuc dia Mau 01, 05
thira dt (néu can), tham dinh gia | S° quan va no so kém
han phuong 4n st dung dat két Thue va . theo, ay thao
B2 hGp i cac co 03 ngay To trinh; Van
- Truomg hop di didu kign thi dy | 500 ban chap
, R L, s N Ien quan thuan gia han
thao To trinh, Quyét dinh trlnh hodc Vin ban
Lanh dao Co quan chuyén mon vé tra ha \
n T L x ra ho so kem
ndng nghiép va moi truong cap xa hd so.
(HO so gom: Giay to quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay; To trinh; Dy
thao van ban); néu khong du diéu
kién giai quyét du thao Vin ban
tra hd so
Lanh dao Ky duyét To
Co quan trinh, ky nhay
‘ chuyén duy thao Van
Xem xét ky duyét ni dung ho so moén vé 5 ban chap
B3 tai B2. ndng 01 ngay thuan gia han
nghiép va hodc Van ban
moi truong tra hd so
cap x&
- Vian ban chap
: S Chu tich
Chu tich UBND cap xa ky duyét X 5 thuan  hoac
B4 | két qua tham dinh tai buéc B3. UBNXE; cap | 0,5ngay Van bin tr
ho so
Co quan chuyén mén vé ndng Co quan
nghiép va moi truong cap xa |  chuyén
chuyén thong tin dén co quan xay mon vé
dung trong truong hop phai xac nong -
B> dinh chi phi xay dung ha tang; nghiép va G::(;",T]ahnh Vin ban
trong vong 03 ngay lam viéc, Co | moi truong
quan xay dung xac dinh chi phi | cap xa, co
xay dung ha tang tinh trén mot | quan xay
mét vudng dat thuoc pham vi dur dung
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an va chuyén cho Co quan chuyén
mén vé néng nghiép va moi
trudng cap xa dé ghi trong Phiéu
chuyén théng tin
Chuyén théong tin dja chinh theo
Mau s6 15 ban hanh kém theo Co quan Gishanh | * . Phiéu
Quyét dinh sb 48/2026/QD- Tr?ué ohinh chuyén thong
UBND ngay 06/7/2026 cua tin dia chinh
UBND tinh dén co quan thué
Sau khi ¢6 vin ban chap thuan gia
han, Chi nhanh Van phong Pang | Chi nhanh Cap nhat co
ky dét dai co trach nhiém dangky | Van phong 0.5 ngay 56 dit ligu dat
bién dong, cap nhat co so dir ligu | Pang  ky ’ dai, ho so dia
dat dai, ho so dia chinh theo quy | dat dai chinh
dinh.
Co quan thué c6 trach nhiém xéc
dinh tién sir dung dat, tién thué dat
va cac khoan nghia vu tai chinh o .
khac lién quan dén dat dai ma s ) AThor_Lg ba?
s Lo pai oA Co  quan Gio hanh nop tien su
nguoi st dung dat phai nop theo Thué . Lo eid
TR A x ue chinh dung dat, tién
quy dinh; gui thong bao ngp tien NP
N S thué dat
cho nguoi s dung dat va Co quan
chuyén mdn vé ndng nghiép va
moi trudng cap XA.
Khi cé théng tin tir co so di ligu
dugc lién thong hoac ching tu Co quan .
chung minh da hoan thanh cac chuyén - Hop dong
nghia vy tai chinh. Co quan mon vé thué dat diéu
chuyén mén vé ndng nghiép va nong chinh
B6 | moi truong cap xd ky diéu chinh | nghigp va 0lngay | - Gidy chung
hop ddng thué dat; tham muu Chéi | moi truong nhan da dang
tich UBND cép x& x4c nhan thay cap X4, Ky bién
ddi trén Gidy chang nhan di cép; |  Chu tich d6ng/GCN
Thong bao cho nguoi st dung dit | UBND cap
nop phi, I& phi (néu co). X4
Chuyén ho so dén Chi nhanh Van | Chi nhanh Cap nhat co
B7 phong Piang ky dat dai cép nhat, | Van phong 0,5 ngay so dir licu dat
chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai ho bang ky ’ dai, ho so dia
so dia chinh dat dai chinh
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- Chuyén két qua giai quyét
TTHC Codng chuc
dén Trung tdm Phuc vu hanh co quan
chinh cong tinh dé tra két qua giai nong 2 ,
quyét TTHC va thu phi, 1& phi | nghigp va Sﬁgg,vénChgﬁ
theo quy dinh. moi truong s N .
BS Truong hop td chirc nop ho so qua cép tinh Gio ,hanh thoAng \ k?filo
) , o rA A ; ' chinh khong du dieu
dich vu buu chinh hoac H¢ thong Can bd Kién va h
~ : ) , : én va ho so
thong tin giai quyet TTHC c6 | TN&TKQ A
< e 1k s s X , ’ kém theo.
dang ky gui két qua giai quyét | canbg Vin
TTHC thi thyc hién gui két qua | phong PK
theo quy dinh. dat dai
3 BIEU MAU
3.1. | Biéu miu kiém soat TTHC
(]
M?lu 01 L, L, . , Mgugocx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
(]
Mau 02 L, . N . . . Méuf.zlocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(]
Méu 03 L, L . , . Méugocx
Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so
X s )
Mal 56 04 Phiu xin I3i va hen lai ngay tra két qua i o o
R (]
Méu 05 e -2 , , < - z Y MSUF.ZIOCX
Phiéu kiem soat qué trinh giai quyét ho so
x . GEL
Mau 06 S theo doi hé so i 05 o
3.2. | Biéu miu ban hanh kém theo Quyét dinh so 48/2026/QP-UBND.
Pon dé nghi sir dung dat két hop da muc dich
x ]
Mau 22 ﬂj
Mau s6 22.docx
4 HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cap x&; Mau 01, 05 luu theo hd so;

Vin ban tra hd so (trudng hop khong du diéu kién giai quyét);

Ho so dau vao theo muc 2.3;
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Gidy moi phdi hop kiém tra, Cong vin 1dy y kién cac co quan c6 lién quan hoic
Bién ban kiém tra thuc dia; (néu c0);

To trinh @& nghi UBND tinh chap thuan Phuong an sir dung dat két hop da muc
dich;

Phuong an st dung dét/\{én ban Chép thuan,,Phié:u chuyén thong tin dia chinh,
Thong bao don gia thué dat, Hop dong thué dat (néu co);

H so dugce luu tai Co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi trudng cap xa./.
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