UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1059 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 30thing4 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh dwoc sira doi,
b6 sung trong mét s6 linh vue lién quan dén hoat dong san xuat, kinh doanh
thudc pham vi quan ly ciia nganh Vin héa, Thé thao va Du lich
ap dung tai cap tinh, cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Ngh; dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 czia Chinh phui vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Ngh; dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phai vé
thuc hién co ché mét cira, mgt cira lién thong tai bg phdn mét cira va cong Dich
vy cong qUOc gia; Nghi dinh 30 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu
Vé sira doi, bo sung mét so diéu cua Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay
09/6/2025;

~ Can cir Nghj quyét so 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciia Chinh phui ve
cat gidm, don gian hoa thu tuc hanh chinh dya trén diz liéu;

Can cir cdc Thong tw cua Bé trueng, Chi nhiém Vin phong Chinh phii: $6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung cia Ngh; dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Theo dé nghj ciia Gidm doc S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich tai van bdn sé
1158/SVHTTDL-VP ngay 28/4/2026.

QUYET PINH:

Dieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh noi bo 10 (mudi) tha
tuc hanh chinh (TTHC) duoc stra d6i, bd sung (trong d6 c6 07 TTHC cap tinh va
03 TTHC cap x&) trong mot s linh vuc lién quan dén hoat dong san xuat, kinh
doanh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 958/QD-UBND ngay 16/4/2026 cia Chu
tich UBND tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phdi hop véi B Vin
hoa, Thé thao va Du lich, Van phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan
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cin cir Quyét dinh nay xay du:ng quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thng
thong tin giai quyét TTHC dé &p dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Quy trinh
noi bo cac TTHC c6 sb thir ty: 08, 09 muc III (linh vuc Xuét ban, In va Phat hanh),
phan A tai Quyét dinh s6 1171/QD-UBND ngay 27/5/2025; sé tht ty 01, 03 muc
I, phan | tai Quyét dinh s6 991/QD-UBND ngay 15/4/2024; sb thir tw 01 (linh vuc
Nghg thuat biéu dién), phan A tai Quyét dinh s6 161/QD-UBND ngay 20/01/2026;
sb thir tu 02, 04 tiéu muc I (linh vuc Nghé thuat biéu dién), muc I, phan I tai Quyet
dinh sb 253/QD-UBND ngay 02/02/2023; sb thtr tu 01, 02 phan | tai Quyet dinh
s6 32/Qb-UBND ngay 07/01/2026; sb tha tuy 01, phan A tai Quyét dinh sb
3318/QD-UBND ngay 29/12/2025 caa Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc So Van hoa, Thé thao va
Du lich; Giam ddc céac s&, Thi truong céc ban, nganh cap tinh; Giam dbc: Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cép X4 va cac to chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; A ’
- B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich;

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCCs.

T
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NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOQI BQ
THU TUC HANH CHINH

A.TTHC CAPTINH o
I. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH
1. Tha tuc xac nhan ding ky hoat dong in

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.08

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Truéc khi hogt déng, Co sé in thuc hién ché ban, in, gia cdng sau in san pham phai
ngp ho so ding ky hoat déng in giri dén Sé Vin héa, Thé thao va Du lich d@é cap
gidy xac nhdn déing ky hoat dong in theo quy dinh.

Ddi voi co sd in thuc hién ché ban, in, gia cong sau in cac san pham gom: Mau,
biéu mau gidy to do co quan nha nudc ban hanh; hoa don tai chinh, céac loai thé,
gidy to 6 san ménh gia hoic dung dé ghi ménh gia (khong bao gom tién) phai dap
g cac diéu Kién sau day:

1. C6 thiét bi phii hop dé thuc hién mot hodc nhiéu céng doan ché ban, in, gia cong
sau in theo nhu cau, kha nang hoat dong ctia co so in va dung voi to khai dang ky
hoat dong co s¢ in;

2. C6 mit bang hop phap dé thuc hién ché ban, in, gia céng sau in;

3. C6 chia s& hitu 12 t6 chire (co quan nha nudc, t6 chic chinh tri, t6 chic chinh tri - xa
hoi, t6 chic chinh tri - x& hoi - nghé nghiép, to chirc x& hdi - nghé nghiép, don vi su
nghiép cong lap, t6 chirc kinh té c6 chi s hitu 1a cong dan Viét Nam) hoic ca nhan la
cong dan Viét Nam; c6 nguoi ding dau 1a cong dan Viét Nam, thuong tri hop phap
tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan su day da.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh cbng ich;

- Nop hd so tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cip xa dé thyc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh;

- Qua Cdng dich vu céng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho seo, bao gom: chinh sao

To khai ding ky hoat dong in theo (Mdu sé 08 ban hanh tai Phy
luc kém theo Ngh_iﬁ_inh so 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022
cia Chinh phii - mdu BM.XBIPH.08.01)

So yéu ly lich ctia ngudi dai dién phap luat/ngudi ding dau co
s& in theo mau quy dinh (Mdu sé 03 ban hanh tgi Phy luc kém
theo Nghi dinh sé 72/2022/NP-CP ngay 04/10/2022 ciia Chinh
phui - mdu BM.XBIPH.08.02).
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* Luweu ¥ khi nép hé so:

+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop hé so qua D;’cﬁ vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chirng thuc
cua co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
2.6 | - Quadich vu Buu chinh cong ich.
- Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn.
Két qua duoc tra tryc tiep hogc qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén
theo phuong thirc nguoi yéu cau da dang ky.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
27 Co quan c6 thaim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Dbi twgng thue hign TTHC: T6 chuc.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Gidy xac nhan dang ky hoat dong in
| + H6 so khong du diéu kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién xac nhan dang
ky hoat dong in c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’l Biéu maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hé so:
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to chirc
hodc qua Dich vy buu chinh cong ich
hoac qua Cong dich vy cong quoc gia.
2. C,an b‘() TN&TKQ kiém tra ho so: . B Miu 01: 02, 03
- Néu ho so chua day du hoac khong TO’Chu’f, qu (néu cb); 06 va
Bl |hople yéu cau to chirc bo sung, hoan Can bo ha,nh Hb so theo muc
thién ho so. Néu khong bd sung hoan | TN&TKQ | chinh 23
thién ho so dugc thi tir choi ti€p nhan
ho so.

- Néu hd so day du, hop 18 thi 1am tha
tuc ti€ép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 churc theo quy dinh.
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2 X - A £ , o Can b@
Chuyén ho so tryc ti€p (néu c6) va xu TN&TKQ/ N ‘
1y trén H¢ thong thong tin giai quyét | . 0,5 | Mau 01, 05 va ho
B2 X B oS " . | dich vu Buu ;
TTHC vé Phong Quan ly bao chi va ohinh can ngay | so theo muc 2.3
xuét ban (QLBC&XB) xir 1. o g
B3 Truc tiép x&r 1y hodc chuyén cho Lgﬁ%fgo 0,5 | Mau 01, 05 va hd
chuyén vién xtr 1y. QLBC&XB ngay | so theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xir Iy ho so. MBu 05 va dur tha
- Truong hop hd so khong di didu eyl v
A \ S R . jay xac nhan
kién: Dy thao Van ban thong béo - , A
o e A LA G A e , dang ky hoat dong
khong du dicu ki¢n xac nhan dang ky A . é ,
N NI Chuyén vién in hoac du thao
hoat @ong in c6 néu rd ly do trinh 1&anh . 15 . X n
B4 dao phong xem xét ky nha dugc giao nga Van ban  thong
20 phong xem xet &y midy. xtlyhoso | "9 | bao khong du didu
- Trudng hop ho so du di€u kién thi kien  xac nhan
du thao Giay xac nhan dang ky hoat déﬁg ky hoat déhg
dong in trinh 1anh dao phong xem xét in cé néu o Iy do.
Ky nhay.
Mau 05 va dy thao
Giay xac nhan
dang ky hoat dong
Lanh dao in  hoac du thao
Xem xét, trinh 1anh dao co quan phé L 01 Van ban théng
B5 N < Phong . . A L A
duyét két qua giai quyet TTHC. QLBCXB ngay | bao khong du diéu
kién x&c nhan
dang ky hoat dong
in c6 néu rd ly do
(da ky nhay)
Mau 05 va Gidy
xac nhan dang ky
hoat dong in hoac
< Van ban thong
B6 | Phe duyét két qua gidi quyét TTHC. | “2"420€0 1 9% g0 khong di diéu
g gay kicn xac nhan
dang ky hoat dong
in co néu rd ly do
(da ky duy¢t)
Mau 05, 06 va
Van thu; C?Jay k’XEC gt‘an
g7 |Phit hanh van ban va tri két qua | Chuyénvien | 05 |88 %Y oat g'}g
TTHC. dugc giao ngay 'EA Oag ,Val?hAan
— 1}7 hé so thong bao ong

du diéu kién xac
nhan dang ky hoat




dong in co néu rd
ly do.

Mau 01, 06; Giay
xac nhan dang ky

Cong chire hoat dong in hoa
- Tra két qua cho t6 chirc; TN&TKQ/ Gio V;L (i)é% thggc
B8 |- Cap nhat thong tin vao co so dit liéu | Chuyénvien | hanh | 21 280 S
quoc gia vé hoat dong in. duoc giao chinh Kien Xé%: nhan
Xu 1y ho so dang ky hoat dong
in cé néu rd ly do.
* Truong hop hé so qud han i Iy, trong thoi gian chdgm nhat 01 ngay mrudc ngay
hét han xit Iy, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng dé guri cho té chic, ca
nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
Vdi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
MAau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'Eﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iiﬁ
MAau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬂ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEH
MAu 05.docx




Mau 06

S6 theo ddi ho so

@

Mau 06.docx

Mau BM.XBIPH.08.01

To khai dang ky hoat dong in

@j

BM.XBIPH.08.01.doc
X

Méau BM.XBIPH.08.02

So yéu Iy lich cua nguoi dai dién phap luat/ngudi dung
dau co so in

W]

BM.XBIPH.08.02.doc
X

Mau BM.XBIPH.08.03

Gidy xac nhan dang ky hoat dong in

W]

BM.XBIPH.08.03.doc
X

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
hda, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Gidy xac nhan dang ky hoat dong in hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién
xac nhan dang ky hoat dong in c6 néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu co).

H0 so dugce luu tai Phong Quan 1y bdo chi va xuét ban, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S& Van héa, Thé thao va Du lich dé luu trix
theo quy dinh hién hanh.
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2. Thi tuc xac nhan thay déi thong tin diing ky hoat dong in

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.09

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC: Khong.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A dwong
Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xa dé thuc hién TTHC
khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh.,

- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan hoé so, bao gom: chinh sao

To khai thay doi thong tin déng ky hoat dong in (Mau so 09 Phy
luc kem theo Nghi dinh so 72/2022/ND-CP cua Chinh phi - theo X
mdu BM.XBIPH.09.01)

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bd.

2.5

Thaoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

Két qua duoc tra tryc tiep hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén
theo phuong thirc nguoi yéu cau da dang ky.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T chuc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy xac nhan dang ky hoat dong in (thay doi)

+ Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién xac nhan
dang ky hoat dong in (thay doi) c6 néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trinh tu Tréach Thoi Biéu mau/Keét

nhiém gian qua



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

1. Tiép nhan hé so:
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to chirc
hoac qua Dich vy buu chinh cong ich

Bl | hoic qua Céng dich vu cong quéc gia.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: q My O1: 02. 03
- Néu ho so chua day du hodc khong T(A”Ch"l’fa Qid (néu Cé)" Oé va
hop 1€ yéu cau t6 chuc bo sung, hoan Can bo ha,nh Hb so theo muc
thién ho so. Néu khong bo sung hoan TN&TKQ | chinh 23
thién ho so dugc thi tir chdi ti€ép nhan
ho so.
- Néu ho so day du, hop 1€ thi 1am thu
tuc ti?p nhan ho so, hen tra két qua
cho to chuc theo quy dinh.
X1 A £ AN x Can bo
Chuyén ho so tryc tiép (néu c6) va xur TN&TKQ/ N ‘
1y trén HE thong thong tin giai quyét | . 0,5 | Mau 01, 05 va ho
B2 X o » oS > . | dich vu Buu ;
TTHC v€ Phong Quan ly bao chi va chinh con ngay | so theo muc 2.3
xuét ban (QLBC&XB) xir 1. o g
B3 Truc tiép xir 1y hodc chuyén cho L;I;]}ér?go 0,5 | Mau 01, 05 va ho
chuyén vién xtr 1y. QLBC&XB ngay | so theo muc 2.3
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so. <
. A . Y Mau 05 va du thao
- Truong hop hd so khong du di€u - X . A
A ; L A . Giay xac nhan
kién: Dy thao Van ban thong bao < , A
o 1A LA WA A s , dang ky hoat dong
khong du dicu ki¢n xac nhan dang ky . 2y 1 s
.~ T opA 2 A in (thay doi) hoac
hoat dong in (thay d6i) c6 néu rd ly | Chuyén vién \ DO
M . 1 . 15 |dy thdo Van ban
B4 | do trinh 1anh dao phong xem xét ky | duoc giao \ A . N
. A ngay |théng bao khoéng
nhay. xu 1y ho so du didu kién xac
- Truong hop ho so du dicu kién thi nhan ding ky hoat
du thao Giay xac nhan dang ky hoat d()ﬁg in (thay déi)
dong in (thay doi) trinh lanh dao ¢ néu rd ly do.
phong xem xét ky nhay.
Mrfl,u 05 va du thao
Giay xac nhan
dang ky hoat dong
in (thay doi) hoac
Xem x¢ét, trinh 1anh dao co quan phé Lanl} dao 01 du; thao ,Van ‘E)an
B> duyét két qua giai quyét TTHC Phong nga thong bao khong
yet ket qua giai quy : QLBC&XB | M | 4qu didu kien xac

nhén déng ky hoat
dong in (thay doi)
conéu o ly do (da

ky nhay)
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Miu 05 va Giay
Xac nhan dang ky
hoat dong in (thay
dbi) hodc Vin ban

. e 1Ay a i X Lanh dao co 01 | théng bao khéng
B6 | Phé duy¢t két qua giai quyet TTHC. quan ngdy | du didu kien xac
nhéan dang ky hoat
dong in (thay doi)
conéurd ly do (da
ky duy¢t)
Mau 05, 06 va
Giay xac nhan
dang ky hoat dong
’ Van thu; in (thay doi) hoac
B7 Phat hanh vén ban va tra két qua | Chuyénvién | 0,5 | Van ban thong
TTHC. dugc giao ngay | bao khong du dieu
xtr 1y ho so kiécn xac nhan
dang ky hoat dong
in (thay doi) cé
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
x&c nhan dang ky
A , hoat dong in (thay
. . Cong churc Zox 1
- Tra két qué cho 8 chirc. ™ ﬁTKQ .| Gio | i) hodc Van ban
B8 | - Cap nhat thong tin vao co s¢ dix ligu Chuvén vié hanh | thong bao khong
quéc gia vé hoat dong in quly’eﬂk\nen chinh | da didu kién xéc
Xu Iy ho so nhén déng ky hoat
dong in (thay doi)
c6 néu rd ly do.
* Truong hop hé so qud han i Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay ruéc ngay
hét han xit Iy, co' quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tm Phyuc vu hanh chinh cong tinh @é guri cho t6 chic,
ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so' nguoi c6 trach nhi¢m thyc hi¢n can thuc hign
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyet trén Hé thong
VGi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @

M3u 01.docx

Mau 02 Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
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@ﬁ

M&u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Eﬂ

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

Mau 06.docx

T khai thay dbi thong tin dang ky hoat dong in
Mau BM.XBIPH.09.01 IEH

BM.XBIPH.09.01.doc
X

Gidy x&c nhan ding ky hoat dong in

Mau BM.XBIPH.09.02 Eﬂ

BM.XBIPH.09.02.doc
X

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
hda, The thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Gi‘éy xé4c nhan dang ky hoat dong in (thay d6i) hodc Vin ban thong bao khong du
diéu kién x&c nhan dang ky hoat dong in (thay doi) cdé néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy ¢ong viéc (néu co).

Hb so duogc luu tai Phong Quan ly bao chi va xuit ban, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S& Van hda, Thé thao va Du lich dé luu trix
theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VUC GIA PINH
1. Tha tuc cap lan dau Giay chitng nhan dang ky thanh lap caa co sé

cung cip dich vu trg gitip phong, chéng bao lwe gia dinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.NSVHGD.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

a) Piéu kién ddi véi ngudi ding dau co so

- C6 du sic khoe dugc co so Yy té c6 tham quyén két luan theo quy dinh caa phép
luat vé kham stc khoe.

- Chua bi truy ctu trach nhiém hinh sy hodc chua bi xur phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc phong, chdng bao lyc gia dinh.

- Trinh d6 tir dai hoc tro 18n vé nganh, nhdm nganh, linh vyc dao tao lién quan dén
dich vu dang ky tham gia cung cap dugc quy dinh nhu sau:

+ Dbi voi co s cung cap dich vu tu van Ve phong, chdng bao lyc gia dinh: Nguoi
dung dau co sé co bang dai hoc tro 18n vé& nganh dao tao gido vién; nganh thudc
linh vyc strc khoe; tam 1y hoc; phap luat; xa hoi hoc; cong tac xa hoi;

+Poi vai co sé cung cap dich vu noi tam 1anh cho nguoi bi bao lye gia dinh: Nguoi
ding dau co s& ¢o trinh do dai hoc tro 1én;

+ Ddi vai co so cung cap dich vu gido duc, hd trg chuyén d6i hanh vi bao luc gia
dinh: Nguoi dimg dau co so c6 trinh d6 dai hoc tro 18n vé nganh dao tao giéo vién;
nganh thudc linh vuc strc khoe; tdm ly hoc; luat; xa hoi hoc; cong tac xa hoi;

+ Pbi v6i co so cung cap dich vu chim soc stc khoe, phong ngira bénh 1y vé tam
than cho ngudi bi bao luc gia dinh: Nguoi dimg dau co sé c6 trinh d dai hoc tro
lén vé nganh dao tao gido vién; nganh thudc linh vuc sic khoe; tim 1y hoc; xa hoi
hoc; céng tac xa hoi;

+ P4i véi co sé cung cap dich vu khac lién quan dén phong, chdng bao luc gia
dinh: Nguoi dimg dau co s ¢6 trinh d dai hoc trd 18n vé nganh, nhom nganh, linh
vuc phi hop véi dich vu cung cap.

- Trudng hop co s& ding ky cung cap nhiéu dich vu hoat dong quy dinh tai khoan
1 Biéu 40 cua Luat Phong, chéng bao luc gia dinh thi ngudi ding dau phai dép tng
y&u cau vé suc khoe, chua bi truy ctu trach nhiém hinh sy hoic chua bi xir phat vi
pham hanh chinh trong linh vic phong, chong bao luc gia dinh va it nhat mot trong
cac trinh do quy dinh phia trén.

b) Yéu cau vé co s¢ vat chat va dia diém doi véi co s cung cap noi tam lanh hoic
cung Cap dich vu gido duc, hd tro chuyén d6i hanh vi bao luc gia dinh

- Yéu cau vé co so vat chét

+ Co s& cung cap noi tam lanh cho ngudi bi bao luc gia dinh phai dap tng nhu cau
t6i thiéu nhu giuong, chiéu, chian, man, dién thap sang, quat lam mat, dién thoai
lién lac, nha v¢ sinh khep kin, cura c6 khoa va cac yéu cau khac theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung, an ninh trat ty;

+ Co s& cung cap dich vu gido duc, hd tro chuyén dbi hanh vi phai c6 noi cung cap
dich vu hgp v¢ sinh, bao dam an toan theo quy dinh cua phap luat vé xay dung,
phong chay, chira chay, c6 trang thiét bi phi hop véi dich vu cung cap.
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- Yéu cau vé dia diem: Co s¢ cung cap noi tam lanh hogc cung cp dich vu giao
duc, ho tro chuyén doi hanh vi bao luc gia dinh c6 tru s¢ hgat dong hoac giao dich.
Tru s& hoat dong hoac giao dich phai trung khop véi giay ching nhan dang ky
thanh lap.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Nop hé so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé thuc hién TTHC
khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh.

- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh sao

Pon dé nghi cap lan dau gidy chiung nhan dang ky thanh 1ap co
s& cung cap dich vu tro gitp phong, chdng bao luc gia dinh theo
(Mdu sé 15 cua Phy luc ban hanh kém theo Ngh;i dinh sé 76 -
BM.NSVHGD.01.01)

HO so ctia nguoi dimg dau: (i) Gidy kham stc khoe ciia co so' y
té c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé kham sirc khoe;
(ii) Ban cam két chua bi truy ciru trach nhiém hinh sy hoic chua
bi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vyc phong, chdng bao
luc gia dinh (Mdu s¢ 16 cuia Phu luc ban hanh kém theo Ngh;
dinh s6 76 - BUUNSVHGP.01.02).

* Liew y khi nép ho so:

- Néu nép ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink, trwong hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc d@é doi chiéu;

- Néu nép hé so qua Céng dich v cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh hodc
ban dinh dang PDF c6 Ky s6. Tén vin bdan dwoc ddt tirong #ng Vi tén gidy to, tai
lieu guri kem;

- Néu nop hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chung thuc cua
co quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 06 ngay 1am viéc ké tir khi co quan tiép nhan nhan duoc
ho so hop 1€

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tdm Phuc vu HCC cép xa dé thyc hién TTHC phi dia gi¢i hanh chinh.

- Qua dich vu Buu chinh cong ich.
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- Céng dich vu cong quég gia: https://dichvucong.gov.vn ’
Két qua duoc tra truc tiep hogc qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyen
theo phuong thirc nguoi yéu cau da dang ky.

Co quan thuc hi¢n TTHC: S¢ Vén hod, Thé thao va Du lich 7
Co quan c6 tham quyen quyet dinh TTHC: S¢ Van hod, The thao va Du lich

2.7 Co quan dwgc uy quyen: Khong
Co quan phdi hop: Céc s, ban, nganh c6 lién quan caa cap tinh.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC: Gidy chirng nhan dang ky thanh lap co s¢ cung cap
2.9 | dich vu tro gitp phong chdng bao luc gia dinh (c4p lan dau) hoic Vin ban théng
bao hd so khong du diéu kién cap Giay chirng nhan
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trich Thoi gian Biéu ma‘)u/Ket
: nhi¢m qua
1. Tiép nhan hd so:
- Tiép nhan ho so truc tiép tir t6
chuc, ca nhan hoac qua Dich vu
buu chinh céng ich hoac qua
Cong dich vu cong qudc gia
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hod
S0 To chec,
- Néu ho so day du, hop I& thi lam | cé nhan; Gio hanh Mau 01, 02, 03
B1 | thutyctiep nhan ho so, hentraket | Cong chuc chinh (néu cd), 06; Ho
qua cho t6 chuac, ca nhéan va yéu | TN&TKQ so theo muc 2.3
cau nop phi, 1 phi cho Trung tam
(néu co).
- Néu ho so chua day du hoic
khéng hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
thi tr chéi tiép nhan ho so”.
Cong chuc
Chuyén hd so vé S VH, TT&DL, TN&TKQ/
Vin thu tiép nhan ho so, chuyén Dich vu x .
N T 2 buu chinh . Mau 01, 05 va
B2 | Lanh dao phong Quan ly thé duc | .~ ", 0,5 ngay X .
2 A ) . cong ich; HO so kém theo
the thao va . gia dinh Vin thu-
(QLTDTT&GD) @é xur ly. Lanh dao
phong
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7 Lanh dao
Lanh dao Phong chuyén chuyén phong s
B3 | Vien tham muu xit Iy oLTDTT | 9°noay
&GD
Tham dinh h6 so:
- Truong hop hd so khong du diéu
kién: Du thao Vin ban théng béo Mau 05; Quyét
hd so khong du diéu kién cap | Cong chirc dinh thanh lap
Gidy chang nhan, trinh linh dao | duoc giao Doan tham dinh
phong xem xét, ky nhay, lanh dao | xu ly hd thuc té hodc Vin
B4 SO k)Z duyét, van thu dong dau va | so; Lanh 1.5 ngay ban thong béo
chuyén Trung tdm phuc vu hanh | dao phong; ’ khong du dieu
chinh cong tinh dé tra cho to chuc, | Lanh dao kien cap Giay
ca nhan theo Budc 10. So; Van chung nhan;
- Truong hop hd so du diéu kién: thu. Bién ban tham
Tham muu S& ban hanh Quyét dinh thyc té
dinh thanh lap Poan tham dinh
thuc té.
Cong chtrc
dugc giao
T6 chac thAm dinh thyuc té tai co Xu: Iy~h0 N Bién ban tham
BS ) so; Lanh 01 ngay . X
S& dao phong: dinh thyc te
Lanh dao
So
Mau 05; Dy thao
Quyét dinh cAp
Sau tham dinh thyc t&: SF:ZI}I din ching
- N€u co s¢ déap tng yéu cau: Dy KV thanh % cia
thao Quyét dinh cap Giay chung y \ ap K
nhan dang ky thanh 13p ciia co so o cung cap
P ., N ich vu tro gitp
cung cap dich vu tro giup phong, ohong,  chéng
chong bgo luc gia dinh kém dy | Cbng chuc bao Iu”c 2 dinh
B6 | thao Giay chung nhan, trinh lanh | dugc giao 0,5 ngay Kkem d§ thao
dao phong xem xét, ky nhay. xt ly ho so Gidy chitng

- Néu co so khong dap tng yéu
cau: Du thao Vin ban thdng bao
khong du diéu kién cip Gidy
chirng nhan, trinh 1anh dao phong
xem xét, ky nhay.

nhan (cap lan
dau) hoic du
thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
Gidy chung
nhan.
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B7

Xem xét, ky nhay két qua giai
quyét tai Buoc 6

Lanh dao
phong
QLTDTT
&G

0,5 ngay

Mau 05; Dy thao
Quyét dinh cap
Gidy chung
nhan dang ky
thanh 1ap cua co
s& cung cap dich
vu trg gilp
phong,  chdng
bao luc gia dinh
kém du thao
Gidy chung
nhan (cap lan
dau) hoic du
thao Van ban
théng bao khéng
du diéu kién cap
Gidy ching
nhan da ky nhay.

B8

Ky duyét két qua giai quyét
TTHC tai buoc B7

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05; Quyét
dinh cip Giay
chang nhan
dang ky thanh
lap cia co so
cung cap dich vu
tro gilp phong,
chéng bao Iluc
gia dinh kem

Giay chang
nhan (cap lan
dau) hoic Vin
ban théng béo
khong du  diéu
kien cip Gidy
chung nhan.

B9

Phat hanh van ban:

+ Chuyén két qua sang Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng
tinh tra cho td chic, ca nhan

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, 06
Quyét dinh cap
Gidy ching
nhan dang ky
thanh l1ap cda co
s& cung cap dich
vu trg gilp
phong,  chdng
bao luc gia dinh
kéem
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Giay chung
nhan (cap lan
dau) hodc Vin
ban théng béo
khong du  diéu
kien cip Gidy
churng nhan.

Mau 01, mau 06
Quyét dinh cap
Gidy chung
nhan dang ky
thanh 1ap cua co
s& cung cap dich
vu trg gilp

s UAe x v. . ..~ | Coéngchac | Giohanh |phong, chdng
B10 | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan TN&TKQ chinh bao I gia dinh
kem Giay chung
nhan (cap lan
dau) hoac Van
ban thong bao
khong du diéu
kién cap Giay
chung nhan.
* Trieong hop ho so qud han xi: 1Y, trong thoi gian chdm nhaz 01 ngay rrudc ngay
het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbng tinh dé gui cho to chuc,
ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyet trén Hé thong
VJi cdac budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
< W
Mau 01 I:j
Mau 01.docx
Phiéu hudng dan b sung hoan thién ho so
< W
Mau 02 I:j
Mau 02.docx
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Mau 03

il
MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04

)
MAau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

=0
MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

Mau 06.docx

BM.NSVHGD.01.01

DPon dé nghi Cap lan dau gidy chitng nhan dang ky thanh
lap co s cung cap dich vu tro gitp phong, chdng bao lec
gia dinh

W]

BM.NSVHGD.01.01.
docx

BM.NSVHGD.01.02

Ban cam két chua bj truy ciu trach nhigém hinh sy, chua bj
xtr ly vi pham hanh chinh trong linh vuc phong, chong bao
luc gia dinh

W]

BM.NSVHGD.01.02.
docx

BM.NSVHGD.01.03

Gidy ching nhan dang ky thanh 13p cua co s& cung cap
dich vu trg giup phong, chong bao luc gia dinh (Cap lan
dau)

W]

BM.NSVHGD.01.03.
docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So¢
VH,TT&DL tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho

SO.

Ho so dau vao theo muc 2.3
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- | Bién ban tham dinh thuc té

- Gidy chang nhan dang ky thanh 1ap co s¢ cung Cap dich vu tro gitp phong, chéng
bao luc gia dinh (C4p lan dau) hoic Vian ban tir chdi cap gidy chang nhan.

- | Cac thanh phan hé so phat sinh trong qua trinh giai quyét TTHC

H6 so duoc luu tai Phong Quan ly Thé duc thé thao va Gia dinh, thoi gian lwu 03 ndm. Sau
khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trit cua S6 VH,TT&DL va luu trir theo quy
dinh.

2. Thia tuc cAp doi gidy ching nhin ding ky thanh lap co sé cung cap
dich vu tro gitp phong, chong bao lwe gia dinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.NSVHGD.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

Diéu kién déi Véi ngwoi dieng dau co sé

- C6 du sic khoe dugc co so Yy té ¢6 tham quyén két luan theo quy dinh caa phép
luat vé kham strc khoe.

- Chura bi truy ctru trach nhiém hinh sy hoac chua bi xur phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc phong, chdng bao luc gia dinh.

- Trinh d9 tir dai hoc tro 18n vé nganh, nhdm nganh, linh vuc dao tao lién quan dén
dich vu dang ky tham gia cung cap dugC quy dinh nhu sau:

+ Doi V6i co s cung cap dich vy tu van vé phong, chdng bao lyc gia dinh: Nguoi
ding dau co sé co bang dai hoc tré 18n vé& nganh dao tao gido vién; nganh thudc
linh vuc suc khoe; tam Iy hoc; phap luat ; xa hoi hoc; cong tac xa hoi;

+Pdi vai co sé cung cap dich vu noi tam 1anh cho nguoi bi bao lye gia dinh: Nguoi
dung dau co sd c6 trinh do dai hoc tro Ién;

+ Pdi véi co s cung cap dich vu gido duc, hd tro chuyén dbi hanh vi bao luc gia
dinh: Ngudi dimg dau co sé o trinh d6 dai hoc tr 18n vé nganh dao tao gido vién;
nganh thudc linh vuc stic khoe; tam ly hoc; luat; xa hoi hoc; céng tac xa hoi;

+ Pbi véi co s cung cap dich vu chim soc stc khoe, phong ngira bénh 1y vé tam
than cho ngudi bi bao luc gia dinh: Nguoi dimg dau co sé c6 trinh do dai hoc tro
lén vé nganh dao tao gi4o vién; nganh thudc linh vuc sic khoe; tm Iy hoc; xa hoi
hoc; cong tac xa hoi;

+ Ddi Vi co s cung cap dich vu khac lién quan dén phong, chdng bao lyc gia
dinh: Nguoi ding dau co s c6 trinh do dai hoc tré 18n vé nganh, nhom nganh, linh
vuc phi hop véi dich vu cung cap.

- Trudng hop co s& ding ky cung cap nhiéu dich vu hoat dong quy dinh tai khoan
1 Diéu 40 cua Luat Phong, chdng bao luc gia dinh thi ngudi dimg dau phai dap tng
y&u cau vé suc khoe, chua bi truy ctu trach nhiém hinh sy hoic chua bi xir phat vi
pham hanh chinh trong linh virc phong, chdng bao luc gia dinh va it nhat mot trong
cac trinh d quy dinh phia trén.
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2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh cdng ich;

- Nop hé so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa dé thuc hién TTHC
khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh.

- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

>

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

1) Truong hop thay doi dia chi hoic thay ddi noi dung, pham
vi hoat dong, ho so gom: Pon dé nghi cap doi giay ching
nhan thanh lap co so cung cap dich vu tro gitp phong, chdng
bao luc gia dinh.

2) Truong hop thay d6i nguoi dimg dau, thanh phan ho so
gom:

- Pon d& nghi cap ddi gidy chung nhan ding ky thanh 1ap co
s& cung cap dich vu trg gidp phong, chéng bao luc gia dinh
theo Mau s6 15 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
76;

- Ho so cua ngudi dimg dau: (i) Giay kham suc khoe Cua co
o'y té c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat vé kham
sic khoe; (ii) Ban cam két chua bi truy ciru trach nhiém hinh
su hoac chua bi xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc
phong, chdng bao luc gia dinh theo Mau sé 16 cua Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76;

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5

Thai han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir khi co quan tiép nhan nhan dugc hd
so hop 1€

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

Két qua duoc tra truc tiép hoac qua dich vy buu chinh cong ich hoic truc tuyén
theo phuong thirc ngudi yéu cau da dang ky.

2.7

Co quan thuc hién TTHC: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich

Co quan c6 tham quyén quyét dinh TTHC: S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich
Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Céc s, ban, nganh c6 lién quan cua cap tinh.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan
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Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan ding ky thanh 1ap co s¢ cung cap
dich vu trg gilp phong, chong bao luc gia dinh (Cap d6i lan...) hoac Van ban théng

29| bao hé so khong du diéu kien cap déi Gidy chimg nhan hodc Van ban thong béo
khong du dicu kién cap giay ching nhan.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thot | gizl mawkét qua
nhiém gian
1. Ti,ép nhan h(‘A)‘ so: ’ q
- Tiép nhan ho so truc tiep tur to
chirc, ca nhan hogc qua Dich vy buu
chinh cbng ’|’ch hoac qua Cong dich
vu cong quoc gia. 7 ‘
2.Canbo TN&TKQ kiémtrahdoso: | 2 ., .
- Néu hd so day da, hop I¢ thi lam | 106G 1 .
, . < Sy s, | nhan; Céng Gio Mau 01, 02, 03
thu tuc tiep nhan ho so, hen tra két . X Lz L LA
Bl ua cho t6 churc, ca nhan va yéu cau chnic hanh | (neu co), 06; Ho so
qA A J 2| TN&TKQ chinh | theo muc 2.3
nop phi, 1€ phi cho Trung tdm (néu
0). |
- Neu ho so chua déy du hodc khong
hop 1¢ thi huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khéng b(; sung,
hgan thién dugc thi tir choi tiép nhan
ho so.
Cong chuc
S TN&TKQ/
Chuyeén hérso veé S& ‘VH,TT&D!_, Dich vu N .
B2 Van thu tiép nhan ho so, chuyén | buu chinh 0.5 naa Mau 01, 05 va Ho
Lanh dao Quan ly TDTT&GD | cong ich; 2 NIAY | ¢ kem theo
(QLTDTT&GD) dé xur ly. Vin thu;
Lanh dao
phong.
Lanh dao
Lanh dao Phong chuyén chuyén| phong X
B3 | Vién tham muu xit Iy QLTDTTS | 9> 92y
Gb
Tham dinh hd so: A , x X X
- Trudng hop hd so khéng du diéu Cong Ch_u’c Mau 05 va QuyAet
n A . x| duoCc giao dinh  thanh lap
kién: Du thao Van ban thong baoho | (.- | 3 . 2 )
o A Lean A 32: ~:x | XU 1y ho so; .| Poan tham dinh
B4 | so khong du diéu kién cap doi Giay | ; . 1,5 ngay I <
. A N - X Lanh dao thuc té hoac Van
chiang nhan, trinh 1anh dao phong hona: b ho b
xem xét, ky nhdy, lanh dao s¢ ky | Phond: an thong  bao
g ’ : Lanh dao khong du dieu kién

duyét, van thu dong dau va chuyén
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo
budc B10.

- Truong hop hd so du diéu kién:
Tham muu Sé¢ ban hanh Quyét dinh
thanh lap Poan tham dinh thyc té

So; Van

thu.

cap ddi Gidy chiing
nhan

BS

T chac thim dinh thuc té tai co s&

Cong chuc
duoc giao
xur Iy ho
so; Lanh
dao phong;
Lanh dao
So

01 ngay

Bién ban thim dinh
thuc té

B6

Sau tham dinh thyc té:

- Néu co s¢ dap tng yéu cau: Du
thao Quyét dinh cap doi Giay
chirng nhan dang ky thanh 1ap cua
co s& cung cap dich vu tro gidp
phong, chéng bao lyc gia dinh kém
du thao Gidy chiing nhan, trinh
lanh dao phong xem xét, ky nhay.
- Néu co s¢ khong dap ¢ng yéu
cau: Dy thao Vin ban théng bao
khong du diéu kién cap doi Giay
ching nhan, trinh 1anh dao phong
xem Xét, ky nhay.

Cong chtrc
duoc giao
xu ly ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Du thao
Quyét dinh cap doi
Gidy chting nhan
dang ky thanh lap
clia co s& cung cap
dich vu trg giup
phong, chéng bao
lyc gia dinh kém dyu
thao Gidy chung
nhan hoac du thao
Van ban thdng béo
khong du diéu kién
cap doi Giay chiing
nhan

B7

Xem xét, ky nhay két qua giai quyét
tai budc B6

Lanh dao
phong
QLTDTT&
Gb

0,5 ngay

Mau 05 va Du thao
Quyét dinh cap doi
Gidy chtiing nhan
dang ky thanh 1ap
Clia co s& cung Cap
dich vu trg giup
phong, chdng bao
lyc gia dinh kém dyu
thao Giay chung
nhan hoac du thao
Van ban thong bao
khong du diéu kién
cap doi Giay chiing
nhan da ky nhay.

B8

Ky duyét két qua giai quyét TTHC
tai budc B7

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05 va Quyet
dinh cap doi Giay
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ching nhan dang
ky thanh lap cua co
s& cung cap dich vu
tro gilp phong,
chéng bao luc gia
dinh kém Gidy
chung nhan hoac
Van ban thdng bao
khong du diéu kién
cap ddi Giay chiing
nhan

B9

Phat hanh van ban:

+ Chuyén két qua sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh tra
cho t6 chirc, ca nhan

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Quyét dinh cap doi
Gidy chtng nhan
dang ky thanh 1ap
clia co s& cung cap
dich vu trg giup
phong, chéng bao
luc gia dinh kém
Gidy chtiing nhan
hoiac Van ban
thong bao khong du
diéu kién cap doi
Giay chang nhan

B10

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, mau 06;
Quyét dinh cap doi
Gidy chtiing nhan
dang ky thanh 1ap
Clia co s cung Cap
dich vu trg giup
phong, chdng bao
luc gia dinh kém
Gidy chting nhan
hoac Van Dban
thdng béo hd so
khong du diéu kién
cap doi Giay chiing
nhan.

* Truong hop ho so qua han xiz 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay treéc ngay
hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong tinh @ guri cho té chiic,

ca nhan.
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* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyeén/tra ho so, két qua giai quyet trén Hé thong
VJi cdac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
)
Mau 01 MAau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan bé sung hoan thién ho so
)
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Méau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)
Mau 06 M3u 06.docx

S theo doi ho so

BM.NSVHGD.03.01

Pon dé nghi cap doi gidy chimng nhan dang ky thanh 1ap
co s& cung cap dich vu tro gidp phong, chong bao luc gia
dinh

a¥)
BM.NSVHGD.03.01.
docx

BM.NSVHGD.03.02

Gidy ching nhan dang ky thanh 13p cua co s¢ cung cap
dich vu trg gitp phong, chong bao luc gia dinh (Cap doi
lan...)

a¥)
BM.NSVHGD.03.02.
docx
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Ban cam két chua bi truy ctu trach nhiém hinh sy hoac

chua bi xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc phong,

chong bao luc gia dinh

BM.NSVHGD.03.03
m"

BM.NSVHGD.03.03.
docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ So¢
VH,TT&DL tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho
SO.

Ho so theo muc 2.3

Bién ban tham dinh thuc té

Gidy chang nhan dang ky thanh 1ap co s¢ cung cap dich vu trg gilp phong, chéng

bao luc gia dinh (Cap d6i lan...) hodc van ban tir chdi cp gidy chiang nhan.

H?) so dugc luu taj Quénrl)'/ Thé duc thé thao va Gia dinh, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cua S6 VH, TT&DL va luu trit theo quy dinh.

1L LINH VUC NGHE THUAT BIEU DIEN
1. Tha tuc to chic bieu dien nghé thuat trén dia ban quan ly (khéng

thude trudng hep trong khudn kho hep tac quac té cia cac hdi chuyén nganh
vé nghé thuét biéu dién thugc Trung wong, dom vi sw nghiép cong 1ap co chirc
niang bieu dien nghé thuat thugc Trung wong)

1 | KY HIEU QUY TRINH QTVH.NTBD.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

T6 chirc, ¢ nhan giti 01 bg hé so truec tiép; qua Dich vu buu chinh céng ich hodc
tryec tuyén téi UBND tinh it nhat 07 ngay lam viée trueéc ngay du kién té chire biéu
dién nghé thugt;

- La don vi sy nghiép cong lap cé chirc nang biéu dién nghé thuat; hoi chuyén
nganh vé nghé thuat biéu dién: to chirc, ca nhan ding ky kinh doanh hoat dong
biéu di&n nghé thuat theo quy dinh cua phép luat.

Trwong hop thay doi thoi gian, dia diém t6 chirc biéu dién nghé thudt da dwroc chap
thudn, t6 chite, cd nhdn dé nghi té chic biéu dién nghé thudt ¢é van ban théng bao
Qur truc tiép; qua buu chinh hodc truc tuyén téi co quan da chap thudn va chinh
quyén dia phiong noi té chirc biéu dién nghé thudt it nhat 02 ngay lam viée trudéce
ngay du kién té chic.
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2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Nop hd so tai Trung thm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thyc hién TTHC
khéng phu thudc vao dia gidi hanh chinh.

- Qua Cong dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi to chirc bicu dién nghé thuat (Mdu s6 02 Phy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh so 144/2020/ND-CP cua Chinh phu X
- BMVH.NTBD.01.01);

Kich ban, danh muc tac pham gén vai tac gia, nguoi chiu trach
nhi¢ém chinh vé ndi dung chuong trinh (doi vdi tac pham nuéc
ngoai phai kém ban dich tieng Viét co chieng thuc chir ky ngueoi
dich).

* Liew y khi nép ho so:

+ Né'q ngp ho so truc tiep tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tink trieong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban gac dé doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc cuia
co quan co tham quyen.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

Két qua dugc tra tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hofc truc tuyén theo
phuong thirc ngudi yéu cau da dang ky.

2.7

Co quan thuc hién: S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.
Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khéng.

2.8

Poi twong thuc hign TTHC: T chuc, ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan to chic bieu dién nghé thuat hoic
Vian ban thong bao khong du diéu kién to chic biéu dien nghé thuat.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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T Trinh tu Trach Thoi | Bieu mﬁqu/Két
: nhiém gian qua
* | Trwong hop hé so ddy dii theo quy dinh
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhén hd so tryc tiép tir t6 chirc, ca
nhan hoac qua Dich vu buu chinh cong
ich hoidc qua Cong dich vu cong qubc
gia. C
2. Cén by TN&TKQ kiém tra hé so: I;’ ﬁﬁgﬁ Mau 01; 02, 03
B1 |- Néu ho so day du, hop I& thi 1am thi | Cong chie | G109 hanh | (néu- ¢6),  06;
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua cho | TNgTKQ | Cchinh | HO so theo muc
t6 chirc, c& nhan va yéu cau nop phi, 16 2.3
phi cho Trung tdm (néu c9).
- Néu ho so chua day du hoac khéng hop
& thi huédng dan bo sung, hoan thién hd
so. Néu khdng bo sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyeén ho so vé S¢ Van hoa, Thé thao %ﬁgﬁ&gc i
B2 va Du lich, Van thu chuyén hd so vé 5 ' 0.5 nai Mau 01, 05 va
phong Quan Iy Van hoa (QLVH) gii V;ﬁoﬁl; PN 8 5o kem theo
quyet. OLVH
i . Mau 05; Du
Tham dinh ho so: thao Vin ban
- Néu hd so du diéu kién thi du thao chap thuan tb
Vin ban chap thuan to chic biéu dién chirc biéu dién
nghé thuat trinh 1anh dao phong ky | Cong chuc ngh¢ thuat
B3 | nhay. dugc giao | 02ngay |hoac Vian ban
- Néu hd so khong du diéu kién thi dy | Xur Iy ho so thong béo
thao Vian ban thong bao khong du diéu khong du dicu
kién t6 churc bidu di&n nghé thuat trinh kign 16 chuc
lanh dao phong ky nhay. biéu dién ngh¢
thuat.
Mau 05; Du
thao Van ban
chap thuan to
x chuc biéu dien
a4 | Xemxéthd so va ky nhay két qua thuc Laﬂh dao L ngay | NOhe  thuat
hién tai budc B3. phong 01 ngay hoic Vin ban
QLVH < ;
théng béo

khong du diéu
Kién to chuc
biéu dién nghé
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thuat da  ky
nhay.

Mau 05; Van
ban chap thuan
td chic biéu
dién nghé thuat
hoac Vian ban

B5 | Xem xét, ky duyet két qua giai quyét Lanhdao | ngdy | thong béo
tha tuc hanh chinh. So . A
khong du diéu
kien t6 chuc
biéu dién nghé
thuat da ky
duyét.
Mau 05, 06;
o Vin ban chap
- Phat hanh Vin ban va chuyén két qua thuan t6 chac
giai quyét sang Bo phan TN&TKQ- § biéu dién nghé
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng Van\thu, . thuat hoac Van
B6 tinh, dong thoi dang tai trén hé théng Phong 0.5 ngay ban th()hg béo
thong tin dién ti. QLVH khong di didu
- Cap nhat theo dai, luu hd so kien o chuc
bieu dien nghé
thuat.
Mau 01, O06;
Vin ban chap
thuan to6 chic
cong chuc biéu dién nghé
B7 | Trakét qua cho to chuc, ca nhan -I_;N&TKQ,’ Gio ,hanh th}m hgac Van
to chuec, ca chinh ban théng béo
nhan khong du diéu
kien to chuc
biéu dién nghé
thuat.
* | Trwong hop thay déi néi dung biéu dién nghé thudr da dwec chdp thugn
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so tryuc tiép tir to chirc, ca
nhan hodc qua Qich vu buu chinh cong T8 chirc
ich hodc qua Cong dich vu cong quoc ch nhén" Meﬁu 01; 02, 03
g1 | & q ‘ Cong chf;:c Gio ,hanh (néu co), 06;
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: TN&TKQ chinh | HO so theo muc

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi 1am thu
tuc tiép nhan hoé so, hen tra két qua cho
t6 chirc, c& nhan va yéu cau nop phi, 18
phi cho Trung tam (néu co).

2.3
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- Néu ho so chua day du hoic khéng
hop 1& thi huéng dan bd sung, hoan
thién ho so. Néu khéng bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan hd so.

Chuyén h6 so vé S¢ Van hoa, Thé thao gﬁrchlggc i
B2 va Du lich, Van thu chuyén ho so vé ) ’ 0.5 N Mau 01, 05 va
phong Quén 1y Van héa (QLVH) gii V;ﬁloﬁg P N93Y | 15 o kem theo
quyeét. OLVH
) . Mau 05; Du
Tham dinh ho so: thao Vin ban
- Néu hd so du diéu kién thi du thao chap thuan tb
Vin ban chap thuan to chac biéu dién chuc biéu dién
nghé thuat trinh lanh dao phong ky | Cong chtic nghé thuat
B3 | nhay. duoc giao | 0,5ngay | hodc Van ban
- Néu hd so khong du diéu kién thi dy | Xu Iy ho so thong béo
thao Vin ban théng bao khong di diéu khong du dieu
kién t6 chirc biéu di&n nghé thuat trinh kign 16 chirc
lanh dao phong ky nhay. bieu dien nghé
thuat.
Mau 05; Vin
ban chap thuan
t6 chiic biéu
dién nghé thuat
Xem xét, ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao _ | hogc Van ban
B4 i \ . \ 0,5 ngay | thdong béo
thu tuc hanh chinh. So Kho Y
ong du dieu
kien t6 chuc
biéu dién nghé
thuat da ky
duyét.
Mau 05, 06;
o Vin ban chap
- Phét hanh Vin ban va chuyeén két qua thuan t6 chac
giai quyét sang Bo phan TN&TKQ- § biéu dién nghé
Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng Van\thu” . thuat hoac Van
B5 | tinh, ddng thoi dang tai trén he théng | PNONG | 05108y | by Winang bao
thong tin dién tir. QLVH khong di didu
- C4p nhat theo ddi, luu hd so kign to0 chirc
biéu dien nghé
thuat.
Cong chirc Mau 01, O06;
C LAp P TN&TKQ; | Gio hanh | Van ban cha
B6 | Tra ket qua cho t6 chuac, cd nhén & chirc, ca chinh thuan 6 chl’rIcJ:
nhan biéu dién nghé




30

thuat hoac Van
ban thdong béo
khong du diéu
kien t6 chuc
biéu dién nghé
thuat.

* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay nruéc ngay
hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé gui cho to churc,

ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhiém thic hién can thyc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
VOi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
)
Mau 01 MAu 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu huéng dan bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03 MAau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mau 04 MAau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo dbi ho so
Vin ban dé nghi t6 chirc biéu dién nghé thuat
QTVH.NTBD. N
01.01 W
QTVH.NTBD.01.01.d
ocX
QTVH.NTBD. | Van ban chap thuan t6 chuc cudc thi, lién hoan

01.02
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W]

QTVH.NTBD.01.02.d
ocx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Van hoa,
Thé thgo va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

Ho so theo muc 2.3

Vin ban chip thuén té chtc biéu dién nghé thuat hodc Vin ban thong bao khong du
dicu kién to churc biéu dién nghé thuat.

Ho so duoc luu tai Phong Quén 1y vin hoa, thoi gian lwu 03 ndm. Sau khi hét han chuyén
luu trlt co quan theo quy dinh.

2. Thii tuc to chirc cude thi, lién hoan trén dia ban quan ly (khong thudc

treong hop toan qudc va quoc té caa cac hdi chuyén nganh vé nghé thuat biéu
dién thugc Trung wong, don vi sw nghiép cong lap cé chirc nang bieu dien nghé
thuat thugc Trung wong)

KY HIEU QUY TRINH QTVH.NTBD.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

T6 chirc, c& nhan gii 01 b ho so truc tiép; qua Dich vy buu chinh cong ich hogc
tryc tuyen it nhat 30 ngay lam viéc truéc ngay du kien to chitc cugce thi, lién hoan;
- La dop Vi su nghiépv céng leflg cO chic nang biéu dién ngh¢ thuat; hoi chuye::n
nganh v€ ngh¢ thuat biéu dién; t6 chlrc, cd nhan dang ky kinh doanh hoat dong biéu
dién ngh¢ thuat theo quy dinh ctia phap luat.

- Truong hop thay déi thoi gian, dia diém té chirc cude thi, lién hoan da dwoc chap
thudn, to chite, cd nhdn d@é nghi té chirc cuge thi, lién hoan ¢é van ban théng bao geri
truec tiép; qua buu chinh hodc tryc tuyén téi co quan da chap thugn va chinh quyén
dia phwong noi té chirc cugce thi, lién hoan it nhat 05 ngay lam viéc trieéc ngay du
kién té chirc cugc thi, lién hoan.

2.2

Cach thwc thuc hign TTHC:

- Thyc hign tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A dudng
Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh cbng ich;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cip xa dé thue hién TTHC khéng
phu thudc vao dia gii hanh chinh.

- Qua Cbng dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

2 4

N A A A Ban Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao



https://dichvucong.gov.vn/
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Vin ban dé nghj t6 chuc cudc thi, lién hoan (Mdu sé 04 Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 144/2020/ND-CP cua X
Chinh phz - BMVH.NTBD.02.01);

D¢ 4n t0 chire cudc thi, lién hoan (Mdu so 05 Phy luc ban hanh
kem theo Ngh; dinh so 144/2020/ND-CP cua Chinh phu - X
BMVH.NTBD.02.02 )

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ NéL{ nép ho so truc tiép tai T rung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ ]Yéu nop hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé ching thiee ciia co' quan c6
tham quyeén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
2.6 | - Quadich vu Buu chinh cong ich.
- Cong dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
Két qua duoc tra tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén theo
phuong thirc nguoi yéu cau da dang ky.
Co quan thuc hién: S& Vin héa, Thé thao va Du lich.
,7 | Co quancé tham quyén quyét dinh: UBND tinh.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan
54 K&t qua giai quyét TTHC: Van ban chap thuan hoac Van ban thong béo khong du
' diéu kién to chac cudc thi, lién hoan.
2.10 | Quy trinh xi& ly cdng viéc
TT Trinh tw Trfif:h Thoi Biéu mau/Két qua
nhi¢m gian
* | Trwong hop ddy dii ho so theo quy dinh
1. Tiép nhan h so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chuc, cd nhan hoac qua Dich vu | 2 .
b hinh ¢4 ‘:h hoic aua To churc, ca
B1 g dich Vu cong quoc g chirc hanh | co), 06; Hd so theo

2. Can by TN&TKQ kiem tra ho | TNETKQ | chinh
SO

- Néu ho so ddy di, hop 1 thi 1am
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra ket
qua cho t6 churc, ca nhan va yéu

muc 2.3
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cau nop phi, 1& phi cho Trung tm
(néu co).

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1é thi hudng din bd
sung, hoan thién hd so. Néu khéng
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan hd so.

Chuyén hé so vé S& Van hoa, ?ﬁfﬁ,ﬂg ) ‘
B2 Thé thao va Du lich, Van thu Vin th ’ 0,5 Mau 01, 05 va Ho so
chuyén ho so ve phong Quan ly phong ’ ngay | kem theo
Vian hoa (QLVH) giai quyét. OLVH
Tham dinh ho so:
- Néu ho so du diéu kién thi du x . s
thao Vin ban chip thudn t6 chirc ,Eg iu (()i’éDu tﬂlsgnvig
cudc thi, lién hoan trinh lanh dao R , , 13 A
hona k¢ nhav. cong Chu:C chuc cudc thi, lién
B3 | P e g }/ y A Do duoc giao .| hoan hoac Van ban
- Néu ho so kl}ong du di€u kién | . 1y ho so 05 ngay théng béo khong di
thi dy thio Vin ban thong bdo diéu kién tb chire cudc
khong du diéu kién t6 chirc cudc thi. li éri hoan. '
thi, lién hoan trinh lanh dao
phong ky nhay.
Mau 05; Dy thao Vin
ban chip thuin to
chuc cudc thi, lién
B4 Xem xéthd so vaky nhay kétqua | L&nh dao 02 ngay hoan hoac Vin ban
tai budc B3. phong thong bao khong du
diéu kién t6 churc cude
thi, lién hoan da ky
nhay.
Mau 05; Vin ban chap
thuan t6 chire cudc thi,
oL Ar 1A \ ~ lién hoan hodc Vian
B5 ;(12? t:f]tml;i dB‘Zyet ket qua thyc Lanshédao 02 ngay | ban thong bio khong
T ' du diéu kién to chuc
cudc thi, lién hoan da
ky duyét.
- Phat hanh Vin ban va chuyén Mau 05, 06; Vin ban
két qua giai quyét sang Bo phan chap thuan t6 chirc
TN&TKQ-Trung tam Phuc vu | Vin thu, 05 cudc thi, lién hoan
B6 | hanh chinh cbng tinh, dong thoi Phong '\ hoac Van ban thong
dang tai trén hé thong thong tin QLVH N98Y | pao khong du diéu

dién tu.
- Cap nhat theo ddi, luu hd so.

kién t6 chirc cudc thi,
lién hoan.
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Mau 01, 06; Van ban
chap thuan t6 chuc

, 7 TNETKO: | Gi|cuse thi, lien hoan
B7 | Trakét qua cho to chirc, ca nhan. & chite. o a{ hél,nh hogc Van ban thong
nhér; chinh | bao khong du diéu
kién t6 chirc cudc thi,
lién hoan.
* | Truwong hop thay déi ngi dung cugc thi, lién hoan da dwec chdp thugn
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan hod so tryc tiép tir to
chuc, cd nhan hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hoac qua
Cong dich vu cbng qudc gia
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO T6 chtc, ca
- Néu hd so ddy di, hop I¢ thilam | hhan; Cong | Gio | Mau 01; 02, 03 (néu
Bl | thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két chure hanh | c6), 06; Ho so theo
qua cho té chiic, ca nhan va yéu | TN&TKQ | chinh | myc 2.3
cau nop phi, 1& phi cho Trung tam
(néu co).
- Néu hé so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng din bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chyyén hd so vé S& Vin hoa, _IC_?ISIIE_I_CIEL(BC 3 .
B2 Thé ‘ghao‘vé D}l lich, Van thu Vin thu ’ 0,5 Mau 01, 05 va Ho so
chuyén ho so vé phong Quan ly L ngay | kém theo
Vin héa (QLVH) gidi quyét. gl‘_‘ir/‘g
Tham dinh h6 so:
- Néu ho so du diéu kién thi du x . s
thiao Van ban chap thuan t6 chirc 11:/; iu ?i’éDu ttl?l?gnvig
cu(:)c thi,,lién,hoan trinh [4nh dgo Cong chuc chtrc cufr))c thi, lién
B3 phopg ky nhay. S dugc giao .| hoan hodc Van ban
- Néu ho so khong du dicu kién xir 1 ho so 02 ngay théng bdo khéng di
thi dy thao Van ban thong bao diéu kién tb chirc cudce
khéng du dieu klél’l t0 chirc cu@c thl, |Ién hoan. )
thi, lién hoan trinh lanh dao
phong ky nhay.
Mau 05; Dy thao Van
fo A s e LAt 12 . ban chap thuan to
B4 t);?rgu);ect g% .sova Ky nhay ket qua L:?]g r(]igo 01ngay | chie cude thi, lién

hoan hoac Van ban
thong bio khong du
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diéu kién to churc cude
thi, lién hoan da ky
nhay.

Mau 05; Vin ban chap
thuan t6 chirc cudc thi,
lién hoan hodc Vian

5 | Xem Xet, ky duyét ket qua thyc | - Lanhdao | 41 sy | pan thong béo khong
hién tai budc B4. So g A 1A A s
du diéu kién to chuc
cuOc thi, lién hoan da
ky duyét.
- Phéat hanh Vian ban va chuyén Mau 05, 06; Vin ban
két qua giai quyéet sang Bo phan chap thuan to chuc
TN&TKQ-Trung tam Phuc vu | Vin thu, 05 cuoc thi, lién hoan
B6 | hanh chﬂﬂ1cﬁng‘ﬁ9h,déngthdi Phong n’é hoac Van ban thong
dang tai trén h¢ thong thong tin QLVH 98 | bao khong du diéu
dién ti. kién t6 chire cude thi,
- Cap nhat theo ddi, luu hd so. lién hoan.
Mau 01, 06; Van ban
Cong chuce . cha}p thgan At 0 chic
’ 7 TN&TKQ: Q10 cuoc thi, lién hoan
B7 | Trakét quachoto chirc,canhan. | ., Y hanh | hodc Van ban thong
td chuec, ca . , n Y
nhan chinh | bao khong du dicu
kién t6 chirc cuoc thi,
lién hoan.
* Truong hop ho so qud han xi 1Y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xu ly, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phieu xin Ioi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé gui cho to chirc, ca
nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so' nguoi 6 trach nhiém thyc hién can thuc hien
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
VGi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
]
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
el
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu huéng dan bo sung hoan thién ho so
o
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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)
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
)
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
Vin ban dé nghi t6 chirc cudc thi, lién hoan
BMVH.NTBD.0 |Ej
2.01
BMVH.NTBD.02.01
W
BMVH.NTBD.0 Ijj
202 BMVH.NTBD.02.02
Dé 4n t6 churc cudce thi, 1lién hoan
Vin ban chap thuan t6 chtrc cudc thi, lién hoan
BMVH.NTBD.0 |Ej
2.03
BMVH.NTBD.02.03

4 |HOSOLUU

Cég mau phiéu 01;02, 03,04 (néu c0O) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S& Van hoa,
- Thé thgo va Du lich tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

- HO so theo muc 2.3

Vin ban chap thuan t6 chtrc cudc thi, lién hoan hodc Vin ban théng bao khong du
diéu kién to chtrc.

H so dugc luu tai Phong Quan 1y vin hoa, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han chuyén
luu trit co quan theo quy dinh.
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3. Thii tuc ra nuwéc ngoai du thi ngudi dep, ngudi mau

KY HIEU QUY TRINH QTVH.NTBD.04

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

- C6 gidy moi cua to chirc, ca nhan to chirc cudc thi.

- Khong trong thoi gian bi ap dung bién phap xur Iy hanh chinh; khong ¢6 an tich
hoic khong phai 1a ngudi dang bi budc t6i theo quy dinh ctia phap luat vé té tung
hinh su.

- Khong trong thot gian bi dinh chi hoat dong biéu dién ngh¢ thuat theo quyét dinh
ctia co quan nha nude ¢ tham quyén.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thyc hign tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A duodng
Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu Buu chinh cbng ich;

- Nop hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cip xa dé thuc hién TTHC khong
phu thudc vao dia giéi hanh chinh.

- Qua Céng dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan hé so, bao gom: chinh sao

To khai ’vé viéc ra nudc ngoai du thi nguoi dep, ngudi mau (theo
Mau so 10 tagi Phu luc ban hanh kém theo Ngh; dinh so X
144/2020/ND-CP cua Chinh phi - BMVH.NTBD.04.01)

Ban sao gidy moi dy thi kém theo ban dich tiéng Viét X

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+‘Né'u nép ho so truec tiép tai T rung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho 50 qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc cua
co quan co tham quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Cong dich vu cong qubc gia: https://dichvucong.gov.vn

Két qua duoc tra tryc tieép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc tryc tuyén theo
phuong thirc ngudi yéu cau da dang ky.

2.7

Co quan thuc hién: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
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Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Pbi twong thuc hién TTHC: Canhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Van ban chap thuan hogc Vin ban thong bao khong du
' dieu kién ra nude ngoai du thi nguoi dep, ngudi mau.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu I;icrg gg‘:" Bidu mAu/Két qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir ca
nhan hoac qua Dich vu buu
chinh céng ich hoic qua Cong
dich vu c6ng quédc gia
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO A
- Néu b so diy di, hop 16 thl | Canentie | Gio hany | M3 015 02, 03 (néu
B1 | 1am thu tyc tiép nhan ho so, hen TN&TKQ chinh c0), 06; Ho so theo muc
tra két qua cho c& nhan va yéu 2.3
cau nop phi, 1& phi cho Trung
tam (néu co).
- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1¢ thi huéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so v& S& Van hoa, %i’fgf&gc ) ‘
B2 Thé ghao‘vé D}l lich, Van thu Van thu ’ 0,5 ngay Mau 01, 05 va Ho6 so
chuyén ho so vé phong Quan ly 7 ’ kém theo
Vin héa (QLVH) gidi quyét. gm‘g
Tham dinh h6 so:
- Néu ho so du diéu kién thi du
thao Van ban chép thuan ra Mau 05; Dy thao Vin
nudc ngoe;li du thi nguoi dep, Cong chiic ban chép thuan ra nudc
B3 nguoi mau trinh lanh dao duroc giao ngoai du thi ngudi dep,
phong Ky nhay. i |'y hd so 02 ngay |ngudi mau hodc Vin
- Néu ho so khong du didu kién ban thong bao khong du
thi dy thio Vin ban thong bao dieu kién dy thi.
khong du diéu kién du thi trinh
lanh dao phong ky nhay.
ga | Xemxét, ky nhay két qua thye | Lanhdao | o) o ?ﬁiﬁnofg Xﬁl tr’laf(‘)gihgg
hién tai budc B3. phong : goat ¢t

thi nguoi dep, nguoi
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mau hoic Van ban
thong bao khong du
diéu kién du thi da ky
nhay.

- Mu 05;
- Vin ban chap thuin ra

o1 Ae LAe iia nuéc ngoai dy thi
B5 XeAm X(.Et’ k}] duy¢t ket qua thuc Lanh dao S6 | 01 ngay |ngudi dep, ngudi mau
hién tai budc B4. . e s N ,
hodc Vian ban thong bao
khong du diéu kién du
thi da ky duyét.
- Phat hanh Vian ban va chuyén Mau 05, 06; Vin ban
két qua gidi quyet sang Trung . chdp thuin ra nudc
A ; . A Van thu, . : .
tam Phuc vu hanh chinh cong . . ngoai du thi nguoi dep,
B6 , A oA ztA 1 Phong 0,5 ngay X < 5
tinh, dong thoi dang tai trén hé QLVH ngudi mau hodc Vian
thong thong tin dién tur. ban thong bao khong du
- Cap nhat theo ddi, luu hd so. diéu kién du thi.
M?}u 01, 06; Van ban
A , chap thuan ra nudc
, Cong chite | i hanh | ngoai du thi ngudi de
B7 | Tra két qua cho ca nhén, TNETKQ; | ot | e e
c4 nhan chin nguoi mau hodc Van
ban thong bao khong du
diéu kién du thi.
* Trwong hop hé so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay treéc ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh @é gi#i cho té chirc, c& nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé théng véi cac
bwoc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
X W
Mau 01 I:H
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
x ]
Mau 02 I:ﬁ
Mau 02.docx
Phiéu huéng din bd sung hoan thién hd so
x W
Mau 03 Ijj
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
X W
Mau 04 I:j
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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~ 5
Mau 05
Mau 05.docx
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
~ o
Mau 06
M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so

@j

BMVH.NTBD.04.01 BMVH.NTBD.04.01

To khai vé€ viéc ra nudc ngoai du thi nguoi dep, ngudi mau

@j

BMVH.NTBD. 04.02
BMVH.NTBD.04.02

Vin ban chap thuan ra nudc ngoai du thi nguoi dep, ngudi
mau

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ cia S¢ Van
- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

- HO so theo muc 2.3

Vin ban chip thuan ra nudc ngoai dy thi ngudi dep, ngudi mau hodc Vin ban thong
bao khong du dicu kién du thi.

Ho so dugce luu tai Phong Quan 1y van hoéa, thoi gian luvu 03 ndm. Sau khi hét han chuyén luu
trit co quan theo quy dinh.
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B. TTHC CAP XA (LINH VUC VAN HOA)
1. Thi tuc cap giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cap tinh!

1 KY HIEU QUY TRINH QT.VH.X.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:
- La doanh nghiép hoac ho kinh doanh dugc thanh lap theo quy dinh ctaa phap luat.
- Bao dam céc diéu kién vé phong, chéng chay nd va an ninh, trat ty theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 caa Chinh pha quy dinh diéu kién vé an
ninh, trat tu d6i vai mot so nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién va Nghi dinh
s6 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi
dinh s6 96/2016/NB-CP ngay 01/7/2016 quy dinh diéu kién vé an ninh, trat tu d6i voi
mét s6 nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 vé quan ly va st dung con dau, Nghi dinh sb 137/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé quan ly, st dung phéo.
- Khong duoc dit chét cira bén trong phong hét hodc dat thiét bi bao dong (trir cac thict
bi bdo chay no).
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Nop ho so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Truc tuyen tai Cong dich vu cdng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Don dé nghi cap Giay phép du dieu kién kinh doanh dich vu karaoke
i - mau BM.V!—I.X.l0.0l (Mau so 01 tai Phy luc ban hanh kem theo X
Nghi dinh so 148/2024/NP-CP ngay 12/11/2024 cua Chinh phu -
BM.VH.X.10.01).
2.4 | SO lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
Dia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |” Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong cap xa.

- Dich vu buu chinh cong ich.’
- H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC

! Tai Quyét dinh s6 2031/QD-UBND ngay 12/8/2025, UBND tinh Ha Tinh ity quyén cho Uy ban nhan dan cp
xa thuc hién TTHC nay. Thoi han iy quyén: 05 ndm ké tir ngay c6 hiéu lyc (12/8/2025) dén ngay 12/8/2030.
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Co quan thye hién: Phong Vin hoa - X4 hoi cap xa.

2.7 | Co quan ¢co ’Ehzzlm quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan phoi hgp: Cong an, Xay dung va cac don vi lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hiégn TTHC: Doanh nghiép, ho kinh doanh.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép du diéu kign kinh doanh dich vu karaoke (mau
2.9 | so 02 tai Phu luc ban hanh kem theo Ngh; d@inh so 14‘!8/2024/]yD-C,P ngay 12/11/2024
cua Chinh phu) hoac Van ban thong bao khong du dieu kién cap giay phép.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau /Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so ’
- Tiep nhan ho so truc tiep tu
doanh nghiép, ho kinh doanh
hoac qua Dich vu ‘buu chinh
cong ich hodc qua Cong dich vu
cdng quoc gia. 7 ‘
2. Can bo TN&TKQ kiem tra ho Doanh
S A R <o 1 nghigp/ho | Gio |\ , ;
- Néu ho so day du, hop 1€ thi | .2 "7~ X Mau 01; 02 (néu cd); Ho
Bl |,. \ £ A A kinh doanh; hanh
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen N , . so theo muc 2.3
2 U Ap 2 .~~~ | Cong chuc chinh
tra ket qua cho doanh nghi¢p/ho
. Coa Ao : | TN&TKQ
kinh doanh va yéu cau nop phi,
1€ phi. ‘
- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1¢ thi huong dan bo
sung, hgan thién ho so. Néu
khéng b(? sung, hoan (hién duoc
thi tir choi tiep nhan ho so.
Chuyén hd so vé Phong Van hoa | Céng chic
g2 |7 X@Not (VH-XH) thuoc UBND | TN&TKQ; | 6 5| iy 01, 05 va hé so kem
cap xa deé xu ly; chuyén ho so | Van thu, a3 theo
cho bo phan chuyén moén thuc | phong VH- gay
hién XH
X s A Cong chuc
Thamdinhhoso: = = | 4 0¢ giao MAu 05; Quyét dinh thanh
+ Néu ho so khong du dieu kién | 2" 5 ~ \ 2 : ~
. . 2 R . | xtrly ho so; lap Poan tham dinh da
thi du thao van ban théng bao N . A U
A s A Lidm X £ Lanh dao .. | dugc ky duyét hoac van
B3 | khong du dieu kién cap Giay A 03 ngay | .. . . N ,
T S s phong VH- ban thong bao khong du
phép va néu ré ly do, trinh l&nh _ 34 Kien cAp phé
dao phong ky nhay. Chuyén sang XH; dieu kien cap phep
: ' Lanh dao

thuc hién Buoc 8.

UBND x&
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+ Néu héd so du diéu kién thi
tham muu UBND cip x4 thanh
lap Poan tham dinh thuc té tai
dja diém kinh doanh dich vu
karaoke. Thanh phan Doan
khéng qua 07 thanh vién, gom
dai dién cac co quan cap X&:
Cong an, Van hoa, Xay dung va
cac co quan khac ¢6 lién quan.. .;
trinh 1anh dao phong ky nhay;
lanh dao UBND cip x4 ky duyét.

B4 | Thim dinh thyc té thé?r??ililnh 02 ngay (';’l'sr‘: tﬁié; Sién ban tham

Sau tham dinh thuc té:

+ Néu két qua tham dinh thuc té

co so dap l'rr,1g d}i diéu kién theo Cong chiic

;ﬁ%ptﬁ?n; qémt}? ! d:cl)‘r pthhgr?g C\;/Ila_ll)_/ duqc g iao Mau 05; Du thao vin ban

XH kY nhay : xt ly ho so; thong bao khong du dicu
BS 11 Néu két quﬁ Kiém trathuc té co | -anhdao | 02ngay | kien cap phép hoac du

LA . - phong VH- thao Giay phép da dugc ky

so khong dap (g hoac dap ung XH nhéy

khong day du dieu kién theo cac

tiéu chi thi du thao Vin ban

thong bao khong du diéu kién

cap Giay phép va néu rd ly do.

, , 7 | Lanh dao \ Mau 05; Van ban thong

B6 Ky duyét két qua tham dinh ho UBND éép 02 ngay | bao khong du dieu kién

so cua phong VH-XH 5 cap phép hoac Giay phép

da ky duyét

Phat hanh vin ban, tra két qua

cho Trung tdm Phuc vu hanh

chinh céng cap x&;

- Gui 01 ban Giay phép dén co

quan cip Gidy chirng nhan diang

ky doanh nghiép hodc ho kinh Vin th Mau 05, 06; Van ban

doanh; A ) 0,5 thong bao khong du diéu
B7 e , n cong chuc A L C X . o ik

- Guri 01 ban cho co quan Cong xit Iy o so ngay | kién cap phép hoac Giay

an cip xi noi thuc hién kinh
doanh;

- Luu 01 ban tai co quan cip gidy
phép; ding tai Gidy phép lén
trang thong tin dién tir cua co
quan cap giay phép.

phép da ky duyét
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, %SIETCIQ‘(SC Giy |Mau 01, 06; Van ban
Tra ket qua cho doanh nghiép/ho ’ X thong bao khong du diéu
B8 . doanh hanh S C g . NP
kinh doanh. R . kién cap phép hoac Giay
nghiép/ho chinh hép da k¢ duvat
kinh doanh phiep €a &y Gyt
* Triong hop hé so qud han xu 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han X Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng cdp x& dé guri cho té chirc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so ngueoi €0 trach nhiém thuc hi¢n can thuc hi¢n dong
thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyénltra ho so, ket qua gidi quyét trén Hé thong vai cac
buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
x W
Mau 01 ﬂj
Gidy ti€p nhan ho sg
va hen tra két qua.dc
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so
x W
Mau 02 Ijj
Phiéu yéu cdu b
sung hoan thién ho s
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
x W
Mau 03 Ijj
Phiéu tir chdi ti€p
nhan giai quyét ho sa
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
x W
Mau 04 ﬂj
Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua.d
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
x W
Mau 05 ﬂj
Phiéu kim soat qua
trinh giai quyét ho sa.
S6 theo dai hé so
x W
Mau 06 Ijj

S6 theo dbi hd
sa.docx
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Pon dé nghi cap gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu
Karaoke
BM.VH.X.10.01 @j

BM.VH.H.10.01.docx

Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy Karaoke

W
BM.VH.X.10.02 'jj
BM.VH.H.10.02.docx

HO SO LUU:

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cap xa; Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Giay phép kinh doanh dich vu Karaoke hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap
phép.

Ho so duoc luu tai Phong Van hoéa - Xa hoi, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong bo phan luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Thi tuc cap gidy phép da diéu kién kinh doanh dich vu vii trueong?

1 | KY HIEU QUY TRINH QTVH.VHCS.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- La doanh nghiép hodc h¢ kinh doanh dugc thanlj lap theo quy dinh cua phép luat;
- Bao dam cac dieu kién vé phong, chong ch@y no va an ninh, trat tu theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP va Nghi dinh s6 56/2023/ND-CP cua thnh ph;
- Khong dugc dat chot cura bén trong phong vii truong hodc dat thict bi bao dong (trer
cac thiet bi bao chay no);
2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip xa.
- Nop h6 so qua dich vu buu chinh cong ich.
- Truc tuyén tai Cong dich vu céng quoc gia: https://dichvucong.gov.vn

2 Tai Quyét dinh s6 2031/QDUBND ngay 12/8/2025, UBND tinh Ha Tinh iy quyén cho Uy ban nhan déan cép
xa thyc hién TTHC nay. Thoi han iy quyén: 05 nam ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hi€u lyc thi hanh (12/8/2030)
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R A A X an. Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Don dé nghi cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong

- (mau so 01 tai Phy luc ban hanh kém theo Ngh; dinh s6 148/2024/ND- X
CP ngay 12/11/2024 cua Chinh phu - theo mau BMVH.VHCS.09.01).

2.4 | S6 lwrgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day da hd so hop 18.

2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa.
- Dich vu buu chinh cong ich.’
- H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
2.7 | Co quan thyce hién: Phong Van hoa - Xa hoi cép xa.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan phoi hgp: Cong an, Xay dung va cac don vi lién quan.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép, ho kinh doanh.

2.9 | Kétqua giai quyet TTHC: Giay phép du dieu kién kinh doanh dich vu vii truong (Mau
so 02 tai Phy luc ban hanh kem theo Ngh; dinh so 148/2024/ND-CP ngay 12/11/2024
cuza Chinh phii - BMVH.VHCS.09.02) hoac Vin ban thong bao khong du diéu kién cip
giay phép.

2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
T Trinh tu Trach Tho Bieu may
: nhiém gian /Ket qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiep nhan ho so tryc tiep tir doanh
nghiép, ho kinh doanh hoac qua Dich
vu buu chinh cong ich hodc qua
Cong dich vu cong quoc gia.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho so: Doanh
- Néu ho so day du, hop 1é thi 1am | nghiép/ho x g £
thii tuc tiép nhan ho so, hen tra két | kinh doanh: | Gio hanh | Mau 01 02,03 (néu

Bl \ DS A , . c0), 06; Ho so theo
qua cho doanh nghi¢p/h¢ kinh doanh | Cdng chirc chinh muc 2.3
va yéu cau nop phi, 1€ phicho Trung | TN&TKQ kot

tam.

- Néu hé so chua day du hozc khong
hop 1& thi huéng dan bo sung, hoan
thién hd so. Néu khdng bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
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Chuyén hd so vé Phong Van hod - 'I(EI(\)IrE'IPIQgC N ‘
Xa hoi thuoc UBND cap xa dé xu y ’ . Mau 01, 05 va Ho so
B2 . 2 X A ~ Van thu, 0,5 ngay A
ly; chuyén ho so cho bo phan . kem theo
D A = phong VH-
chuy&n mon thuc hién
XH
Tham dinh ho so: ‘ ,
- Néu ho so khong du dieu kién cap
pheép, du thao Van ban thdng bao
khong du dieu kién cap phep chuyén
lanh dao phong ky nhay. Chuyén N ,
sang thuc hién Budc 8. Cong chuc Mau 05; Quyet dinh
- Neéu ho so du diéu kién thi tham | duoc giao thanh 1ap Poan tham
muu UBND cap xd thanh 1dp Doan | xu Iy ho so; dinh da dugc ky
B3 | tham dinh thyc té tai dia diém kinh | Lanh dao 03 ngay | duyét hoac Vian ban
doanh dich vu vii truong. Thanh | phong VH- thong bao khong du
phan Doan tham dinh khong qua 07 XH dieu kién cap phép
thanh vién, gom dai dién cac co quan
cap x&: Cong an, Van hoa, Xay dung
va cac co quan khac c¢6 lién quan;
chuyén lanh dao phong [(3’/ nhay;
trinh 1anh dao UBND cap xa ky
duyét.
;. : Poan tham .| Mau 05; Bién ban
B4 | Tham dinh thuc té dinh 02 ngay tham dinh thuc té
Sau tham dinh thuc té:
- Néu két qua tham dinh thuc té co x _ ,
so dap ing du diéu’kién theo cac tiéu Cona chic '(\B/Iiéiu 0}?3 d;{ Eihaa
chi thi dy thao Gidy phép trinh lanh | "~ % i;) kiflnykﬁ]hegoar?h d%ih
dao phong VH-XH ky nhay. e g i en < |
B5 |- Néu két qua kiém tra thuc té co s Xt ly hoso; |, ngay | *VU truong hogc dy
Khane dn na hodc dap tna khon Lanh dao thao Van ban thong
nong dap ung hoac dap ung KNONG | -5 0 \/py bao khong du diéu
day du dieu kién theo cac tiéu chi thi XH Kian cAp phép da ke
du thdo Van ban thong bao khong du - ~ap Phep Y
N e a2 AP nhay.
diéu kién cap Giay phép vanéu ro ly
do.
Mau 05; Giay phép
da dieu kién Kinh
, e LA r e A . A Lanh dao doanh dich vu vi
e | KV duyét ket qua tham dinh 1o so | ;5Np cAn | 02 ngay | truong hodc Van ban
cua phong VH-XH ~ A . . '
Xa thong bao khong du

diéu kién cap phép
da ky duygét.
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- Phat hanh vin ban va chuyén két
qua sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cap xa dé tra cho doanh
nghiép, ho kinh doanh.

- Giri 01 ban Gidy phép dén co quan

Mau 05, 06; Gidy
phép du dieu Kkién

cp Gidy chitng nhan dang ky doanh | von th kinh doanh dich vu
- RN _ Cong chtic \ N N <~ Lo
B7 | nghiép hoac ho kinh doanh;,; i 0,5ngay |vli truong da ky
. duoc giao n T Nyx 1z
- Gui 01 ban cho co quan Cong an wit IV hd so duyét hoac Vian ban
cap xa noi thuc hién kinh doanh; y thong bao khong du
- Luu 01 ban tai co quan cap gidy dicu kién cap phep.
phép; ding tai Gidy phép lén trang
thong tin dién tir cua co quan cap
giay pheép.
Mau 01, 06; Gidy
Cong chtc phép du dieu ki¢n
Tra két qua cho doanh nghiép/ho TN&TKQ, Gio hanh k|~nh do‘anh dlgh Vl',l
B8 kinh doanh doanh chinh | V8 truong da ky
' nghiép/hd duyét hoac Van ban
kinh doanh thong bao khong du
dieu kién cap phep.
* Truong hop o so qud han xii 1, trong thoi gian cham nhdr 01 ngay trwéc ngay hét
han xu Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu’xin loi va hen lai ngay tra ket qud
chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé gui cho to chiic, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so ngueoi ¢ trach nhiém thyc hién can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so;, két qua gidi quyét trén Hé thong vdi céc
bwoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
x W
Mau 01 Ijj
Gidy ti€p nhan ho sg
va hen tra két qua.dc
Phiéu huéng dan bé sung hoan thién ho so
x W
Mau 02 Ijj
Phiéu yéu cdu b
sung hoan thién ho s
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
x W
Mau 03 Ijj
Phiéu tir chdi ti€p
nhan giai quyét ho sa
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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|Ej

Phiu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua.d

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 lﬂj

Phiéu kim soét qua
trinh giai quyét ho sa.

S6 theo ddi hod so

Mau 06 lﬂj

S6 theo dbi hd
sa.docx

Pon dé nghi cap giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii

truong
BMVH.VHCS.09.01 Iﬁﬂ

BMVH.VHCS.09.01.d
ocxX

Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy vii trueong

w
BMVH.VHCS.09.02 I:H
BMVH.VHCS.09.02.d
ocxX

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c¢6) va 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa; Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Hb so theo muc 2.3.

Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy vii treong hogc Vin ban thong béo khang
du dieu kién cap phép.

Hb so dugce luu tai Phong Van hoa - Xa hoi, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng bo phan luu trir ciia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Nhom thi tuc hanh chinh lién thong dién tir: Pang ky thanh 1ap ho

kinh doanh - cip Gidy chitng nhan di diéu kién vé an ninh, trat ty - cip Gidy
phép du dieu kién kinh doanh dich vu karaoke

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LT.X01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- La doanh nghiép hoac ho kinh doanh dugc thanh lap theo quy dinh ctia phap luat.
- Bao dam céc dieu kién vé phong, chong chay no va an ninh, trat tu theo quy dinh
tai Nghi dinh so 96/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu quy dinh dicu kién
véan r]inh, trat tu doi voi mot s6 nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 dieu Kién va,Ng‘hj
dinh s6 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 ctua Chinh phu sira doi, bo sung mot so dieu
cua Nghi dinh s6 96/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 quy dinh diéu ki¢n vé an ninh, trat
tu doi voi mot so ngé}nh, ngh¢ dau tu kinh doanh c6 diéu kién, Nghi dinh s6 99/2016/ND-
CP ngay 01/7/2016 ve quan ly va sir dung con dau, Nghi dinh s6 137/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé quan ly, str dung phéo.
- Khong dugc dit chét cira bén trong phong hét hoac dit thiét bi bao dong (trur
cac thiét bi bao chay no).
2.2 | Céach thac thuc hién TTHC:
- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
- Tra két qua dién tir hodc tra két qua ban giay.
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh .
To khai dién tr (Mau s6 01 kém theo Nghi dinh s6 297/2025/ND-
- | CP). Truong hop uy quyén phai c6 van ban ay quyéen theo quy X
dinh cua phép luat.
Vin ban chap thuan két qua kiém tra nghiém thu vé phong chay
- | va chira chay cta co quan Cong an theo quy dinh cua phap luat X
chuyén nganh.
_ | Phiéu ly lich tu phap ctia ngudi chiu trach nhiém vé an ninh, trat y
tu.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thei han giai quyét: khong quéa 16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Cong dich vu cdng quéc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC.
- Co quan ding ky kinh doanh cap x&: Thuc hién cip Gidy ching nhan thanh Iap ho
”7 kinh doanh;

- COng an c4p xa: Thyc hién cap Gidy chirng nhan du diéu kién vé an ninh, trat tu;
- UBND cép xa: Cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke.



https://dichvucong.gov.vn/

o1

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ho kinh doanh.
Két qua giai quyét nhom TTHC:
29 | Giay chiing nhan dang ky ho kinh doanh;
| - Giay chung nhan dua diéu kién vé an ninh, trat tu;
- Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke.
Quy trinh xi ly cong viéc:
Ho so duoc lién thdng tir Cong dich vu cong qudc gia qua Phan mém dich vu cong
lien théng sang Hé théng thdng tin vé dang ky ho kinh doanh, Hé théng thong tin
210 | 9iai quyét TTHC cua B Cong an, Hé thdng thong tin giai quyét TTHC dé tiép nhan
' va xu ly.
Ho so, biéu mau dién tir cua ting tha tuc s& dugc Phan mém dich vu cong lién thong
ty dong phan tach dé chuyén cho cac co quan c6 tham quyén giai quyét theo ding
quy dinh.
: Trach | Thoi Bieu,
TT Trinh tw o . mau/Ket
: nhiém gian .
y qua
| CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQ KINH DOANH (quy trinh cu thé
thuc hién theo quy dinh cua nganh Tai chinh vé dang ky hé kinh doanh)
Nguoi ndp ho so 1a ngudi dai dién hop phép st
dung tai khoan dinh danh dién tu cua t6 chuec,
ho kinh doanh hodc c4 nhan dé dang nhap vao
B1 | Cong Dich vu cbng quoc gia (tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn), lua chon muc “Thu
tuc hanh chinh lién thong dién tir vé cap Gidy | Ho kinh N
phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke” |  doanh, Gio
(Ma thi tuc 1.014475) dé ké khai, thuc hiennop | canps | 12N
hd so truc tuyén va thanh toan phi® theo quy | TN&TKQ chinh
dinh.
Ho so duoc lién thong tir Cong Dich vu cong
qudc gia qua Phan mém dich vu cong lién théng
sang Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh
doanh.
Co quan c6 tham quyen Cap Glay chirng nhan | Co quan c6 . Miu oL
dang ky ho kinh doanh cip x& xem xét tham tham ]
dinh, xt 1y hd so. &N CcA 03 102, 03 (neu
y quyen cap | noay | cé): 05, 06
B2 |- Truwong hop ho so' diy di theo quy dinh: Giay lam |va Hd so
co quan c6 tham quyén Cap Glay chung nhan | ching viee |theo  muc
dang ky ho kinh doanh cap xa cap Glay ching nhan dang |23 '

nhan dang ky ho kinh doanh va chuyén két qua | ky ho kinh

3 Phuong thirc ndp 1€ phi: (1) Chuyen vao tai khoan thy huong cua co quan co thAm quyén; (2) Truc tuyén thong
qua chtrc ning thanh toan cua Céng Dich vu cong qudc gia va cac nén tang thanh toan hop 18 khac.

* L& phi dang ky thuc hién nhém thu tuc hanh chinh khong dugc hoan tra cho ngudi ndp trong trudong hop hod
kinh doanh khéng duogc cép Gidy phép.
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Ve Cong Dich vu cong qUOc gia ngay sau khi
cap dé thyc hién tha tuc tiép theo.

- Truwdng hop hd so chwa diy da theo quy
dinh: Co quan c6 thim quyén Cép Gidy chting
nhén dang ky ho kinh doanh cap xa gui thong
bdo qua Cong Dich vu c6ng quéc gia va tin
nhdn SMS dé thong bio cho nguoi nop ho so
sira doi, bo sung, hoan thién hd so. Nguoi nop
hd so ding nhap vVao Cong Dich vu cong qUoc
gia va tin nhan SMS dé nhan théng tin phan hdi
vé két qua xu ly ho so va thuc hién bé sung hd
SO.

- Truwong hep khong cap Glay ching nhan:

co quan c6 tham quyén Cap Gidy Chung nhan
dang ky ho kinh doanh cap x tra loi bang vin
ban va néu rd Iy do qua Cong Dich vu cong
qudc gia va tin nhin SMS.

doanh cap
xa

- Van ban
cip  gidy
ching nhan
dang ky ho
kinh doanh
hoac du thao
Van ban
khéng chap
thuan cé néu
rd ly do.

CAP GIAY CHUNG NHAN DU DPIEU KIEN VE AN NINH, TRAT TU' (cac
buoc cu thé thuc hién theo quy trinh nghiép vu cua nganh Cong an)

B3

Gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh va ho
so duge ddng bo sang Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh caa Bo Cong an dé xir
ly ho so.

Sau khi nhan dugc két qua dién tar Gidy chang
nhan dang ky ho kinh doanh chuyén dén tir He
thdng thdng tin giai quyét TTHC cua Bo Cong
an, Coéng an cap xa thuc hién quy trinh giai
quyét TTHC nhu sau:

- Trwong hgp ho so diy du theo quy dinh:

Cong an cap Xa thyc hién cap Giay ching nhan
da diéu kién vé an ninh, trat ty trén Hé thdng
phan mém nghiép vu cia Bo Cong an. Két qua
cap Giay ching nhan du dieu kién ve an ninh,

trat tu duoc dong bo ve Cong Dich vu céng
qUOc gia ngay sau khi cap dé thuc hién thu tuc
tiép theo.

- Trwong hop ho so' chwa diy dua theo quy
dinh: COng an Cap x& gui théng bdo qua Cong
Dich vu cdng qudc gia va tin nhian SMS dé
thong bao cho ngudi nop hd so sta doi, bd
sung, hoan thién ho so. Ngudi nop hod so diang
nhap vao Cong Dich vu cdng qudc gia va tin
nhdn SMS dé nhan thdng tin phan hoi vé két
qua xt Iy hd so va thuc hién bo sung ho so.

Cong an
cap xa

03
ngay
lam
Viéc

- Mau 01;
02, 03 (néu
cd); 05, 06
va Hbé so
theo muc
2.3;

- Van ban
cip  giay
ching nhan
du diéu kién
vé an ninh
trat tu hoac
du thao Van
ban  khong
chap thuan
co néu rd ly
do.
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- Truwong hop khong cap Gidy chieng nhan,
Cong an cap xa phai tra 11 bang van ban va néu
rd Iy do qua Cong Dich vu céng québc gia va tin
nhin SMS.

CAP GIAY PHEP PU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KARAOKE

Sau khi nhan dugc két qua dién tor Gidy chung
nhan ding ky ho kinh doanh va Gidy chang
nhan du diéu kién vé an ninh, trat tu chuyén dén
tir Phan mém dich vu cong lién thdng, bo phan
mot cra Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa chuyén hd so dén phong Phong Vian hoa
- X4 hoi thuc hién quy trinh giai quyét TTHC
nhu sau:

. S XL ) - Mau O01;
- Trwong hgp ho so day du theo quy dinh: 02, 03 (ndu
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay cé)" 05. 06
nhan duogc day du ho so, phong Van hoa - Xa va ’ H(‘S’ <o
hoi th@m dinh ho 80, thanh 1ap Doan tham dinh theo muc
thuc té tai dia diém kinh doanh theo quy dinh 23 ’
cua phap luat chuyén nganh. Thanh phan Doan | Phong VH- | 03 ’
khong qua 07 thanh vién, gom dai dién cac co | XH/Lanh | ngay . .
B4 quan Cép xa: Cong an, Van hoa, Xay dung va | dao UBND | l1am Mau 05 va
cac co quan khac c6 lién quan. cap xa viéc Vin ba:m
- Truwdng hep hd so chwa dz‘ty da theo quy Che}p thu?n
dinh: Phong Van hoa - Xa hoi cap xa gui thong h(?ac Yan
b4o qua Cong Dich vy cong qudc gia va tin ban  khong
nhan SMS dé thong bao cho ngudi Nop hé so Cf/]apA thNUar,]
stra d6i, bo sung, hoan thién ho so. Nguoi nop co néu r6 ly
hd so ding nhap vao Cong Dich vu cong quoc do.
gia va tin nhan SMS dé nhan théng tin phan hoi
vé két qua xu ly ho so va thuc hién bo sung ho
SO.
- Truong hep khong cap Giay phép, phong
Vin hoa xa hoi tham muu UBND cap X3 tra 10
bang vin ban va néu rd ly do trén Cong Dich
vy cdng quéc gia va tin nhan SMS.
. N . : . 04 x \
Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tur ngay v R .| Mau 05 va
B5 | thanh lap, Poan thim dinh to chic thim dinh | D0 tham | Ngay | giay s
. . Lo o v X dinh lam | . ..
va ban hanh ket qua tham dinh. viac lam viéc
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6 | Phong Vin 03 Mau 05 va
két qua tham dinh, phong Vian hoéa - Xa hoi | hoa- Xa ngay Vin ban cép
B6 | tham muu UBND cap xa cap Glay phép du diéu | hoi/lanh Am gidy phép du
kién kinh doanh hozc khong cap Gidy phép du | dao UBND viac dieu  kién
diéu kién kinh doanh. cap xa i kinh doanh




o4

hoac  Van
ban tir choi

Tra két qua cho ho kinh doanh: ban dién tir qua

Mau 01, 06;
Van ban cap

Cbng dich vu cdng quéc gia (hoic) ban gidy tai | ~ . | Gio | giay phép du
A A S Y | Cong chae | X .
B7 | Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong cap x& va TN&TKQ hanh | dieu kién
qua dich vu buu chinh cong ich (tuy thudc dang chinh | kinh doanh
ky cua ho kinh doanh) hogc ~ Van
ban tr choi
* Truong hop hé so qud han xu 1y, trong thoi gian chgm nhd’z 01 ngay trudc ngay
het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa deé guri cho to chuic,
ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hign can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyét trén Hé thong
VJi cdac budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 Eﬁ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Ej
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Ej
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
M3u 06 )

M&u 06.docx




55

To khai @& nghi dang ky thanh lap ho kinh doanh - Cap
Glay chang nhan da diéu kién vé an ninh, trat ty - cap
Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke

w|

BM.QT.LT.X01.01.do
X

BM.QT.LT.X01.01

Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy Karaoke

BM.QT.LT.X01.02 W

BM.QT.LT.X01.02.do
X

4 |HOSOLUU

Céc mau phicu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&; Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | Ho so theo muc 2.3.

Gidy chiing nhan thanh 1ap ho kinh doanh hogc van ban thong bao khong du dicu
kién cap giay ching nhan

Gidy ching nhan du dieu kién vé an ninh, trat tu hodc van ban théng bao khong du
dieu kién cap giay chung nhan

Glay phép kinh doanh dich vu Karaoke hoic vin ban thong bao khong du diéu kién
cap phép.

- | Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu co).

H\?) so duoc luu tai Phong Vén hoa - Xa h(f)i thdi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trlir cia UBND cap xa dé Iuu trit theo quy dinh hién hanh./.
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