UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 45 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 09 thangor nam 2026
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh dwoc sira ddi,
b6 sung linh vie quan ly cong san thugc pham vi chirc nang quan ly cia
nganh Tai chinh ap dung tai UBND cap x& trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phiong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira d6i, bé sung mot sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc h(}nh chinh theo co szé mot ciea, mot cua lién thong tai Bo
phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Thong tw sé6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia BY trueong,
Chui nhiém Van phong Chinh phit hudng dan thi hanh mét sé ndi dung ciia Nghi
dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thii tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mot cua lién thong tai Bo phdn Mot cua va
Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tai chinh tai van ban sé 48/TTr-STC ngay
07/01/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bo
02 thu tuc hanh chinh (TTHC) duoc sira d6i, bo sung trong linh vyc quan 1y cong
san thudoc pham vi chirc nang quan 1y cua nganh Tai chinh ap dung tai UBND
cap x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tai chinh chi tri, phéi hgp véi Van phong UBND tinh
can cir TTHC ban hanh kém theo Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam
viéc, cong khai, dia phuong hoa cac TTHC trén co so dit liéu qudc gia vé TTHC
(csdl.dichvucong.gov.vn); xdy dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC dé ap dung thuc hién theo quy dinh.



2

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh va sira d6i Danh
muc va Quy trinh ndi bd TTHC c6 sb tht tu tha 1 muc III Phan A va sé th ty
thtr 1 myc III Phan B ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1628/QD-UBND ngay
ngay 28/6/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac so; Thu trudng cic
ban, nganh cé'tp tinh; Giam déc Trung tam Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND c4c xd, phudng va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 4; PHO CHU TICH
- Vén phong Chinh phu;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;
- S& Khoa hoc va Cong nghg;

- Cac Ph6o CVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vy HCC tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCC..

T Tran Bau Ha




100'% BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH
VU'C QUAN LY CONG SAN THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA NGANH TAI CHINH AP
DUNG TAI UBND CAP XA TREN PJIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh s6-

PHAN A: DANH MUC TTHC

/OD-UBND ngay

/01/2026 ciia Chu tich UBND tinh)

Dich vu cong quoc
gia tai dia chi:
https://dichvucong.
gov.vn.

ST | Tén thii tuc hanh | MAh0SO | 1yoihan | Dia diém/ cach | PhY/ T
chinh TTHC giai quyét | thirc thue hién Lé phi Can ctrphap ly
- Nop hd so true - Nghi dinh s6 108/2024/ND-CP
tiép e Trung Am ngéy 2.3/ 8/2024 cua Chinh phu quy
Phuc : vu  hanh du}h Vlé‘C q?én‘ 1}'{,. sif dur}g va kAhal
dl»lyét’ diéu, chinh, 30ngay |- Qua Dich vu Buu cho t6 fc%hl'rc ¢6 chirc nin uéf Iy
b6 sung Ké hogch | 3.000.291 | ké tirngay | chinh cOng ich. | o | ik doanh nha dia phuong quan
quan 1, khai thc nhanhd |- Nop hd so truc g . khai thic,
nha, dat. SO hO’p lé tuyén Qua Cé)r}g ,

- Nghi dinh s6 286/2025/ND-CP
ngay 03/11/2025 cta Chinh phu stra
doi, bod sung mot s6 diéu cua cac
nghi dinh trong linh vuc quan ly, st
dung tai san cong.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

- Quyét dinh sb 4191/Qb-BTC
ngay 17/12/2025 cua Bo truéng Bo
Tai chinh vé viée cong bd thu tuc
hanh chinh ma1 ban hanh, duoc stra
d6i, b6 sung linh vuc quan 1y cong
san thudc pham vi chiic ndng quan
1y cua B§ Tai chinh.

Quyét dinh xéc
lap quyén so hiru
toan dan déi voi
tai san khong co
nguoi thira ké

3.000410

15 ngay
ké tir ngay
nhéan hod
so hop I¢.

- Nop hd so truc
tiép tai Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng cép xa.
- Qua Dich vu Buu
chinh céng ich.

- Nop ho so truc
tuyén Qua Cong
Dich vu cong qudc
gia tai dia chi:
https://dichvucong.
gov.vn.

- Nghi dinh s6 77/2025/ND-CP
ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy
dinh thim quyén, thi tuc xac lap
quyén so hitu toan dan vé tai san va
xu ly ddi véi tai san duge xéc lap
quyén s& hitu toan dan.

- Nghi dinh s6 286/2025/NP-CP
ngay 03/11/2025 ctia Chinh phu stra
d6i, bd sung mot sd diéu cua cac
nghi dinh trong linh vuc quan ly, st
dung tai san cong.

- Quyét dinh sb 4191/Qb-BTC
ngay 17/12/2025 ctua B0 truong Bo
Tai chinh vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh ma1 ban hanh, duoc stra
d6i, bod sung linh vyc quan 1y cong
san thudc pham vi chirc ndng quan
1y cua B§ Tai chinh.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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PHAN B: NOI DUNG QUY TRIiNH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

1. Tham dinh, phé duyét, diéu chinh, bo sung Ké hoach quan ly, khai thac nha,
dat

1 KY HIEU QUY TRINH QLCS.01

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyce hién TTHC:

Khdng c6

2.2 Cach thirc thye hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cép xA.

- Qua Dich vy Buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén Qua Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: C]z?;h Ban sao
] Vin ban cua to chic quan 1y, kinh doanh nha dia| X

phuong.
- Ké hoach quan 1y, khai thac nha, dat. X

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu ndp hé so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xd,
trieong hop yéu cdu ban sao thi kém theo bdan géc dé doi chiéu.

+ Néu ndp hé so qua Buu dién thi ngp ban sao cé chitng thiee ciia co quan c6
tham quyén;

+ Néu nop ho so qua mang dién tir, nop ban sao co chung thyc cia co quan co
tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay



https://dichvucong.gov.vn/

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong cip xA.

2.7

Co quan thue hién: Phong Kinh té/Kinh té Ha tang, do thi

Co quan c6 tham quy(‘fen quyét dinh: UBND cép xa.

Co quan dugc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hgp: Céac co quan, don vi ¢6 li€n quan.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chire quan 1y, kinh doanh nha dia phuong

2.9

Két qué gidi quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét K& hoach quan 1y, khai thac

nha, dat.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bié¢u maw/Két qua

Bl

- Tiép nhan hd so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
cdp xd; qua hé théng buu
chinh. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:

+ Néu ho so day du thi lam
thu tuc tiép nhén ho so va hen
ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua day du thi
yéu cau tO chtrc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.

T chirc
quan ly,
kinh
doanh nha
dia
phuong,
Cong
churc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02 (néu co),
06; HO so theo muc 2.3.

B2

Chuyén hd EY vé phong
chuyén mon dé giai quyét.

Cong
chuc
TN&TKQ

01 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo.

B3

Lay ¥ kién cta cic co quan,
don vi (néu can) tham dinh sy
pht hop cua ndi dung ké
hoach thuc hién cia nam sau

Cong
chuc duoc
giao xu ly

hé so

20 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kem theo.

Vin ban lay ¥ kién cac
co quan, don vi, dia




v6i cac cin ctr xdy dung Ké
hoach quan ly, khai thac nha,
dat ciia to chtrc quan ly, kinh
doanh nha

phuong khac cé6 lién
quan

Trén co s6 Van ban cho y Cong 09 ngay | Mau 01, 05 va hd so
kién, tong hop, tham muu | chirc dugc kem theo.
B4 ngD cap xd Quyét dinh phé giao xur ly Vin béan béo céo UBNDA
yét Ké hoach quan ly, khai ho so chp xa d& nghi phé
thac nha, dat duyét Ké hoach ,quén 1y,
khai thac nha, dat.
£ , .. | Lanh dao Quyét dinh phé duyét
ps | UBND cap xd xem xet quyet| ~;pNp | 10 ngay | Ké hoach quén 1y, khai
dmh. e ~ , v 24
cap xa thac nha, dat
cong |
A A o A hi - Gio X .
- Nhan két qua tt UBND cap chuc X Mau 01, 06;
< . | hanh
XA. TN&TK; . L e n .
A chinh | Quyét dinh phé duyét
B6 . . A cong z S .
- Cap nhat, theo doi két qua xtr . K¢é hoach quan ly, khai
A o chuc dugc | -01 - L7
1y cong viéc. : " 1o . thac nha, dat.
giaoxurly | ngay
ho so
* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 1 va hen lai
ngay tra ket qud theo mdu 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vu HCC cdp xd dé
giri cho 6 chike, cd nhan.
3 BIEU MAU
]
Mau 01 ) . . ) MAu 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu huéng din bo sung hoan thién ho so




|Ej

Mau 02.docx

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhén gidi quyét ho so

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEJ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 'Ej
M3u 06.docx
HO SO LUU

Cac mau phleu 01, 02, 03, 04 (néu ¢o) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ phong
Kinh t&/Kinh té Ha tang, do thi tai Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong céap xa.
Mau 01, 05 Iuu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay y kién cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan

Vién ban cho ¥ kién cua cac co quan, don vi, dia phuong

Vin ban bao cdo UBND cdp xi dé nghi phé duyét Ké hoach quan 1y, khai thac




nha, dat

H6 s0 dugc luu tai Phong Kinh té/Kinh té Ha ting d6 thi, thoi gian luu 01 nam. Sau
khi hét han, chuyén ho so luu trit cia UBND tinh thuc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh.

2. Quyét dinh xac 1ap quyén sé hiru toan dan ddi véi tai san khong c6 ngudi
thira ké

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLCS.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:

C6 ho so day du, dung va hop 1¢.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xA.

- Qua Dich vu Buu chinh cong ich.

- Nop hd so truc tuyén Qua Cong Dich vu cong qubc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

. A 1A A Ban .
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: ] Ban sao
chinh
- | Bo c4o qua trinh mé thira ké d6i voi di san. X
_ | Bang k& chung loai, s6 luong, khéi lugng, hién trang cta di X
san, gia tri (néu c6 thong tin vé gié tri).
Céc ho so, tai lidu lién quan dén qué trinh mé thira ké, vin
ban tur chdi quyén hudng di san, ban an hodc quyét dinh cua
- < r qr L 1A A ) . 2 \ X
Toa an xac dinh nguo1 khong dugc quyén huong di san thira
ké (néu co).
Vin ban tir bo phan quyén so hitu d6i v6i tai san sd hitu
- | chung quy dinh tai khoan 4 Diéu 218 B§ luat Dan su: ban X
chinh.



https://dichvucong.gov.vn/
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* Lueu y khi nép ho so:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai trung tam PVHCC cdp xd, trwong hop yéu cau
ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nop hé so qua Buwu dién thi ndp ban sao ¢é chitng thiee ciia co quan cé
tham quyén;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd).
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa.
Co quan thye hién: Phong Kinh té/Kinh té Ha ting d6 thi.
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cap xa.
' Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cac co quan, don vi, dia phuong lién quan.
2.8 | Péi twong thue hién TTHC: T4 chtrc hanh nghé cong ching
Két qua giai quyét TTHC:
29 | Hb so du diéu kién: Quyét dinh x4c 1ap quyén s hiru toan dan vé tai san.
- Hf’g so khong du diéu kién: Vin ban thong bao hd so khong du diéu xac lap
quyén s& hitu toan dan.
2.10 | Quy trinh xt ly cong viéc
TT | Trinh tu Trich Thoi Ble?ll mau/Ket
: nhi¢m glan qua
7 ‘ T6 chuc.
B1 | Chuan bi ho so hanh nghé | 07 ngay
cong chung
1. Tiép nhan hd so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa;
qua dich vu buu chinh cong ich; Cong chirc Gid | Mau 01; 02, 03
gy |2 Cong chic TN&TKQ kiém tra | TN&TKQ | hanh | (ncu co); 06 va
ho so: va UBND chinh | 04 bo ho so theo
- Néu hd so day da, hop 16 thi lam | cap xa muyc 2.3

thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chirc va yéu cau ndp
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phi, 18 phi cho Trung tdm (néu co).
- Néu hd so chua diy du hodc
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thi¢n hd so. Néu khong
bod sung, hoan thién dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.

B3 Qhuyén ,h(‘A) 50 vé phong Kinh | Céng chirc 0,25 Mﬁu s6 01, 05 va
té/Kinh t€ Ha tang do thi TN&TKQ ngay | ho so kém theo
Lanh dao
‘ Phong o
B4 Duyét ho so, phan cong can bd Kinh 0,25 | Mauso01,05va
chuyén mon xtr Iy t¢/Kinh te ngay | ho so kém theo
Ha tang do
thi
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong di diéu
kién xac 1ap quyen so hiru toan dan
thi du thao Van ban thong bao ho _ Mau 05. 06 va
S0 khczng dua dle}l kién xac lap,, Vin ban thong
trinh lanh dao phong xem xét, ky bdo hd so khong
nhy, La nh d 20 59 ky Siuyet, Van Cong chirc du diéu kién xac
thu phat hanh van ban chuyén ) 13 5n s& hi
n I x| duogc giao ap quycn sO huu
B4 trung tam PVHCC dé tra cho To6 1A \ an da
g X A : xtrlyhé | 1,5ngay |toandan
chirc hanh nghé cong chung theo N
. so/ Lanh
bucoc B7. . A .
. N . «xr .. | daophong - Hodc mau 05 va
- Truong hop, ho so du diéu kién < . AL
1A X 1 S 1A s Van ban lay vy
xac 1ap quyén sé hitu toan dan thi Kidn o
L ma A S A ién cac co quan
du ‘Ehao To trinh dé nghi xac 1ap lién quan
quyén sO hiru toan dan trinh Ianh guan.
dao phong ky nhay, trinh Chu tich
UBND cip xi. Chuyén sang thirc
hién BS.
Dy thao To trinh dé nghi chu tich Mau 05;
UBND cap xa xac lap quyén sfy Cong chuc Dy thao To trinh
B5 | hitu toan dan kém du thao Quyet | dugc giao | 2,5 ngay | d& nghi chu tich
dinh xac 1ap quyén sé hiru toan | xir ly ho so UBND cap x3

dan, trinh 1anh dao phong ky.

xac lap quyén so




12

hiru toan dan;
du thao Quyét

dinh x4 lap
quyén so hiru
toan dan.
Mau 05;
Lanh dao Tf‘)’ terinh dékngh}
, Phong hiru todn dan d
B6 Xem x¢ét, ky két qua thuc hién tai , Kinh . | 01ngay | ky nhay:
budc BS. té/Kinh té N p
ha tAng do Du: thaor QuyAet
thi dmh xac lap
quyén s& hitu
toan dan.
Quyét dinh xéc
1ap quyén so hiru
o C | Chatich toan - dan - hoge
B7 ChuA t1({h UBND cap xa xem xét UBND cép | 02 ngay V,an Pan th?ng
quyét dinh. < bao ho so khong
Xa Y  n .
du diéu kién xac
1ap s& hitu toan
dan
Mau 01, 06;
Quyét dinh xéc
, , Cong chiuc | -Gio | 1ap quyén s& hiru
- Nhan két qua tir UBND cap xa. TN&TKQ; | hanh  [todn dan hoic
B8 |- Cap nhat, theo ddi két qua xir 1y | Cong chie | chinh | Vin ban thong
cong vigc. duoc giao -0,5 |bao hd so khéng
xalyhoso | ngay |du diéu kién xac

lap s& hitu toan
dan.

* T ru*ong hop hé so qud han xir 1y, trong thot gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin loz va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tdm PVHCC cdp xd dé giri

cho T6 chikc hanh nghé céng chirng.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iij

Méau 01.docx

Phiéu y€u cau bo sung hoan thi¢n ho so

Mau 02 'Eﬁ

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iij

MAu 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

x (w] j
Mau 04
MAau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

Méau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 EH

Méau 06.docx

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai BS phan TN&TKQ cia So
Tai chinh tai Trung tdm PVHCC tinh, B phan TN&TKQ cua Phong Kinh
té/Kinh té ha tang do thi tai Trung tam PVHCC cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho
SO.

Ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh xéc 1ap quyén s hitu toan dan.

Vién ban thong b4o ho so khong du di€u kién xac 1ap sé hitu toan dan (néu co).

Ho so duoc luu tai phong Kinh té/Kinh té ha téng do thi, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
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hét han, chuyén ho so luu trir cia UBND cap xa thuc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh./.
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