UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 335 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 29 thangg; nam 2026
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi bg thu tuc hanh chinh dugc
sira doi, bd sung linh vuc Tan s6 Vo tuyen dién thudc thAm quyen giai quyet
cia S& Khoa hgc va Cong nghé tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh sé6 63/2010/NDP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thil tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mét cira, mot cua lién thong tai bo phdn mot cua va cong Dich
vu cong quoc gia; Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh
phii vé sira doi, bé sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP
ngay 09/6/2025;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT -VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo truong,
Chu nhiem Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Cdn cir Théng tir s6 03/2025/TT- VPCP ngay 15/9/2025 cua B¢ truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mot so ngi dung cua Nghi dinh
so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025;

Can cir Quyét dinh s6 133/0D-UBND ngay 18/01/2026 ciia Uy ban nhén
dan tinh vé viéc iy quyen cho Giam doc So Khoa hoc va Cong nghé thuc hién mot
6 nhiém vu thudc tham quyén gidi quyét ciia Uy ban nhén dan tinh trong linh viee
khoa hoc va cong nghé;,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai van ban s6
170/SKHCN-VP ngay 23/01/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh myc va Quy trinh ndi bo
20 thu tyc hanh chinh (TTHC) dugc stra ddi, b sung linh vuc Tan sd V6 tuyén
dién thudc thdm quyén giai quyét ctia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Ha Tinh.



Piéu 2. Giao S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi Vin phong
UBND tinh cin ¢t cac TTHC ban hanh kém theo Quyét dinh nay trong thdi han
03 ngdy lam viéc cong khai trén co so dir litu qubc gia vé TTHC
(csdl.dichvucong.gov.vn); phdi hop véi Trung tdm Cong ngh¢ thong tin, BO
Khoa hoc va Cong ngh¢ xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh;

- Tha}{ thé Danh muc cidc TTHC c6 s th1:1’ tur 01 dép 20 muc II linh vyc Tan
sO Vo6 tuyén dién ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1659/QD-UBND ngay
29/6/2025 cta Chu tich UBND tinh;

- Thay thé Quy trinh ni bo cdc TTHC ¢6 so thir ty 01 dén 08 muyc I linh
vuc Tan s0 Vo6 tuyén dién theo Quyet dinh s6 1682/QD-UBND ngay 30/6/2025
cua Chu tich UBND tinh;

- Thay thé Quy trinh noi b cac TTHC ¢6 sO thu tu 01 den 12 myc I linh
vuc Tan s6 VO tuyén dién ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1720/QD-UBND
ngay 30/6/2025 cia Chu tich UBND tinh.

Picu 4. Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc S& Khoa hoc va Cong
nghé, Giam ddc cac s, Thi truong cac ban, nganh cép tinh; Gidm ddc: Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, Trung tAm Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cép X4 va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; ) H(’) CH{J TICH
- B6 Tu phap; \ :

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S6 KH&CN;

- Cac Ph6 CVP UBND tinh;

- Trung tam Phuc vu HCC tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCC;

e




S6: 335/QD-UBND; 29/01/2026; 17:1:36

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG LINH VU'C TAN SO VO TUYEN DIEN
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE HA TINH

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay

/01/2026 cua Chu tich UBND tinh)

TT #f'raljg Tén TTHC Th"’(‘ll'l‘;‘gt giai Eli‘cdl‘l‘i’; Phi, 1¢ phi Ciin cir phap Iy

- Luat Vién thong nim
2023.

- Nghi dinh  sd
Thyc hién théng qua 163/2024/ND-CP  ngay
mot trong cac cach thuc 24/12/2024 cua Chinh
sau. , phu quy dinh chi tiét mot
- Nop tryc tiep tai Trung sO diéu va bién phéap thi

tam Phuc vu hanh chin}} hanh Luét Vién thong.
cong tinh Ha Tinh (s6 - Nghi dinh sO
Cap gidy phép su 02A, duong Nguyen Chi 133/2025/ND-CP  ngay
dung tan so va thiet bi | |, ngdy, ké tir ghantl}, h%l}rc‘%rggh Thénh Theo quy dinh 12/6/2025 ctia Chinh phu
1| 2002777 | VO tuyen dién doi v6i| 0L dwge he | Son tinh Ha Tinh); ciaBo Tai | duy dinh vé phan quyén,
dai vo tuyén dién dat so hop 1¢ - Nop truc ti€p tai Trung chinh phan cap trong linh vuc

trén phuong tién nghé
ca.

tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xi;

- Nop qua dich vu buu
chinh cbng ich;

- Nop truc tuyén tai
Cong dich vu céng qubc
gia:
https://dicvucong.gov.vn

quan ly nha nudc cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé.

- Quyét dinh s6 1442/QD-
BKHCN ngay 24/6/2025
cia Bg truong Bo Khoa
hoc va COng nghé vé viée
cong bd thu tuc hanh
chinh maéi ban hanh, dugc
sira d6i, b6 sung va bi bai
b6 theo quy dinh vé phan
quyén, phan cap, phan




dinh thim quyén trong
linh vuc quan Iy nha
nudc cua Bo Khoa hoc va
Cong nghe.

2.002778

Gia han gidy phép st
dung tan s va thiét bi
vo tuyén dién dbi voi
dai vo tuyén dién dat
trén phuong tién nghé
ca.

07 ngay, ké tir
ngay nhan duogc ho
so hop I¢.

Nhu trén

Theo quy dinh
cua Bo Tai
chinh

- Luat Tan s6 vo tuyén
dién ngay 23/11/2009 va
Luat stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Tan sb
vo tuyén dién ngay
09/11/2022;

- Nghi dinh s
133/2025/Nb-CP  ngay
12/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan quyén,
phan cip trong linh vuc
quan ly nha nudc cia Bo
Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu 5O
265/2016/TT-BTC ngay
14/11/2016  cua  BQ
truong BO Tai chinh quy
dinh mic thu, ché d¢ thu,
nop, quan ly va st dung
I& phi cip gidy phép sir
dung tan s vo tuyén dién
va phi str dung tan sé vo
tuyén dién va Thong tu sd
11/2022/TT-BTC  ngay
21/02/2022 cua Bo
truong BO Tai chinh vé




stra doi, bo sung mot sd
diéu cia Thong tu
56 265/2016/TT-

BTC ngay 14/11/2016.

- Quyét dinh sb 1442/Qb-
BKHCN ngay 24/6/2025
cia B9 truéng By Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc
cong bd thu tuc hanh
chinh méi ban hanh, duogc
sira doi, bo sung va bi béi
bo theo quy dinh vé phan
quyén, phan cap, phan
dinh tham quyén trong
linh vuc quan Iy nha
nudc cua Bo Khoa hoc va

Cong nghe.
Cép d01 glay phép st Nhu trén Nhu trén Nhu trén
dung tan sO va thiét bi 07 ngay, ké i
2002775 | YO tuyén dién doi voi | o0 e diae b
dai vo tuyén dién da‘t hon 16
trén phuong tién nghé SO NOp e
ca.
Stra d6i, bd sung glay Nhu trén Nhu trén Nhu trén
phép sir dung tan sO va S LA
thiét bi vo tuyén dién %1 ng?y, ke t A
2.002779 ngay nhan dugc ho
d6i voi dai vo tuyén hon 12
dién dat trén phuong SO hOp ¢
tién nghé ca.
Cép glay phép su 11 ngay, ké tir Nhu trén Nhu trén Nhu trén

2.002781

dung tan s va thiét bi

ngay nhan duoc hd



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-tu-265-2016-tt-btc-le-phi-cap-giay-phep-su-dung-tan-so-vo-tuyen-dien-phi-su-dung-327961.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/thong-tu-265-2016-tt-btc-le-phi-cap-giay-phep-su-dung-tan-so-vo-tuyen-dien-phi-su-dung-327961.aspx

vo tuyén di€én doi véi
dai vo tuyén dién
nghiép du.

so hop I¢.

Gia han glay phép st Nhu trén Nhu trén Nhu trén
dung tan s6 va thiét bi | 07 ngay, ké tir khi
6 2.002782 | vo tuyen dién d6i v&i| nhan duge hd so
dai vo tuyén dién hop 16.
nghiép du
Ciap d01 glay phép su Nhu trén Nhu trén Nhu trén
dung tan sO va thiét bi | 7 ngay, ké tir ngay
7 2.002776 | vo tuyen dién d6i v&i| nhan duge hd so
dai vo tuyén dién hop 18
nghiép du.
Stra d6i, bd sung glay 11 ngay, k& tir khi Nhu trén Nhu trén Nhu trén
phép sir dung tan sO va nhan duoc hd so
8 2.002787 | thiét bi vo tuyén dién : h0’p. 1
dbi véi dai vo tuyén T
dién nghiép du.
Cép glay phép su Nhu trén Nhu trén Nhu trén
dung tan s6 va thiét bi 11 ngay, ké tir ‘
vo tuyén dién d6i véi | ngdy nhan dugc ho
J 2.002783 dai tau (trr dai tau so hop €.
hoat dong tuyén quéc
té).
Gia han glay phép sur Nhu trén Nhu trén Nhu trén
s S| o tén
10 | 2.002784 Y ngdy nhan duoc hd
dai tau (trr dai tau hoo 18
hoat dong tuyén qudc SO Hop ¢
té).
11 Cap doi giay phép sir | 07 ngay, ké tir Nhu trén Nhu trén Nhu trén




dung tan s va thiét bi
vO tuyén dién dbi véi
dai tau (trr dai tau
hoat dong tuyén quéc
té).

ngay nhan dugc ho
so hop €.

Stra d6i, bd sung giéy Nhu trén Nhu trén Nhu trén
phép sir dung tan sO va S LA o
thiét bi vo tuyén dién :!'1 ngéy’ ke t \
12 2.002786 ngay nhan dugc ho
dbi v6i dai tau (trir d?.l hop 18
tau hoat dong tuyen SOOp %
quoc té).
Cip gidy phép sur Nhu trén Nhu trén Nhu trén
dung tan so va thiét bi | 22 ngay, ké tir
13 | 2.002788 | vo tuyén dién ddi voi | ngay nhan duoc hd
mang thong tin vo so hop 1€.
tuyén dién noi bo.
Gia han glay phép su Nhu trén Nhu trén Nhu trén
dung tan s6 va thiét bi 07 ngay, ké tur
14 | 2.002789 | vo tuyén dién ddi vé6i | ngay nhan duge hd
mang thong tin vo so hop 1€.
tuyén dién noi bo.
Cép d01 glay phép su Nhu trén Nhu trén Nhu trén
dung tan s6 va thiét bi | 07 ngay, ké tir
15 2.002780 | vo tuyen dién doi voi ngay nhan duogc ho
mang thong tin vo so hop 1€.
tuyén dién no1 bo.
Stra d6i, bd sung giéy Nhu trén Nhu trén Nhu trén
phép st dung tan sdva| 22ngay, ké tur
16 | 2.002790 | thiét bi vo tuyén dién | ngay nhan duoc hd

d6i véi mang thong tin
vo tuyén di¢n ndi bo.

so hop 1€




Cép gidy cong nhén t6 20 ngay, ké tir ‘ Nhu trén Nhu trén Nhu trén
17 1013935 Chl’l’C du d{eu lfl@l’l ce}p ngay nhan dl{Q‘C ho
chimg chi vo tuyén so hop €.
dién nghiép du.
Cép d6i gidy cong| 10 ngay, ké tir
18 | 2002793 | han 1 chic du ditu | ngdy nhan duoc ho Nhu trén Khong Nhur trén
kién cép chimg chi vo so hop €.
tuyén dién nghiép du.
Cap gidy cong p}lan :[O 20 ngay, ké tir Nhu trén Nhu trén Nhu trén
chuce Qu diéu kién dao nedv nhan duoc hd
19 2.002791 | tao, cap chung chi vo gay han cu¢
e 2 T so hop 1€.
tuyén dién vién hang
hai.
CaP (101 gidy cong 10 ngay, ké tir Nhu trén Nhu trén Nhu trén
nhan t6 chuc du dlqu neav nhan duoc hd
20 | 2002792 |kign dao tao, cp | T n CHE

chung chi vd tuyén
dién vién hang hai.

so hop €.




B.NOI DUNG QUY TRINH THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, BO SUNG

1. Cap giay phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai

vo tuyén dién dit trén phuong tién nghé ca

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TS.01

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Yéu cau, Piéu kién thwc hién TTHC:

- Str dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién vao muc dich va nghi¢p vu vo
tuyén dién ma phap luat khong cam;

- C6 phuong an sir dung tan s6 vo tuyén dién kha thi, phi hop quy hoach tan
s6 vO tuyén dién;

- C6 thiét bi vo tuyén dién phi hop quy chuan k¥ thuat vé phat xa vo tuyén
dién, an toan birc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tir;

- Cam két thyc hién quy dinh cua phéap luit vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhiéu c6 hai va an toan birc xa vo tuyén dién.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phin hé so, bao gom:

Ban khai thong tin chung va ban khai thong sé k¥
thuat, khai thac }c doi véi qai vO tuyén dién dat trén X
phuong tién nghé ca theo mau BM.TS.01.01;

Hop dong st dung dich vu thong tin vé tinh voi
doanh nghiép vién thong hodc dai 1y duoc doanh
nghiép vién thong iy quyén da dugc Bo Khoa hoc va
Cong nghé cap gidy phép cung cép dich vu (ap dung
dbi voi dai vo tuyén dién dat trén phuong tién nghé
cé c6 thiét bi giam sat hanh trinh tau c4 qua vé tinh).



https://dichvucong.gov.vn/

* L § khi ngp hé so:

+ Néu nép ho SO’ tryec tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quic gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ,hoA‘ S0 qua Dich vu buu chinh thi ngp ban sao co chung thuc cua co
quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 11 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |° Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
" |- Hé thong théng tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
https://motcua.mst.gov.vn./.
Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Khoa hoc va Cong nghé.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
Poi twong thwe hién TTHC: T6 chire, ca nhan trong nude, nude ngoai hoat
2.8 A AT
dong hop phap tai Viét Nam.
Két qua thuc hién TTHC: Gi:éy phép stir dung tan s va thiét,bi vo tuyén
2.9 | dién hodc Vin ban thong béo hd so khong du didu kién gidi quyét.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tuw Trach Thot | pigw miw/Két qua
: nhi¢m glan
1. Tiép nhan hd so:
'I:iép nhan ho so tryc tiép tir
to chuc hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac Hé
thong thong tin giai quyeét
TTHC cua Bo Khoa hoc va Té chite. c4 o
Cong N 1 Mau so 01; 02, 03
< _ nhan; Can | Gio hanh L, DA
B1 | nghé:https://motcua.mst.gov bs chinh (néu c6); 06 va ho
.vn , ) . TN&TKQ so theo muc 2.3.
2. Can bo TN&TKQ kiem
tra ho so:
- Néu hd so chua diy du
hoac Ighéng hop 1€ thi yéu
cau to chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu




khéng bo sung hoan thién
hd so dugc thi tir chdi tiép
nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho t6
chac, c& nhan theo quy
dinh.

Chuyén hé so truc tiép (néu
c6) va xu ly trén HE thong

thong tin giai quyét TTHC | . Canbo
. TyA < A TN&TKQ/ x \ 1A
cua B6 Khoa hoc va Cong , .. | Mau 01, 05 va ho so
B2 A A DL : <4 | Buuchinh/ | 0,5 ngay
ngh¢ vé Phong Chuyén doi Truén theo muc 2.3.
s6 (Phong CPS) - S6 Khoa | c%)s
hoc va Cong ngh¢ giai phong
quye€t.
Xem xét hd so chuyén cong | Lanh dao .| Mau 01, 05 va hd so
B3 .1y . 0,5 ngay
chtrc xtur 1y phong CDS theo muc 2.3.
Xem xét, xir 1y ho so:
- Trudng hop ho so du diéu
kién: Dy thao Gidy phep sur
dung tan s6 va thiét bi vo
tuy(En d.l’\@l’l dv01 VAOVI dai vo Miu 05: Du thdo
tuyén di¢n dat trén phuong X . <
2 RN o . Giay phép hoidc du
tién nghé ca, trinh 1anh dao | Cong chiic 5 , < 1 A
B4 \ v e e 1A 8,5ngay |thao Van ban thong
phong xem xét, ky nhay. xu 1y ho so . 1A A ;
Trudne hon ha Khe bdo ho so khong du
- Truong hop hd so khong didu kién oiai &
du diéu ki¢n thi du thao Van fen Rieh slat quye
ban thong bao ho so khong
du diéu kién giai quyét,
trinh 1anh dao phong xem
xet, ky nhay.
, Mau 05; Dy thdo
Xem xét, ky nhdy két qua Giay phép hodc du
B5 thgc hién‘ tai budéc B4 theo | Lanh dao 0.5 nad thao Van ban thong
thim quyén, trinh Lanh dao | phong CBS | - "9 | bso hd so khong di
S¢ ky duyét. di€u kién giai quyét
da ky nhay.
’ Mau 05; Gidy phép
B6 Ky duyét két qua thuc hién | Lanh dao 0.5 nad hoac Yén ban thong
tai budc BS. S¢ = M9 b0 hd so khong du
diéu kién giai quyét.
B7 |Poéng dau, phat hanh van| Vianthue | 0,5ngdy | Miu 05; 06; Gidy




ban va chuyén két qua sang | S&; Cong phép; hoac Van ban
Trung tdm Phuc vu hanh | chac xirly thong bao hd so
chinh céng tinh dé tra cho t6 hd so khong du diéu kién
chuc, ¢4 nhan. giai quyét.

Méu 01, 06; Gidy
phép sir dung tan so

2 Can bg va thiét bi vo tuyén
Tra két qua cho 6 chirc, ca | TN&TKQ: | Gidr hanh | Yo, (et P VO tuye
B8 A 2 4, S . dién hoac Van ban
nhan. To chue, cd | chinh - . X
nhan thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyeét.
* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh dé guti cho té chitc, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet
trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
https://motcua.mst.gov.vn/ véi cdc buréc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Giéy tiép nhén ho so va hen tra két qua
M3u 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thi¢n hd so
Méu 02 WE
Mau 02.docx
Miu 03 Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
M3u 04 WE
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 W I
Mau 05.docx
Mau 06 | S6 theo déi hd so




Mau 06.docx

Ban khai thong tin chung va ban khai thong sé k¥ thuat,
khai thac 1c

BM.TS.01.01 W] :

BM.TS.01.01.docx

Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.01.02 wE

BM.TS.01.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai BO phan TN&TKQ~cf1a So Khoa hoc Vé:l
- | Cong nghé tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
so TTHC.

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

Gidy phép st dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién hodc Vin ban théng bao
ho so khong du dicu kién giai quyét.

‘ Hb s0 dugc luu tai Phong CDS, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bd phan luu trir ctia S& Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién luu trix
theo quy dinh hién hanh.

2. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién déi véi dai v
tuyén dién dit trén phuwong tién nghé ca.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TS.02

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu céu, Piéu kién thwe hién TTHC:

- Sur dyng tan sb va thiét bi vo tuyén dién vao muc dich va nghiép vu vo
tuyén dién ma phap luat khf)ng cam;

- C6 phuong an sir dung tan s vo tuyén dién kha thi, pht hop quy hoach tan
5O vO tuyen dién;

- C6 thiét bi vo tuyén dién phu hop quy chuan ki thuit vé phat xa vo tuyén
dién, an toan birc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tu;

- Cam két thuc hién quy dinh cua phap luat vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhidu c6 hai va an toan birc xa vo tuyén dién.

2.2 | Cach thire thwe hién TTHC:




- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi,cép doi, gia
- | han giay phép str dung tan so va thiét bi vo tuyén dién theo X
mau BM.TS.02.01;
* L § khi ngp hé so:
+ Néu nép ho so' tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu
+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu céng quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh thi ngp ban sao co chumg thuc cua co
quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngdy nhan duogc ho so day du, hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
" |- Heé thong thong tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
https://motcua.mst.gov.vn/
Co quan thuc hién: S Khoa hoc va Cong nghé.
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: So Khoa hoc va Cong nghé.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
Poi twong thwe hién TTHC: T6 chire, ca nhan trong nude, nude ngoai hoat
2.8 | ;4 AR
dong hop phap tai Viét Nam.
Két qua thuc hién TTHC: Giéy phép su dung‘tén s6 va thiét bi vo tuyén
2.9 | dién hodc Vin ban thdng bao hd so khong du diéu kién gidi quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_hm Bi¢u maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
L A,Tlei?ha;ﬂho Ot | T chirc, c4 Miu sé 01; 02,
Tiep nhan ho so truc UEP Wr 10 | 1pan: can | Gie hanh | 03 (néu co); 06
B1 | chuc hoac qua dich vu Buu chinh bs chinh va hd so theo
cong ich hoac H¢ thong thdng tin TN&TKQ muc 2.3
gidi quyét TTHC cua Bo Khoa T



https://dichvucong.gov.vn/

hoc va Cdng
https://motcua.mst.gov.vn/.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chuc, ca nhan
theo quy dinh.

- Néu hd so chua déy da hoac
khong hop 1é thi yéu cau to chuc,
ca nhan bo sung, hoan thién hd
so. Néu khdng bd sung hoan
thién ho so duogc thi tir chéi tiép
nhan hd so.

nghé

Chuyén hd so truc tiép (néu co)

va xu 1y trén HE thong thong tin | Can bd
giai quyét TTHC ctua Bo Khoa | TN&TKQ/ Mau 01, 05 va
B2 |hoc va Coéng nghé vé Phong | Buu chinh/ | 0,5 ngay | hd so theo muc
Chuyén doi sé6 (Phong CDS) - Trudng 2.3.
Khoa hoc va Cong nghé giai | phong CDS
quyét.
B3 qunjl xét ho so chuyén cong chirc L?mh dao 0,5 ngay ﬁg a;o (zlllécf)fnl\ii
xu ly phong CDS 23
Xem xét, xir 1y ho so:
- Truong hop hd so du didu kién:
Dy thao Glay pheép su dung tan Mau 05; Du
s6 va thiét bi vo tuyén dién, trinh thao Gidy phép
lanh dao phong xem xét, ky Cone chite hodc du thao
B4 | nhay. ons ¢ 4,5ngay | Van ban théng
) xtr ly ho so . A
- Truong hop ho so khong du bao ho so
diéu kién thi dy thao Van ban khong du diéu
thong bao hd so khong du diéu kién giai quyet.
kién giai quyét, trinh lanh dao
phong xem xet, ky nhay.
Mau 05; Du
thao Gidy phép
Xem xét, ky nhay két qua thuc hoic dy thao
B5 hiéq tai budc B4 theo thadm | Lanh dao 0,5 ngay Van bém‘ thong
quyén, trinh Lanh dao S& ky | phong CBS | ™ bao hd so

duyét.

khong du diéu
kién gidi quyét
da ky nhay.




Mau 05; Gidy
phép hoac Van

Ky duyét két qua thuc hién tai | Lanh dao .., | ban thong bao
BO budc BS. S& 0,5 ngay hé‘ so khong du
dieu ki¢n giai
quye€t.
Mau 05; O06;
bong dau, phat hanh vin ban va | Vin thu G1?;1y P heP;
v un hoac Van ban
chuyén két qua sang Trung tdm | Sé; Cong 5 n . A
B7 . .= 1 0,5ngay |théng bao ho
Phyc vu hanh chinh cong tinh dé | chuc xir Iy o ,
) ORI A so khong du
tra cho t6 churc, ca nhan. ho so 2 o
diéu kién giai
quye€t.
M?}u 01, 06;
Giay phep su
dung tan s6 va
Can bd thiet b1 voO
A 2 . . . | TN&TKQ; | Gio hanh | tuyén dién
B8 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan. Té chirc, ca | chinh | hoge Van bél:l
nhan théng béo ho

so khong du
diéu kién giai
quye€t.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chagm nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng tinh @ guri cho té chirc, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi ¢ trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi céac thao tac tiép nhdn/chuyénitra hé so, két qud gidi quyeét
trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC caa Bo Khoa hoc va Cong nghé
https://motcua.mst.gov.vn/ véi cdc budc trong quy trinh.,

3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Miu 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 02 W
M3u 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so




=

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 WE
M3u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Méu 05 WE
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 WE
M3u 06.docx
Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cip doi, gia
han giay phép stir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién
BM.TS.02.01 W] :
BM.TS.02.01.docx
Gidy phép st dung tin sb va thiét bi vo tuyén dién
BM.TS.02.02 W
BM.TS.02.02.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai BO phan TN&TKQNCﬁa S Khoa hoc Vg‘l
Cong nghé tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho

so TTHC.

Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

Gidy phép st dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién hodc Vin ban théng bao
h6 so khong du diéu kién giai quyét.

Hb so duoc luu tai Phong CPS, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén

ho so luu trix cia S& Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién luu trir theo quy dinh hién

hanh.

3. Cap ddi gidy phép sir dung tin s6 va thiét bj vo tuyén dién doi véi
dai vo tuyen dién dat trén phwong tién nghe ca.

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TS.03

2

NOI DUNG QUY TRINH
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2.1

Yéu ciu, Piéu kién thuc hién TTHC:

- St dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién vao muc dich va nghiép vu vo
tuyén dién ma phap luat khong cam

- Co phuong an st dung tan s6 vo tuyén dién kha thi, phu hop quy hoach
tan sb vo tuyén dién;

- C6 thiét bi vo tuyén dién phu hop quy chuédn k¥ thuat vé phat xa vo tuyén
dién, an toan birc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tur;

- Cam két thuc hién quy dinh cua phap luat vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhidu co hai va an toan birc xa vo tuyén dién;

Nguoi truc tiép khai thac thiét bi vo tuyén dién trén tau phai ¢ chiing chi vo
tuyén dién vién hang hai theo quy dinh.

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

- Nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phén hé so, bao gom:

Bén khai thong tin chung va ban khai dé nghi cip doi,
gia han gidy phép sur dung tan s6 va thiét bi v6 tuyén X
dién theo mau BM.TS.03.01.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu nép ho so' triec tiép tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh,
trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quic gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh thi ngp ban sao c6 chimg thuc cua co
quan co tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngdy nhan dugc ho so day du, hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Céng nghé
https://motcua.mst.gov.vn./.

2.7

Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chire, ca nhan trong nude, nude ngoai hoat
dong hop phap tai Viét Nam.



https://dichvucong.gov.vn/
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2.9

Két qua thue hién TTHC: Gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén

dién

hozc Van ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trinh ty

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan ho so truc tiép tur
t6 chiic hoic qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac Hé
thong thong tin giai quyét
TTHC cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé
https://motcua.mst.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém
tra hé so:

- Néu hd so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho to
chuc, cd nhan theo quy
dinh.

- Néu hd so chua diy du
hoac khdng hop 1€ thi yéu
cau t6 chtc, c& nhan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung hoan thién
hd so duogc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

T6 chire, ca
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(n€u c0); 06 va ho
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén ho so truc tiép (néu
c6) va xu 1y trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
cua B6 Khoa hoc va Cong
nghé vé Phong Chuyén doi
s6 (Phong CPS) - So Khoa
hoc va Cong ngh¢ giai
quyét.

Can bo
TN&TKQ/
Buu chinh/

Truong
phong CDS

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
theo muc 2.3.

B3

Xem xét hd so chuyén cong
chuc xu ly

Lanh dao
phong CDS

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
theo muc 2.3.

B4

Xem xét, xir 1y hd so:
- Truong hop ho so du dicu
ki€n: Du thao Gidy phép st

Cong chure
xu 1y ho so

4,5 ngay

Mau 05; Dy thao
Giay phép hodc du
thdo Van ban thong
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dung tan sO va thiét bi vo
tuyén dién, trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

- Truong hop hd so khong
du diéu kién thi du thdo Vin
ban thoéng bao ho so khong
du diéu kién giai quyét,
trinh lanh dao phong xem

xét, ky nhay.

béo ho so khong du
diéu kién giai quyét.

Xem xét, ky nhdy két qua

Lanh dao

Mau 05; Du thao
Giay phép hodc du
thdo Van ban thong

55| thye hien tai buce B4. phong CBS | 22 "9 | bio hd so khong du
diéu kién giai quyét
da ky nhay.
, Mau 05; Gidy phép
B6 Ky duyét két qua thyc hién | Lanh dao 0.5 nad hoac Yﬁn ban thong
tai buéc BS. S¢ = M9 b0 hd so khong du
diéu kién giai quyét.
Pong dau, phat hanh vin s Mau 05; 06; Gidy
s 21X , Van thu . Y N 1a
ban va chuyén k&t qua sang S Con pheép hodc Van ban
B7 | Trung tdm Phuc vu hanh ch 1’1:,c it lg 0,5ngay |thong bao ho so
chinh cong tinh dé tra cho té e khong du didu kién
o 1A ho so £
churc, cé nhan. giai quyet.
Méu 01, 06; Gidy
, 7 Cin bg rhp o dm i o
Tra két qua cho td chic, c4 | TN&TKQ; | Gid hanh Y
B8 A Y . dién hodac Van ban
nhan. To6 chirc, ca | chinh - . A
nhan thong bao ho so

khong du diéu kién
giai quyét.

* Tmang hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tam phuc vy hanh

chinh céng tinh @ guri cho té chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhigm thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Céng nghé.

3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Miu 01 WE
Mau 01.docx




13

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 02 WE

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Miu 03 e

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 WE

Ma&u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Miu 05 WE

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Miu 06 e

Mau 06.docx

Ban khai théng tin chung va ban khai dé nghi cap d6i, gia han
gidy phép str dung tan so6 va thiét bi vo tuyén

BM.TS.03.01 W]

BM.TS.03.01.docx

Gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.03.02 WE

MB.TS.03.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B phan TN&TKQ~cﬁa S Khoa hoc Vg‘l
- | Cong nghé tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
so TTHC.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
hozc Vian ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

~ Ho so dugce luu tai Phong CDS, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho6 so luu trit cia S& Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién luu trir theo quy dinh hi¢n
hanh,
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4. Sira doi, bo sung glay phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyen dién

d6i voi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TS.04
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, Piéu kién thuc hién TTHC:
- St dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién vao muc dich va nghiép vu vo
tuyén dién ma phap luat khong cam;
- C6 phuong 4n str dung tan sb vo tuyén dién kha thi, pht hop quy hoach tin
s6 vO tuyén dién;
- C6 thiét bi v6 tuyén dién phi hop quy chuan ki thuat vé phat xa vo tuyén
dién, an toan birc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tur;
- Cam két thyc hién quy dinh cua phap luat vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, gidi quy€t nhi€u c6 hai va an toan birc xa vo tuyén dién.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Cﬁ?l’lllh Ban sao
Bén khai thong tin chung va ban khai dé nghj cap do,
- | gia han gidy phep st dung tan s6 va thiét bi vo tuyén X
dién theo mau BM.TS.04.01.
* L § khi ngp hé so:
+ Néu nép ho so' triec tiép tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu
+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quic gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh thi ngp ban sao co chimg thuc cua co
quan co tham quyen.
2.4 | SO lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 11 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh;

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
https://motcua.mst.gov.vn.



https://dichvucong.gov.vn/
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2.7

Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chic, ¢4 nhin trong nude, nude ngodi hoat

dong hop phap tai Viét Nam.

2.9

Két qua thywe hién TTHC: Gi:é\y phep sur dung tan s6 va thié't,bi v tuyén
dién hodc Van ban thong bao ho so khong du di€u kién gidi quyeét.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc:

TT

Trinh ty

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Bié¢u maw/Két qua

Bl

1. Tiép nhén hd so:

Tiép nhan ho so truc tiép tur
t6 chiic hoic qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé
https://motcua.mst.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan theo quy
dinh.

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi yéu
cau to chac, c& nhan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung hoan thién
hd so dugc thi tir choi tiép
nhan hd so.

T6 chire, ca
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(néu c6); 06 va ho
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén ho so truc tiép (néu
c6) va xir ly trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé vé Phong Chuyén doi
s6 (Phong CPS) - So Khoa
hoc va Cong ngh¢ giai
quyét.

Can bo
TN&TKQ/
Buu chinh/

Truong
phong CDS

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
theo muc 2.3.
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B3 Xem xét hd so chuyén cong | Lanh dao 0,5 ngay Mau 01, 05 va hd so
chirc xtr Iy phong CBS | ™ theo myc 2.3.
Xem xét, xir Iy hd so:
- Trudng hop hd so di didu
kién: Dy thao Gidy phep sur
dung tin s6 va thiét bi vo
tuyen dién kem du thao Mau 05; Du thao
Gidy phép, trinh lanh dao Cone chirc Gidy phép hoic du
B4 | phong xem xét, ky nhay. it 1gh6 <o 8,5ngay | thao Van ban thong
- Truong hop hé so khong | béo hd so khong du
du diéu kién thi du thao Vian diéu kién giai quyet.
ban thong bao hé so khong
du diéu kién giai quyét,
trinh 1anh dao phong xem
xet, ky nhay.
Mau 05; Du thao
Gidy phép hoic du
B5 Xem xét, ky nhdy két qua| Lanh dao 0,5 ngay thao Van ban thong
thuc hién tai budc B4. phong CBS | ™ bao ho so khong du
diéu kién giai quyét
da ky nhay.
Mau 05; Gidy phép
g | KV duyét két qua thyc hién | Lanh dao 0.5 ngdy hogc Van ban thong
tai budc B5. So ’ bdo ho so khong du
diéu kién giai quyét.
Dong dau, phat hanh van | . . Mau 05; 06; Giay
ban va chuyén két qua sang Sé: Cong phép hodc Van ban
B7 | Trung tdm Phuc vu hanh h" .Y 0,5ngay |thong bao ho so
chinh cong tinh dé tra cho t6 | © ‘ﬁc Xy khong du diéu kién
chtrc, ca nhan. 080 giai quyét.
Méu 01, 06; Gidy
LA phép str dung tan so
s 1A, I Cén bo _ 1 va thiét bi V% tuyén
B8 Tril két qua cho t6 chuc, ca T!\I&TKQ, Gi0 panh dién hodc Vin bin
nhan. To chlre, ca | chinh théng bio hd so
nhan

khong du diéu kién
giai quyét.

* Truong hop ho so qud han xir 1Y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay rudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vy hanh

chinh céng tinh @ guri cho té chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so ngueoi ¢ trach nhiém thyec hién can thuc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét
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trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC caua Bo Khoa hoc va Cong nghé
https://motcua.mst.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
MAu 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so
Mau 02 WE
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
Mau 03 WE

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 WE

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

M3Au 05 W]

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 WE

Mau 06.docx

Ban khai théng tin chung va ban khai dé nghi cap d6i, gia han
gidy phép st dung tan so va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.04.01 W]

MB.TS.04.01.docx

Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.04.02 WE

MB.TS.04.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ ctuia S& Khoa hoc V?,
Cong nghé tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so TTHC.
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- Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

Gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién
hodc Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

‘ HO so duoc luu tai Phong CBS, thoi gian Ivu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho6 so luu trit cia S& Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién luu trir theo quy dinh hi¢n
hanh.

5. Cap gidy phép sir dung tin s6 va dai v tuyén dién ddi véi dai vo
tuyén dién nghi€p dw

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TS.05

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, Piéu kién thwe hién TTHC:

- Sir dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién vao muc dich va nghiép vu vo
tuyén di¢n ma phap luat khong cam;

- Co phuong an sir dung tan s6 v tuyén dién kha thi, phi hop quy hoach tan
s6 vo tuyén dién;

- C6 thiét bi vo tuyén dién phu hop quy chuan k¥ thuat vé phat xa vo tuyén
dién, an toan birc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tur;

- Cam két thyc hién quy dinh cua phap luat vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, gidi quyét nhi€u c6 hai va an toan btrc xa vo tuyén dién;
- Nguoi true tiép khai thac thiét bi vo tuyén dién thudc nghiép vu vo tuyén
dién nghiép du c6 Ching chi vo tuyén dién nghiép du theo quy dinh.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

23 A A A Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Ban khai thong tin chung va Ban khai thong s0 k¥
- | thudt, khai thac dbi voi dai vo tuyén dién nghiép du X
1b theo mau BM.TS.05.01;

Chtng chi vo tuyén dién nghiép du hodc thong tin X



https://dichvucong.gov.vn/
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lién quan dén Chung chi vo tuyén dién nghiép du
theo quy dinh ctia nudc so tai cua tdé chuc, ca nhan dé
nghi cap phép;

Nguoi nudc ngoai dé nghi cip gidy phép dbi véi dai
vo tuyén dién nghiép du duoc phép ndp ban sao Ho
chiéu con thoi han va phai xuat trinh ban chinh khi
nhan gidy phép.

* L § khi ngp ho so:

+ Néu nop hé so truc tié}) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh thi nop ban sao co chieng thuc cua co
quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 11 ngay, ké tir ngay nhan duoc hod so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |° Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
https://motcua.mst.gov.vn
Co quan thuce hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé.

27 Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: So Khoa hoc va Cong nghé.

" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.
Poi twong thue hién TTHC: T6 chire, ca nhan trong nude, nudc ngoai hoat

2.8 . e
dong hop phap tai Viét Nam.

29 Két qua thuc hién TTHC: Gié‘y phép st dung‘ta‘in sd va thiét bi vo tuyén

"~ | dién hodc Van ban thong bao ho so khong du di€u kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tu Trach | Thoi | poc mAwKét qui
nhi¢m glan

gy | I Tiép nhén ho so: T6 chire, ca | Gio hanh | Mau s6 01; 02, 03

Tiép nhan hd so truc tiép tir | nhan; Can | Chih | (néu co); 06 va ho
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t6 chuc hoic qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé
https://motcua.mst.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho to
chuc, cd nhan theo quy
dinh.

- Néu hod so chua diy du
hoac khdng hop 1€ thi yéu
cau to chac, ca& nhan bd
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung hoan thién
hd so dugc thi tir choi tiép
nhan hd so.

bo
TN&TKQ

so theo muc 2.3.

B2

Chuyén ho so truc tiép (néu
c6) va xu 1y trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
cua B6 Khoa hoc va Cong
nghé vé Phong Chuyén doi
s6 (Phong CPS) - S& Khoa
hoc va Cong nghé gidi
quyét.

Can bo
TN&TKQ/
Buu chinh/

Truong
phong CDS

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
theo muc 2.3.

B3

Xem xét ho so chuyén cong
chtre xtur 1y

Lanh dao
phong CDS

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
theo muc 2.3.

B4

Xem x&t, xur Iy ho so:

- Trudng hop hd so di didu
kién: Dy thao Gidy phep sur
dung tan s6 va thiét bi vo
tuyén dién, trinh lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.

- Truong hop hd so khong
du dieu kién thi du thdo Vin
ban thong bao ho so khong
da didu kién giai quyét,
trinh 1anh dao phong xem

Cong chirc
xtr 1y ho so

8,5 ngay

Mau 05; Dy thao
Gidy phép hoic du
thdo Van ban thong
béo hd so khéng du
diéu kién giai quyét.
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xét, ky nhay.

Xem xét, ky nhay két qua

M?}u 05; Du thao
Giay phép hodc du

B5 thl_;c hién‘ tal1 buoc B4 theo | Lanh dao 0.5 na3 thao Yén ban thong
tham quyén, trinh Lanh dao | phong CDS | ™ gay bao ho so khong du
S¢ ky duyét. di€u kién giai quyét
da ky nhay.
Mau 05; Gidy phép
, Ae LAr oo  n ~ hodc Van ban thong
B6 Ky du’ygt két qua thuc hién Lanhqdao 0,5 ngay | béo hd so khong di
tal buoc BS. S& X yen . z
diéu kién giai quyét
da ky duyét.
Pong dau, phat hanh van 9 Mau 05; 06; Gidy
Van thu . S s 12
ban va chuyén két qua sang 36 Con phép hodc Vén ban
B7 |Trung tam Phuc vu hanh | 2% "% lg, 0,5ngay |théng bdo hd so
chinh cong tinh dé tra cho t& ey khong da diéu kién
oA ho so z
chtrc, ca nhan. giai quyet.
Méu 01, 06; Gidy
] i pép i dan
Tra két qua cho t6 chue, cd | TN&TKQ; | Gio hanh | ., R yv
B8 A 24 , . dién hoac Van ban
nhan. To chirc, ca | chinh - . A
nhan théng b&o ho so

khong du dicu kién
giai quyet.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vy hanh

chinh cong tinh @ gui cho té chite, ca nhan.

* Trong qué trinh giai quyét ho so nguoi c6 trach nhigm thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet
trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua B6 Khoa hoc va Céng nghé

https://motcua.mst.gov.vn Véi cdc buoc trong quy trinh.,

BIEU MAU

Mau 01 WE

Mau 01.docx

Giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua




22

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thi¢n ho so

Mau 02 WE

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 e

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 WE

Ma&u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 WE

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 WE

Mau 06.docx

Ban khai thong tin chung va Ban khai thong s6 k¥ thuat, khai
thac doi véi dai vo tuyén dién nghiép du 1b

BM.TS.05. :
01 =

BM.TS.05.01.docx

Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.05. :
02 W
MB.TS.05.02.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai B phan TN&TKQ~01’1a S Khoa hoc V?
Cong nghé tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
so TTHC.




23

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

Gidy phép st dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién hodc Vin ban théng bao
ho so khong du dicu kién giai quyét.

‘ HO so duoc luu tai Phong CBS, thoi gian Ivu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho6 so luu trit cia S& Khoa hoc va Cong ngh¢ va thuc hién luu trir theo quy dinh hi¢n
hanh.

6. Gia han giy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién déi véi
dai vo tuyén dién nghiép dw

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TS.06

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, Piéu kién thwe hién TTHC:

- Sur dyng tan sb va thiét bi vo tuyén dién vao muc dich va nghiép vu vo
tuyén dién ma phap luat khong cam;

- C6 phuong an str dung tan s6 vo tuyén dién kha thi, phit hop quy hoach tan
s0 vO tuyén di¢n;

- C6 thiét bi vo tuyén dién phu hop quy chuan k¥ thuat vé phat xa vo tuyén
dién, an toan birc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tur;

- Cam két thyc hién quy dinh cua phap luat vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhiéu c6 hai va an toan birc xa vo tuyén dién;

- Nguoi truc tlep khai thac thiét bi v tuyen dién thudc nghi¢p vu vo tuyen
dién nghiép du c6 chung chi vo tuyén dién vién theo quy dinh.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Bén khai thong tin chung va ban khai dé nghj cap doi,
- | gia han gidy phep su dung tan so va thiét bi v6 tuyén X
dién theo mau BM.TS.06.01.



https://dichvucong.gov.vn/
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2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Céng nghé
https://motcua.mst.gov.vn
Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
97 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Khoa hoc va Cong nghé.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
Poi twong thue hién TTHC: T6 chire, ca nhan trong nude, nudc ngoai hoat
2.8 \ A
dong hop phap tai Viét Nam.
Két qua thue hién TTHC: Giay phép st dung tan sd va thiét bi vo tuyén
2.9 | .« s Tea 1A ,
dién hodc Van ban thong bao.
2.10 | Quy trinh xt ly cong viéc:
TT Trinh ty TriCh T.hm Biéu miu/Két qua
: nhi¢ém glan
1. Tiép nhén hd so:
'I:iép nhan ho so truc tiép tur
to chic hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac Hé
thong thong tin giai quyeét
TTHC cua Bo Khoa hoc va
cong nghé | .
https://motcua.mst.gov.vn, | TOchue,ca | Mau sé 01: 02. 03
) L nhan; Can | Gio hanh NPV
Bl |2. Can bo TN&TKQ kiém b6 chinh | (0€uco); 06 vaho
tra ho so: TN&TKQ so theo muc 2.3.
- Néu ho so day du, hop 1€
thi lam thu tyc ti€p nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan theo quy
dinh.
- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi yéu
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cau to6 chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bo sung hoan thién
hd so dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Chuyén h6 so truc tiép (néu
c6) va xu ly trén HE thong

thong tin gidi quyét TTHC Tﬁgﬁrﬁ)((‘) /
cua Bo Khoa hoc va Cong , Q . | MAu 01, 05 va hd so
B2 A A DLA 2 <4 | Buuchinh/ | 0,5 ngay
ngh¢ vé Phong Chuyén doi Trudn theo muc 2.3.
s6 (Phong CPS) - 8¢ Khoa | c%)s
hoc va Cong nghé gidi Phong
quyét.
Xem x¢&t ho so chuyén cong | Lanh dao +., | Mau 01, 05 va ho so
B3 chtrc xur 1y phong CDS 0.5 ngay theo muc 2.3.
Xem xét, xtr Iy ho so:
- Trudng hop hd so di didu
kién: Dy thao Gidy phep sur
dung tan sd va thiét bi vo Miu 05: Dy thao
tuyén dién, trinh lanh dao . X . <
hong xem xét, ky nha Cong chirc Gidy phep hodc du
B4 |PhONd Ky nay. ong CIUC | 4 5 ngay | thao Van ban thong
- Trudng hop hd so khong | XU 1V ho so b4o hd so khong da
du diéu kién thi du thao Van diéu kién giai quyét.
ban thong bao ho so khong
du diéu kién giai quyét,
trinh 1anh dao phong xem
xet, ky nhay.
Mau 05; Du thao
Xem xét, ky nhay két qua Gidy phép hodc Vin
B5 thgc hién‘ tal1 buoc B4 theo | Lanh dao 0,5 ngay ban thong bép hd so
tham quyén, trinh Lanh dao | phong CDS | ™ khong du di€u kién
S& ky duyét. giai quyét da ky
nhay.
Mau 05; Gidy phép
tal buoc BS. Sé& X yen e )
dieu kién giai quyéet
da ky duyé¢t.
B7 | bong ddu, phat hanh van| Vanthe | 05N0ay | MAu 05, 06; Gidy
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ban va chuyén két qua sang
Trung tdam Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra cho t6
chtrc, ca nhan.

So; Cong
chure xu ly
ho so

phép hoac Vin ban
thong bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét.

B8

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan.

Can bo
TN&TKQ;
T chre, ca

nhan

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
phép sir dung tan so
va thiét bi v6 tuyén

hodc Van ban thong
bao hd so khong du
diéu kién giai quyét.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tam phyuc v hanh

chinh cong tinh dé guti cho té chitc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet
trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Cong nghé

https://motcua.mst.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 WE

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Miu 02 WE

Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 WE

Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 WE

Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 WE
M3u 06.docx
Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cap doi, gia
han giay phép st dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
BM.TS.06.01 :
W
BM.TS.06.01.docx
Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
BM.TS.06.02 WE
BM.TS.06.02.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B4 phan TN&TKQ cta S Khoa hoc va
Cong nghé tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho

so TTHC.

Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

Gidy phép st dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién hodc Vin ban thong bao
ho so khong du dicu kién giai quyét.

Hb so duoc luu tai Phong CPS, thoi gian lwu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho6 so luu trit cia S& Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién luu trir theo quy dinh hi¢n

hanh.

7. Cap ddi gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién doi voi
dai vo tuyén dién nghiép dw

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TS.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, Piéu kién thuc hién TTHC:
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- Str dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién vao muc dich va nghi€p vu vo
tuyén dién ma phap luat khong cam;

- C6 phuong an str dung tan s6 vo tuyén dién kha thi, phit hop quy hoach tan
s6 vo tuyén dién;

- C6 thiét bi v6 tuyén dién phu hop quy chuan k¥ thuat vé phat xa vo tuyén
dién, an toan birc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tur;

- Cam két thuc hién quy dinh cua phap luat vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhiéu c6 hai va an toan bitrc xa vo tuyén dién;
- Ngudi tryc tiép khai thac thiét bj vo tuyén dién thudc nghiép vu vo tuyén
dién nghiép du c6 chimg chi vo tuyén dién vién theo quy dinh.

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan ho so, bao gdm: Ban sao

Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cap doi,
gia han gidy phép st dung tan sb va thiét bi vo tuyén X
dién theo mau BM.TS.07.01.

* L § khi ngp ho so:

+ Néu nop hé so truc tié’p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong qudc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh thi ngp ban sao co chung thyc cua co
quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
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Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

2.6
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua Bé Khoa hoc va Céng nghé
https://motcua.mst.gov.vn
Co quan thuce hién: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Khoa hoc va Cong nghé.
2.7 .
Co quan dwgc iy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc, ci nhan trong nude, nudc ngoai hoat
2.8 | . AR
dong hop phap tai Viét Nam.
29 Két qua thue hién TTHC: Gidy phép str dung tan sé va thiét bi vo tuyén
" | dién hodc Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
Trach Thoi 2 x ok
T Trinh tu * 1O Bidu mAuw/Két qui
nhi¢m glan
1. Tiép nhan hd so:
'I:iép nhan ho so truc tiép tur
to chic hoac qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac Hé
thong thong tin giai quyeét
TTHC cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé | ~x ,.
https://motcua.mst.gov.vn. To fhuc’,ca _ Mau s6 01; 02, 03
. nhéan; Can | Gio hanh . DN
Bl |2. Can bo TN&TKQ kiém bo chinn | (0€u 0); 06 vaho
tra ho so: TN&TKO so theo muyc 2.3.
- Néu hd so day du, hop 1€
thi lam thu tyc ti€p nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan theo quy
dinh.
- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi yéu
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cau to6 chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bo sung hoan thién
hd so dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Chuyén h6 so truc tiép (néu
c6) va xir 1y trén Hé thong

A . ; an b
thong tin gidi quyeét TTHC Can bo
A « a | TN&TKQ/ x A
cua Bo Khoa hoc va Cong , .| Mau 01, 05 va ho so
B2 N 2 .z. | Buuchinh/ | 0,5 ngay
nghé vé Phong Chuyén doi Truén theo muc 2.3.
s6 (Phong CPS) - S Khoa| o0
C a ~ ... |phong CDS
hoc va Cong nghé gidi
quyét.
Xem xét hd so chuyén c6 Lanh .| Mau 01 3 hd
B3 e,m X?t | 0 so chuyén cong fm dao 0.5 ngdy au 01, 05 va ho so
chtrc xtur 1y phong CDS theo muc 2.3.
Xem xét, xtr Iy ho so:
- Trudng hop hd so du diéu
kién: Du thao Gidy phép sir
dung t?_{ S0 va l:hi‘ft llf’ldvo Mau 05; Dy thio
tl;]y\en ten, Tnk' T\n 40 Cone chite Giéy phép hodc du
B4 | PNONG XEM XL, Ky nhay. On8 S 1 4 5 ngay | thao Van ban thong
. \ . xur 1y ho so . . .
- Truong hop ho so khong bao ho so khong du
du diéu kién thi du thao Vian diéu kién giai quyét.
ban thong bao hd so khong
du diéu kién giai quyét,
trinh 1anh dao phong xem
xet, ky nhay.
Mau 05; Dy thao
Gidy phép hoic du
BS Xem xét, ky nhay két qua | Lanh dao 0.5 naa thdo Van ban thong
thuc hién tai budc B4, phong CBS | > "9 | b40 hd so khong di
diéu kién giai quyét
da ky nhay.
: s, | Miu 05; Gidy phé
B6 Ky duyét két qua thuc hién | Lanh dao 0,5 ngay au v, Lay phaep

hodc Van ban thong
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tai budc B5. So béo ho so khong du
diéu kién giai quyét
da ky duyé¢t.
Pong dau, phat hanh vin g Mau 05; 06; Gidy
. Y \ Van thu . e 1.
ban va chuyén k&t qua sang S6: Con phép hoac Van ban
B7 | Trung tdm Phuc vu hanh chl’x,c it lg 0,5ngay |théng bao hd so
chinh céng tinh dé tra cho t6 hd so 4 khong du diéu kién
chtrc, ca nhan. giai quyét.
Mau 01, 06; Giay
. . , v vo tu
Tra két qua cho t6 chiic, ca | TN&TKQ; | Gid hanh | o 0w Ot ¥O S
B8 . P ; , dién hoac Van ban
nhan. To6 chirc, ca | chinh - , N
Ahan thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyét.

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh
chinh cdng tinh @ guri cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢d trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi céac thao tac tiép nhdn/chuyénitra hé so, két qud gidi quyét
trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC caa Bo Khoa hoc va Cong nghé
https://motcua.mst.gov.vn véi cdac buéc trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 W] '
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 WE
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho so
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=

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 WE

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 0

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 WE

Mau 06.docx

Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cap doi, gia
han gidy phép str dung tan so6 va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.07.01.docx

BM.TS.07.01

Gidy phép st dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.07.02 wE

BM.TS.07.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai BO phan TN&TKQ ctuia S¢ Khoa hoc va
Cong nghé tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd
so TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Gidy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién hodc Vin ban thong bao
hd so khong du diéu kién giai quyét.

HO so duge luu tai Phong CBS, thoi gian Ivu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén




33

ho so luu trix cia S& Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién luu trir theo quy dinh hién

hanh.

8. Sira ddi, bo sung gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén dién

ddi voi dai vo tuyén dién nghiép duw

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TS.08
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, Piéu kién thuc hién TTHC:
- Str dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién vao myc dich va nghiép vu vo
tuyén dién ma phap luat khong cam;
- C6 phuong an str dung tan sd vo tuyén dién kha thi, phi hop quy hoach tan
s6 vO tuyén dién;
- C6 thiét bi v6 tuyén dién phu hop quy chuan ky thuat vé phat xa vo tuyén
dién, an toan birc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tir;
- Cam két thuc hién quy dinh ctia phap luat vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhidu c6 hai va an toan butic xa vo tuyén dién;
- Ngudi truc tiép khai thac thiét bi vo tuyén dién thudc nghiép vu vo tuyén
dién nghiép du c6 chimg chi v6 tuyén dién vién theo quy dinh.
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Bin Ban sa
' P » DO gom: chinh sa0

Ban khai thong tin chung va ban khai thong so k¥
thuat, khai thac 1b ddi véi dai vo tuyén dién nghiép X
du theo mau BM.TS.08.01.
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* L § khi ngp hé so:

+ Néu nop ho so truc tié}) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu

+ Néu ngp hé so qua Cong dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua Dich vu buu chinh thi ngp ban sao co chirng thuc cia co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 11 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 8.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
THE Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
https://motcua.mst.gov.vn
Co quan thuce hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Khoa hoc va Cong nghé.
2.7 )
Co quan dwoc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
Po6i twong thwe hién TTHC: T6 chirc, ci nhan trong nude, nudc ngoai hoat
2.8 . e
dong hop phap tai Viét Nam.
29 Két qua thue hién TTHC: Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
" | dién hoic Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
Trach Thoi 2 x ok
TT Trinh tw o . Biéu mau/Két qua
nhi¢ém glan
1. Tiép nhan ho so: o
, . ) TO6 chuec, ca x4
Tiép nhan hd so truc tiép tr | npan: Can | Gio hanh | 2w 50 015 02,03
Bl |t6 chirc hoic qua dich vy ' (néu c6); 06 va ho

Buu chinh cong ich hoac Hé b9 chinh so theo muc 2.3.

théng thong tin giai quyét| 1N&TKQ
TTHC cua Bo Khoa hoc va
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Cong nghé
https://motcua.mst.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho t6
chac, c& nhan theo quy
dinh.

- Néu hd so chua day du
hoac khdng hop 1€ thi yéu
cau to chac, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung hoan thién
hd so dugc thi tir choi tiép
nhan ho so.

Chuyén h6 so truc tiép (néu
c6) va xir 1y trén Hé thong

thong tin giai quyét TTHC | _ Con b0
A . ~a | TN&TKQ/ x A

82 cua B6 Khoa hoc va Cong Buu chinh/ | 0.5 naa Mau 01, 05 va ho so

nghé vé Phong Chuyén do6i Truom P N9 heo muc 2.3.

sé (Phong CPS) - S Khoa| o0

C o a ~ ... |phong CDS

hoc va Cong nghé gidi

quyét.
B3 Xem xét ho so chuyén cong | Lanh dao 0.5 naa Mau 01, 05 va hd so

chirc xur 1y phong CBS | ' 9| theo muc 2.3.

Xem xét, xir 1y ho so:

- Truong hop ho so du diéu

kién: Dy thao Giay phép sir Miu 05: Du thao

dung tér.l sO va thiét b1 vo Cone chic Giéy phép hodc du
B4 |tuyén dién, trinh lanh dao i g \ 8,5 ngay | thao Van ban thong

phong xem xét, ky nhay. xur ly ho so

- Truong hop hd so khong
da diéu kién thi du thao Vin
ban thong béo hd so khong
du diéu kién giai quyét,

béo ho so khong du
diéu kién giai quyét.
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trinh 1anh dao phong xem
xet, ky nhay.

Mau 05; Du thao
Gidy phép hoic Vin

BS Xem xét, ky nhay két qua | Lanh dao 0.5 nai ban thong bao hd so
thuc hién tai buéc B4, phong CBS | > "9 | khong du didu kien
giai quyét da ky
nhay.
Mau 05; Gidy phép
‘ . hodc Van ban thong
Ky duyét két qua thuc hién | Lanh d . T
Be | v CuYer ket quathue uen ) LA Eao g 5 hoay | bao hd so khong du
tal buoc BS. So A yen e )
diéu kién giai quyét
da ky duyé¢t.

. A . 3 < M3 . ) 4
f%ong‘ dau, ;phatA hanfl van| oo e%u 05i 06’, Gla}y
ban va chuyén két qua sang S&: Con phép hoac Van ban

B7 | Trung tam Phyc vy hanh | 07 lg, 0,5ngay | thong bdo hd so
chinh cong tinh dé tra cho to hd so Y khong du diéu kién
chuc, ca nhan. giai quyét.

Mau 01, 06; Giay
cinvy || s
. . , v
Tra két qua cho t6 chirc, ca | TN&TKQ: | Gid hanh | Lo ot PH VO HIYE

B8 . ' , . dién hoac Van ban

nhan. To chirc, ca | chinh - , N
Ahan théng b&o ho so

khong du diéu kién
giai quyét.

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qud theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh

chinh cdng tinh dé guti cho té chitc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud gidi quyeét
trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC caa Bo Khoa hoc va Cong nghé

https://motcua.mst.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
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BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so
Mau 02 WE
M3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 WE
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 WE
M3u 05.docx
S0 theo ddi ho so
Mau 06 0
M3u 06.docx
Ban khai thong tin chung va ban khai thong s6 k¥ thuat,
khai thac 1b doi vdi dai vo tuyén dién nghiép du
BM.TS.08.01 _
BM.TS.08.01.docx
BM.TS.08.02 | Gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién
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BM.TS.08.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cuia S& Khoa hoc va
- | Cong nghé tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so TTHC.

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

Gidy phép str dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién hodc Vian ban thong bao
hé so khong du diéu kién giai quyét.

Hb so duoc luu tai Phong CPS, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so luu trix ciia S& Khoa hoc va Cong nghé¢ va thuc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh.

9. Cap giay phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai tau
(trwr dai tau hoat dgng tuyen quoc te)

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.TS.09

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, Piéu kién thwe hién TTHC:

- St dung tan s6 va thiét bj vo tuyén dién vao muc dich va nghi¢p vu vo
tuyén dién ma phap luat khong cam;

- C6 phuong an st dung tin s6 vo tuyén dién kha thi, phu hop quy hoach
tan s6 vo tuyén dién;

- C6 thiét bi vo tuyén dién pht hop quy chuan k§y thuat vé phat xa vo tuyén
dién, an toan buc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tur;

- Cam két thuc hién quy dinh cua phéap luit vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhidu c6 hai va an toan butic xa vo tuyén dién;
Nguoi truc tiép khai thac thiét bi vo tuyén dién trén tau phai c6 chiing chi vo
tuyén dién vién hang hai theo quy dinh.

2.2 | Cach thire thwe hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;




39

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phén hd so, bao gbm: i
anh phan ho so, bao gom chinh | sao

Ban khai thong tin chung va Ban khai thong s ky thuat,
khai thac 1h ddi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén | X
qudc té) theo mau BM.TS.09.01.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 11 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh;

2.6 . . . P
- Hé thong thong tin giai quyeét TTHC cua B Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn.
Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: So Khoa hoc va Cong nghé.

Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chire, ci nhan trong nude, nudc ngoai hoat
dong hop phap tai Viét Nam.

2.9

Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép sir dung tan sé va thiét bj vo tuyén
dién hodc Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh ty Trich Thovi gian Biéu maqu/Ket
nhiém qua
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir
t6 chuc hodc qua dich vu
Buu chinh céng ich hodc Hé | T6 chuc, ca Mau s6 01; 02,
81 théng thong tin giai quyét|nhan; Céan| Giohanh |03 (néu c6); 06
TTHC cua B6 Khoa hoc va | bo chinh va ho so theo
Cong nghé: | TN&TKQ muc 2.3.
https://motcua.mst.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
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- Néu ho so day dua, hop 1¢
thi 1am tha tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho tb
chtre, ca nhan theo quy dinh.
- Néu hd so chua day du
hoac khong hop I€ thi yéu
cau té chuc, ca nhan b sung,
hoan thién hd so. Néu khong
bé sung hoan thién hd so
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

Chuyén hé so truc tiép (néu

c6) va xtr ly trén Hé théng| Canbd
thong tin giai quyét TTHC | TN&TKQ/ Mau 01, 05 va
B2 |cua B Khoa hoc va Cdng | Buu chinh/ 0,5ngay | hd so theo muc
nghé vé Phong Chuyén d6i | Lanh dao 2.3.
s6 (Phong CPS) - S& Khoa | phong CDS
hoc va Cong nghé giai quyét.
Xem xét hd so chuyén cong | Lanh dao . l\ilau 01,05 va
B3 ) . 1 ngay ho so theo muc
chtrc xtr 1y. phong CDS 53
Xem xét, xtr Iy ho so:
- Truong hop héd so du diéu
kién: Dy thao Gidy phép s Miu 05 Du
dung tan s6 va thiét bi vo , s
X A . ~ thdo Giay phép
tuy‘en dién :[rmh, larllh dao hosc du thio
B4 phong xem xeét, ‘ky nhay. Cﬁonfg Cilu’c 8 ngly Vin ban thong
- Trudng hop ho so khong di | X1y ho so bio hd  so
diéu kién thi du’ thao Van ban khong dir di 3u
th(j)ng bao hd so kl}éng du kién gidi quyét.
dieu kién giai quyét, trinh '
lanh dao phong xem xét, ky
nhay.
Mau 05; Dy
B5 Xem xét, ky nhdy két qua| Lanh dao 0.5 ngay E;E;OC G\lfég;pngl
thuc hién tai budc B4. phong CBS ’ ‘

thong bao hd
so khong du
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diéu kién giai
quyét di ky
nhay.

Ky duyét két qua thyc hién | Lanh dao

Mau 05; Gidy
phép hoac Van
ban thong bao

B6 | . 0,5ngay | hd so khong dt
tai budc BS. So gy .O; >0 .Aong u
diéu kién giai
quyét di ky
duyét.
. Mau 05; 06;
Dong dau, phat hanh van ban iu o
. 2 X , < \ Giay phép hoac
va chuyén két qua sang | Van thu So; . .
. . . , X Vién ban thong
B7 | Trung tdm Phyc vy hanh | Cong chuc 0,5 ngay , A
, A ’ A L A s 1 1A bao ho SO
chinh cong tinh dé tra cho t6 | xur 1y ho so . L an
I khong du diéu
chtrc, ca nhan. . Z
kién gidi quyét
Mau 01, 06;
Gidy phép st
dung tan sd va
Can bo thiet bi vo
gg | Trd két qua cho t6 chirc, ca | TN&TKQ; | Gidhanh | tuyén dién
nhan. Tb chuc, ca chinh hoac Van ban
nhan thong bao ho
so khong du
dieu kién gidi
quyét.
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 14i va hen
lai ngay trd két qud theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng tinh dé gui cho té chirc, ca nhan
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thye hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén H¢ thong thdng tin gidi quyét TTHC cuia Bé Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn voi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 WE

Ma&u 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

MAu 03 WE

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

MAu 04 WE

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 WE

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

MAu 06 e

Mau 06.docx

Ban khai thong tin chung va Ban khai thong s k¥ thuat,
khai thac 1h doi véi dai tau
BM.TS.09.01 W :

BM.TS.09.01.docx

Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.09.02 WE

MB.TS.09.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai BO phan TN&TKQ ctuia S& Khoa hoc va
Cong nghé tai Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.
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Gidy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién hodc Vin ban thong bao
hd so khong du diéu kién giai quyét.

Ho so dugce luu tai Phong CBS, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trit cua S& Khoa hoc va Cong nghé va thyc hién Iuu trit theo quy dinh hién

hanh.

10. Gia han gidy phép sir dung tan sé va thiét bj vo tuyén dién doi veéi

dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén quéc té)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TS.10
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu ciu, Diéu ki¢n thuc hi¢gn TTHC:
- St dung tan so va thiét bj vo tuyén dién vao muc dich va nghiép vu vo
tuyén dién ma phap luat khong cam;
- C6 phuong an st dung tan sd vo tuyén dién kha thi, phu hop quy hoach
tan s vo tuyén dién;
- C6 thiét bj vo tuyén dién phi hop quy chudn k¥ thuat vé phat xa vo tuyén
dién, an toan burc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tu;
- Cam két thuc hién quy dinh cta phap luat vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhidu c6 hai va an toan btic xa vo tuyén dién;
Nguoi truc tiép khai thac thiét bi vo tuyén dién trén tau phai c6 chung chi
vO tuyén dién vién hang hai theo quy dinh.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cbng ich;
- Qua Cdng dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.
A3 5 Ban Ban
2. Thanh phan ho om: ]
3 anh phan ho so, bao gom chinh sa0
Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cap d6i,
- | gia han gidy phép sir dung tan sb va thiét bj vo tuyén X
dién theo mau BM.TS.10.01.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.



https://dichvucong.gov.vn/
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2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Céng nghé:
https://motcua.mst.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

Co quan cé thim quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic, cd nhin trong nude, nudc ngoai
hoat dong hop phép tai Viét Nam.

2.9

Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép st dung tan sb va thiét bi vo tuyén
dién hodc Vin ban théng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc:

TT

Tréach

Thoi gian | Biéu miu/Két qua
nhiém g 4

Trinh ty

Bl

1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tir
t6 chirc hodc qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac
Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cia Bo Khoa
hoc va Céng nghé:
https://motcua.mst.gov.vn
2. an bo TN&TKQ kiém T4 chire, c o
tra ho so: A , e Mau so6 01; 02, 03
A . nhan; Can | Gio hanh L, L
- Neu ho so day du, hop I¢ bs chinn | (@&u c0); 06 va ho
thi 1am tha tuc tiép nhan ho | &TKQ so' theo muc 2.3.
so, hen tra két qua cho to
chuc, c& nhan theo quy
dinh.
- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi yéu
cau té6 chac, cad nhan bo
sung, hoan thién hé so. Néu
khong bod sung hoan thién
hd so duogc thi tir chdi tiép
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nhan ho so.

Chuyén h6 so tryc tiép (néu
c6) va xir Iy trén Hé théng

A L. . Cén bg
thdng tin giai quyét TTHC an oo
" T  a | TN&TKQ/ x LA
cua Bo Khoa hoc va Cong , . Mau 01, 05 va ho
B2 o 2 .z.| Buuchinh/ | 0,5ngay
nghé vé Phong Chuyén doi Truén so theo muc 2.3.
sé (Phong CDS) - S& Khoa | . o 1¢
\ A . _...| phong CDS
hoc va Coéng nghé giai
quyét.
Xem xét ho so chuyén c6 Lanh .| Miu 01 3 ho
B3 e’m X?t ’0 so chuyén cong ?m dao 0.5 ngdy au 01, 05 va ho
chtrc xur 1y phong CDS so theo muc 2.3.
Xem xét, xir 1y ho so:
- Truong hop ho so da diéu
kién: Du thao Gidy phép sir
dung tan sd va thiét bi vo Mau 05; Du thao
tuyén dién trinh lanh dao Gidy phép hoidc du
B4 phong xem xeét, k‘y nhay. Coénfg c}}frc 04 ngay the}o \{én k ban
- Truong hop ho so khong | XU 1y ho so thong bao ho so
du diéu kién thi du thao khéng du diéu kién
Vian ban thong bao hd so giai quyet.
khong du diéu kién giai
quyét, trinh lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
Mau 05; Du thao
, + A hr h -
Xem xét, ky nhay két qua Gidy phep hoge du
A, . thdio Van  ban
thuc hi¢én tai buéc B4 theo | Lanh dao . . , A
B5 i N . N . 01 ngay |thong bao ho so
tham quyén, trinh Lanh dao | phong CBS R Do 4
1 n khong du diéu kién
S& ky duyét. L oan 1
gidli quyét da ky
nhay.
Mau 05; Giay phép
. hoac Vian ban
Ky ¢t ket qua thuc hién | Lanh . ' \
ge | ¥ duyét ket qua thyc hien | Lanhdao | o oo | ihone bao hd so
tai buoc BS. So . e d 1
khong du diéu kién
giai quyét.
B7 qung‘ dau, ;phatA han%l van \{an tPu 0,5 ngay Ma,u ()5: 06;, Gla}y
ban va chuyén két qua sang | S&; Cong phep hoac Van ban
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Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra cho
t6 churc, ca nhan.

chtrc xur 1y
ho so

thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyét.

B8

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan.

Can bo
TN&TKQ;
T chiec, ca

nhan

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
phép st dung tan
s0 va thiét bi vo
tuyén dién hoac
Van ban thong bao
hé so khong du
diéu  kién  giai
quyét.

* Trirong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh

chinh cdng tinh dé guti cho té chitc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi cé trach nhiém thuwe hién can thyc

hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia B Khoa hoc va Cong nghé:

https://motcua.mst.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 WE

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 WE

Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 03 E

Ma&u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 WE

Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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E

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 WE

M3&u 06.docx

Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cap d6i, gia
han gidy phép str dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién
BM.TS.10.01 W :

BM.TS.10.01.docx

Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.10.02 WE
BM.TS.10.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S& Khoa hoc va
- | Cong nghé tai Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
so TTHC.

- Ho so dau vao theo muc 2.3.

Gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién hodc Vin ban thong bao
hd so khong du diéu kién giai quyét.

Hb so dugc luu tai Phong CPS, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trit cua S& Khoa hoc va Cong nghé va thyc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh.

11. Cép doi giay phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén di¢n doi véi
dai tau (trir dai tau hoat dong tuyen quoc te)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TS.11

2 |NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu ciu, Diéu kién thyc hién TTHC:

- Su dung tan sO va thiét bi vo tuyén dién vao muc dich va nghiép vu vo
tuyén dién ma phap luat khong cam;

- C6 phuong 4n st dung tan s6 vo tuyén dién kha thi, phu hop quy hoach tan
b vo tuyén dién;
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- C6 thiét bi v6 tuyén dién phu hop quy chuan k¥ thuét vé phat xa vo tuyén
dién, an toan buc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tur;

- Cam két thuc hién quy dinh cua phép luat vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhiéu c6 hai va an toan birc xa vo tuyén dién;
Nguoi truc tiép khai thac thiét bi vo tuyén dién trén tau phai c6 chang chi vo
tuyén dién vién hang hai theo quy dinh.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cbng ich;
- Qua Cong dich vu cong qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
XL 3 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho om: .
3 anh phan ho so, bao gom chinh sa0
Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cip doi,
- | gia han gidy phép st dung tin sé va thiét bi vo tuyén X
dién theo mau BM.TS.11.01.
2.4 | SO lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han gidi quyét: 7 ngay ké tir ngay nhan dt ho so hop 1.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
" | - Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua Bd Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn.
Co quan thyce hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé.
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Khoa hoc va Cong nghé.
" | Co quan dwgrc ity quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
58 Poi twong thue hién TTHC: T6 chic, c4 nhan trong nude, nude ngoai hoat
" | dong hop phap tai Viét Nam.
59 Két qua thue hién TTHC: Gidy phép sir dung tan sd va thiét bi vo tuyén
" | dién hodc Vin ban thong bio hd so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Tréch Thoi 2 x oz
TT Trinh ty Biéu mau/Keét qua

nhiém gian
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1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan hd so tryc tiép tur
td chirc hodc qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac Hé
théng thdng tin giai quyét
TTHC cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém

‘ T6 chue, ca .
tra h so: 0 Che, Sl | Mau sé 01; 02, 03
C s ) nhan, Can|Giohanh | , | Y
Bl |- Néu ho so day du, hop 1é b6 chinp | (MU €6); 06 va ho
P13 ) iép nhan hd | - th 2.3.
thi lam thu tu(f tiep nhan h(? TN&TKQ so theo muc
so, hen tra két qua cho to
chuc, cé nhan theo quy dinh.
- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi yéu
cau to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bo sung hoan thién ho
so duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Chuyén ho so tryc tiép (néu
c6) va xir Iy trén Hé théng | Céanbd
hong tin gidi quyét TTHC | TN&TK . ,
tqong Atm giai quyet‘ I C & ’Q/ | MAu 01, 05 va hd so
B2 |cua B Khoa hoc va Cong | Buu chinh/ | 0,5 ngay
A A . Y , theo muc 2.3.
nghé vé Phong Chuyén doi| Trudng
s6 (Phong CPS) - S& Khoa | phong CPS
hoc va Cong nghé giai quyét.
B3 Xe,m xvét ,hc*) SO chuyén cong L?lnh dao 0.5 ngay Mau 01, 05 va ho so
chure xtr ly phong CBS theo muc 2.3.
Xem xét, xir 1y hd so:
- Trudng hop hd so du diéu Mau 05; Du thao
kién: Du’ thflo F}iéy. Aphél.o sff Cong chire \ quéy pflép PoécAdu
B4 | dung tan sO6 va thiét bi vO | , . x 4,5ngay |thao Vin ban thong
xu 1y ho so

tuyén dién, trinh lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.
- Truong hop hd so khong

béo hd so khong du
diéu kién giai quyét.
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du diéu kién thi dy thdo Vin
ban thong béo hd so khong
du diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay.

Xem xét, ky nhay két qua

Mau 05; Du thao
Gidy phép hoic du

B5 thuc hién tai buéc B4 theo | Lanh dao 0.5 nai thdo Van ban thong
thdm quy2n, trinh Lanh dao | phong CBS | > 9% | béo hd so khong di
Sé ky duyét. diéu kién giai quyét
da ky nhay.
Mau 05; Gidy phép
86 K_y du’lyét két qua thuc hién Lﬁnhvdao 0.5 ngay h?ac Yén bénA thén%
tai budc BS. So bdo ho so khong du
diéu kién giai quyét.
Pé A , \ 9 X . ] -4
70ng‘ dau, Xphaté han%l van | ol Matu 05z 06: Gla}y
ban va chuyén két qua sang S6: Con phép hoac Van ban
B7 | Trung tdm Phuc vu hanh chL';c it lg 0,5ngay |théng bao hd so
chinh cong tinh dé tra cho to hd so Y khong du diéu kién
chuc, cé nhan. giai quyét
Mau 01, 06; Giay
hr 9 t;‘\ A
Cn bg T it 0 5 tayhn
Tra két qua cho t6 chirc, ca | TN&TKQ: | Gid hanh | \o o or D8 VO HYE
B8 R . ; , dién hoac Van ban
nhan. To chire, ca | chinh - , N
han théng b&o ho so

khong du diéu kién
giai quyét.

* Triwong hop hé so qud han Xt ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vy hanh

chinh céng tinh @ gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thyc hién can thiee

hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét
trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cia Bé Khoa hoc va Cong nghé:

https://motcua.mst.gov.vn voi cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua




51

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu y€u cau bd sung hoan thién ho so

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

s

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

s

Ma&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so

E

Mau 06.docx

BM.TS.11.01

Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cap doi, gia
han gidy phép str dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.11.01.docx

BM.TS.11.02

Gidy phép st dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.11.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé tai Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd

so TTHC.

Ho6 so dau vao theo muc 2.3.
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Gidy phép st dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién hodc Vin ban thong bao
hd so khong du diéu kién giai quyét.

Hb so dugce luu tai Phong CBS, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trit cua S& Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién luu tritr theo quy dinh hién
hanh.

12. Sira doi, b6 sung gidy phép sir dung tan sé va thiét bj vo tuyén dién
ddi véi dai tau (trir dai tau hoat déng tuyén quéc té)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TS.12

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, Piéu kién thwe hién TTHC:

- St dung tan s6 va thiét bj vo tuyén dién vao muc dich va nghiép vu vo
tuyén dién ma phap luat khong cam;

- C6 phuong an str dung tan s6 vo tuyén dién kha thi, phit hop quy hoach tan
s6 vo tuyén dién;

- C6 thiét bi vo tuyén dién phu hop quy chudn k§y thuat vé phat xa vo tuyén
dién, an toan buc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tur;

- Cam két thuc hién quy dinh ctia phap luit vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhiéu c6 hai va an toan butrc xa vo tuyén dién;

- Nguoi truc tiép khai thac thiét bi vo tuyén dién trén tau phai cé chung chi
vO tuyén dién vién hang hai theo quy dinh.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

2.3 | Thanh phin ho so, bao gom: Ban sao

Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cip doi,
- | gia han gidy phép str dung tan s6 va thiét bi vo tuyén X
dién theo mau BM.TS.12.01.



https://dichvucong.gov.vn/

53

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu nop hé so truc tié:p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
trieong hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu

+ Néu ngp hé so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua Dich vu buu chinh thi nop ban sao co chung thuc cua co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 11 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
|- Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn.
Co quan thyuce hién: S& Khoa hoc va Cong nghg.
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Khoa hoc va Cong nghé.
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
58 Poi twong thwe hién TTHC: T chirc, c nhan trong nude, nude ngoai hoat
| dong hop phap tai Viét Nam.
29 Két qua thue hién TTHC: Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
" | hodc Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét
2.1 . A ‘A
0 Quy trinh xir ly cong viéc:
Tréach Thoi 2 x oz
TT Trinh tw " 1O | Bidu mAw/Két qui
nhi¢ém glan
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so tryc tiép tir
td chuc hodc qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc H¢ | T6 chie, ca .
G G COME 167 0AE T | 0 S, S | MAu sb 01; 02, 03
B1 thong thong tin giai quyéet | nhan; Can | Gio hanh (néu c6); 06 va hd
TTHC cua Bd Khoa hoc va bo chinh <o theo H’luc 53
Cong nghé: | TN&TKQ T

https://motcua.mst.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
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- Néu van ban hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen
tra két qua.

- Néu vin ban khong hop 16
thi huéng dan b6 sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién duogc thi tu
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so tryc tiép (néu

c6) va xtr Iy trén Hé thong | Cénbd
A . c o A TN TK N .
thqong Atm giai quyet‘ TT{-IC & ,Q/ | MAu 01, 05 va hd so
B2 | cia B6 Khoa hoc va Coéng | Buu chinh/ | 0,5 ngay
A A . IS , theo muc 2.3.
nghé vé Phong Chuyén doi| Truong
s6 (Phong CPS) - S¢ Khoa | phong CPS
hoc va Cong nghé giai quyét.
‘t ho so chuyén c6 Lanh .| Mau 01 3 hd
B3 Xeim qut ’ 0 so chuyén cong fm dao 0.5 ngdy au 01, 05 va ho so
chuc xur ly phong CDS theo muc 2.3.
Xem xét, xir 1y hd so:
- Trudong hop hd so du diéu
kién: Dy thao Gidy phép str
dl_mﬂg tar.lA sO V‘a thl?t bi vo Miu 05; Du thio
tuyén di¢n, trinh lanh dao £ , .
hong xem xét, ky nha Cong churc Gidy phep hoge du
B4 | PONY . 5 85 ngay | thao Van bin thong
- qung hop ho so khong du y bo hd so khong du
diéu kién thi du thao Van ban A 1AL aas X
A diéu kién giai quyét.
thong bao ho so khong du
diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay..
Mau 05; Du théao
Xem xét, ky nhay két qua Gidy phép hoic du
BS thuc hién tai buéc B4 theo | Lanh dao 0.5 naa thdo Van ban thong
tham quyén, trinh Lanh dao | phong CBS | 9 1 bao hd so khong du
S6 ky duyét. diéu kién giai quyét
da ky nhay.
K3 ot két qua thuc hién | Lanh . au 05; GiA :
B6 y dl}y@ ¢t qua thuc hién an vdao 0.5 ngdy Mziu 05: leay ptlep
tai buoc BS. So hodc Van ban thong
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béo ho so khong du
diéu kién giai quyét.

Pong dau, phat hanh vin ban

Mau 05; 06; Gidy

; . Van th ,
va chuyén két qua sang S(:Izjé: phép hodc Van ban
B7 | Trung tdim Phuc vu hanh Chl’I’C it lg 0,5ngay | thdng bao hd so
chinh cong tinh dé tra cho t6 hd so Y khong du diéu kién
chtrc, ca nhan. giai quyét.
Mau 01, 06; Giay
hr 5 A A
Cén bo phép st dung tan so

B8

Tra két qua cho t6 chirc, ca | TN&TKQ; | Gid hanh

nhan.

T6 chitc, cad | chinh
nhan

va thiét bi vo tuyén
dién hoac Van ban
thong bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét.

* Trirong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng tinh @ gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi c¢é trach nhiém thiee hién can thiee
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thdng tin gidi quyét TTHC cua B Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn véi cdac budc trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 02 WE
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 WE
Mau 03.docx
Mau 04 | Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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E

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

MAu 05 WE

M3&u 05.docx

S theo ddi hd so

Mau 06 WE

Mau 06.docx

Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cap doi, gia
han gidy phép str dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién
BM.TS.12.01 W :

BM.TS.12.01.docx

Gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.12.02 WE

BM.TS.12.02.docx

4 |HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 Iuu tai BO phan TN&TKQ ctua Sé Khoa hoc va
- | Cong nghé tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so TTHC.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

Giéy phép su dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién hodac Van ban thong bao
hé so khong du diéu kién giai quyét.

Hb so duoc luu tai Phong CBS, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trir cua S& Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh.

13. Cap gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang
thong tin vo tuyén dién ndi bd

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TS.13

2 | NOIDUNG QUY TRINH
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2.1

Yéu ciu, Diéu kién thuc hién TTHC:

- Str dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién vao muc dich va nghiép vu vo
tuyén dién ma phap luat khong cam;

- C6 phuong an sir dung tan s6 vo tuyén dién kha thi, phu hop quy hoach
tan s6 vo tuyén dién;

- C6 thiét bi vo tuyén dién pht hop quy chuan k¥ thuat vé phat xa vo tuyén
dién, an toan burc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tur;

- Cam két thuc hién quy dinh ctua phap luat vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhiéu cé hai va an toan birc xa vo tuyén dién.

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

- Nop hod so truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Ban khai thong tin chung va Ban khai thong s ky
thuat, khai thac 1g2 d6i vi mang thong tin vo tuyén X
dién noi bo theo mau BM.TS.13.01.

* L y khi ngp hé so:

+ Néu nép ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
trieomg hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quic gia thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh thi np ban sao ¢6 chiing thue ciia co
quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 22 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn

2.7

Co quan thyuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan dwge iy quyén: Khong.
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Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: TH chirc, c4 nhan trong nudc, nudc ngoai
hoat dong hop phép tai Viét Nam.

2.9

Két qua thue hién TTHC: Gidy phép st dung tan s6 va thiét bi vo tuyén
dién hodc Vian ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc:

TT

Trinh ty

Tréch
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan ho so tryc tiép tir
t6 chuc hodc qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac H¢
théng théng tin giai quyét
TTHC cua B Khoa hoc va
Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:

- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi yéu
cau t6 chac, ca4 nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung hoan thién ho
so duoc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

- Néu hé so day du, hop lé
thi 1am tha tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chirc, ca nhan theo quy dinh.

T6 chure,
ca nhan;
Can bo

TN&TKQ

G106 hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(néu c6); 06 va hod
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén ho so truc tiép (néu
c6) va xu 1y trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
cua Bo Khoa hoc va Cong

Can bo
TN&TKQ
/Buu
chinh/

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
theo muc 2.3.
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nghé vé Phong Chuyén d6i| Trudng
s (Phong CPS) - So Khoa | phong
hoc va Cong nghé giai quyét. CBbS
Xem xét hd so chuyén cong Lanl\l dao .| M&u 01, 05 va hd so
B3 chire xtr 1y. phong 0.5 ngay theo muc 2.3.
CbS '
Xem xét, xur 1y ho so:
- Truong hop ho so du diéu
kién: Du thao Gidy phép sir
dung tan sO va thiét bi vo
tuyén dién kém dy thao Giay Miau 05; Dy thao
phép, trinh lanh dao phong | Cong chuc Gidy phép hoic du
N T 1A 19,5 e e 1
B4 | xem xet, ky nhay. xu 1y ho ngay thao Yan ban thong
Truong hop hd so khong du SO bao ho so khong du
didu kién thi du thio Vin diéu kién giai quyét.
ban thong bao hd so khong
du diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay.
Mau 05; Dy thao
Xem x.éA:t, k}i/ nh'fiy két qua Linh dao Givéy pflép PoécAdu
B5 thl;l’C hl@l’l‘ tal budc B4 theo ohong 0.5 ngay thao Yan ban thong
thAm quyeén, trinh Lanh dao CDS ’ béf) ho so khong d}i
S& ky duyét. diéu kién giai quyét
da ky nhay.
Mau 05; Gidy phép
B6 Ky dl}yét két qua thuc hién Lﬁnhqdao 0.5 ngay h(?éc Yﬁn bénA th(A)nzc?r
tai budc BS. S& bao ho so khong du
diéu kién giai quyét.
Dq()ng‘ dau, Xphét; hé‘ll’l%l van Vin thu M?{u 055 06;v Giafly
ban va chuyén k&t qua sang Sér: Cong phép hoac Var} ban
B7 | Trung tim Phucq vu hél’ll’ql hl:‘["C it < 0,5ngay | théng bao ‘hé SO
chinh cong tinh dé tra cho to ¢ ha Y khong du diéu kién
chtrc, ca nhan. 059 giai quyét
Tra két qua cho t6 chirc, ca Can bo Gi0 hanh Ma,u 0}’ 06; kGla}:
B8 A TN&TK; ] phép sir dung tan so6
nhan. , chinh S ;i
To6 chir, va thiét bi vo tuyén
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ca nhan

dién hoac Van ban
thong bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét.

* Trirong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi 1y, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vi hanh

chinh céng tinh @ guri cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi cé trach nhiém thiee hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC cia Bé Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so
Mau 02 WE
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 WE
M3u 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 WE
M3u 05.docx
S6 theo ddi hd so
M&u 06 WE

Mau 06.docx
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Ban khai thong tin chung va Ban khai thong s k¥ thuét,
khai thac 192 d6i véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bo
BM.TS.13.01 W :

BM.TS.13.01.docx

Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.13.02 WE

BM.TS.13.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S& Khoa hoc va
- | Cong nghé tai Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd
so TTHC.

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

Gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién hodc Vin ban thong bao
hé so khong du diéu kién giai quyét.

Hb so duoc luu tai Phong CPS, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir cua S6 Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién luu triv theo quy dinh hién
hanh.

14. Gia han giay phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi
mang thong tin vo tuyén dién ndi bo

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TS.14

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu ciu, Diéu kién thuc hién TTHC:

- Sur dung tan sd va thiét bj vo tuyén dién vao muc dich va nghi¢p vu vo
tuyén dién ma phap luat khong cam;

- C6 phuong an sir dung tan sd vo tuyén dién kha thi, phu hop quy hoach
tan s6 vo tuyén dién;

- C6 thiét bi vo tuyén dién pht hop quy chuan k¥ thuat vé phat xa vo tuyén
dién, an toan burc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tur;

- Cam két thuc hién quy dinh cua phap luat vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhidu c6 hai va an toan birc xa vo tuyén dién.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
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- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

N 3 B3
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ch?rlllh Ban sao
Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cép
- | d6i, gia han gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo X
tuyén dién theo mau BM.TS.14.01.
* Lieu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nop hé so truc tié}) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
trieomg hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu
+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh thi nop ban sao co chung thuc cua co
quan c6 tham quyen.
2.4 | SO lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
06 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
|- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Céng nghé:
https://motcua.mst.gov.vn
Co quan thuce hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé.
, 5 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
" | Co quan dwgc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.
58 Poi twong thwe hién TTHC: To chic, cd nhan trong nudc, nudc ngoai
| hoat dong hop phap tai Viét Nam.
29 Két qua thue hién TTHC: Giay phép str dung tan sb va thiét bi vo tuyén
" | dién hodc Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Tréach Thoi 2 x g
TT Trinh tu * 190 Bidu mAuwKét qui
nhi¢m glan
B1 | 1. Tiép nhan hd so: T chire, ca | Gid hanh | Mau sb 01; 02, 03
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Tiép nhén ho so truc tiép tur
td chic hoic qua dich vu
Buu chinh cong ich hodc
Hé théng théng tin giai
quyét TTHC cua Bo Khoa
hoc va Céng nghé:
https://motcua.mst.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:

- Néu hd so chua day du

hoac khéng hop I€ thi yéu
cau to chuac, cad nhan bd
sung, hoan thién ho so. Néu
khdng bd sung hoan thién
hd so duogc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
- Néu ho so day du, hop Ié
thi 1am tha tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho té
chuc, cd nhan theo quy
dinh.

nhan; Can
bo
TN&TKQ

chinh

(néu c6); 06 va hod
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén ho so truc tiép (néu
c6) va xir 1y trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé vé Phong Chuyén doi
s6 (Phong CPS) - S& Khoa
hoc va Cong nghé giai
quyét.

Can bo
TN&TKQ/
Buu chinh/

Lanh dao
phong CDS

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
theo muc 2.3.

B3

Xem xét ho so chuyén cong
chuc xu ly

Lanh dao
phong CDS

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
theo muc 2.3.

B4

Xem xét, xir 1y ho so:

- Truong hop ho so di diéu
kién: Dy thao Gidy phép str
dung tan sb va thiét bi vo
tuyén dién trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

- Trudng hop hd so khong

Cong chuc
xur 1y ho so

4,5 ngay

Mau 05; Du théao
Gidy phép hoic du
thdo Van ban thong
bao hd so khong du
diéu kién giai quyét.
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du diéu kién thi du thio
Vin ban thong bao hd so
khong du didu kién giai
quyét, trinh lanh dao phong
xem xét, ky nhay.

Xem xét, ky nhay két qua

Mau 05; Du thao

B5 thyc hién tai budc B4 theo | Lanh dao 0.5 nad Gidy phép hoic Vin
thim quyén, trinh Lanh dao | phong CBS | ~~ 9% | ban thong béo di ky
S& ky duyét. nhay.
Mau 05; Gidy phép
B6 Ky dl{yét két qua thyc hién Lﬁnhqdao 0.5 ngay h(?éc Yﬁn bénA thén{g
tai budc B5. So bdo ho so khong du
diéu kién gidi quyét.
Pong dau, phat hanh vin Van thu Mau 05, 06; Giay
ban va chuyén két qua sang S&: Con phép hodac Van ban
B7 | Trung tdm Phuc vu hanh Chl:‘f’C it lg 0,5ngay |théng bao ho so
chinh cong tinh dé tra cho |~ Y khong du didu kién
t6 chirc, c4 nhan. giai quyét.
Mau 01, 06; Giay
Cn bg Tt o s oy
. : . : A% vo tu
Tra két qua cho t6 chitc, c& | TN&TKQ: | Gig hanh | \o - 08 VO HYE
B8 A 2o . dién hodc Van ban
nhan. To chire, ca | chinh - , N
han théng b&o ho so
khong du diéu kién
giai quyét.
* Trirong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh
chinh cdng tinh dé guti cho té chitc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém thuwc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thong tin gidgi quyét TTHC cua B Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn véi cdac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

&

Ma&u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

s

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

&

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so

E

Mau 06.docx

BM.TS.14.01

Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cap doi, gia
han giay phép str dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.14.01.docx

BM.TS.14.02

Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién

BM.TS.14.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 Iuu tai BO phan TN&TKQ cua S& Khoa hoc va
Cong nghé tai Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd

so TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.
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Gidy phép sir dung tan s va thiét bj vo tuyén dién hodc Vin ban thong bao
hd so khong du diéu kién giai quyét.

Hb so dugce luu tai Phong CBS, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trit cua S& Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién luu trir theo quy dinh hién
hanh.

15. Cip déi gidy phép sit dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang
thong tin vo tuyén dién ndi bd

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TS.15

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, Piéu kién thwc hién TTHC:

- St dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién vao muc dich va nghiép vu vo
tuyén dién ma phap luat khong cam;

- C6 phuong an st dung tan sd vo tuyén dién kha thi, phu hop quy hoach
tan s vo tuyén dién;

- C6 thiét bj vo tuyén dién phi hop quy chudn k¥ thuat vé phat xa vo tuyén
dién, an toan burc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tur;

- Cam két thyc hién quy dinh ctia phap luit vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhidu c6 hai va an toan btic xa vo tuyén dién;
Nguoi truc tiép khai thac thiét bj vo tuyén dién trén tau phai co chang chi
vO tuyén dién vién hang hai theo quy dinh.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cap d6i, gia
- | han gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién theo X
méau BM.TS.15.01.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
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2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Céng nghé:
https://motcua.mst.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

Co quan cé thim quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic, cd nhin trong nude, nudc ngoai
hoat dong hop phép tai Viét Nam.

2.9

Két qua thwe hién TTHC: Gidy phép st dung tan sb va thiét bi vo tuyén
dién hodc Vian ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Biéu mauw/Két

Trinh ty A Thoi gian .
nhi¢ém qua

Bl

1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so tryc tiép tir
td chirc hodc qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac Hé
théng théng tin giai quyét
TTHC cua B Khoa hoc va
Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém | To chirc, ca Mau s6 01; 02,
tra ho so: nhan; Can | Giohanh |03 (néu co); 06
- Néu hd so chua ddy du bd chinh va hd so theo
hodc khdng hop & thi yéu | TN&TKQ muyc 2.3.
cau t6 chac, ca4 nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung hoan thién ho
so duoc thi tir chéi tiép nhan
hd so.
- Néu hé so day du, hop lé
thi 1am thu tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
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chuc, cé nhan theo quy dinh.

Chuyén ho so truc tiép (néu

c6) va xu 1y trén Hé thong Céan bo
thdng tin giai quyét TTHC | TN&TKQ/ Mau 01, 05 va
B2 |cua BO Khoa hoc va Cong | Buu chinh/ 0,5ngay | hd so theo muyc
nghé vé Phong Chuyén d6i| Lanh dao 2.3.
s6 (Phong CPS) - S¢ Khoa | phong CDS
hoc va Cong nghé giai quyét.
Xem xét hd so chuyén cong | Lanh dao . I\{AIau 01,05 va
B3 ) . 0,5 ngay ho so theo muc
chtrc xtur 1y phong CDS 53
Xem xét, xir 1y ho so:
- Trudng hop ho so du diéu
kién: Du thao Gidy phép, Mau 05; Dy
trinh lanh dao phong xem thao Gidy phép
xet, ky nhay. ‘ Cong chirc \ hoveflc du: tlAlélO
B4 |- Truong hop hd so khong xir Iy ho 50 45ngay |Van ban‘ thong
du dicu kién thi dy thdo Van bajo ho so
ban thong bao hd so khong khong du diéu
du didu kién giai quyét, trinh kién giai quyét.
lanh dao phong xem xét, ky
nhay.
Mau 05; Du
thao Gidy phép
Xem xét, ky nhay két qua hodc du thdo
thuc hién tai buéc B4 theo| Lanh dao . Vian ban thong
B5 2 A . . 0,5 ngay . A
tham quyén, trinh Lanh dao | phong CDS bdo hd so
S& ky duyét. khong du diéu
kién giai quyét
da ky nhay.
Mau 05; Giay
phép hoac Van
B6 Ky dl}yét két qua thuc hi¢n Lﬁnhﬁdao 0.5 ngay ba;ln th()nAg bé?
tai budc BS. So ho so khong du
diéu kién giai
quyét.
B7 | Pong dau, phat hanh vin | Vinthu So; | 05ngay |Maiu 05, O06;
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ban va chuyén két qua sang | Cong chirc
Trung tdm Phuc vu hanh | xtr Iy ho so

chinh cong tinh dé tra cho to

chtrc, ca nhan.

Giay phép
Hoac Van ban
thdng bao hd
so khong du
diéu kién giai
quyét.

Mau 01, 06;
Gidy phép st
dung tan sd va

Cén bo thiet bi vo
ag | Tr két qua cho to chuc, ca | TN&TKQ; | Giohanh | tuyén dién
nhan. Tb chuc, ca chinh hoac Van ban
nhan théng béo hd
so khong du
diéu kién giai
quyét.
* Trirong hop hé so qud han it ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han X 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tm Phyuc vu hanh
chinh cdng tinh dé guri cho té chirc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi cé trach nhiém thiee hién can thiee
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhin/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thang thong tin gidi quyét TTHC cia Bé Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn voi cac buoc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
MAu 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
MAu 02 WE
Mau 02.docx
Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho so
MAu 03 WE

Mau 03.docx
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Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Miu 04 WE
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 WE
M3u 05.docx
S6 theo ddi hd so
Mau 06 WE
Mau 06.docx
Ban khai thong tin chung va ban khai dé nghi cap d6i, gia
han gidy phép st dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién
BM.TS.15.01 W :
BM.TS.15.01.docx
Giy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién
BM.TS.15.02 | 5 5 15.02.doc
4 |HOSOLUU
Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S& Khoa hoc va
- Cong nghé tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so TTHC.
- HO so dau vao theo muc 2.3.
Gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién hodc Vin ban thong bao
hd so khong du diéu kién giai quyét.

Hb so duoc luu tai Phong CPS, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trit cua S& Khoa hoc va Cong nghé va thyc hién Iuu trit theo quy dinh hién

hanh.
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16. Sira d6i, bo sung gidy phép sir dung tan sé va thiét bj vo tuyén dién
d6i véi mang thong tin vo tuyén dién ndi b

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TS.16

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Yéu cau, Piéu kién thwe hién TTHC:

- St dung tan so va thiét bi v tuyén dién vao muc dich va nghiép vu vo

tuyén dién ma phap luat khong cam;

- C6 phuong 4n str dung tan sb vo tuyén dién kha thi, phit hop quy hoach tan

s0 vO tuyén di¢n;

- C6 thiét bi vo tuyén dién phu hop quy chuan k¥ thuat vé phat xa vo tuyén

dién, an toan burc xa vo tuyén dién va tuong thich dién tur;

- Cam két thuc hién quy dinh ctia phap luat vé bao dam an toan, an ninh
thong tin; kiém tra, giai quyét nhiéu c6 hai va an toan birc xa vo tuyén dién.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop hd so tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A

duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Céng dich vu cong qubc gia, dia chi: https:/dichvucong.gov.vn

2.3

Ban

Thanh phan ho so, bao gom: )
anh phan ho so, bao gom chinh

Ban sao

Ban khai thong tin chung va ban khai thong sd ki
thuat, khai thac 192 d6i véi mang thong tin vo tuyén X
dién ndi bo theo mau BM.TS.16.01.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 22 ngay, ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC caa Bo Khoa hoc va Coéng nghé:

https://motcua.mst.gov.vn.

2.7

Co quan thuce hién: S& Khoa hoc va Cong nghg¢.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.
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2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc, ca nhan trong nude, nudce ngoai hoat

dong hop phap tai Viét Nam.

2.9

Két qua thye hién TTHC: Gidy phép str dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
hodc Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

2.1

Quy trinh xt ly cong viéc:

TT

Trinh ty

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan ho so truc tiép tir
td chuc hodc qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac H¢
théng thong tin giai quyét
TTHC cua B6 Khoa hoc va
Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi yéu
cau to chuc, ca nhan b sung,
hoan thién ho so. Néu khdng
b6 sung hoan thién ho so
duoc thi tir chéi tiép nhan ho
SO.

- Néu hd so day du, hop 18
thi 1am tha tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan theo quy dinh.

T6 chire, ca
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(néu c6); 06 va hod
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén hd so truc tiép (néu
c6) va xu ly trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
cua B Khoa hoc va Cong
nghé vé Phong Chuyén d6i
s6 (Phong CPS) - S& Khoa
hoc va Cong nghé giai quyét.

Cén bo
TN&TKQ/
Buu chinh/

Truong
phong CDS

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
theo muc 2.3.

B3

Xem xét hd so chuyén cong

Lanh dao

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
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chuce xtur ly phong CDS theo muc 2.3.
Xem xét, xir 1y ho so:
- Trudng hop hd so du diéu
kién: Dy thao Gidy phép st
dunA’g tar.lA sO V‘a thleNt bi vO Miu 05; Du thio
tuyén dién, trinh 1anh dao Iy , 5
hong xem xét, ky nha Cong churc Gidy phep hodc dy
B4 | POMY Y. o | 45ngay |thao Van ban thong
—qung hop ho so khong du y bao hd so khong di
diéu kién thi du thao Van ban A A ias X
A diéu kién giai quyét.
thong bao ho so khong du
diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay..
Mau 05; Dy thao
Xem xét, ky nhay két qua Gidy phép hodc du
BS thuc hién tai budéc B4 theo | Lanh dao 0.5 naa thdo Van ban thong
tham quyén, trinh Lanh dao | phong CBS | ™ 93y bao ho so khong du
S& ky duyét. diéu kién giai quyét
da ky nhay.
Maiu 05; Gidy phép
86 Ky dl}yét két qua thuc hién Lﬁnhqdao 0.5 ngay h(?eflc Yﬁn bénA thén{g
tai budc BS. So bao ho so khong du
diéu kién giai quyét.
Pong dau, phat hanh van ban Van thu Mau 05, 06; Giay
va chuyén két qua sang & Con phép Hodc Van ban
B7 | Trung tam Phyc vy hanh| 7o "% lg, 0,5ngdy | thong bdo hd so
chinh cong tinh dé tra cho t6 hd so Y khong du diéu kién
chure, ca nhan. giai quyét.
Mau 01, 06; Giay
hr 9 A A
cinvg | |mn el
. . , v 1vo tu
Tra két qua cho to6 chuc, ca | TN&TKQ; | Gio hanh | ., DR yv
B8 . 2 .. ; , dién hoac Van ban
nhan. To6 chire, ca | chinh )i J \
Ahan thong bao ho so

khong du diéu kién
giai quyét.

* Trirong hop hé so qud han xi 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
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lai ngay tra két qud theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vy hanh
chinh cdng tinh dé guri cho té chite, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so ngudi c¢é trach nhiém thiee hién cdn thiee

hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thdng tin gidi quyét TTHC cua B Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn voi cdac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 WE
M3u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 WE
M3u 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
M3u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 WE
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
M&u 06 WE
Mau 06.docx
Ban khai thong tin chung va ban khai thong s6 k¥ thuat, khai
thac 192 d6i véi mang thong tin vo tuyén dién noi bo
BM.TS.16.01 W :
BM.TS.16.01.docx
BM.TS.16.02 | Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
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BM.TS.16.02.docx

4 |HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 Iuu tai BO phan TN&TKQ ctuia S& Khoa hoc va
- | Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd
so TTHC.

- | HoO so dau vao theo muc 2.3.

Giéy phép st dung tan s6 va thiét bj vo tuyén dién hoac Van ban thong bao
hé so khong du diéu kién giai quyét.

Hb so duoc luu tai Phong CBS, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so luu trlt cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién luu trir theo quy dinh hién
hanh.

17. Cap giay cong nhan té chire da diéu kién cap ching chi vo tuyén dién
nghiép dw

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TS.17

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, Piéu kién thuc hién TTHC:

T6 chirc duwoc cong nhan 14 t6 chirc du diéu kién cap ching chi vo tuyén
dién nghiép du khi dap ung cac diéu kién sau:

1. C6 dai v6 tuyén dién nghiép du duoc cip gidy phép st dung tan sd vo
tuyén dién dam bao dap Gmg yéu cau thi thyc hanh cua ngudi du thi véi loai
chting chi vo tuyén dién nghiép du tuong tng.

2. C6 bo cau hoi thi 1y thuyét vo tuyén dién nghiép du phu hop véi co cau
bai thi 1y thuyét theo quy dinh tai khoan 4 Phu luc I1.2 Nghi dinh s6
133/2025/NDb-CP.

3. Yéu cau ddi voi nguoi tham gia hoat dong to churc thi vo tuyén dién
nghiép du:

a) T6t nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh vo tuyén dién,
dién tir, vién thong hodc tuwong duong;

b) C6 chung chi vo tuyén dién nghiép du cao hon nguoi dy thi; hodc
C6 chtng chi ciing bac voi ngudi dy thi nhung phai trai qua it nhit 01 nim
khai thac dai vo tuyén dién nghiép du ké tir ngdy cham thi trd vé trudc; hodc
D3 trai qua it nhat 01 nam lam nghé dién béo (c6 kha nang nhan bang tai va
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gri bang tay cac ban tin dudi dang ma Moc-xo qudc té thong qua may thu
phat vo tuyén dién).

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phén hé so, bao gom: '
anh phan ho so, bao gom chinh sao

Van ban d& nghi cip gidy cong nhan theo mau

" | BM.TS.17.01: X
- | Bao c4o thuyét minh theo miu BM.TS.17.02. X
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan d ho so hop 1¢.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua B6 Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: S Khoa hoc va Cong nghé.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc trong nudc.

2.9

Két qua thue hién TTHC: Gidy cdng nhan t6 chire du diéu kién cip ching
chi v tuyén dién nghiép du hodc Vian ban théng bao hd so khong du diéu
kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
Tréach Bi¢u mau/Két
TT Trinh ty ic Thoi gian teu maﬂu/ ¢
nhiém qua
1. Tiép nhan ho so: T6 chic, c4 .
Tiepnhan hoso: o | MBusé01;02,03
Tiép nhan ho so tryc tiép tir | nhan; Can | Gighanh | = = Ca
Bl | ) y . . , (n€u ¢o6); 06 va ho
to chiuc hoic qua dich vu bo chinh <o theo muc 2.3
Buu chinh cong ich hoic Hé | TN&TKQ o
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thong thong tin giai quyét
TTHC cua Bd Khoa hoc va
Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu ho so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi yéu
cau to chuc, ca nhan b sung,
hoan thién ho so. Néu khong
bo sung hoan thién hd so
duoc thi tir chdi tiép nhan ho
SO.

- Néu hd so day dua, hop Ié
thi 1am tha tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chuc, cé nhan theo quy dinh.

Chuyén ho so truc tiép (néu

c6) va xtr ly trén Hé thong | Canbo
thong tin giai quyét TTHC | TN&TKQ/ " ,
ong tin giai quyet TTHC Q .| M&u 01, 05 va hé
B2 |cua B Khoa hoc va Cong | Buuchinh/ | 0,5 ngay
A A . 2 2. \ so theo muc 2.3.
nghé vé Phong Chuyén d6i| Trudng
s6 (Phong CPS) - S& Khoa | phong CDS
hoc va Cong nghé giai quyét.
B3 Xe’m xqét ’h(‘A) SO chuyén cong L?mh dao 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd
chtre xtur 1y phong CDS so theo muc 2.3.
Xem xét, xir 1y ho so:
- Trudng hop hd so du diéu
kién: Dy thao Gidy cong
nhan t6 chic du didu kién Mau 05; Dy thao
cap chung chi vo tuyén dién Gidy cbéng nhan
“ A N ~ A hr h - hq -
B4 ngI\n@p du Ermh, larllh dao Cﬁonfg C; uc 17,5 ngay (?ac d}rt ao’ Var:
phong xem xét, Ky nhay. xu 1y ho so ban thong bao ho

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién thi dy thao Van ban
thong bao hd so khong du
diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong xem xét, ky

so khong du diéu
kién giai quyét.
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nhay.

Xem xét, ky nhdy két qua
thuc hién tai buéc B4 theo

Lanh dao

Mau 05; Dy thdo
Gidy cong nhan
hoac du thao Van

B5 | : ‘ 0,5ngay |ban théng bio hd
tham quyén, trinh Lanh dao | phong CDS gay | ban Aong an ,‘AO
1 n so khong du diéu
S& ky duyét. A g X, 1x
kién gidi quyét da
Ky nhay.
Mau 05; Gidy
cong nhan hodc
B6 Ky dl:lyét két qua thyc hi¢n Lﬁnhqdao 0.5 ngay V’e‘m Pén th(:)ng
tai budc B5. So bdo ho so khong
du diéu kién giai
quyét.
, Mau 05; 06; GiA
Pong du, phat hanh vin ban (s T Y
. 2 X , 9 \ cong nhan hoac
va chuyén két qua sang | Van thu So; g . .
A \ . , . Van ban thong
B7 | Trung tdm Phuc vu hanh | Cong chirc | 0,5 ngay LA n
U S 2| o1 1A bdo ho so khong
chinh cong tinh dé trd cho t6 | xur ly ho so DN e en
s oaa da diéu kién giai
chtre, ca nhan. A
quyet.
Mau 01, 06; Gidy
cong nhan  to
A chtrc du diéu kién
Can bo cap chimg chi vo
Tra két qua cho t§ chic, ca | TN&TKQ; | Giohanh | S4P, 1HNE 11 Y
B6 . PO ; , tuyén dién nghiép
nhan. To chtrc, ca chinh =
Ahan du hoac Van ban

thdng b&o ho so
khong du  diéu
kién giai quyét.

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vy hanh

chinh céng tinh @ gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thyc hién can thuc

hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén Hé thong thdng tin gidi quyét TTHC cua Bé Khoa hoc va Cong nghé:

https://motcua.mst.gov.vn vdi cdac budc trong quy trinh.
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BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 e

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thi¢n ho so

Mau 02 WE

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 WE

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 WE

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 WE

Ma&u 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 WE

Mau 06.docx

Vin ban dé nghi cap gidy cong nhan

BM.TS.17.01 W

BM.TS.17.01.docx

B4o c4o thuyét minh

BM.TS.17.02.docx

BM.TS.17.02

Gidy cbng nhan to chac du diéu kién cip chang chi vo

BM.T5.17.03 tuyén dién nghiép du
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BM.TS.17.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai BO phan TN&TKQ ctia S Khoa hoc va
Cong nghé tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Gidy cong nhan t6 chirc du diéu kién cap ching chi vo tuyén dién nghiép du
hodc Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

Hb so duoc luu tai Phong CPS, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé¢ va thuc hién luu trit theo quy dinh hién

hanh.

18. Cap déi giay cong nhan té chire da diéu kién cap chieng chi vo tuyén

dién nghiép dw

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TS.18
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, Piéu kién thuc hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh céng ich;
- Qua Cong dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
AL 3 Ban Ban
2.3 | Thanh phin hb s, bao gdm: )
anh phan ho so, bao gom chinh sa0
Vin ban dé nghi cap doi gidy cong nhan to chirc du dicu
- | kién cap chung chi vo tuyén dién nghiép du theo mau X
BM.TS.18.01.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
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2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua Bo Khoa hoc va Céng nghé:
https://motcua.mst.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

Co quan cé thim quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc trong nudc.

2.9

Két qua thue hién TTHC: Gidy cdng nhan t6 chic du diéu kién cip ching
chi v tuyén dién nghiép du hodc Vin ban thong bao ho so khong du diéu
kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

. Trach Biéu mau/Két
Trinh ty N Thoi gian .
nhiém qua

Bl

1. Tiép nhén hd so:
Tiép nhan ho so truc tiép tir
td6 chirc hodc qua dich vu
Buu chinh cong ich hoac H¢
théng thong tin giai quyét
TTHC cua B6 Khoa hoc va
Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra | To chirc, ca Mau sé 01; 02,
ho so: nhan; Can | Gido hanh |03 (néu cb); 06
- Néu hd so chua ddy du bo chinh  |va hd so theo
hodc khong hop 1& thi yéu | TN&TKQ muc 2.3.
cau to chirc, ca nhan b sung,
hoan thién ho so. Néu khéng
b sung hoan thién hd so
duoc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.
- Néu hd so day dua, hop 1é
thi 1am tha tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho to
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chuc, cé nhan theo quy dinh.

Chuyén hé so tryc tiép (néu

c6) va xtr 1y trén Hé théng | Canbd
thong tin giai quyét TTHC | TN&TKQ/ Mau 01, 05 va
B2 |cua B6 Khoa hoc va Cong | Buuchinh/ | 0,5ngdy |hd so theo muc
nghé vé Phong Chuyén ddi| Trudng 2.3.
s6 (Phong CPS) - S& Khoa | phong CDS
hoc va Cong nghé giai quyét.
\ . Mau 01, 05 v3
Xem xét ho so chuyén céng | Lanh dao . ‘Aau ’ Ve
B3 ) . 0,5ngay |hd so theo muc
chtrc xtur 1y phong CDS 53
Xem xét, xir 1y ho so:
- Truong hop héd so du diéu
kién: Du thio Gidy cong
n?an to chaci du diéA’u klen Miu 05 Du
cap chuang chi vb tuyen dién , g
" \ P thao Giay cong
nghiép du kém du thao Giay . g
N A . N ) ) nhian hoac du
cong nhan, trinh 1anh dao | Cong chirc . ) y i
B4 | phong xem xét, ky nhé xirly hd s | °N9Y |thdo  Van ban
P g ' y Y 7 Y thong béo ho so
- Tm@g hop ho so khong du khong du didu
diéu kién thi du thao Van ban Kién oia; £
. ién gidi quyeét.
thong bao ho so khong du
diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay.
Mau 05, Du
thao Gidy cong
Xem xét, ky nhay két qua nhan hoac du
B5 thuc hién tai budc B4 theo | Lanh dao 0.5 nai thao Van ban
thAm quyén, trinh Lanh dao | phong CDS > NGy thong béo ho so
S& ky duyét. khong du diéu
kién giai quyét.
da ky nhay.
Mau 05; Gidy
B6 Ky dl}yét két qua thuc hién Lﬁnhqdao 0.5 ngay cévng nhén hodc
tai bude BS. S& Van ban thong

béo hd so khong
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du diéu kién giai
quyét.

Pong dau, phat hanh vin ban
va chuyén két qua sang | Vin thu So;

Mau 05; 06;
Gidy cong nhan.
Hoac Van ban

B7 |Trung tdm Phuc wvu hanh | Codng chuc 0,5 ngay . L
, A 2., 21 1 LA thong béao ho so
chinh cong tinh dé tra cho t6 | xur 1y ho so A A
I khong du diéu
churc, ca nhan. R )
kién giai quyét.
Mau 01, 06;
Gidy cbng nhan
to chic du diéu
Can bo kién cap chung
Tra két qua cho to churc, c4 | TN&TKQ; | Giohanh |chi vO tuyén
B8 A 2 o ) A A
nhan. To chire, ca chinh dién nghi¢p du
nhan hodac Van ban
thong bao ho so
khong du diéu
kién giai quyét.
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tam phuc vy hanh
chinh céng tinh @ guri cho té chirc, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi co trach nhiém thuc hién can thue
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén Hé thong thdng tin gigi quyét TTHC cua Bé Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn vdi cdac buoc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 02 WE
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

MAu 04 WE

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 WE

Mau 05.docx

S theo ddi hd so

MAu 06 e

Mau 06.docx

Vin ban dé nghi cip doi gidy cong nhan t6 chuc du dicu
kién cap chimg chi v6 tuyén dién nghiép du
BM.TS.18.01 W :

BM.TS.18.01.docx

Gidy cong nhan to chuc du diéu kién cap chung chi v
tuyén dién nghiép du
BM.TS.18.02 m :

BM.TS.18.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai BO phan TN&TKQ ctuia S& Khoa hoc va
- Cong nghé tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd
so TTHC.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

Gidy cong nhan t6 chirc du diéu kién cap chang chi v tuyén dién nghiép du
hodc Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

Hb so duoc luu tai Phong CPS, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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19. Cap giay céng nhan to chire di diéu kién dao tao, cap chirng chi vo

tuyén dién vién hang hai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TS.19
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, Piéu kién thuc hién TTHC:

1. Yéu cdu vé co sO vat chat va trang thiét bi giang day gOm:
a) Phong hoc tiéu chuin co6 trang thiét bi can thiét cho viéc giang day;
b) Thiét bi thuc hanh t6i thiéu 01 may cho 04 hoc vién d6i voi hé thong thiét
bi dau cudi md phong, 01 may cho 02 hoc vién dbi v6i hé théng mo phong
trén may vi tinh;

¢) Thiét bi thuc hanh phai c6 kha niang mé phong céac thiét bi sau: may thu
phat MF/HF c¢6 truc canh DSC, dién thoai va NBDP; phao EPIRB 406 MHz;
thiét bi phat dap tin hi€u ra-da tim kiém ctru nan SART hodc thiét bi nhan
dang tu dong phat bdo tim kiém ctru nan AIS-SART; thiét bi c6 kha nang
thu EGC; nim béao dong cip ctru d6i v6i cac thiét bi huan luyén hodc thiét
bi mo6 phong VHF-DSC, HF/MF-DSC, Inmarsat-C hodc hé théng lién lac vé
tinh quy dao thap Iridium; may thu NAVTEX; may thu phat VHF c6 chuc
nang thoai va DSC, két hop voi may thu truc canh DSC kénh 70; may VHF
cam tay hai chiéu; Inmarsat-C hodc hé thong lién lac vé tinh quy dao thap
Iridium; céc thiét bi can thiét khac theo yéu cau ctua Cong udc qudc té vé An
toan sinh mang trén bién nim 1974 va cac sira d6i (SOLAS 74 va cac st
doi).

2. Yéu cau vé tai liéu giang day gém:

a) Gido trinh vo tuyén dién vién hang hai dbi v6i mdi loai hinh dao tao;
b) Gi4o trinh huéng dan khai thac thiét bi GMDSS ddi v6i mdi loai hinh dao
tao;

¢) Danh ba cac dai duyén hai (ITU list of Coast Stations, Amiralty list of
Radio Signal —vol.1, vol.5 ...);

d) Danh ba dai tau (ITU list of Ship Stations);

d) Danh ba cac dai vo tuyén xac dinh va cac tram lam nghiép vu dac biét;
e) Thé 1& vo tuyén dién cua Lién minh Vién thong qudc té;
g) SO tay tim kiém ctru nan hang khong, hang hai qudc té¢ (IAMSAR);
h) Tai liéu huéng dan ghi nhat ky GMDSS;

i) Tai liéu tham khao ctua T6 chirc Hang hai qudc té va cac tai liéu tham
khao can thiét khéc.

3. Yéu ciu vé chuong trinh dao tao:

Chuong trinh va ndi dung cua cac khoa dao tao phai phu hop véi chuong
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trinh mau hién hanh ctia T6 chirc Hang hai quoc té.

4. Yéu cau d6i voi giang vién tham gia giang day:

Giang vién tham gia giang day phai dap (mg cac diéu kién sau:

a) Tot nghi¢p dai hoc trd 1€n mdt trong cac chuyén nganh vo tuyén dién,
dién tir, vién thong, diéu khién tau bién hodc hang hai;

b) Co6 trinh d0 ngoai nglt phu hgp voi chuong trinh dao tao;

¢) Co chimg chi vo tuyén dién vién hang hai pht hop véi chuong trinh dao
tao (chtng chi vo tuyén dién vién hang hai cta gido vién phai c6 hang cao
hon hodc bang hang ma giao vién tham gia giang day) hoic di tham gia dao
tao v6 tuyén dién vién hang hai hang twong dwong tir 03 nim trd 1én.

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qubc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
Ao 3 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: )
anh phan ho so, bao gom chinh sa0
Vin ban dé nghi cdp gidy cong nhan to chuc du diéu
- | kién dao tao, cap chimg chi vo tuyén dién vién hang hai X
theo mau BM.TS.19.01;
Bio céo thuyét minh dap Gng yéu ciu theo mau «
BM.TS.19.02;
Chuong trinh dao tao vo tuyén dién vién hang hai da «
duoc to chirc phé duyét.
* Luru ¥ khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tié}) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
trieomg hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu
+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quic gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua Dich vu buu chinh thi nop ban sao co chung thuc cua co
quan cé tham quyén.
2.4 | SO lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
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2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua B6 Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

Co quan cé thim quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc trong nudc.

2.9

Két qua thyue hién TTHC: Gidy cong nhan to chirc du diéu kién dao tao,
cap chung chi vo tuyén dién nghiép hang hai hoic Vin ban thong bao hd so
khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tu o . .
nhiém glan qua

Bl

1. Tiép nhén hd so:

Tiép nhan hd so tryc tiép tir 6
chtrc hoac qua dich vu Buu chinh
cong ich hodc Hé thong théng tin
giai quyét TTHC cua Bo Khoa
hoc va Cdng nghé:
https://motcua.mst.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra

\ T6 chuc, ca
ho so:

. .| nhan; Can | Gio hanh X;‘;zz)o&ovza }(f)
- Néu hoé so chua day du bo chinh ;

hogc khong hop 1€ thi yéu cau TN&TKO so theo myc 2.3.
to chure, ca nhén bo sung, hoan

thién hd so. Néu khéng bod
sung hoan thién hd so duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

- Néu hé so day da, hop & thi
lam tha tyc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chic, ca
nhan theo quy dinh.

B2

Chuyén hd so tryc tiép (néu| Canbd | 0,5ngay | Mau 01, 05 va hd
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c6) va xir ly trén Hé thong | TN&TKQ/ so theo muyc 2.3.
thong tin giai quyét TTHC cta | Buu chinh/
B6 Khoa hoc va Cong ngh¢ vé | Lanh dao
Phong Chuyén d6i s6 (Phong | phong CPS
CDS) - S Khoa hoc va Cong
nghé giai quyét.
B3 Xem xét hd so chuyén cong | Léanh dao 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd
chire xr ly. phong CBS | ' so theo muc 2.3.
Xem xét, xir 1y hd so: < i
- Truong hop hé? so du diéu g{g; Ocsénzu ;LIZ;)
kjén: Dy thao ‘Giéy cong nhan % chic di diéu
tQ chic du diéu kién c’{éo tao, kién dio tao, cip
cap ching chi vO tuyén dién chﬁ ng cﬁi’ Vo
nghiép hang hai, trinh 1&8nh dao | Cong chirc 17,5 L an -
B4 X L s Y 1 1A . tuyén dién nghiép
phong xem xet, I‘<y nhay. xtr ly ho so | ngay hang hai hodc du
- deng hop ho so khong du thio  thio ' Véﬁ
diéu kién th‘i du thao Van bajln ban thong bio o
thong bao ho 50 khong du diéu so khong di didu
kién giai quyét, trinh 1anh dao kién gidi quyét.
phong xem xét, ky nhay. '
Mau 05; Dy thdo
Xem xét, ky nhdy két qua th}g:c }(I}SZZ dlcro‘gilon$gg
hién tai budc B4 theo tham | Lanh dao . . .
BS quyén, trinh Lanh dao S& ky | phong CPS 0.5 ngay ]sjgnk;}:;;r;g d]?’la(éigz
duyét. kién gidi quyét da
Ky nhay.
Miu 05; Giay
cong nhan hodc
B6 Ky duyét két qua thuc hién tai | Lanh dao 0.5 ngay Van pén thong
budc B5. S& ’ bao ho so khong
du diéu kién giai
quyét.
DPong dau, phat hanh van ban | Van thu Mau 05, 06; Gidy
B7 va chuyén két qua sang Trung | S&; Cong 0.5 ngay cong nhan.
tam Phuc vu hanh chinh céng | chitc xuly | Hoac Van ban
tinh dé tra cho t6 chirc, cé ho so thdng bao hd so
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nhan.

khong du diéu
kién giai quyét.

B8

Tra két qua cho t6 chuc, ca

nhan.

Can bd
TN&TKOQ;
T chtec, ca

nhan

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
cong nhan o
chirc du diéu kién
dao  tao, cap
chung chi Vo
tuyén dién nghiép
hang hai  hoac
Van ban thong
b4o hd so khong
du diéu kién giai
quyét.

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay trd két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm phuc v hanh
chinh cdng tinh dé guti cho té chitc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so ngudi cé trach nhiém thiee hién cdn thie
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua Bé Khoa hoc va Céng nghé:
https://motcua.mst.gov.vn Véi cdac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

&

Mau 04.docx
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Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

MAu 05 WE
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 WE
Mau 06.docx
Vin ban dé nghi cip gidy cong nhan to chirc du diéu kién
dao tao, cap ching chi vo tuyén dién vién hang hai
BM.TS.19.01 m :
BM.TS.19.01.docx
B4o c4o thuyét minh dap tmg yéu cau
BM.TS.19.02 wE
BM.TS.19.02.docx
Gidy cdng nhan t6 churc du diéu kién dao tao, cap chung chi
v tuyén dién nghiép hang hai
BM.TS.19.03

BM.TS.19.03.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 Iuu tai BO phan TN&TKQ ctua S¢ Khoa hoc va

- Cong nghé tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd

so TTHC.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

Gidy cong nhan t6 chirc du diéu kién dao tao, cap chiing chi vo tuyén dién

- | nghiép hang hai hodc Vian ban thong bao hd so khong du diéu kién giai

quyét.

Hb so duoc luu tai Phong CPS, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng bd phan luu trit ciia S& Khoa hoc va Cong nghé va thuc hién luu trir theo

quy dinh hién hanh.

20. Cap déi gidy cong nhan to chire da diéu kién dao tao, cAp ching
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chi vo tuyén dién vién hang hai

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.TS.20
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu cau, Piéu kién thuc hién TTHC:
Khoéng
2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu céng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
. A LA A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghi cip d6i gidy cong nhan t6 chirc du diéu
- | kién dao tao, cap chimg chi vo tuyén dién hang hai theo X
mau BM.TS.20.01.
* Luru y khi nép ho so:
+ Néu nop hé so truc tié:p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu
+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong quic gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh thi nép ban sao cé chimg thiee ciia co
quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung Fém Phuc vu hanh chinh, cong tinh;
- H¢ thong thong tin giai quyét TTHC cua BO Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn
Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
57 Co quan c6 thim quy?n quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé.
Co quan dwoc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | P6i twong thue hién TTHC: T6 chic trong nudc.



https://dichvucong.gov.vn/
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Két qua thwe hién TTHC: Gidy cong nhan t6 chire du didu kién dao tao,

2.9 |céap chung chi vo tuyén dién nghiép hang hai hodc Vin ban thong bao hd
so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh ty Tr.aACh T-hO’l Biéu ma?u/Ket
nhiém glan qua
1. Tiép nhan hé so:
Tiép nhan hd so tryc tiép tir to
chtrc hoac qua dich vu Buu chinh
cong ich hodc Hé thong théng tin
giai quyét TTHC cua Bo Khoa
hoc va Céng nghé:
https://motcua.mst.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiémtra| ., .,
A T chuec, ca x  z
ho so: n , et Mau so6 01; 02, 03
s . nhan; Can | Giodhanh |  , | T
Bl | - Néu hd so chua day du bo chinh (néu co); 06 va hod
hogc khon,g h?p Ié thi yeu caflu TN&TKO so' theo muc 2.3.
to chtrc, ca nhéan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khdng bd
sung hoan thién hé so duoc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
- Néu hd so day du, hop Ié thi
lam tha tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan theo quy dinh.
Chuyén hd so truc tiép (néu
c6) va xir ly trén Hé théng| Canbod
h,\ . e o A o N .
t f)ng tin giai q?yef TTHC Acu? TN&TI,(Q/ | Mau 01, 05 va hé
B2 | Bo Khoa hoc va Cong nghé vé | Buu chinh/ | 0,5 ngay
\ 2 ke A . - so theo muc 2.3.
Phong Chuyén doi s6 (Phong | Lanh dao
CBS) - S6 Khoa hoc va Cong CbS
nghé giai quyét.
B3 Xe’m )fét’hé so chuyén cong Lﬁl"lh dao 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd
chtre xur 1y phong CDS so theo muc 2.3.
B4 Xem xét, xtr ly hc*‘) S0 ) Cqén’g CEII'IC 75 ngdy Majm OSA; Du theilo
- Trudng hop ho so du diéu | Xt ly ho so Giay cbng nhan
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kién: Dy thao Giay c6ng nhan
td chire du diéu kién dao tao,
cap chung chi vo tuyén dién
nghiép hang hai, trinh 1anh dao
phong xem xét, ky nhay.

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién thi dy thio Vin ban
thong bao hd so khong du diéu
kién giai quyét, trinh lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.

to chirc du diéu
kién dao tao, cap
chang chi v
tuyén dién nghiép
hang hai  hoac
Van ban thong
bao hd so khong
du diéu kién giai
quyét.

Xem xét, ky nhay két qua thuc

Mau 05; Dy thao
Gidy cong nhéan
hoac du thao Van

hién tai budc B4 theo tham | Lanh dao . , N Y
BS | quyén, trinh Lanh dao So ky | phong Cbs | > N9% | ban thong bio ho
auyen, ' Y | PHOTS so khong du diéu
duyét. A g X, ax
kién giai quyét da
Ky nhay.
Miu 05; Gidy
cong nhan hodc
B6 Ky duyét két qua thuc hién tai Lﬁnhqdao 0.5 ngdy V’:?ln Pén th(:)ng
bude BS. S¢ bao ho so khong
da diéu kién giai
quyét.
< Ma 05, 06;
bong dau, phat hanh van ban iu o L
. 214 , 9 , Gidy cong nhan
va chuyén két qua sang Trung | Van thu So; ) y )
. . , A . , . |hoac Van ban
B7 | tam Phuc vu hanh chinh cong | Cong chtirc | 0,5 ngay \ , N
, . R . - RN thong bao ho so
tinh dé tra cho t0 chuc, ca | xurly ho so . , 2
N khong du diéu
nhan. A . 2
kién gidi quyeét.
Mau 01, 06; Giay
cong nhan o
Can bd ghu’c dli dicu kl?n
Tra két qua cho t5 chitc, c4 | TN&TKQ; | Giohanh | 920 10 CaP
B8 « ' ) chung chi Vo
nhan. To6 chtic, ca |  chinh P .
nhan tuyén dién nghiép
hang hai  hoac
Van ban thong

béo hd so khéng




94

du diéu kién giai
quyét.

* Trirong hop hé so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qud theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vy hanh
chinh céng tinh @ guri cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi cé trach nhiém thiee hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua B Khoa hoc va Cong nghé:
https://motcua.mst.gov.vn vai cdac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Miu 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
M3u 02 WE
M3&u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 WE
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
M3&u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 W] I
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 WE
M3&u 06.docx
Vin ban dé nghi cip doi gidy cong nhan to chuc du diéu
BM.TS.20.01 Sil cap o1 glay cong i

kién dao tao, cap chimg chi vo tuyén dién hang hai
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BM.TS.20.01.docx

Giéy cong nhan td chire du diéu kién dao tao, cép ching
chi vo tuyén dién nghiép hang hai
BM.TS.20.02 W :

BM.TS.20.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S& Khoa hoc va
- | Cong nghé tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd
so TTHC.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

Gidy cong nhan t6 chuc du diéu kién dao tao, cp chimg chi vo tuyén dién
- | nghiép hang hai hodc Vin ban thong bao ho so khong du dicu kién giai
quyét.

Hb so duoc luu tai Phong CPS, thoi gian lwu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trlr cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ va thuc hién luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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