UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA KY ANH DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 465 /UBND-VHXH Ky Anh, ngay 16 thang 10 ndm 2025

V/v huéng dan k,iém tra noi bo nam
hoc 2025-2026ﬁd6i v6i giao duc mam
non, tiéu hoc, THCS.

Kinh guri: Hiéu truong cac truong MN, TH, THCS trong toan xa.

Cin ctr Cong vin s6 3267/SGDPT-GDPT, ngay 09/10/2025 cua S& Giéo
duc va Dao tao Ha Tinh vé viéc huéng dan kiém tra nam hoc 2025-2026 ddi véi
gido duc mam non, gido duc pho thdng va giao duc thuong xuyeén, Uy ban nhén
dan xa hu’ong dan cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2025-2026 ddi véi gido duc
mam non, tiéu hoc, THCS nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Huéng dan céac co sé gido duc to chuc hoat dong kiém tra bao dam dung
quy dinh phép luat hién hanh.

- Kip thoi ndm bét thong tin, phan anh vé viéc chi dao, to chuc thuc hién
nhiém vu nam hoc; phan dinh 10 trach nhiém, quyén han cta céc t6 chuc, ca
nhan trong hoat dong kiém tra theo quy dinh phép luat va chi dao ciia S& GDDT,
UBND xa.

- Phat hién nhiing bat cap trong cac van ban vé cong tac kiém tra gido duc;
kién nghi co quan c6 thim quyén stra doi, bo sung, hoan thién.

- Phong ngira, phat hién, xir Iy hodc kién nghi xtr 1y hanh vi vi pham phap
luat (néu co).

2. Yéu cau

a) Cong tac kiém tra bao dam tuén thi quy dinh cua phép luat, nghiém téc,
trung thuc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thot; khong lam can tré hoat dong
binh thuong ctia t6 chic, ca nhan 13 dbi teong kiém tra.

b) Hoat dong kiém tra bao dam dang trinh ty, tha tuc, ndi dung quy dinh cua
phap luat vé kiém tra, quy dinh vé cong tac kiém tra ctia co quan, don vi.

I1. NQI DUNG, QUY TRIiNH VA HO SO, KIEM TRA

1. N¢i dung

Cong tac kiém tra bam séat nhiém vu trong tAm nam hoc, chi dao caa Uy ban
nhan dan x& va cac van ban huéng dan, quy dinh phap luat khac co lién quan; bao
dam cha dong, linh hoat, phti hop véi tinh hinh thuc té cta co so giéo duc, bao



2

dam cha dong, linh hoat, pht hop véi tinh hinh thuce té cta co quan, don vi, trong
dé chu trong tap trung cac ndi dung sau:

- Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cta lanh dao don vi/bo phéan thudc co
so gido duc (d6i v6i gido vién can tap trung kiém tra cic ndi dung nhu nén nép
chuyé&n mdn, phuong phép day hoc, chit luong day hoc...).

- Viéc thyc hién nhiém vu duoc giao ctia nha gido, nén nép t6 chirc, day hoc.

- Hoat dong cta b phan cham soc, nudi dudng tré/hoc sinh; cong tac tu van
tam 1y hoc duong va hoat dong giao duc k¥ ning séng, hoat dong ngoai gid chinh
khoa.

- Hoat dong cua t6/kh6i/nhoém chuyén mon.

- Viéc sur dung, bao quan thiét bi day hoc, thu vién trong co s& gido duc.

- Cong téc tai chinh, tai sdn va cac khoan thu ngoai ngan séch.

- Cong tac ké toan, van thu, hanh chinh, y té truong hoc.

- Viéc thuc hién cong khai, thyc hién quy ché dan chu & co s6.

- Thyc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 co, xtr Iy kién
nghi, phan anh va phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

2. Trinh tw, thii tuc va hd so kiém tra

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bé nim hoc (ké hoach thé hién dwoc cdc
cudc kiém tra thang, quy).

a) Trinh ty, thi tuc tién hanh mot cudc kiém tra

- Trinh ty thii tuc tién hanh mot cude kiém tra va céc biéu miu, bién ban kiém
tra thuc hi¢n theo quy dinh vé cong tac kiém tra cua don vi, gém cac budc co ban
Sau.

+ Ban hanh quyét dinh kiém tra (Mdu sé 01);

+ Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra (Mdu s6 02);

+ Tién hanh kiém tra theo ké hoach da duogc phé duyét. Két thuc kiém tra
truc tiép, Trudng doan kiém tra lap bién ban kiém tra (Mdu sé 03);

+ Xay dung bao cdo két qua kiém tra (Mdu s6 04);

b) Ho so kiém tra gom: Quyet dinh kiém tra; ké hoach tién hanh kiem tra;
bién ban kiém tra; b&o céo két qua kiém tra.

Lueu - Mt cuge kiém tra c6 thé tien hanh kiém tra nhiéu ngi dung, nhiéu doi
twrong kiém tra (co thé theo thang hogc theo quy);

I1I. TO CHUC DPOAN KIEM TRA

1. Thim quyén quyét dinh kiém tra

Hiéu truong nha trudng ra quyét dinh thanh 13p doan kiém tra noi bd theo quy
dinh ctia phap luat.

_ 2. Trach nhi¢ém cia nguoi ra quyét dinh kiém tra; nguwoi tham gia doan
kiém tra va cac doi twgng lién quan
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Tréach nhiém ciia nguoi ra quyét dinh kiém tra, Truong doan kiém tra, Thu
trudng co quan, don vi dugc giao chu tri cudc kiém tra, nguoi tham gia doan kiém
tra va co quan, td chure, don vi, ca nhéan ¢6 lién quan: Thyc hién theo Quy dinh vé
cong tac kiém tra cta don vi.

3. Piéu kién, tiéu chuin ciia ngudi tham gia kiém tra

La can b, vién chirc ctia co so gido duc bao dam diéu kién, tiéu chuan sau:

- C6 pham chat chinh tri, dao dtc tdt; co ¥ thirc trach nhiém, liém khiét, trung
thuc, cong minh, khach quan;

- C6 chuyén mén phu hop véi yéu cau, ndi dung cudc kiém tra;

- Khong trong thoi gian bi ky luat, khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy.

¢) Nhitng nguoi khong dugc tham gia doan kiém tra

- Nhitng nguoi c¢6 nguoi than (con, v, chéng, bd, me, anh, chi, em rudt cla
minh va cta vo hodc chong) 1 nguoi dimg dau, cip pho cia ngudi ding dau.

- Nhitng ngudi c6 hanh vi vi pham vé kiém tra di bi xir Iy theo quy dinh phap
luat ma chua hét thoi han x6a ky luat, x6a an tich khong dugc tham gia doan kiém
tra.

4. Laru trir ho so kiém tra

Ho so kiém tra noi bo dugce luu trir theo Nghi dinh 30/2020/NB-CP ngay
05 thang 3 nam 2020 cua Chinh pha quy dinh vé céng tac van thu va Thong tu s6
08/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 5 ndm 2025 cua Bo Giao dyc va bao tao quy
dinh vé thoi han luu trir ho so, tai liéu thudc linh vuc giao duc va dao tao.

IV. TO CHUC THUC HIEN

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc, to churc kiém tra ndi bo co
trong tam, trong diém bam sat nhiém vu trong tAm ndm hoc, pht hop véi tinh hinh
thuc té cua don vi.

- Trong qua trinh t6 chirc thuc hién kiém tra noi bo, néu phat hién nhitng van
dé kho ma To kiém tra chua két luan dugc can bao cdo véi cap trén dé c6 hudng
giai quyét kip thoi.

V. CHE PO THONG TIN BAO CAO.

1. Bao cao dinh ky.

- B4o cdo viéc xay dung ké hoach kiém tra ndi bo vé UBND x4, qua Phong
Van hod - Xa hoi, trude ngay 18/10/2025.

- B4o céo so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky I ndm hoc 2025-2026 trudce
ngay 15/01/2026.

- Bao céo téng két cong tac kiém tra ndm hoc va két qua thuc hién ti€u chi
kiém tra ndm hoc 2025-2026 trudc ngay 31/5/2026.

- Bao céc viéc thyc hién dan chu co s¢ (theo ndm duong lich) trudc ngay
12/11/2025.
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- B4o cao vi¢c thuc hién cong khai trong co sé gido duc va dao tao (theo nam
duong lich) trudc ngay 26/10/2025.

2. Bao cao dot xuat khi c¢6 van dé phire tap hodc theo yéu cau xtr Iy don thu
va cac van ban khac theo quy dinh.

3. Cac bao céo giri vé UBND x3, qua Phong Vian hoa - X4 hoi theo hé thong
nhan, giri vin ban; ban cimg gtri vé d/c Nguyén Vin Duong - Chuyén vién Phong
Vin hod - X4 hoi; ban mém gui qua mail: giaoducxka@gmail.com./.

(Guti kém cdc biéu mdu)

Trén déay la huong dan cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2025-2026 d6i vOi
gido duc mam non, gido duc pho thong. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu
co kho kllén, vuong mac, cac don vi lién hé qua Phong Van hoa - Xa hoi dé duoc
huéng dan./. .-

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; ”

- S& GDDT (dé béo cao); KTZ CHI{ TICH

- Chii tich, cac PCT UBND X4: HO CHU TICH

- Phong VH-XH,;

- Luu: VT, VHXH.
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MAU SO 01
(Ban hanh kém theo Céng van s6  /SGDDT-GDPT ngay  /10/2025 ciia S6 GDPT)

Tén co quan, don vi ra CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
quyét dinh kiém tra Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Se6: /Qb-...... . , ngay....... thang........ nam ..........
‘ ] QUYET PINH ,)
Ve viec Kiem tra.......cccevvviiiiiniiiiiinninnnen. (Tén cugc kiéem tra)

.. (Chike danh ciia ngueoi ra quyét dinh kiém tra)

CaNn Clh... oo ovveveeeeee e cvee e vaeaee e e enn. (Van ban quy pham phap ludt co lién quan);
] Can cik............. (Van ban quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu ciia co quan ra quyét dinh
kiém tra);
Cancl....oooiiiii i ;
Theo d¢€ nghi cua......... (Thu truong co quan, don vi tham muu de xuat tien hanh kiem
tra).
QUYET PINH:
Picu 1.Kiémtra........ooooeeeeeeiei. (Béi twong, ngi dung, pham vi kiém tra,.. ),
Thoi ky Ki8m tra: ......oo.eeieeeiiie e
Thoi han kiém tra:............coooeeeiiiinii . ngay lam viéc.
‘Dleu 2. Thanh 1ap Poan kiém tra tai..................ccccoon... (tén doi twong kiém
tra), gom cac ong (ba) co tén sau day:
| , Truong doan;
2 , Pho Truong doan (néu cén
thiet);
T , thanh vién;
i Piéu 3. Truong doan kiém tra c6 trach nhiém t6 chtre thye hién kiém tra dting quy dinh
tai Dieu 1 cua Quyét dinh nay, Quy dinh vé cong tac kiém tra cua .......... ban hanh keém theo
Quyét dinh s6 .... cua................ va cac quy dinh phap luat khéc co6 lién quan.

Giao......... phé duyét Ké hoach tién hanh kiém tra, ky Thong bao két qua kiém tra theo
quy dinh. (Ngi dung ndy ghi trong truong hop nguoi ra quyet dinh giao cho nguoi c6 tham
quyén phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra, ky Théng bdo két qua kiém tra)

Piéu 4. Cac ong (ba) co tén tai Diéu 2, (Chikc danh ciia nguoi ra quyet dinh kiém tra),
(Thu truong co quan, 16 chirc, don vi hodc cd nhén co lién quan dén viéc t6 chire thic hién
cugc kzem tra., (Thi truéng co quan, té chire hodc cd nhdn la doz tiong kiém tra) va cac co
quan, t chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyet dinh nay./.

...(Chirc danh cua nguoi ra quyét dinh kiém

Noi nhdn: tm theo tham quyén da dwoc quy dinh)
- (Ky, ghi ré tén va déng ddu)
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MAU SO 02
(Ban hanh kém theo Céng van s6  /SGDDT-GDPT ngay  /10/2025 ciia S6 GDPT)

Tén co quan, don vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ra quyét dinh kiém tra Poc lap - Tu do - Hanh phuc
DPoan kiém tratheo oo
Quyét dinh so ...... ngay ....
....... ngay..... thang........ nam... ... ...
KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA
Thyc hién Quyet dinh kiém tra....ngay..../ .../ cua......... (Chitc danh
cua nguoi ra quyet dinh, Kiém tra) V8 VIBC..........oeeiiiieeiiei i (Tén cuoc kiém tra), Poan

kiém tra lap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:
I. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

IL. Noi dung kiém tra

.. (Pham vi, noi dung, doi twong, thoi ky, thoi han kiém tra;
nhwng noi dung trong tam trong diém tién hanh kiém tra)

I11. Phwong phap tién hanh kiém tra
.. (Phwong phdp, cdch thire tién hanh kiém tra)
IV. Té chirc thue hién
= Tien @0 thue NIEN: ..eevieiiiiiii e
- Ché do thong tin, BA0 CAO: ...oeii i

- Thanh vién tién hanh kiém tra:

- Piéu kién vat chat bao dam thuc hién cudc ki€émtra: ...........................

- Nhitng van d& khac (0 C0): ........vvvvieeiiiiiie e
Noi nhin: Phé duyét clia ngudi ra TRUONG POAN KIEM TRA
S TTUURU quyét dinh kiém tra (hodc (Ky, ghi ro ho tén)
-Luu:........ nguoi dwgc giao phé duyet
ké hoach tién hanh kiém
tra)

(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu
néu co)



MAU SO 03
(Ban hanh kém theo Céng vin s6  /SGDDT-GDPT ngay  /10/2025 ciia S6 GDPT)

Tén co quan, don vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ra quyet dinh kiém tra Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Poan kiém trathee e
Quyeét dinh so...... ngay.......
.............. , ngay...... thang ..... nam.....
BIEN BAN KIEM TRA
Véuiieiieevinieenns (ghi ré ndi dung kiém tra)

Can cir Quyét dinh $O....... ngay....... cua.......... Ve viée.. ..o, ,trngay ......
dén ngay........ Poan kiém tra da tién hanh thu thap thong tin, tai liéu, minh ching va kiém
tra trgc tiep tal...oovevnie e VEVIEC 1ttt

Sau day la két qua kiém tra:
I. THANH PHAN LAM VIEC

1. Pai dién Poan kiém tra:

-ONg (D). ChUrc VU o
-ONg (DA).eiiii Chiic VU ..o
2.Paidién....................l (Tén to chure, ca nhan la doi twong kiém tra)
-ONg (DA).eiiiii chiic VU ..o
-ONg (DA).iiii ChUre VU o

II. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

. (Noi dung, két qud kiém tra, xdc minh; danh
gid, nhan xét cua Boan klem tra vé thg noi dung diege kiém tra; y kién ciia co quan, 16 chirc,
cd nhdn dwoe kiém tra, xdc minh (néu co).

III. PANH GIA, NHAN XET (ddnh gid, nhdn xét doi voi tirmg ngi dung kiém tra,
xdc minh; ghi ré nhitng wu diém, khé khdn, han ché, thiéu sot, vi pham néu cé theo quy dinh)

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

Bién ban két thuc vao hoi....gio....... ngay..... /..l .......

Bién ban da duoc doc lai cho nhitng nguo1i ¢6 tén néu trén nghe va ky xac nhan; bién
ban gom........... Trang (t0), dugc lap thanh................. ban c6 gia tri nhu nhau, moi bén
gitr 01 ban./.

(Tén co quan, don vi, ¢d nhan1a TRUONG POANKIEM  NGUOI GHI BIEN BAN
doi twogng dwoc kiém tra, xac TRA (Ky, ghi ro ho tén)
minh) (Ky, ghi ro ho tén)
(Ky, ghi ro ho tén)
MAU SO 04

(Ban hanh kém theo Céng vin s6  /SGDDT-GDPT ngay  /10/2025 ciia S6 GDPT)



Tén co quan, don vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ra quyét dinh kiém tra Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Doan kiém tratheo e
Quyét dinh so.... ngay ......
...... ngay........ thang........ nam .........
, ] BAO CAO ,’
Keét qua Kiém tra.......ccocevvuiiniennnnnn. (tén cugc kiem tra)

Thuc hién Quyé;t dinh ki‘ém trasd ... ngay.... /... /......... cua...... (Chuee danh cua
nguoi ra quyét dinh kiem tra) vé............ (tén cudc kiém tra), trngdy.../ .../ ...... dén
ngay.../..../...., Doan kiém tra da tién hanh kiém tra tai...... (Co quan, té chirc, c¢d nhan la

doi twong kiém tra).

Qua trinh kiém tra, Poan kiém tra d3 lam VIEC VO, (Co quan, 16 chike,
ca nhdn co lién quan da duwoc xdc minh dée lam ro noi dung kiém tra) va tién hanh kiém tra,
xac minh tryc ti€p cac ndi dung kiém tra.

Sau day 1a két qua kiém tra:

l. KHAI QUAT CHUNG (Khdi qudt ddc diém tinh hinh t6 chirc, hoat déng cé lién
quan den ngi dung kiém tra cua co quan, to chirc, ca nhdn la doi twong kiém tra).

II. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

Mo ta, phan tich, danh gia két qua kiém tra, xdc minh; Ghi nhdn nhitng wu dlém han

ché, thiéu sét, bt cdp va vi pham neu ¢6 theo quy dinh; hdu qud, thiét hai; co quan, t6 chike,
cd nhan lién quan truc tiép, gian tiép dén vi pham)

III. KET LUAN VE NHUNG NOQI DUNG PA TIEN HANH KIEM TRA
Két ludn vé wu diém, két qua dat duoc; han ché, thiéu sot, bat cdp, vi pham néu cé
theo quy dinh; nguyén nhdn, trach nhi¢ém.
IV. CAC BIEN PHAP XU LY THEO THAM QUYEN PA AP DUNG (NEU CO)
. (Néu cdc bién phdp ma Doan kiém tra da dp dung hodc da xir Iy

doz VOi d‘oz tm)’ng kzem tra de khdc phuc nhitng, han ché, thiéu sot, bat cdp va xik Iy vi pham
néu cé)

~ V.NHUNG Y KIEN KHAC NHAU GIUA CAC THANH VIEN POAN KIEM TRA
(NEU CO)
VI. KIEN NGHI (Duwa ra nhirng kién nghi doi véi doi twong kiém tra; co quan, t6
chire, ca nhan co lién quan dé thuc hién khdc phuc, xu Iy theo quy dinh).
Trén déy 1a Bao cao két qua kiém travé.................. (Tén cuéc kiém tra), Poan

kiém tra xin y kién chi dao cia.............................. (Chirc danh ciia nguwoi ra quyét dinh
kiém tra).l.

Noi nhin: , q TRUONG DPOAN KIEM TRA
- Chure danh cua ngudi ra quyet dinh kiém tra (Ky, ghi ro ho tén)
(dé b/c);
LU
MAU SO 05

(Ban hanh kém theo Céng vin s6  /SGDDT-GDPT ngay  /10/2025 ciia S6 GDPT)



Tén co quan, don vj ra CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
quyét dinh kiém tra Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... /TB-....... , ngay..... thang.... nam ......
THONG BAO KET QUA KIEM TRA
Ve VIBC....o e (tén cudc kiém tra)

Thuc hién Quyé;t dinh ki‘ém tra s6 ... ngay.../..../... eCla (Chikc danh cua
nguoi ra quyét dinh kiém tra) veé................. (tén cugc kiém tra) tu ngay .../.../... dén
ngay.../...../...., Doan ki€ém tra da ti€n hanh kiém tratai....................... (Co quan, to chiec,

cd nhén la doi twong kiém tra).
Xét bao cdo két qua kiém tra ... ngdy .../.../....... cia Doan kiém tra, y kién giai trinh
clia co quan, tO chtrc, ca nhan 1a dbi tuong kiém tra

............ (Chike danh ciia ngiweoi ra quyét dinh kiém tra) Thong bao két qua kiém tra
nhu sau:

I. KHAI QUAT CHUNG

. .. (Khai quat dac diém tinh hinh té chire, hoat dong c6 lién quan
dén ngi dung kzem tra ciia co quan, 16 chirc, c¢d nhan la doi twong kiém tra)

II. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

. (Can cir vao cdc Bién ban lam viéc, Bdo cdo két qua kiém tra va cdc
hé so, tal Ileu mmh chu’ng néu tom tdt két qua kiém tra, xdc minh)

III. KET LUAN

. (Két ludn vé wu diéem, két qua dat dwoc; han ché, thiéu sot, bat cdp,
vi pham néu co theo quy dinh, nguyén nhan, trach nhiém; cac bién phap xuw ly theo tham
quyén da ap dung néu co, viéc khdc phuc cua doi twong kiém tra va cac ca nhan, té churc co
lién quan).

IV. KIEN NGHI

.. (Bua ra nhitng kién nghi doi véi doi twong kiém tra; co quan, to
chire, ca nhan co Izen quan dé khdc phuc nhung han ché, thiéu sét, bat cdp, xir 1y vi pham néu
co theo quy dinh).

...... (Chirc danh ciia nguoi ra quyét dinh

Noi nhin: ’ q kiém tra hodc nguwoi dwoc giao ky Thong
- Chure danh cua nguoi ra quyet dinh kieém tra bdo két qua kiém tra)

(dé b/c); ) (Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)
SN (de b/c);

- ....Pdi tuong kiém tra (dé t/h);
- ....Céc don vi lién quan;
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