UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 2371 /QP-UBND Ha Tinh, ngdy 22thing9 ndm 2025
QUYET PINH

Co6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi bd giai quyét thia tuc hanh chinh
mM¢&i ban hanh trong linh vuc Di sdn van héa thugc pham vi chirc nang
quan Iy ciia nganh Vin héa, Thé thao va Du lich ap dung tai UBND
cap xi trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Ngh; dinh s6 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phui vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phai vé
thuec hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thdng tai bg phdn
Mgt cira va Cong Dich vy cdng quac gia;

Cain cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trwéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can cir Théng twr s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bé trueng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé néi dung cia Ngh; dinh
sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phu vé thyc hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tei bé phdn mét cira va Cong dich
vu ¢éng quéc gia;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Vin héa, Thé thao va Du lich tai Vin ban sé
2416/SVHTTDL-VP ngay 16/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo 02
(hai) thu tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh trong linh vuc Di san van hoa
thudc thudc pham vi chie nang quan 1y ctia nganh Vin hoa, Thé thao va Du lich
ap dung tai UBND cép x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich cha tri, phdi hop véi Van
phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay, trong
thoi han 03 ngay 1am viéc, xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé
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théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh (https:/motcua.hatinh.gov.vn) dé &p
dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam d6¢ S Vin héa, Thé thao va
Du lich; Giam dbc cac s, Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam dbc: Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh, Trung tdm Céng bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cip x& va céc to chic, c& nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; S U TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; N

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac So: VH, TT&DL, KH&CN;
- Cac Pho CVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCCs.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phtic

TTHC MOT BAN HANH TRONG LINH VUC DI SAN VAN HOA THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY
CUA NGANH VAN HOA, THE THAO VA DU LICH AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN PIA BAN TiNH HA TiNH

(Kém theo Quyét dinh sé: /OP-UBND ngay / /2025 cua Chui tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

T | Ma ) Tén tha tuc Thai han Pja diém Phi, 1¢ Ciin o haD I¥
TTHC hanh chinh gidi quyét thuc hién phi phaply

- Luat Di san van hoa ndm 2024,
- Nghi dinh so6 215/2025/Nb-CP
ngay 04/8/2025 cua Chinh phu quy
dinh céc bién phap quan ly, bao vé
- Trung tdm Phuc vu hanh va ph?t huYAg'a t{; ql, san van h?a
\ \ SR va thién nhién the giai, di san van
Thu tuc hudng N chinh cong cap x&; . e o, :
£ . 05 ngay lam . . . héa dudi nudce, di san van hoa phi

trg cap sinh hoat 50, kG 1 - Dich vu buu chinh cong At tha . h sich cd
hang thang doi viec, ke tur ich: Khong vat theé trong cac Danh sach cua
1 11.014310 . . N ngay nhan 2 : n £ : UNESCO va Danh muc quoc gia
véi Nghé nhan \ - Cong dich vu cong quoc | quy dinh A A cie X g DA a2
A A ~ | duoc ho so e vé di san van hoa phi vat theé va
nhan dan, Nghé n gia: . . L ogs A A ,
nhéan uu th hop 18 https://dicvucong.gov.vn chinh sach dol v6i nghé nhqn, chu

ps: g.gov. thé di san van hoa phi vat the.

- Quyet dinh so 3101/Qb-
BVHTTDL ngay 26/8/2025 cua Bo
truong Bo Van hoa, Thé thao va Du
lich cong bo TTHC mai ban hanh
trong linh vuc Di san van hoa thugc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412788&qdcbid=110722&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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T M4 s6 Tén thi tuc Thoi han Dia diém Phi, 1& Ciin et bhaD I¥
TTHC hanh chinh giai quyet thwc hién phi phaply
pham vi chirc nang quan 1y cua Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Tha tuc thoi | -2 N9ay lam
. P viéc, ké tur
huong tro cap \ A
. X ngay nhan
sinh_hoat ang | o Gigy Khong qu
2 1014312 | thang dbi  vei | 9UOC 1Y Nhu trén 19 quy Nhu trén
nghi thoi dinh

Nghé nhan nhéan
dan, Nghé nhan
uu ta

huong tro cap
sinh hoat hang
thang



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=412415&qdcbid=110722&r_url=tra_cuu_tthc_bg

PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc huwéng tre cip sinh hoat hang thang ddi véi Nghé nhan nhan
dan, Nghé nhan wu ta

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VH.X.12

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng quy dinh

2.2 | Céch thitc thyc hién TTHC

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép Xa;
- Qua dich vu buu chinh céng ich;
- Qua Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

T khai ciia ngudi dé nghi huong tro cap sinh hoat hang thang theo
Mau BM.VH.X.12.01

2.4 | S6 lwrgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop Ié.

Pia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x3;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thye hién: UBND cép xi. ’
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép xa.
Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Nghé nhan nhan dan, Nghé nhéan wu ta.

Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh hudng tro cap sinh hoat hang thang doi Vi
2.9 | Ngh¢ nhan nhan dan, Ngh¢ nhén wu ti hodc véan ban thong bao khong du diéu kién
huong tro cap.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach Tho Biéu miu /Két qui
nhi¢m gian
L T-IAep nh?n hQA 59 SR Nghé nhén P
- Tiep nhan ho so truc tiep tu A a Gio x _ AN LA
o A A A . A nhan dan, . Mau 01; 02 (néu c6); Ho
B1 | Nghé nhan nhan dan, Nghé nhan A a hanh
Y e , Nghé nhan . so theo muc 2.3.
uu ta hodc tir Dich vu buu chinh A chinh
A 9 N A uu ti; Cong
cong ich hoac qua Hé thong




thong tin giai quyét TTHC cua
tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn;

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO:

- Néu hd so day du thong tin thi
lam thu tyc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho Nghé nhan nhan
dan, Ngh¢ nhan vu ta.

- Néu hd so chua day dua théng
tin thi huéng dan bo sung, hoan
thién ho so.

chuc
TN&TKQ

B2

Chuyén hd so vé Phong Vin hoa
- X& hoi (VH-XH) dé xu ly;
chuyén hd so cho bd phan
chuyén mén thuc hién

Cong chuc
TN&TKQ;
Van thu,
phong VH-
XH

0,5
ngay

Mau 01, 05 va hd so kém
theo.

B3

Tham dinh hd so:

1. Truong hop hwong tro cdp
hang thang

- Néu hd so khong day du hoic
khong hop 1€ thi du thao Van ban
thong bao cho c4 nhan dé nghi,
d6ng thoi phai néu rd ly do va
yéu cau bd sung hoic chinh sira
hd so lién quan trinh ldnh dao
phong ky nhay. Chuyén sang
thuc hien Buoc 4.

- Néu ho so du diéu kién lap danh
sach va ho so cua ting d6i tuong
du diéu kién huong tro cap sinh
hoat hang thang theo Mau
BM.VH.X.12.02, du thao Quyét
dinh huong trg cdp sinh hoat
hang thang ddi véi dbi tugng dir
diéu kién huong trinh lanh dao
phong Ky nhay.

Chuyén sang thuc hién Budc 4.

Cong chuc
duoc giao
xu 1y ho so;
Lanh dao
phong VH-
XH

02 ngay

Mau 05; Vin ban thong
bao vé bd sung hoic chinh
stra hd so hodc Danh sach
theo Mau
BM.VH.X.12.02 v du
thao Quyét dinh huong tro
cap sinh hoat hang thang
d6i véi doi tuong du diéu
kién huong da ky nhay.

B4

Lanh dao UBND cip x4 xem xét,
Ky duyét van ban:

- Van ban théng bao hoac Danh
sach va Quyét dinh huong tro
cap sinh hoat hang thang ddi véi
d6i twong du diéu kién huong.

Lanh dap
UBND cap
xa

02 ngay

Mau 05; Vin ban thong
bao hoiac Danh sach
(BM.VH.X.12.02) va
Quyét dinh huéng tro cap
sinh hoat hang thang ddi
vé6i dbi twong du diéu kién
huong.



https://motcua.hatinh.gov.vn/

- Hoic Quyét dinh diéu chinh
tro cap sinh hoat hang thang cho
Nghé nhan uwu ti dang duoc
huong tro cap sinh hoat hang
thang theo quy dinh.

- Hoic Quyét dinh tam dung tro
cap sinh hoat hang thang.

- Hodc Quyét dinh diéu
chinh trg cip sinh hoat
hang thang cho Nghé nhén
uu ti dang duogc hudng tro
cap sinh hoat hang thang
theo quy dinh.

- Hoic Quyét dinh tam
ding tro cap sinh hoat
hang thang.

Mau 05, 06; Vin ban
théng bao hoac Danh sach
(BM.VH.X.12.02) va
Quyét dinh huong trg cap
sinh hoat hang thang dbi
vé6i dbi twong du diéu kién
huong.

Phat hanh vin ban, tra két qua | Vin thu, g A oar i
B5 |cho Trung tdm Phuc vu hanh | cbng chuc 0’? i qhoac quet d-mh dieu
chinh cong cap xa. xalyhdso | N9 chinh trg cap sinh hoat
hang thang cho Nghé nhan
uu ti dang dugc hudng tro
cap sinh hoat hang thang
theo quy dinh.
- hoic Quyét dinh tam
ding tro cap sinh hoat
hang thang.
Mau 01, 06; Vin ban
théng bao hoac Danh sach
(BM.VH.X.12.02) va
Quyét dinh huéng tro cap
sinh hoat hang thang dbi
Cong chuc Vv6i d6i tugng du diéu kien
, TN&TKQ; Gid huong. ’ ‘
Tra két qua cho Nghé nhéan nhan | Nghé nhan . - hoac Quyét dinh diéu
B6 A N 1A , An hanh , X
déan, Ngh¢ nhan vu th. nhan dan, chinh chinh tro cap sinh hoat
Nghé nhan hang thang cho Nghé nhan
uu tu uu ti dang dugc hudng tro

cap sinh hoat hang thang
theo quy dinh.

- hodc Quyét dinh tam
ding tro cap sinh hoat
hang thang.

* Triong hop hé so qud han xu Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trede ngay hét
han xit ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xd dé giri cho té

chire, ca nhan.




* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn voi cdac buoc trong quy

trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|ﬂ|j

Gidy ti€p nhan ho so
va hen tra két qua.dc

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|ﬂ|j

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho s(

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@lj

Phi€u tlr chdi tiép
nhan giai quyét ho so

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@lj

Phiéu xin I6i va hen
lai ngay tra két qua.d

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@lj

Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho s

Mau 06

S theo doi ho so

|ﬂ|j

S6 theo doi hd
sa.docx

BM.VH.X.12.01

T khai caa ngudi dé& nghi huang tro cap sinh hoat hang thang

W

BM.VH.X.12.01.docx

BM.VH.X.12.02

Danh sach va hd so cua timg d6i twong du diéu kién huong tro

cap sinh hoat hang thang



https://motcua.hatinh.gov.vn/

W

BM.VH.X.12.02.docx

4 |HOSOLUU:

Céac mAu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa; Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

- Vin ban théng bao hoic Danh sach (BM.VH.X.12.02) va Quyét dinh hudng tro cap
sinh hoat hang thang d6i véi dbi tuong di diéu Kién huong.

- | - Hoic Quyét dinh diéu chinh trg cap sinh hoat hang thang cho Nghé nhan uu ta dang
dugc huong tro cap sinh hoat hang thang theo quy dinh.

- Hoic Quyét dinh tam dirng trg cap sinh hoat hang thang.

HO 0 dugc luu tai Phong Van hoa - Xa hoi thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong bod phan luu trit cia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

Luuy:

1. Truwdong hep diéu chinh tre cap sinh hoat hang théng (can cir khodn 2, Piéu 17 Ngh;
dinh so 215/2025/NP-CP ngay 04/8/2025 cua Chinh phu).

Trong thoi han 30 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy quyét dinh phong ting Danh higu “Nghé
nhan nhan dén” c6 hiéu lyc, Chu tich UBND cap xa xem Xét, ra quyet dinh dicu chinh tro cap
sinh hoat hang thang cho Ngh¢ nhén uu ti dang duge huong tro cap sinh hoat hang thang theo
quy dinh. Tro cap sinh hoat hang thang dugc tinh tir thoi diém quyét dinh phong tang danh hiéu
co hiéu luec.

2. Trudng hep tam dirng tre cap sinh hoat hang théng (can cir khodn 3, Diéu 17 Ngh;
dinh so 215/2025/NP-CP ngay 04/8/2025 cua Chinh phu).

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban thdng bao cua co quan
chirc nang, Chu tich UBND cép xa noi dang ky thuong trd quyet dinh tam ding trg cap sinh
hoat hang thang doi vai doi tuong thudc cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 19 Nghi
dinh nay.

2. Thi tuc théi hwéng tro cap sinh hoat hang thang d6i véi Nghé nhan nhan
dan, Ngh¢ nhan wu ta

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VH.X.13

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng quy dinh

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:
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- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép Xa;
- Qua dig:h vu buu chinh céng ich;
- Qua Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

R A A X an. Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
| Gidy dé nghj thoi huéng trg cap sinh hoat hang thang theo Mau «
BM.VH.X.13
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
Thai han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc Gidy dé
2.5 C o 2 FO . .
nghi thoi huong tro cap sinh hoat hang thang.
Pia diém ti€p nhan ho so va tri két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap xa;
- H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: UBND c€'}p xa. ’
2.7 | Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
Co quan phoi hop: Khéng.
2.8 | Poi twong thwc hién TTHC: Nghé nhan nhan dan, Nghé nhéan vu ta.
K&t qué giai quyét TTHC: Quyet dinh thoi huong trg cap sinh hoat hang thang doi
2.9 | voi Ngh¢ nhan nhan dan, Nghé nhan vu ti hodc vin ban thong bao khong du dicu kién
thoi huong tro cap.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Tho Biéu mau /Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. ,
- Tiep nhan ho so truc tiep tu
Ngh¢ nhén nhan dan, Ngh¢ nhan
uu ta hoac tir Dich vu buu chjnh
cbng ich hoac qua HE¢ thong | Ngh¢ nhan
thong tin giai quyet TTHC caa | nhan dan, Gid ’ ‘
gy | tinh: Nghé nhan hanh Mau 01; 02 (néu cd); Ho
https://motcua.hatinh.qgv.vn; ‘ uu ta; Cong chinh | 5° theo muc 2.3.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho chuc
50" TN&TKQ

- Néu ho so day du, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho Nghé nhan nhan
dan, Nghé nhan vu ta.



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so vé Phong Van hoa | Céng chirc
g2 |- X@hoi (VH-XH) thuoc UBND | TN&TKQ; |6 5| p12, 01, 05 va hé so kem
cap xa d¢é xu ly; chuyén ho so | Van thu, oA theo
cho bo phan chuyén moén thuc | phong VH- gay '
hién XH
Thém di‘nh hé so: .
- Néu ho so khong day da hoac
khéng hop ¢ thi du thao Vanban
thong bdo cho cd nhan d¢ nghi, M3u 05; Vin ban thong
dong thoi phai néu rd ly do va A . (A X <
A A LR < , \ Cong chuc béao vé b6 sung hoac chinh
yéu cau bo sung hoac chinh sura . r A < ,
A n . ~ duoc giao sta ho so hoac du thao
ho so lién quan trinh 1anh dao | . > 3 X, 4 N
. . . 2 Xt ly ho so; .. | Quyéet dinh thoi huong tro
B3 | phong ky nhay. Chuyén sang ~ 12ngay | %7 . . .
. , Lanh dao cap sinh hoat hang thang
thuc hién Buoc 4. A L- . g Ae P
LA 4 A LiAm A phong VH- doi véi doi tuong du dieu
- Néu hé so du diéu kién, cong XH Kien huone da k¢ nha
chire dugc giao dy thao Quyet i & Y rhay.
dinh thoi hudng tro cap sinh hoat
hang thang trinh 1anh dao phong
ky nhay.
Chuyén sang thuc hién Buoc 4.
Lanh dao UBND cap x& xem xét,
ky duyét vin ban: o Mau 05; Van ban thong
- Vién ban thong bao vé bo sung bao hodc Quyet dinh thoi
hoac chinh sua ho so. Lanh dag 02 naa huong tro cap sinh hoz,;t
B4 |- hogc Quyétdinh thoi huong trg | UBND cép 9 I hang thang déi voi déi
cap sinh hoat hang thang cho doi Xa tuwong du dieu Ki¢n hudng
tugng dang dugc huong trg cap da duoc ky duyeét.
sinh hoat hang thang theo quy
dinh.
Van ban thdng bao hoac
Phat hanh vin ban, tra két qua | Van th, Quyetdinh thdi hudng tre
A - A , 0,5 cap sinh hoat hang thang
B5 |cho Trung tdm Phuc vu hanh | c0Ong chuc X L . X RN
A Lo 1o A ngay | dol véi doi tugng du diéu
chinh cong cap xa. Xt ly ho so

kién huong.

* Triong hop hé so qud han xu Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trede ngay hét
han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud
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theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé giri cho té
chire, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém theec hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhédn/chuyén/tra ho so;, két qud giai quyét trén Hé thong thong tin
gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cde bueéc trong quy
trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 01 lﬂj

Gidy ti€p nhan ho sg
va hen tra két qua.dc

Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 lﬂj

Phiéu yéu cau bé
sung hoan thién ho sc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 lﬂj

Phi€u tlr chdi tiép
nhan giai quyét ho so

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEJ

Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua.d

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 IEJ

Phiéu ki€m soat qua
trinh gidi quyét ho sa

S6 theo ddi ho so

Mau 06 lﬂﬁl

S6 theo ddi ho
sd.docx

Gidy dé nghi thoi huong trg cap sinh hoat hang thang

BM.VH.X.13 W)

BM.VH.X.13.docx

HO SO LUU:
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Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa; Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban théng bao hoic Quyét dinh thdi huang tro cap sinh hoat hang thang ddi Véi
Nghé nhan nhan dan, Nghé nhan uu ta theo quy dinh.

Ho so duge luu tai Phong Van hoa - Xa hoi thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén hd
so xuong bd phan luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

Luu y:

Dbi vai cac truong hop sau:

1. Ca nhan khong con thudc dbi tuong quy dinh dugc chi tra do nha nuée quy dinh;

2. Bi huy b Quyét dinh phong tang hoic bi tugc danh hiéu duge Nha nudce ting;

3. Ca nhan chét hoac bi Toa &n tuyén bd mét tich;

4. Ca nhan dinh cu ¢ nudc ngoai.

Poi Vi cdc truong hop trén, trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay ban an co hiéu
luc hodc quyét dinh &p dung bién phap xwr 1y vi pham hanh chinh dwoc thi hanh, co quan thi
hanh &n hinh sy, co sé gido duc bt bude, co so cai nghien bt bugc hodc co quan quan 1y lién

quan c6 trach nhiém théng bao bang vin ban dén UBND cdp xd noi cd nhdn dang hwong chinh
sach.

Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, UBND cap xa nhén duoc thong bao bang van ban cua
co quan chirc nang, thuc hién tam deng chi tra tro cap.

(can cir khodn 4, Piéu 19 Nghj dinh s 215/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 cia Chinh
phii)./.
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